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DEFINICAO

Permitir a INCLUSAO e ALTERACAO automatizada no Banco de Dados do SIAPE, dos
adicionais Noturno e Servico Extraordinério de um servidor.

ONDE E COMO ENTREGAR

O arquivo "CADADICIONAIS" deveré ser enviado por meio da Internet, pagina SIAPEnet,
conforme enderec¢o abaixo:

www.Siapenet.gov.br
Orgéo
Obtencéo e Envio de Arquivos
Envio do Arquivo de Adicionais
Enviar Arquivo

DATA PARA ENVIO DO ARQUIVO

A data para envio do arquivo "CADADICIONAIS", atendera ao cronograma da folha de
pagamento, mensalmente divulgado a todos os 6rgaos, pelo gestor do sistema SIAPE -
SRH/MP, disponiveis também no SIAPEnet.

PROCEDIMENTOS DA CRITICA DO ARQUIVO

O SERPRO processara o CADADICIONAIS recebido do Orgao.

Se houver erro no registro TIPO 0 (header) ou TIPO 9 (trailer), o arquivo sera totalmente
rejeitado, independentemente da situacéo dos demais registros.

Os dados referentes ao adicional estdo organizados no tipo de registro 1. Para cada
registro tipo 1 que ndo apresentar erro o sistema fara a carga no Banco de Dados SIAPE.
Ao ser encontrado um erro no registro tipo 1, esse registro sera rejeitado integralmente e
o erro sera indicado no Relatério de Inconsisténcias do Arquivo, que também apresentara
0S seguintes totais:

- Registros Lidos

- Registros Aceitos

- Registros Rejeitados

Leiaute do arquivo de rejeicao:

001 a 051 idéntico ao registro enviado pelo usuario, exceto o texto do adicional

052 a 058 posicéo do registro no arquivo

059 a 136 mensagem de erro

137 a 145 cédigo da Upag do servidor (se matricula ndo encontrada na base Siape, 0
campo ficara em branco)

Obs: ndo havera disponibilizacdo de arquivo de registros aceitos.

Médulo Adicionals — Carga Batch 4/9
Verséo: 07/01/2009



S

Secretaria de
Recursos Humanos

ESPECIFICACOES TECNICAS

Arquivo
O arquivo devera ser gerado em formato tipo texto, sem nenhum caracter de controle e de
conformidade com o layout definido, com alta densidade ou densidade simples.

O tamanho maximo do arquivo para envio esté limitado a 20 MB.
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ESTRUTURA E CLASSIFICACAO

Os registros do arquivo CADADICIONAIS deverao ser estruturados e classificados
conforme definido abaixo:

TIPO 0 - Posi¢éo 1 do registro

- Identifica o 6rgao informante

- Identifica o arquivo

- Identifica a data de geracao do arquivo

TIPO 1 - Posicao 1 do registro
- Identifica o adicional

TIPO 9 - Posicao 1 do registro

- Totaliza o nimero de registros tipo 1 no arquivo
- Indica fim de arquivo

ORGANIZACAO FiSICA

QUADRO RESUMO DA SEQUENCIA DOS REGISTROS

SE O REGISTRO E TIPO O REGISTRO SEGUINTE SERA TIPO
0 1
1 10U9
9 -

DESCRICAO DOS REGISTROS

LEGENDA:

- A = Alfabético

-N = Numérico

- NA = Alfanumérico

REGISTRO TIPO 0 (HEADER)

DENOMINACAO DO CAMPO | POS. NA FITA | PICTURE CONTEUDO
DE/ATE
Tipo do Registro 001/001 9 (01) N, igual a “0”
Cadigo do Orgéo 002 /006 9 (05) N, conforme tabela SIAPE
Nome do Arquivo 007 /019 X (13) A = CADADICIONAIS
Médulo Adicionals — Carga Batch 6/9
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Data de Envio do Arquivo 020 /027 9 (08) N, DDMMAAAA
Filler 028 /1253 X (1226) | A, = brancos
REGISTRO TIPO 1 (DADOS DO ADICIONAL)
DENOMINACAO DO CAMPO | POS.NA | PICTUR CONTEUDO
FITA E
DE/ATE
Tipo do Registro 001/001 9(01) |N,="1"
Tipo de atualizacéo 002 / 002 X(01) | I=inclusdo , A=alteracdo
Matricula do Servidor 003 /009 9(07) |N
CPF do Servidor 010/020 9(11) |N
Cdbdigo do Adicional 021/022 9(02) |N
Data de Realizacéo 023/ 030 9/08) N, DDMMAAAA
Quantidade de Horas 031/034 9(04) N
Cadigo do Diploma Legal 035/036 9(02) |N
Numero do Diploma Legal 037 /045 X(09) | AN
Data do Diploma Legal 046 /053 9(08) N, DDMMAAAA
Texto do Adicional 054 /1253 | X(1200) | AN
REGISTRO TIPO 9 (TRAILLER)
DENOMINACAO DO CAMPO POS. NA FITA PICTURE CONTEUDO
DE/ATE
Tipo do Registro 001 /001 9 (01) N, igual a “9”
Quantidade de Registro tipo 1 002 / 008 9 (07) N
Filler 009 /1253 X (1245) | A, = brancos

REGISTRO TIPO 0 (HEADER)

Identifica o primeiro registro do CADADICIONAIS

*TIPO DO REGISTRO
Preencher com 0 (zero)

*CODIGO DO ORGAO

Preencher com o cddigo do 6rgdo a que esta vinculado o servidor

*NOME DO ARQUIVO

Preencher com CADADICIONAIS

*DATA DE ENVIO DO ARQUIVO

Preencher com a data de envio do arquivo no formato DDMMAAAA. Arquivos com data
anterior a 10 dias serdo rejeitados.

Médulo Adicionals — Carga Batch
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REGISTRO TIPO 1 (DADOS DO ADICIONAL)

*TIPO DO REGISTRO
Preencher com 1 (um)

*TIPO DE ATUALIZACAO
Preencher com “I” correspondendo a inclusao do adicional
Preencher com “A” correspondendo a alteracdo do adicional

*MATRICULA DO SERVIDOR
Preencher com a Matricula atribuida para o servidor no SIAPE.

*CPF DO SERVIDOR
Preencher com o CPF do servidor, o qual devera estar informado no Siape.

*CODIGO DO ADICIONAL
Preencher com o cédigo do adicional, conforme tabela Siape

*DATA DE REALIZACAO

Preencher com a data de realizacéo do adicional no formato DDMMAAAA, onde:
DD - corresponde ao dia (01 a 31).
MM  — corresponde ao més (01 a 12).
AAAA — corresponde ao ano.

*QUANTIDADE DE HORAS
Preencher com a quantidade de horas que o servidor tem direito ao adicional no formato
HHMM, onde HH = horas e MM = minutos.
Exemplos:
para 2 horas e 30 minutos, informar 0230
para 3 horas, informar 0300

*CODIGO DO DIPLOMA LEGAL
Preencher com o cddigo do Diploma Legal, conforme tabela Siape

*NUMERO DO DIPLOMA LEGAL
Preencher com o nimero do Diploma Legal.

*DATA DO DIPLOMA LEGAL
Preencher com a data de publicacdo do Diploma Legal.

*TEXTO DO ADICIONAL
Preencher com texto de até 1200 caracteres para informar uma descri¢do suscinta do
adicional. A consulta no sistema , exibird com quebra de 60 caracteres por linha.
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REGISTRO TIPO 9 (TRAILLER)

Indica FIM do CADADICIONAIS e a quantidade de regis

mesmo.

*TIPO DO REGISTRO
Preencher com 9 (nove).

*QUANTIDADE DE REGISTROS TIPO 1
Preencher com o total de registros tipo 1 constantes do arquivo.

TABELA DE ADICIONAIS
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tros do tipo 1 informados no

[Cadigo||  Sigla ||

Adicional

$ituacdo |

SERVEXTRNT

01 - ADICIONAL POR SERVICO EXTRAORDINARIO

NOTURNO

Ativa

|| SERVEXTRA ||

NS

02 - ADICIONAL POR SERVICO EXTRAORDINARIO

I Atva |

o
w

| NOTURNO |

03 - ADICIONAL NOTURNO

|| Ativa |

DOCUMENTO LEGAL
LEI LEI

2 DL DECRETO-LEI
3 DEC DECRETO

4 PORT PORTARIA
5
6
7

IN INSTRUCAO NORMATIVA

CONT CONTRATO

oS ORDEM DE SERVICO

8 PARC PARECER

10 OF OFICIO

14 DESP DESPACHO

15 EM EXP. MOTIVOS
16 MEMO MEMORANDO
20 Bl BOLETIM INTERNO
26 PROC PROCESSO

32 OFCI OFICIO CIRCULAR

CONSIDERACOES GERAIS

CAMPOS NUMERICOS

Deveréo ser alinhados a direita e completados com zeros a esquerda.

CAMPOS ALFABETICOS E ALFANUMERICOS

Deveréo ser alinhados a esquerda e completados com brancos a direita.
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