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INTRODUCAO

Sobre o SEFIP

O Decreto n° 2.803/98, de 20 de outubro de 1998, estabeleceu a obrigatoriedade de utilizacdo da Guia de Recolhimento do FGTS e Informag¢des a Previdéncia Social — GFIP, para fatos geradores
ocorridos a partir de Janeiro de 1999.

A Portaria Interministerial MT/MPAS N° 326, de 19 de janeiro de 2000 estabeleceu a obrigatoriedade da entrega da GFIP em meio eletronico para todos os empregadores sujeitos ao recolhimento do
FGTS e/ou informagdes a Previdéncia Social.

Para facilitar o cumprimento dessas obrigacdes foi criado o Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social — SEFIP, que pode ser obtido gratuitamente na internet nas
paginas da Caixa Www.caixa.gov.br, da Receita Federal do Brasil www.receita.fazenda.gov.br e da Previdéncia www.previdencia.gov.br.

A CAIXA desenvolveu um Canal de relacionamento eletronico, denominado CONECTIVIDADE SOCIAL, para troca de arquivos e mensagens por meio da Rede Mundial de computadores - Internet,
para uso gratuito por todas as empresas ou equiparadas que estdo obrigadas a recolher o FGTS e/ou a prestar informacdes ao FGTS e a Previdéncia Social.

O programa Conectividade Social é disponibilizado nas agéncias da CAIXA e no site www.caixa.gov.br e permite a transmissdo pela internet dos arquivos gerados pelo SEFIP.

A Circular CAIXA n° 321, de 25/05/2004, estabeleceu a obrigatoriedade da transmissdo do arquivo gerado pelo SEFIP por meio da Internet, a partir de 11/2004. A Portaria Interministerial MTE/MPS
n°® 227, de 25/02/2005, também determinou esta obrigatoriedade, a partir de 03/2005.

Ap6s a transmissao do arquivo pela Internet, o SEFIP gera a Guia de Recolhimento do FGTS — GRF para ser quitada pelo empregador.

O presente manual apresenta a descri¢cdo do formato do arquivo de folha de pagamento a ser desenvolvido pela empresa, bem como a relagdo dos campos contidos no arquivo, cada um dos registros,
seus tamanhos e criticas.

Para esclarecimento de diividas quanto a prestagdo das informagdes, o contribuinte deve utilizar o Manual para Usudrios do SEFIP, disponivel nos sites www.caixa.gov.br e www.previdencia.gov.br.

Em caso de dudvidas sobre Legislagdo Previdencidria a empresa deve dirigir ao Centro de Atendimento ao Contribuinte CAC, conforme endereco no seguinte caminho
http://www.receita.fazenda.gov.br/AtendContrib/Atendimento/Unid Atendimento/CentroAtendimento.htm.

Dividas relativas ao FGTS serdo respondidas pela Caixa Economica Federal, em suas agéncias locais ou nas Centrais de Telemarketing — 0800-7260104.

As empresas podem, ainda, recorrer ao site da Previdéncia Social na Internet, endereco www.previdencia.gov.br ou da CAIXA, endereco Www.caixa.gov.br , para obterem maiores informagdes
sobre o Sistema.
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BASE DE INCIDENCIA

A base de incidéncia do FGTS e da Previdéncia Social sofreu altera¢des, conforme texto da Lei 9711/98, de 20.11.1998, com vistas a facilitar a aplicacdo de remuneracdo Unica - tanto para
efeitos de cdlculo da contribuicdo do FGTS quanto da Previdéncia Social .

Integram para fins de calculos dos valores devidos a Previdéncia Social e a serem recolhidos para o FGTS, dentre outras, as seguintes parcelas:

I Abono ou gratificac¢do de férias, excedente aos limites legais (art. 143 e 144 da CLT);

II Abonos de qualquer natureza, exceto aqueles cuja incidéncia seja expressamente excluida por lei;

111 Adicionais de insalubridade, periculosidade, trabalho noturno, por tempo de servigo, por transferéncia de local de trabalho ou funcao;
v Auxilio-doenca (quinze primeiros dias de afastamento);

\Y% Aviso prévio trabalhado;

VI Bonificagoes;

VII Comissdes;
VIII Décimo terceiro saldrio;

X Didrias para viagem, pelo seu valor total, quando excederem a cinqiienta por cento da remuneracao mensal do empregado;

X Etapas (maritimos);

XI Férias normais gozadas na vigéncia do contrato de trabalho (inclusive um terco constitucional);

XII Gorjetas (espontaneas ou compulsorias);
XIIT Gratificagdes ajustadas (expressas ou tacitas);
XIvV Horas extras;

XV Prémios contratuais ou habituais;

XVI Produtividade;
XVII Quebra de caixa (bancario e comerciario);
XVIII  Repouso semanal remunerado;
XIX Representacio;
XX Retiradas de diretores nao empregados equiparados aos trabalhadores sujeitos a regime do FGTS (art. 16 da Lei n° 8.036/90);
XXI Saldrio in natura;
XXII Saldrio-familia, que exceder ao valor legal obrigatdrio;
XXIII Saldrio-maternidade;
XXIV Saldrio;
XXV Saldo de salério.

A incidéncia da contribuicao sobre a remuneracao das férias ocorrerd no més a que elas se referirem mesmo quando pagas antecipadamente, na forma da legislacdo trabalhista.
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Nao se incluem na base de incidéncia do FGTS e da Previdéncia Social

1 Abono do Programa de Integrag¢do Social — PIS e do Programa de Assisténcia ao Servidor Piblico — PASEP;
II Abonos de férias - pecunidrio correspondente a conversdo de 1/3 das férias (art. 143 da CLT) e aquele concedido em virtude de contrato de
trabalho, regulamento da empresa, convencao ou acordo coletivo de trabalho cujo valor ndo exceda a 20 dias (art. 144 da CLT);
I Ajuda de custo e o adicional mensal recebidos pelo aeronauta nos termos da Lei n® 5.929, de 30 de outubro de 1973;
v Ajuda de custo, em parcela Unica, recebida exclusivamente em decorréncia de mudanca de local de trabalho do empregado, na forma do art. 470
da CLT;
v Alimentag@o, habitacdo e transporte, fornecidos pela empresa ao empregado contratado para trabalhar em localidade distante da de sua

residéncia, em canteiro de obras ou local que, por forca da atividade, exija deslocamento e estada, observadas as normas de prote¢dao
estabelecidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego;

VI Assisténcia ao trabalhador da agroindustria canavieira, de que trata o art. 36 da Lei n®4.870, de 12 de dezembro de 1965;
VIL Beneficios da previdéncia social, nos termos e limites legais, salvo o saldrio-maternidade;
VIII Bolsa de complementa¢do educacional de estagidrio, quando paga nos termos da Lei n® 6.494, de 7 de dezembro de 1977;
IX Bolsa de ensino, pesquisa e extensao pagas pelas instituicdes federais de ensino superior, de pesquisa cientifica e tecnoldgica e pelas fundagdes
de apoio, em conformidade com a Lei n°® 8.958, de 20/12/94;
X Complementag¢@o ao valor do auxilio doenca, desde que este direito seja extensivo a totalidade dos empregados da empresa;
XI Didrias para viagens, desde que ndo excedam a 50% (cinqiienta por cento) da remunerac¢do mensal do empregado;
XII Direitos autorais — valores recebidos em decorréncia da sua cessio;
XTI Férias indenizadas e respectivo adicional constitucional, inclusive o valor correspondente a dobra da remuneragado de férias de que trata o art. 137
da Consolidacdo das Leis do Trabalho-CLT;
XIV Ganhos eventuais e abonos expressamente desvinculados do saldrio por forca de lei;
XV Indenizagdo a que se refere o art. 9° da Lei n°® 7.238, de 29 de outubro de 1984 — dispensa sem justa causa até trinta dias antes da data base;
XVI Indenizagdo compensatdria de quarenta por cento do montante depositado no FGTS, como protecdo a relacdo de emprego contra a despedida

arbitrdria ou sem justa causa, previstas no inciso I do art. 10 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitorias;
XVII Indenizagdo do tempo de servigo do safrista, quando da expiracdo normal do contrato - art. 14 da Lei n® 5.889, de 8 de junho de 1973;
XVIIII  Indenizagdo por despedida sem justa causa do empregado nos contratos por prazo determinado - art. 479 da CLT;
XVIX  Indenizagdo por tempo de servico, anterior a 5 de outubro de 1988, do empregado ndo optante pelo Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -

FGTS;
XX Indenizagdo recebida a titulo de incentivo a demissao;
XXI Indenizagdes previstas nos arts. 496 e 497 da CLT;
XXII Licenca prémio indenizada;

XXII  Multa paga ao empregado em decorréncia da mora no pagamento das parcelas constantes do instrumento de rescisdo do contrato de trabalho,
conforme previsto no § 8° do art. 477 da CLT;

XXIV  Parcela "in natura” recebida de acordo com os programas de alimentac¢do aprovados pelo Ministério do Trabalho e da Previdéncia Social, nos
termos da Lei n® 6.321, de 14 de abril de 1976;

XXV Participac@o nos lucros ou resultados da empresa, quando paga ou creditada de acordo com lei especifica ;

XXVI  Plano educacional que vise a educagdo bdsica e a cursos de capacitacio e qualificagdo profissionais vinculados as atividades desenvolvidas pela
empresa, desde que este ndo seja utilizado em substitui¢do de parcela salarial e que todos os empregados e dirigentes tenham acesso a0 mesmo;

XXVII  Previdéncia complementar, aberta ou fechada - valor da contribui¢@o efetivamente paga pela pessoa juridica, desde que disponivel a totalidade de
seus empregados e dirigentes, observados, no que couber, os arts. 9° e 468 da CLT;
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XXVIII  Reembolso babd, limitado ao menor saldrio-de-contribuicdio mensal e condicionado & comprovacdo do registro na carteira de trabalho e
previdéncia social da empregada, do pagamento da remuneracdo e do recolhimento da contribuicio previdencidria, pago em conformidade com a
legislagdo trabalhista, observado o limite mdximo de seis anos de idade da crianca;

XXIX  Reembolso creche pago em conformidade com a legislag@o trabalhista, observado o limite maximo de seis anos de idade, quando devidamente
comprovadas as despesas realizadas;

XXX Ressarcimento de despesas pelo uso de veiculo do empregado quando devidamente comprovadas;

XXXI  Servico médico ou odontoldgico, proprio da empresa ou por ela conveniado, inclusive o reembolso de despesas com medicamentos, éculos,
aparelhos ortopédicos, despesas médico-hospitalares e outras similares, desde que a cobertura abranja a totalidade dos empregados e dirigentes
da empresa;

XXXII  Vale transporte, recebido na forma da legislacao propria;

XXXIII  Vestudrios, equipamentos e outros acessorios fornecidos ao empregado e utilizados no local do trabalho para prestacio dos respectivos servigos;
XXXIV  Valor das contribui¢des efetivamente pago pela pessoa juridica relativo a prémio de seguro de vida em grupo, desde que previsto em acordo ou
convencdo coletiva de trabalho e disponivel a totalidade de seus empregados e dirigentes, observados, no que couber, os arts. 9° e 468 da CLT;

XXXV  Valor despendido por entidade religiosa ou institui¢do de ensino vocacional com ministro de confissdo religiosa, membro de instituto de vida
consagrada, de congregacdo ou de ordem religiosa em face do seu mister religioso ou para sua subsisténcia, desde que fornecido em condi¢des
que independam da natureza e da quantidade do trabalho executado.

As parcelas acima relacionadas, quando pagas ou creditadas em desacordo com a legislag@o pertinente, integram a remuneracdo para todos os fins e efeitos.

Integram a remuneracio exclusivamente para fins de calculos dos valores devidos a Previdéncia Social:

I Adicional pago pelo sindicato a dirigente sindical;
II Valores pagos pela Justi¢a do Trabalho e Tribunais Eleitorais aos magistrados classistas.
11T Remuneragdo paga a Agente Publico;
v Remuneragdo paga a contribuintes individuais sem FGTS;
\Y Remuneragdo paga a Agente Politico;
VI Remunerag@o paga a Servidor Pablico ocupante, exclusivamente, de cargo em comissao; Servidor Publico ocupante de cargo tempordrio;
VII Remuneragdo paga a Servidor Publico titular de cargo efetivo, magistrado, membro do Ministério Ptblico e do Tribunal e Conselho de Contas.

Parcelas que s6 constituem base de incidéncia para o FGTS

I Aviso prévio indenizado;

I Décimo terceiro saldrio correspondente ao aviso prévio indenizado;

11 Remuneragdo que seria devida ao empregado afastado para prestar servico militar obrigatdrio;
v Remuneragdo que seria devida ao empregado afastado por motivo de acidente de trabalho.

As indenizagdes previstas nos itens I e I somente poderdo ser informadas na Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS.
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REQUISITOS PARA UTILIZACAO DO SEFIP

Informacoes sobre o aplicativo

O SEFIP em plataforma gréfica foi desenvolvido em linguagem DELPHI e utiliza o banco de dados FireBird 1.5.

Configuracao

Com o intuito de proporcionar a utilizacdo adequada dos recursos sistémicos agregados ao SEFIP, apresentamos abaixo as configuracdes minimas recomendadas que garante a execugao de forma
consistente e adequada.

»  Software:
Windows 98, ME, NT 4, 2000 e XP com suas devidas atualizacdes.

» Hardware:
Monitor 14” VGA
Placa de video VGA, compativel com o monitor.
Mouse
Teclado
Drive 1,44

HD com 50Mb livres para instalacdo + espago necessdrio para crescimento do banco de dados que vai variar de acordo com a quantidade de informagdes inseridas no mesmo + o espago

que o arquivo de pagina¢do de memoria do Windows estd utilizando, que pode variar automaticamente ou conter um valor definido pelo usudrio, dependendo da configuragdo e da versao
do Windows.

Requisitos de equipamento e software para utilizacao do aplicativo

Os requisitos recomendados para utilizac@o do aplicativo, foram divididos em trés grupos:

GRUPO 1 - arquivo contendo aproximadamente 20 empresas, 40 tomadores e 5.000 trabalhadores.

° Windows: 98 se
° Processador: 200 Mhz ou superiores.
° Memoéria: 128Mb.
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GRUPO 2 - arquivo contendo aproximadamente 500 empresas, 500 tomadores e 20.000 trabalhadores.
° Processador: 1.0 Ghz ou superiores.
° Memo6ria: 384Mb.

GRUPO 3 - arquivo contendo aproximadamente até 5.000 empresas, 5.000 tomadores e 150.000 trabalhadores.
° Processador: 2.0 Ghz ou superiores.
o Memoéria: 512Mb.

Importante: embora o aplicativo possa, eventualmente, funcionar em algum ambiente ndo citado acima e com configuragdes ligeiramente inferiores, ocorrera
uma perda significativa de performance.
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PRINCIPAIS ALTERACOES SEFIP - VERSAO 8.4

O novo leiaute de folha de pagamento estd sendo disponibilizado visando a adaptacdo e ajuste dos programas geradores do arquivo SEFIP.RE.

Relacionamos abaixo as principais alteracdes:

v' Criagio do campo "Caracteristica do Recolhimento”, para qualificar o recolhimento em termos da especificidade de seu fato gerador, utilizado exclusivamente nos cédigos 650 e 660, na
entrada de dados do SEFIP.

Novos Indicadores de Recolhimento FGTS: "Ac@o Fiscal", "Individualiza¢do" e "Individualizac¢ao por Acéo Fiscal";

Inibi¢@o do uso das modalidades 7 (Retificacdo de Recolhimento ao FGTS e a Previdéncia) e 8 (Retificacdo de Declaracdo ao FGTS e a Previdéncia);
Criagdo do cddigo de movimentagdo N3 "Empregado proveniente de transferéncia de outro estabelecimento da mesma empresa ou de outra empresa, sem rescisdo de contrato de trabalho";
Criacdo do cédigo de movimentacdo V3 "Remuneracdo de comissdo e/ou percentagens devidas apds extin¢ao de contrato de trabalho";

Captura da tabela de indices do FGTS e SELIC através de download automatico no SEFIP;

Inibi¢do da alteracdo cadastral para Unidade de Trabalho (cédigo 426);

Realizag@o de nova abertura para a mesma competéncia, sem eliminacgdo as informagdes temporarias;

Alteracdo do nome do arquivo gerado pelo SEFIP de "SEFIP.SFP" para "NRA.SFP", onde NRA € o niimero do respectivo arquivo;

Criagdo de utilitario para localizar as empresas listando em colunas o NRA, nome do arquivo, caminho e data da criacdo do arquivo;

Opcgao de impressdo dos relatérios em ordem alfabética das empresas e em formato “.pdf*;

Inibicdo das opgdes de SIMPLES 3 a 6, a partir da competéncia 01/2007;

Adequagdo do célculo e cédigo "Outras Entidades" para o FPAS 639, a partir da competéncia 01/2005;

Adequacdo da data de vencimento das contribuigdes previdencidrias, que a partir de janeiro/2007 passa a ser o dia dez do més seguinte ao da competéncia;
Criacdo do campo "CNAE-Preponderante” conforme Decreto 6.042/2007, na entrada de dados do SEFIP na tela Cadastro de Empresa;

Criagdo do campo "FAP - Fator Acidentdrio de Prevencdo", conforme art. 10 da Lei 10.666/2003, na entrada de dados do SEFIP;

N N N N N N N N N N N N O NN

Impressao das 02 (duas) vias da GPS - Guia da Previdéncia Social em uma mesma pédgina.
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ARQUIVO DE FOLHA DE PAGAMENTO

Formato Obrigatorio do Arquivo de Entrada

Antes de realizar a validag@o dos registros do arquivo de entrada de dados, a pessoa responsdvel pela carga do arquivo devera verificar se os registros estdo organizados segundo
os critérios hierdrquicos definidos e se 0os mesmos possuem o tamanho pré-estabelecido de 360 bytes cada.

Esta se¢@o apresenta o tipo de registro utilizado, a sua descricao e situagdo, a fim de que vocé possa obter todas as informagdes pertinentes sobre os procedimentos necessarios
para efetuar a formatagao obrigatdria para o arquivo de folha de pagamento do SEFIP.

Cada registro possui o tamanho fixo de 360 bytes. As duas primeiras posi¢des de cada registro representam o Tipo de Registro, que pode assumir diferentes valores, conforme a
tabela apresentada a seguir.

O arquivo gerado deve chamar-se SEFIP.RE e devera estar no formato ASCIL.
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HIERARQUIA DOS REGISTROS

Tipo do Descricao Situacido
Registro
00 Informacdes do responsdvel (header do | Obrigatério.
arquivo). 1 por arquivo.
10 Informacdes da empresa (header da empresa). Obrigatorio.
Pelo menos 1 por 00 (chave: Tipo de Inscri¢do + Inscri¢do da Empresa).
12 Informagdes adicionais do recolhimento da Registro opcional, na hierarquia do arquivo.
empresa. Se existir, deve ter correspondéncia com um registro tipo 10 (chave: Tipo de Inscricdo + Inscricao da Empresa).
Cada registro tipo 12 deve estar associado a somente um registro tipo 10.
Cada registro tipo 10 pode possuir apenas um registro tipo 12.
13 Alteracao cadastral do trabalhador. Registro opcional, na hierarquia do arquivo.
Se existir, deve ter correspondéncia com um registro tipo 10 (chave: Tipo de Inscricdo + Inscricdo da Empresa).
14 Inclusdo/Alterac@o do endereco do trabalhador. | Registro opcional, na hierarquia do arquivo.
Se existir, deve ter correspondéncia com um registro tipo 10 (chave: Tipo de Inscri¢@o + Inscricdo da Empresa).
20 Registro do tomador de servico/obra. Registro opcional, na hierarquia do arquivo.
(Obrigatério para o recolhimento/declaracio de | Se existir, deve ter correspondéncia com um registro tipo 10 (chave: Tipo de Inscri¢do + Inscricdo da Empresa + Tipo de
trabalhador avulso, de prestacédo de servico, de | Inscricdo do Tomador + Inscricdo do Tomador).
obra de constru¢do civil e de dirigente sindical)
21 Registro das informagdes adicionais do tomador | Registro opcional, na hierarquia do arquivo.
de servigo/obra. Se existir, deve ter correspondéncia com um registro tipo 20 (chave: Tipo de Inscricdo + Inscricao da Empresa + Tipo de
Inscri¢do do Tomador + Inscricdo do Tomador).
Cada registro 21 deve estar associado a somente um registro tipo 20.
Cada registro tipo 20 pode possuir apenas um registro tipo 21.
30 Registro do Trabalhador. Obrigatério.
Pode estar associado a um registro tipo 10 ou tipo 20 (chave: Tipo de Inscri¢do + Inscri¢do da Empresa + (Tipo de Inscri¢dao
do Tomador + Inscricdo do Tomador) + PIS/PASEP/CI + Data Admissdo + categoria).
32 Registro de movimenta¢do do trabalhador. Registro opcional, na hierarquia do arquivo.

Estd associado a um registro tipo 10 ou 20 . (chave: Tipo de Inscri¢do + Inscri¢do da Empresa + (Tipo de Inscricdo do
Tomador + Inscri¢ao do Tomador) + PIS/PASEP/CI + Data Admissdo + categoria ).
Pode haver 0, 1 ou N registros tipo 32, para a mesma chave.
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HIERARQUIA DOS REGISTROS

Tipo do Descricao Situacido
Registro
50 Registro de Empresa — Documento Especifico Para implementa¢do futura
de Recolhimento do FGTS Obrigatério quando tipo de remessa for igual a 3 — DERF
(sua utilizag@o exige autorizacdo da CAIXA) Pelo menos 1 por 00 (chave: Tipo de Inscri¢do + Inscri¢do da Empresa + Tipo de Inscricdo do Tomador + Inscri¢do do
Tomador)).
Naio pode ser informado se tipo de remessa for igual a 1 — GFIP.
51 Registro de Individualizacdo de valores Para implementagdo futura
recolhidos — Documento Especifico de Obrigatério quando tipo de remessa for igual a 3 — DERF
Recolhimento do FGTS Esta associado a um registro tipo 50 . (chave: Tipo de Inscricio + Inscri¢cdo da Empresa + (Tipo de Inscricdo do Tomador +
(sua utilizag@o exige autorizacdo da CAIXA) Inscri¢do do Tomador) + PIS/PASEP/CI + Data Admisséo).
Naio pode ser informado se tipo de remessa for igual a 1 — GFIP.
90 Totalizador de arquivo (trailer do arquivo). Obrigatério. 1 por arquivo.
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Classificando o arquivo SEFIP.RE

O arquivo SEFIP.RE deve estar classificado de acordo com a descri¢ao abaixo:

e Registros 10 classificar por inscri¢do da empresa (campos 2 e 3);
e Registros 12 classificar por inscricdo da empresa (campos 2 e 3);

e Registros 13 classificar por inscri¢do da empresa; PIS/PASEP/ N° Contribuinte Individual; data de admissdo e categoria do trabalhador (campos 2, 3, 5, 6 e 7) , devendo estar
agrupados;

e Registros 14 classificar por inscri¢do da empresa, PIS/PASEP/ N° Contribuinte Individual, data de admisséo e categoria do trabalhador (campos 2, 3, 5, 6 e 7) , devendo estar
agrupados;

e Registros 20 classificar por inscri¢do de empresa e de tomador de servico (campos 2, 3,4 e 5);
e Registros 21 classificar por inscri¢do de empresa e de tomador de servico (campos 2, 3,4 e 5);

e Registros 30 classificar por inscri¢do de empresa e de tomador de servico, PIS/PASEP/N° Contribuinte Individual, data de admissdo e categoria do trabalhador (campos 2, 3, 4;
5,6,7e8);

e Registros 32 classificar por inscri¢do de empresa e de tomador de servico, PIS/PASEP/N° Contribuinte Individual , data de admisséo e categoria do trabalhador (campos 2, 3, 4;
5,6,7e8);

e Registro 50 classificar por inscricdo de empresa e de tomador de servigo (campos 2, 3,4 e 5);

e Registro 51 classificar por inscri¢do de empresa e de tomador de servico, PIS/PASEP/N° Contribuinte Individual e data de admissao.
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Validando os Registros de Entrada

Neste capitulo vocé obtera as informagdes necessdrias para efetuar a validag@o de seu arquivo de folha de pagamento.
Observagdes:

° Os campos que possuirem (*) apds o nome fazem parte da chave de indexag@o do registro.

° Os campos que tiverem o nome em negrito indicam que o seu conteddo ¢ obrigatorio.

° Na coluna Tipo, utilizamos as seguintes siglas:

A: Alfabético
AN: Alfanumérico

N: Numérico

V: Valor

D: Data

° Sempre que existir um campo texto, o mesmo deverd ser alinhado a esquerda e preenchido com brancos a direita. Caso nao seja informado, deverd ser totalmente
preenchido com brancos.

° Sempre que existir um campo de valor, o mesmo devera ser alinhado a direita e preenchido com zeros a esquerda. Caso ndo seja informado, devera ser totalmente
preenchido com zeros.

° Sempre que existir um campo numérico, o mesmo devera ser alinhado a direita e preenchido com brancos a esquerda. Caso ndo seja informado, devera ser totalmente
preenchido com brancos.
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GERANDO O ARQUIVO SEFIP.RE

v' Para competéncia maior ou igual a 01/1999, exceto para os codigos exclusivos do FGTS (145, 307, 317, 327, 337, 345, 418, 604, 640 e 660) a partir da versio 8.0, o

Para permitir a geragdo do arquivo validado com todos os trabalhadores foram criados tipos de modalidade, conforme abaixo, que devem ser informados no Registro Tipo 00 -
campo 18.

TIPO | FINALIDADE

Branco | Recolhimento ao FGTS e Declaracdo a Previdéncia
1 Declarac@o ao FGTS e a Previdéncia
9 Confirmagdo Informagdes anteriores — Rec/Decl ao FGTS e Decl a Previdéncia

empregador/contribuinte, obedecer a defini¢do de chave , conforme abaixo:

Notas:

3.1
32

Sempre que existir mais de uma modalidade para a empresa, deve ser gerado um arquivo SEFIP.RE para cada modalidade.

Caddigos de Recolhimento

115, 150, 155, 211

130, 135, 608

650

Chave

(CNPJ/CEI do empregador

(Competéncia (maior ou igual a 10/1998)
FPAS

(Codigo de Recolhimento

(CNPJ/CEI do empregador

(Competéncia (maior ou igual a 10/1998)
FPAS

(Codigo de Recolhimento

(CNPJ/CEI do Tomador

(CNPJ/CEI do empregador

(Competéncia (maior ou igual a 10/1998)
FPAS

(Codigo de Recolhimento

[Ntmero do processo/Vara/Periodo

Para os cddigos exclusivos do FGTS (145, 307, 317, 327, 337, 345, 418, 604, 640 e 660), e para as competéncias anteriores a 01/1999, e o empregador/contribuinte pode entregar
mais de um arquivo por competéncia, sem necessidade de confirmar os trabalhadores anteriormente informados.

Para os cddigos de recolhimento 150, 155 e 211, o conjunto de informagao de todos os tomadores/obras de um mesmo cédigo deve ser feito num tnico arquivo, pois o CNPJ/CEI do
tomador/obra ndo ¢ um dado componente da chave. Portanto, o arquivo SEFIP deve apresentar, obrigatoriamente, num mesmo movimento todas as informacdes.

Os empregadores/contribuintes que utilizam os cédigos de recolhimento 150 ou 155 devem informar todos os tomadores/obras e a administracdo num mesmo arquivo SEFIP.
As empresas construtoras que utilizam os cédigos de recolhimento 150 e 155, na mesma competéncia, devem informar o pessoal administrativo no cédigo 150.

Para um mesmo FPAS, ndo é permitido informar os cédigos de recolhimento 115 e 150, na mesma competéncia, bem como a informacdo dos cédigos 115 e 155, também na mesma
competéncia.

Leiaute de Folha de Pagamento SEFIP

Versdo 8.4

Manual de Especificacoes

-15-




4. Para os cddigos de recolhimento 130, 135 e 608, o CNPJ/CEI do tomador de servigo também integra a chave, além do CNPJ/CEI do empregador/contribuinte, da competéncia, do
FPAS e do cédigo de recolhimento.

5. Para o cdédigo de recolhimento 650, o nimero do processo, a vara e o periodo também compdem a chave, além do CNPJ/CEI do empregador/contribuinte, da competéncia, do FPAS
e do cédigo de recolhimento.

6. E possivel haver mais de um arquivo SEFIP na mesma competéncia, para o empregador/contribuinte, desde que sejam diferentes os c6digos de recolhimento ou FPAS ou CNPJ/CEI
do tomador de servigo ou nimero do processo/vara/periodo, ou seja, desde que sejam chaves diferentes e, também, quando se tratar de cédigos exclusivos do FGTS e competéncias
anteriores a 01/1999.
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CARREGANDO O ARQUIVO SEFIP.RE

° A rotina de carga acatard apenas um arquivo SEFIP.RE por modalidade.

° Para gerar um movimento com diferentes modalidades, efetuar cargas consecutivas para cada uma delas, independente de ordem,informando em todos os arquivos a mesma
competéncia e cddigo de recolhimento.

° Os dados carregados do arquivo serdo acumulados no banco de dados, possibilitando a gera¢do do arquivo validado com todos os trabalhadores;
° Antes da execucdo do fechamento do movimento:

- caso seja efetuada nova carga de arquivo com modalidade ja existente no banco de dados, apds a confirmagao, todos os dados existentes na
base para aquela modalidade serdo excluidos e substituidos pelos novos.

- caso seja efetuada nova carga com competéncia ou cddigo de recolhimento diferente da banco de dados, apds a confirmacio, todos os dados
existentes na base serdo excluidos.

° Ap6s a execugdo do fechamento do movimento, se houver uma nova carga, de qualquer modalidade, apés a confirmacdo, todos os dados existentes no banco de dados
serdo excluidos e substituidos pelos novos.

° A qualquer tempo poderd ser utilizada a funcionalidade de limpeza da base, que permite a exclusdo de todos os dados de empresa/tomador/trabalhador, mantendo-se no
banco de dados apenas as informacdes do cadastro de responsavel.

Alimentacao do banco de dados:
O banco de dados serd alimentado pelo primeiro arquivo carregado. Na carga dos demais arquivos serdo adotados os procedimentos a seguir:

° RESPONSAVEL: campos chave — Tipo de inscri¢ao/Inscricdo do responsdvel
Sendo informado dados do responsdvel diferentes dos existentes no banco de dados, os mesmos serdo atualizados.

° EMPRESA: campos chave — Tipo de inscri¢ao/Inscricao da empresa
Se a empresa ja constar no banco de dados, pelos campos chave, os demais dados do cadastro empresa serdo atualizados pelo tltimo arquivo carregado, como por
exemplo: CNAE, Endereco, Nome Empresa/Razdo Social, Cédigo de Centralizacio, Simples, Aliquota RAT, Cédigo de Outras Entidades e valores de deducdo
de saldrio-familia e salario-maternidade, exceto FPAS;
Assim, ao importar um arquivo para outra modalidade, serd eliminada a informag¢ao de deduc¢do saldrio-familia ou saldrio-maternidade constantes do arquivo
anteriormente carregado. Para evitar perda de informacdes, carregar por ultimo o arquivo que contenha tais informacdes.

Os dados carregados do Registro Tipo 12 (Receita Evento Desportivo/Patrocinio, Compensacdo, Comercializa¢do da Produ¢do, Outras Informacdes -Processo,
Outras Informacdes - Vara, etc...), serdo mantidos caso os mesmos ndo venham informados nos arquivos das demais modalidades. Se vier ser@o substituidos.
Entretanto, caso haja informac@o nesses campos, no arquivo carregado posteriormente, hd substitui¢do dos primeiros valores pelos tltimos.

° TOMADOR - campos chave — Tipo de inscri¢cdo/Inscri¢do do Tomador
Segue a mesma regra da empresa

° TRABALHADOR: campos chave - PIS/PASEP/CI, Data de Admisséo, Categoria.
Serd cadastrado na primeira carga
Poderd constar em apenas uma modalidade para a mesma empresa/tomador, obedecendo a chave
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DISPOSICOES GERAIS

Validacao

Para incluir novas informacdes de empresas/trabalhadores, apds finalizado o processo de importacdo do arquivo SEFIP.RE, gerado pelo programa de folha de pagamento e, antes de concluir o
fechamento financeiro, é necessdrio completar as informacdes faltantes, incluindo se necessdrio as novas empresas/trabalhadores na op¢do CADASTRO, e as informagdes adicionais do movimento
financeiro na op¢cao MOVIMENTO.

IMPORTANTE: NAO realizar nova ABERTURA, pois neste processo sio excluidas, dentre outras, as seguintes informagdes: remuneracdes 13° saldrio; base de célculo 13° saldrio Previdéncia Social;
todas as movimentagdes definitivas, exceto 11, 12, I3, 14 e L quando posteriores ao més da competéncia; todas as informa¢des complementares, receitas, alteracdes cadastrais, informacdes de endereco.

v" OBS.: quando a nova abertura for para mesma competéncia as informagdes acima listadas serdo preservadas, visando facilitar a prestacdo das informagdes pelas empresas que
necessitam complementar o recolhimento e/ou incluir trabalhadores faltantes no movimento anterior.
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REGISTRO TIPO 00 - Informacdes do Responsavel (Header do arquivo)

A competéncia 13 destina-se exclusivamente a geracao de informacoes a Previdéncia Social.
A competéncia 13 admite as categorias de trabalhador 01, 04, 05, 07, 11, 12, 19, 20, 21 e 26.
Os codigos de recolhimento 418 e 604, a auséncia de fato gerador e a exclusio de informacoes devem ser utilizados exclusivamente na Entrada de dados do SEFIP.

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1 Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatério.
Sempre “00”.
2 Brancos (*) 3 53 51 AN e Campo obrigatério.
® Preencher com brancos.
3 Tipo de Remessa 54 54 1 N e Campo obrigatério.
(Para indicar se o arquivo refere- S6 pode ser 1 (GFIP), ou 3 (DERF).
se a recolhimento mensal ou e A opcido 3 serd implementada futuramente e somente deverd ser utilizada quando autorizada pela
recolhimento especifico do CAIXA.
FGTS).
4. Tipo de Inscricao — Responsavel 55 55 1 N e Campo obrigatorio.
e S6 pode ser 1 (CNPJ), 2 (CEI) ou 3 (CPF)
e S6 pode ser igual a 3 (CPF), para o c6digo de recolhimento 418
5. Inscri¢io do Responsavel 56 69 14 N e Campo obrigatério.
Deve ser informada a inscricdo (CNPJ/CEI) do certificado responsdvel pela transmissdo do arquivo
pelo Conectividade
e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ vdlido.
Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo nimero esperado CEI vélido.
e Se Tipo Inscri¢do = 3, entdo nimero esperado CPF vilido.
6. Nome Responsavel (Razao 70 99 30 AN e Campo obrigatorio.
Social) e Naio pode conter caracteres especiais.
e Nio pode haver caracteres acentuados.
e Nio é permitido mais de um espago entre 0s nomes.
e Nao é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢cdo ndo pode ser branco.
e Pode conter apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.
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Nome do Campo De Até Tam Tipo Critica

7. Nome Pessoa Contato 100 119 20 A e Campo obrigatério.

Nao pode conter nimero.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nao € permitido mais de um espaco entre 0s nomes.

Nao € permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢ao ndo pode ser branco.

Pode conter apenas caracteres de A a Z.

8. Logradouro, rua, n’, andar, 120 169 50 AN
apartamento

Campo obrigatério.

Nio pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nao é permitido mais de um espago entre 0s nomes.

Nao é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢ao ndo pode ser branco.

Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.

9. Bairro 170 189 20 AN Campo obrigatdrio.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nao é permitido mais de um espago entre 0s nomes.

Nio € permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢do ndo pode ser branco.

e Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.

10. CEP 190 197 8 N e Campo obrigatério.
e Nimero de CEP vilido.
e Permitido apenas, nimeros diferentes de 20000000, 30000000, 70000000 ou 80000000.

11. Cidade 198 217 20 AN e Campo obrigatério.
Nao pode conter caracteres especiais.
e Nao pode haver caracteres acentuados.
e Nio é permitido mais de um espago entre 0s nomes.
e Nio é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
® A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.
12. Unidade da Federacao 218 219 2 A e Campo obrigatorio.
e Deve constar da tabela de unidades da federagao.
13. Telefone Contato 220 231 12 N e Campo obrigatorio.
e Deve conter no minimo 02 digitos validos no DDD e 07 digitos no telefone.
14. Endereco INTERNET 232 291 60 AN e Campo opcional.
Contato e Endereco INTERNET valido.
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Nome do Campo

Tam. Tipo

Critica

15.

Competéncia

292

297

Campo obrigatério.

Formato AAAAMM, onde AAAA indica o ano e MM o més da competéncia.

O més informado deve serde 1 a 13

O ano informado deve maior ou igual a 1967.

Acatar o més de competéncia 13 para ano maior ou igual a 1999.

Nao pode ser informado competéncia 13 para os cédigos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307,
317,327, 337, 345, 640, 650 e 660.

Acatar apenas competéncia maior ou igual a 03/2000 para cédigo de recolhimento 211.

Acatar apenas competéncia menor que 10/1988 para o cédigo de recolhimento 640.

Acatar apenas competéncia maior ou igual a 03/2000 para empregador doméstico.

16.

Codigo de Recolhimento

298

300

Campo obrigatdrio.

Os cddigos de recolhimento 418 e 604 sdo utilizados exclusivamente na Entrada de Dados do
SEFIP.

Informacao deve estar contida na tabela de Cédigo de Recolhimento, apresentada no final deste
Manual.

17.

Indicador de Recolhimento FGTS
(Para identificar se o
recolhimento sera realizado no
prazo, em atraso, se mediante
acdo fiscal ou ainda se refere-se a
individualizag@o de valores ja
recolhidos)

301

301

Pode ser 1 (GRF no prazo), 2 (GRF em atraso), 3 (GRF em atraso — Acdo Fiscal),

5 (Individualiza¢do) 6 (Individualizagcdo — A¢do Fiscal) ou branco.

Campo obrigatoério para os codigos de recolhimento 115, 130, 135, 145, 150, 155, 307, 317, 327,
337, 345, 608, 640, 650 e 660.

Os cddigos de recolhimento 145, 307, 317, 327, 337, 345 e 640 ndo aceitam indicador igual a 1(GRF
no prazo).

Nio pode ser informado para o cédigo de recolhimento 211.

Nao pode ser informado na competéncia 13.

Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.

18

Modalidade do arquivo
(Para identificar a que tipo de
modalidade o arquivo se refere)

302

302

Pode ser:

Branco — Recolhimento ao FGTS e Declarac@o a Previdéncia

1 - Declaracdo ao FGTS e a Previdéncia

9 - Confirmagdo Informacdes anteriores — Rec/Decl ao FGTS e Decl a Previdéncia
Para competéncia anterior a 10/1998 deve ser igual a branco ou 1.

A modalidade 9 ndo pode ser informada para competéncias anteriores a 10/1998.
Para os codigos 145, 307, 317, 327, 337, 345 e 640 deve ser igual a branco.

Para o c6digo 211 deve ser igual a 1 ou 9.

Para o FPAS 868 deve igual a branco ou 9.

Para a competéncia 13, deve serigual a 1 ou 9.

Serdo acatadas até trés cargas consecutivas de SEFIP.RE.

Deverd existir apenas um arquivo SEFIP.RE para cada modalidade.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
19. Data de Recolhimento do FGTS 303 310 8 D Formato DDMMAAAA.
(Indicar a data efetiva de A tabela contendo o edital para recolhimento em atraso, é disponibilizada em arquivo, nas agéncias
recolhimento do FGTS, sempre que da Caixa ou no site www.caixa.gov.br.
o recolhimento for realizado em Nao pode ser informado quando o indicador de recolhimento do FGTS for igual a 1 (GRF no prazo).
atraso (Indicador 2 e 3) e no caso de Sempre que nao informado o campo deve ficar em branco.
individualiza¢@o (Indicador 5 e 6))
Obs.: Os campos Cddigo de
Recolhimento e Indicador de
Recolhimento FGTS determinam a
obrigatoriedade desta data.
20. Indicador de Recolhimento da 311 311 1 N Campo obrigatério.
Previdéncia Social Sé pode ser 1 (no prazo), 2 (em atraso) ou 3 (ndo gera GPS).
(Para identificar se o recolhimento Deve ser igual a 3, para competéncia anterior a 10/1998 e para os c6digos de recolhimento
da Previdéncia Social serd realizado exclusivos do FGTS (145, 307, 317, 327, 337, 345, 640 e 660) .
NO prazo ou em atraso)
21. Data de Recolhimento da 312 319 8 D Formato DDMMAAAA.
Previdéncia Social S6 pode ser informado se Indicador de Recolhimento Previdéncia Social for igual a 2 e a data
(Indicar a data efetiva de informada for posterior ao dia 10 do més seguinte ao da competéncia.
recolhimento da Previdéncia Social, Para c6digo de recolhimento 650 deve ser posterior ao dia 02 do més seguinte ao da competéncia.
sempre que o recolhimento for Para competéncia 13, deve ser posterior a 20/12/AAAA, onde AAAA € o ano a que se refere a
realizado em atraso) competéncia.
Obs.: O Indicador de Recolhimento Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
da Previdéncia Social determina a
obrigatoriedade desta data.
22. Indice de Recolhimento em atraso 320 326 7 N Campo deve ficar em branco.
da Previdéncia Social A tabela para recolhimento de GPS em atraso (SELIC) serd disponibilizada, mensalmente, no site
(Para recolhimentos efetuados a www.caixa.gov.br e www.previdenciasocial.gov.br.
partir do 2° més seguinte ao do
vencimento.
Referente a taxa SELIC + 2%).
23. Tipo de Inscrigdo — Fornecedor 327 327 1 N Campo obrigatdrio.
Folha de Pagamento S6 pode ser 1 (CNPJ), 2 (CEI) ou 3 (CPF).
24. Inscri¢do do Fornecedor Folha de 328 341 14 N Campo obrigatdrio.
Pagamento Se Tipo Inscricdo = 1, entdo nimero esperado CNPJ vilido.
Se Tipo Inscricdo = 2, entdo nimero esperado CEI vilido.
Se Tipo Inscri¢do = 3, entdo nimero esperado CPF vilido.
25. Brancos 342 359 18 AN Preencher com brancos.
26. Final de Linha 360 360 1 AN Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 10 — Informacoes da Empresa (Header da empresa )

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
e Sempre “10”.
2. Tipo de Inscricao — Empresa (¥) 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
e S6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
e Para empregador doméstico s6 pode ser 2(CEI).
3. Inscri¢ao da Empresa (¥) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.

e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ vilido.
e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo nimero esperado CEI vélido.
e Para empregador doméstico sé pode acatar 2 (CEI).

4. Zeros (*) 18 53 36 N e Campo obrigatério.
e Preencher com zeros.

S. Nome Empresa/ Razao Social 54 93 40 AN e Campo obrigatdrio.
e Nao pode conter caracteres especiais.
e Nio pode haver caracteres acentuados.
e Nao ¢ permitido mais de um espago entre os nomes.
e Nao ¢ permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢ao ndo pode ser branco.
e Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.

6. Logradouro, rua, n’, andar, 94 143 50 AN e Campo obrigatério.

apartamento e Nio pode conter caracteres especiais.

e Nao pode haver caracteres acentuados.
e Naio € permitido mais de um espago entre 0s nomes.
e Nao é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.

7. Bairro 144 163 20 AN e Campo obrigatdrio.
e Niao pode conter caracteres especiais.
e Naio pode haver caracteres acentuados.
e Nao é permitido mais de um espago entre os nomes.
e Nio ¢ permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.

8. CEP 164 171 8 N e Campo obrigatdrio.

e Numero de CEP valido.
e Permitido, apenas, nimeros diferentes de 20000000, 30000000, 70000000 ou 80000000.
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Nome do Campo

Até

Tam.

Tipo

Critica

Cidade

172

191

20

AN

Campo obrigatério.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nio € permitido mais de um espago entre 0s nomes.

Nao € permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢@o ndo pode ser branco.

Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.

10.

Unidade da Federacao

192

193

Campo obrigatério.
Deve existir na tabela de unidades da federacdo.

11.

Telefone

194

205

12

Campo obrigatério.
Deve conter no minimo 02 digitos vélidos no DDD e 07 digitos no telefone.

12.

Indicador de Alteracio de
Endereco

206

206

Campo obrigatdrio.
S6 pode ser “S” ou “s” quando a empresa desejar alterar o endereco e “N” ou “n” quando ndo
desejar modificé-lo.
, .
Para a competéncia 13, preencher com “N” ou “n

13.

CNAE

207

213

Campo obrigatério.
Numero vélido de CNAE.
Para empregador doméstico utilizar o nimero 9700500.

14.

Indicador de Alteracao CNAE

214

214

Campo obrigatdrio.
Para os codigos 145, 307, 317, 327, 337, 345, e 660 e competéncias até 05/2008 pode ser:

- “S” ou “s” se desejar alterar o CNAE
- “N” ou “n” se ndo desejar alterar .

Para competéncias a partir de 06/2008 pode ser:

- “S” ou “s” se desejar alterar o CNAE

- “N” ou “n” se ndo desejar alterar .

- “A” ou “a” se desejar alterar e for CNAE preponderante.

- “P” ou “p” se ndo desejar alterar e for CNAE preponderante.

[Tel)

Para a competéncia 13, preencher com “N” ou “n”.

15.

Aliquota RAT

(Informar aliquota para o cdlculo
da contribuicdo destinada ao
financiamento dos beneficios
concedidos em razdo de
incidéncia de incapacidade
laborativa decorrente dos riscos
ambientais do trabalho — RAT)

215

216

Campo obrigatério.

Campo com uma posi¢do inteira e uma decimal.

Campo obrigatdério para competéncia maior ou igual a 10/1998.

Nio pode ser informado para competéncias anteriores a 10/1998.

Nao pode ser informado para competéncias anteriores a 04/99 quando o FPAS for 639.

Nao pode ser informado para os cddigos de recolhimento 145, 307, 317, 327, 337, 345, 640 e 660.
Serad zeros para FPAS 604, 647, 825, 833 e 868 (empregador doméstico) e para a empresa optante
pelo SIMPLES.

Nao pode ser informado para FPAS 604 com recolhimento de cédigo 150 em competéncias
posteriores a 10/2001.

Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
16. | Cédigo de Centralizacao 217 217 N e Campo obrigatério.
(Para indicar as empresas que e Sépode ser 0 (ndo centraliza), 1 (centralizadora) ou 2 (centralizada).
centralizam o recolhimento do e Deve ser igual a zero (0), para os cddigos de recolhimento 130, 135, 150, 155, 211, 317, 337, 608 e
FGTS) para empregador doméstico (FPAS 868).
e Quando existir empresa centralizadora deve existir, no minimo, uma empresa centralizada e vice-
versa.
e Quando existir centralizacio, as oito primeiras posi¢des do CNPJ da centralizadora
e da centralizada devem ser iguais.
e Empresa com inscricdo CEI ndo possui centralizacio.
17. SIMPLES 218 218 N e Campo obrigatério.
(Para indicar se a empresa € ou e S6pode ser
ndo optante pelo SIMPLES - Lei 1 - Nio Optante;
n° 9.317, de 05/12/96 e para 2 — Optante;
determinar a isengdo da 3 — Optante - faturamento anual superior a R$1.200.000,00 ;
Contribuigdo Social). 4 — Nio Optante - Produtor Rural Pessoa Fisica (CEI e FPAS 604 ) com faturamento anual superior a
R$1.200.000,00.
5 — Nao Optante — Empresa com Liminar para ndo recolhimento da Contribui¢do Social — Lei
Complementar 110/01, de 26/06/2001.
6 — Optante - faturamento anual superior a R$1.200.000,00 - Empresa com Liminar para ndo
recolhimento da Contribui¢do Social — Lei Complementar 110/01, de 26/06/2001.
e Deve sempre ser igual a lou 5 para FPAS 582, 639, 663, 671, 680 e 736.
e Deve sempre ser igual a 1 para o FPAS 868 (empregador doméstico).
e Nio pode ser informado para o cédigo de recolhimento 640.
e Nio pode ser informado para competéncia anterior a 12/1996.
e Oscodigos 3,4, 5 e 6 ndo podem ser informados a partir da competéncia 01/2007.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
18. | FPAS 219 221 N e Campo obrigatério.
(Informar o cédigo referente a e Deve ser um FPAS vilido.
atividade economica principal do e Deve ser diferente de 744 e 779, pois as GPS desses cdigos serdo geradas automaticamente,
empregador/contribuinte que sempre que forem informados os respectivos fatos geradores dessas contribuicdes.
identifica as contribuigdes a0 e Deve ser diferente de 620, pois a informagdo das categorias 15, 16, 18, 23 e 25 indica os
FPASea outras entidades e respectivos fatos geradores dessas contribuigdes.
fundos - terceiros) e Deve ser diferente de 663 ¢ 671 a partir da competéncia 04/2004.
e Deve ser igual a 868 para empregador doméstico.
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més em referéncia. O valor sera
deduzido na GPS).

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
19. | Cédigo de Outras Entidades 222 225 4 N e Campo obrigatério para os cédigos de recolhimento 115, 130, 135, 150, 155, 211, 608 e 650,
(Informar o c6digo de outras e Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 145, 307, 317, 327, 337, 345, 640 e 660.
entidades e fundos para as quais e Naio pode ser informado para competéncias anteriores a 10/1998.
a empresa estd obrigada a e Naio pode ser informado para competéncias anteriores a 04/99 para o cédigo FPAS 639.
contribuir) e Deve ser preenchido com zeros para o FPAS 582 quando a competéncia for maior ou igual a
10/1998.
e Deve ser preenchido com zeros para FPAS 868 ( empregador doméstico).
e Deve estar contido na tabela de terceiros, inclusive zeros se SIMPLES for igual a 1, 4 ou 5.
e Deve ficar em branco quando o SIMPLES for igual a2, 3 ou 6.
e Sempre que nao informado o campo deve ficar em branco.
20. Cédigo de Pagamento GPS 226 229 4 N e Campo obrigatério para competéncia maior ou igual a 10/1998.
(Informar o c6digo de pagamento e Acatar apenas para os c6digos de recolhimento 115, 150, 211 e 650.
da GPS, conforme tabela e Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 145, 307, 327, 345, 640 e 660.
divulgada pelo INSS). e Para FPAS 868 (empregador doméstico) acatar apenas os codigos GPS 1600 e 1651.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
21. | Percentual de Isengdo de 230 234 5 N e Valor deve ser composto de trés inteiros e duas decimais.
Filantropia e S6 pode ser informado quando o FPAS for igual a 639.
(Informar o percentual de e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.
isen¢do conforme Lei 9.732/98)
22. | Salario-Familia 235 249 15 v e Opcional para os codigos de recolhimento 115 e 211.
(Informar o total pago pela e Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 145, 307, 327, 345, 640, 650, 660 e
empresa a titulo de saldrio- FPAS 868 (empregador doméstico).
familia. O valor informado serd e Naio pode ser informado para a competéncia 13.
deduzido na GPS) e Naio pode ser informado para competéncias anteriores a 10/1998.
e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
23. | Saldrio-Maternidade 250 264 15 v e Opcional para o cédigo de recolhimento 115.
(Indicar o total pago pela empresa e Opcional para os c6digos de recolhimento 150, 155 e 608, quando o CNPJ da empresa for igual ao
a titulo de saldrio-maternidade no CNPJ do tomador.

e Nao pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
345, 640, 650, 660 e para empregador doméstico (FPAS 868).

e Naio pode ser informado para competéncias anteriores a 10/1998.

e Nio pode ser informado para as competéncias 06/2000 a 08/2003.

e Nio pode ser informado para licenca maternidade iniciada a partir de 01.12.1999 e com beneficios
requeridos até 31/08/2003.

e Nao pode ser informado para a competéncia 13.

e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

24, Contrib. Desc. Empregado 265 279 15 v e Nio deverd ser informado
Referente a Competéncia 13 e Preencher com zeros
(Informar o valor total da
contribuicio descontada dos
segurados na competéncia 13).

25 Indicador de valor negativo ou 280 280 1 v e Nao deverd ser informado
positivo e  Preencher com zeros
(Para indicar se o valor devido a
Previdéncia Social - campo 26 - é
(0) positivo ou (1) negativo).

26. Valor Devido a Previdéncia 281 294 14 \Y e Nio devera ser informado
Social Referente a COI'Ilp 13 e Preencher com zeros
(Informar o valor total devido a
Previdéncia Social, na
competéncia 13).

27. Banco - 295 297 3 N e Campo opcional.

“Para débito em conta corrente. e Se informado, deve ser valido.

Implementagao futura™ e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
28. Agéncia 298 301 4 N e Campo opcional.

“Para débito em conta corrente. e Se informado, deve ser valido.

Implementacao futura™ e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
29. | Conta Corrente 302 310 9 AN e Campo opcional.

“Para débito em conta corrente. e Se informado, deve ser vilido.

Implementagao futura” e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
30. | Zeros 311 355 45 \4 e Para implementacio futura.
31. | Brancos 356 359 4 AN e Campo obrigatério.

® Preencher com brancos.

32. | Final de Linha 360 360 1 AN e Campo obrigatério.

e Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 12 — Informacoes Adicionais do Recolhimento da Empresa

Obrigatério para os cédigos de recolhimento 650 e 660.

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
® Sempre “12”.
2. Tipo de Inscricio — Empresa (¥) 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
e SO pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscricdo da Empresa (*) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.

e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ valido.
e Se Tipo Inscri¢ao = 2, entdo nimero esperado CEI vilido.
e A inscricdo esperada deve ser igual a do registro tipo 10 imediatamente anterior.

4. Zeros (¥) 18 53 36 N e Campo obrigatdrio.
e Preencher com zeros.

5. Dedugao 13° Saldrio Licenca 54 68 15 v e Opcional para a competéncia 13.
Maternidade e Opcional para o cédigo de recolhimento 115.
(Informar o valor da parcela de e Opcional para os cédigos de recolhimento 150, 155 e 608, quando o CNPJ da empresa for igual ao
13° saldrio referente ao periodo CNPJ do tomador.
em que a trabalhadora esteve em e Deve ser informado quando houver movimentagao por rescisao de contrato de trabalho (exceto
licenga maternidade, nos casos rescisdo com justa causa), aposentadoria sem continuidade de vinculo, aposentadoria por invalidez
€m que o ou falecimento, para empregada que possuir afastamento por motivo de licenca maternidade no ano.
empregador/contribuinte for e Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
responsdvel pelo pagamento do 345, 640, 650, 660 e para empregador doméstico (FPAS 868).
saldrio-maternidade. e Nio pode ser informado para licenga maternidade iniciada a partir de 01/12/1999 e com beneficios
A informacdo deve ser prestada requeridos até 31/08/2003.

nas seguintes situacoes:

- na competéncia 13, referente ao
valor pago durante o ano.

- na competéncia da rescisao do
contrato de trabalho (exceto
rescisdo por justa causa),
aposentadoria sem continuidade
de vinculo ou falecimento )

e Nao pode ser informado para competéncias anteriores a 10/1998.
e Naio pode ser informado para as competéncias 01/2001 a 08/2003.
e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
Receita ~ Evento  Desportivo/ 69 83 15 v Campo opcional para c6digo de recolhimento 115
Patrocinio Campo opcional para os cédigos de recolhimento 150 e 155, quando o CNPJ da empresa for igual ao
(Informar o valor total da receita CNPJ do tomador.
bruta de espetdculos desportivos Nio pode ser informado para os c6digos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
em  qualquer  modalidade, 345, 608, 640, 650, 660 e para empregador doméstico (FPAS 868).
realizgdo com qualquer Nao pode ser informado para a competéncia 13.
associagdo  desportiva  que Sempre que nio informado preencher com zeros.
mantenha equipe de futebol
profissional ou valor total pago a
titulo de patrocinio, licenciamento
de marcas e simbolos,
publicidade, propaganda e
transmissdo  de  espetdculos
celebrados com essas associa¢des
desportivas)
Indicativo Origem da Receita 84 84 1 AN Deve ser preenchido se o valor da Receita de Evento Desportivo/Patrocinio for informada. Se
(Indicar a origem da receita de informado, sé pode ser:
evento desportivo/patrocinio) “E” (receita referente a arrecadag@o de eventos);
“P” (receita referente a patrocinio);
“A” (receita referente a arrecadacdo de eventos e patrocinio).
Sempre que o campo for “P” serd gerada automaticamente a GPS com cédigo de pagamento 2500.
Nao pode ser informado para a competéncia 13.
Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
Comercializa¢do da Produgdo - 85 99 15 \% Campo opcional para c6digo de recolhimento 115.
Pessoa Fisica Campo opcional para os cédigos de recolhimento 150 e 155, quando o CNPJ da empresa for igual ao
(Informar o valor da CNPIJ do tomador.
comercializa¢do da produgdo no Nio pode ser informado para os c6digos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
mes de competéncia, realizada 345, 608, 640, 650, 660 ¢ para empregador doméstico (FPAS 868).
com produtor rural pessoa fisica) Nio pode ser informado quando FPAS for 604 e c6digo de recolhimento 150, em competéncias
posteriores a 10/2001.
Nao pode ser informado para a competéncia 13.
Sempre que informado, serd gerada GPS com os cédigos de pagamento 2607, 2704 ou 2437,
conforme o caso.
Nao pode ser informado para competéncia anterior a OUT de 1998.
Sempre que nio informado preencher com zeros.
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Periodo Fim

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
9. Comercializacdo da Produgdo — 100 114 15 v e Campo opcional para os cddigos de recolhimento 115.
Pessoa Juridica e Campo opcional para os c6digos de recolhimento 150 e 155, quando o CNPJ da empresa for igual
(Informar o valor da ao CNPJ do tomador.
comercializagdo da produgdo e Nao pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135,145, 211, 307, 317, 327, 337,
realizada no més de competéncia 345, 608, 640, 650, 660 e para empregador doméstico (FPAS 868).
por produtor pessoa juridica) e Nio pode ser informado quando FPAS for 604 e cédigo de recolhimento for 150, em competéncias
posteriores a 10/2001.
e Nao pode ser informado para a competéncia 13.
e Naio pode ser informado para empresa optante pelo SIMPLES.
e Sempre que informado, serd gerada GPS com os cdédigos de pagamento 2607 ou 2704, conforme o
caso.
e Nio pode ser informado para competéncia anterior a 10/1998.
e Sempre que nio informado preencher com zeros.
10. | Outras Informagdes 115 125 11 N e Campo obrigatério para os codigos de recolhimento 650 e 660.
Processo e Nao pode ser informado para os demais c6digos.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
11 Outras Informagdes 126 129 4 N e Formato AAAA.
Processo — Ano e Campo obrigatério para o cédigo de recolhimento 650 e 660.
e Nao pode ser informado para os demais codigos.
e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.
12. | Outras Informagdes 130 134 5 N e Campo obrigatério para os codigos de recolhimento 650 e 660 .
Vara/JCJ e Nio pode ser informado para os demais c6digos.
e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.
13. | Outras Informagdes 135 140 6 D e Formato AAAAMM.
Perfodo Inicio e Campo obrigatdrio para os cédigos de recolhimento 650 e 660.
e Naio pode ser informado para os demais cédigos.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
14. | Outras Informagdes 141 146 6 D e Formato AAAAMM.

Campo obrigatdrio, para os cédigos de recolhimento 650 e 660.

e Periodo Fim deve ser posterior ou igual ao Perfodo Inicio.
e Nao pode ser informado para os demais c6digos.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
15. | Compensagdo — Valor Corrigido 147 161 15 \% e Campo opcional para cédigos de recolhimento 115 e 650.
(Informar o valor corrigido, e Nio pode ser informado para os c6digos de recolhimento 145, 211, 307, 327, 345, 640 e 660.
recolhido indevidamente ou a e So deve ser informado se Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social (campo 20 do registro
maior em competéncias anteriores 00) for igual a 1 (GPS no prazo).
e que a empresa deseja e Naio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
compensar na atual. GPS - Guia e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
da Previdéncia Social).
16. | Compensagdo — Perfodo Inicio 162 167 6 D e Formato AAAAMM.
(Para informagdo AAAAMM de ® S6 deve ser informado se o campo “Compensacéo - Valor Corrigido” for diferente de zero.
inicio das competéncias e Nio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
recglhidas indevidamente ou a e Nio pode ser informado para os cddigos de recolhimento 145, 211, 307, 327, 345, 640 e 660.
maior) e Opcional para os c6digos de recolhimento 115 e 650.
e Deve ser menor ou igual a competéncia informada.
e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.
17. Compensacao — Periodo Fim 168 173 6 D e  Formato AAAAMM.
(Para informagdo do AAAAMM e S6 deve ser informado se o campo “Compensagio - Valor Corrigido” for diferente de zero.
final das competéncias recolhidas e QObrigatdrio caso o campo “Compensa¢do — Perfodo inicio” estiver preenchido.
indevidamente ou a maior) e Periodo Fim deve ser maior ou igual ao Periodo Inicio e menor ou igual que o més de competéncia.
e Naio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
e Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 145, 211, 307, 327, 345, 640 e 660.
e Opcional para os c6digos de recolhimento 115 e 650.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
18. | Recolhimento de Competéncias 174 188 15 v e Campo opcional para cédigos de recolhimento 115, 211e 650.
Anteriores - Valor do INSS sobre e Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 145, 307, 327, 345, 640 e 660.
Folha de Pagamento eS¢ deve ser informado se Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social (campo 20 do registro
(Informar os valores de 00) for igual a 1 (GPS no prazo) ou 2 (GPS em atraso).
contribui¢des de competéncias e Nio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
anteriores nao recolhidas por ndo e Sempre que no informado preencher com zeros.
terem atingido o valor minimo
estabelecido pela Previdéncia
Social. Neste campo informar o
total do campo 6 da GPS)
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

19. | Recolhimento de Competéncias 189 203 15 \% Campo opcional para c6digos de recolhimento 115, 211e 650.
Anteriores - Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 145, 307, 327, 345, 640 e 660.
Outras Entidades sobre Folha de S6 deve ser informado se Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social (campo 20 do registro
Pagamento 00) for igual a 1 (GPS no prazo) ou 2 (GPS em atraso).
(Informar os valores de Nao pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
contribuigdes de competéncias Sempre que ndo informado preencher com zeros.
anteriores ndo recolhidas por nio
terem atingido o valor minimo
estabelecido pela Previdéncia
Social.
Neste campo informar o total do
campo 9 da GPS)

20. | Recolhimento de Competéncias 204 218 15 v Campo opcional para cédigo de recolhimento 115.
Anteriores — Comercializagdo de Campo opcional para os codigos de recolhimento 150 e 155, quando o CNPJ da empresa for igual ao
Producio - Valor do INSS CNPJ do tomador.
(informagdo os valores de Nao pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
contribui¢des de competéncias 345, 608, 640, 650 e 660.
anteriores ndo recolhidas por ndo Nao pode ser informado quando o FPAS for 868 (empregador doméstico).
terem atingido o valor minimo S6 deve ser informado se Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social (campo 20 do registro
estabelecido pela Preyidéncia 00) for igual a 1 (GPS no prazo) ou 2 (GPS em atraso).
Social. Neste campo informar o Nao pode ser informado na competéncia 13.
to/ta'l do campo 6 da GPS de Nio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
c6digos de pagamento 2607, 2704 Sempre que ndo informado preencher com zeros.
ou 2437).

21. | Recolhimento de Competéncias 219 233 15 v Campo opcional para c6digos de recolhimento 115.
Anteriores — Comercializacdo de Campo opcional para os cddigos de recolhimento 150 e 155, quando o CNPJ da empresa for igual
Produgdo — Outras Entidades ao CNPJ do tomador.
(Informar os valores de Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
contribui¢des de competéncias 345, 608, 640, 650 e 660.
anteriores ndo recolhidas por ndo Nao pode ser informado quando o FPAS for 868 (empregador doméstico).
terem atingido o valor minimo S6 deve ser informado se Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social (campo 20 do registro
estapelecido pela Prev%déncia 00) for igual a 1 (GPS no prazo) ou 2 (GPS em atraso).
Social. - Neste campo informar o Nio pode ser informado na competéncia 13.
to,ta.l do campo 9 da GPS de Nao pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
c6digos de pagamento 2607 , Sempre que nio informado preencher com zeros.
2704 ou 2437).

Leiaute de Folha de Pagamento SEFIP Versdo 8.4 Manual de Especificacoes

REGISTRO TIPO 12

-32-




Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

22. | Recolhimento de Competéncias 234 248 15 v Campo opcional para cédigo de recolhimento 115.
Anteriores - Receita de Evento Campo opcional para os cédigos de recolhimento 150 e 155, quando o CNPJ da empresa for igual
Desportivo/Patrocinio - Valor do ao CNPJ do tomador.
INSS Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
(Informar os valores de 3435, 608, 640, 650 e 660.
contribui¢des de competéncias Nao deve ser informado quando o FPAS for 868 (empregador doméstico).
anteriores ndo recolhidas por no S6 deve ser informado se Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social (campo 20 do registro
terem atingido o valor .miniglo 00) for igual a 1 (GPS no prazo) ou 2 (GPS em atraso).
estabelecido pela Previdéncia Nio pode ser informado na competéncia 13.
Social. Neste campo informar o Nao pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
total do campo 6 da GPS de Sempre que nio informado preencher com.zeros.
cédigo de pagamento 2500).

23. | Parcelamento do FGTS — 249 263 15 v Para implementac¢ao futura.
Somatério Remuneragdes das Campo obrigatdrio para os cédigos de recolhimento 307 e 327.
Categorias 01, 02, 03, 05 ¢ 06 Até autorizagdo da CAIXA preencher com zeros.
(Informar o valor total das
remuneracdes das categorias 01,
02,03, 05e 06)

24. | Parcelamento do FGTS — 264 278 15 v Para implementacéo futura.
Somatério Remuneragio das Campo obrigatdrio para os cédigos de recolhimento 307 e 327, quando possuir
Categorias 04 e 07 trabalhador categoria 04 ou 07.
(Informar o valor total das Até autorizacio da CAIXA preencher com zeros.
remuneracdes das categorias 04 e
07)

25. | Parcelamento do FGTS - valor 279 293 15 v Para implementac¢do futura.
recolhido Campo obrigatdrio para os cédigos de recolhimento 307 e 327.
Informar o valor total recolhido Até autorizacio da CAIXA preencher com zeros.
ao FGTS (Dep6sito + JAM +
Multa)
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
26 Valores pagos a Cooperativas de 294 308 15 v Campo opcional para os cédigo de recolhimento 115.
Trabalho — Servigos Prestados Campo opcional para os cédigos de recolhimento 150 e 155, quando o CNPJ da empresa for igual ao
(Informar o montante dos valores CNPJ do tomador.
brutos das notas fiscais ou faturas Nao pode ser informado para FPAS 604 no cdédigo de recolhimento 150, quando competéncia
de prestacdo de servigos emitidas posterior a 10/2001.
pelas cooperativas no decorrer do Nio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 145, 211, 307, 317, 327, 337,
més, que € base de célculo da 345, 608, 640, 650 e 660.
contribuigio). Nio pode ser informado para competéncias anteriores a 03/2000.
Nao pode ser informado na competéncia 13.
Nao pode ser informado para os cédigos de recolhimento 150 e 155 quando for exclusivo de
retencao.
Nao pode ser informado para o cédigo de recolhimento 115 quando for exclusivo de
Receita de Comercializacio de Producdo/Patrocinio e Eventos desportivo.
Nao pode ser informado se FPAS da empresa for igual a 868 (empregador doméstico).
Sempre que ndo informado preencher com zeros.
27. | Implementagdo futura 309 353 45 \4 Para implementacdo futura. Até autorizagio da CAIXA, preencher com zeros.
28. | Brancos 354 359 6 AN Preencher com brancos.
29. | Final de Linha 360 360 1 AN Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 13 — Alteracao Cadastral Trabalhador

e Naio pode ser informado para a competéncia 13.
e Nao serao acatadas 03 ou mais alteracoes cadastrais para o mesmo trabalhador em campos sensiveis: Nome, CTPS, PIS e Data de Admissao.
e Deve existir somente 01 registro 13 por trabalhador (PIS + Data de Admissdo + Categoria + Empresa) por cédigo de alteracao cadastral.
e Nio pode ser informado para as categorias 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25 e 26.
e Naio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 150, 155, 317, 337, 608, se houver somente alteracio cadastral no arquivo.
Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
e Sempre “13”.
2. Tipo de Inscricao (*) 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
e SO pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscricdo da Empresa (*) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.
e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ valido.
e Se Tipo Inscri¢ao = 2, entdo nimero esperado CEI vilido.
4. Zeros (*) 18 53 36 N e Campo obrigatério.
e Preencher com zeros.
5. PIS/PASEP/CI 54 64 11 N e Campo obrigatdrio.
e O ndmero informado deve ser valido.
6. Data de Admissao 65 72 8 D e Formato DDMMAAAA.
e Deve ser informado para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 05, 06 ¢ 07.
e Deve conter uma data valida.
e Nao pode ser informado para a categoria 02.
e Deve ser menor ou igual a competéncia informada.
e Deve ser maior ou igual a 22/01/1998 para a categoria de trabalhador 04.
e Deve ser maior ou igual a 20/12/2000 para a categoria de trabalhador 07.
7. Categoria Trabalhador 73 74 2 N e Campo obrigatdrio.
(Codigo deve estar contido na e Acatar somente as categorias 01, 02, 03, 04, 05, 06 ¢ 07.
tabela categoria do trabalhador
indicado no final deste Manual)
8. Matricula do Trabalhador 75 85 11 N e Nimero de matricula atribuido pela empresa ao trabalhador, quando houver.
e Naio pode ser informado para a categoria 06.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
9. Numero CTPS 86 92 7 N e Obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 06 e 07.
e Opcional para a categoria de trabalhador 02.
e Nio pode ser informado para a categoria 05 .
e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.
10. | Série CTPS 93 97 5 N e Obrigatério para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 06 e 07.
® Opcional para a categoria de trabalhador 02.
e Naio pode ser informado para a categoria 05.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
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Nome do Campo

Até

Tam.

Tipo

Critica

11.

Nome Trabalhador

98

167

70

Campo obrigatorio.

Nao pode conter nimero.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nio pode haver caracteres acentuados.

Nao é permitido mais de um espaco entre 0s nomes.

Nao ¢é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢@o ndo pode ser branco.

Pode conter apenas caracteres de A a Z.

12.

Cédigo Empresa CAIXA

168

181

14

Campo opcional

Se informado devera ser valido, fornecido pela CAIXA, e pertencer a empresa em questao.
Se informado o campo 13 (registro 13) deve ser preenchido.

Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.

13.

Codigo Trabalhador CAIXA

182

192

11

Campo opcional
Se informado deverd ser vdlido, fornecido pela CAIXA, e pertencer ao empregado em questao.
Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.

14.

Cédigo Alteragiao Cadastral

193

195

Campo obrigatério.
Deve estar contido na tabela de tipos de alteracdo do trabalhador, conforme descrito no final deste
Manual.

15.

Novo Contetido do Campo

196

265

70

AN

Campo obrigatorio.
Critica conforme as regras estabelecidas para os campos alterados.

16.

Brancos

266

359

94

AN

Campo obrigatorio.
Preencher com brancos.

17.

Final de Linha

360

360

AN

Campo obrigatorio.
Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 14 — Inclusao/Alteracio Endereco do Trabalhador

e (Categorias permitidas: 01, 02, 03, 04, 05,06 e 07.
e Para as demais categorias nao ha registro tipo 14.
e Naio pode ser informado para a competéncia 13.
e S6 deve existir um registro tipo 14 por trabalhador (PIS + Data de Admissao + Categoria + Empresa).
e Nao pode ser informado para os coédigos de recolhimento 130, 135, 150, 155, 317, 337 e 608, se houver somente informacao de endereco no arquivo.
Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (*) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
e Sempre “14”.
2. Tipo de Inscricio — Empresa (¥) 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
e (Cddigo informado s6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscricdo da Empresa (*) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.
e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ vélido.
e Se Tipo Inscri¢ao = 2, entdo nimero esperado CEI vilido.
e A inscricdo esperada deve ser igual a do registro 10 imediatamente anterior.
4. Zeros (¥) 18 53 36 N e Campo obrigatdrio.
e Preencher com zeros.
5. PIS/PASEP/CI 54 64 11 N e Campo obrigatdrio.
e O ndmero informado deve ser valido.
6. Data Admissao 65 72 8 D e Formato DDMMAAAA.
e Campo obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 05, 06, 07.
e Deve conter uma data valida.
e Deve ser maior ou igual a 22/01/1998 para a categoria de trabalhador 04.
e Deve ser maior ou igual a 20/12/2000 para a categoria de trabalhador 07.
e Nio pode ser informado para categoria 02.
e Deve ser menor ou igual a competéncia informada.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
7. Categoria Trabalhador 73 74 2 N e Campo obrigatério para as categorias de trabalhadores 01, 02, 03, 04, 05, 06 ¢ 07.
(Cédigo deve estar contido na
tabela categoria do trabalhador
indicado no final deste Manual).
8. Nome Trabalhador 75 144 70 A e Campo obrigatdrio.
e Nao pode conter niimero.
e Nao pode conter caracteres especiais.
e Nao pode haver caracteres acentuados.
e Nio ¢ permitido mais de um espago entre os nomes.
e Nao ¢ permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Pode conter apenas caracteres de A a Z.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

9. Nuimero CTPS 145 151 7 N e Obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03 , 04, 06 e 07.
e Opcional para a categoria de trabalhador 02.

e Naio pode ser informado para a categoria 05.

e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.

10. | Série CTPS 152 156 5 N e Obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 06 e 07.
e Opcional para a categoria de trabalhador 02.

e Nio pode ser informado para a categoria 05.

e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.

11. Logradouro, rua, n°, andar, 157 206 50 AN e Campo obrigatério.

apartamento e Nio pode conter caracteres especiais.

e Nao pode haver caracteres acentuados.

Nao é permitido mais de um espaco entre os nomes.

Naio € permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢ao ndo pode ser branco.

Pode conter apenas caracteres de A a Z e ntimeros de 0 a 9.

12. | Bairro 207 226 20 AN e Campo obrigatdrio.

e Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nao é permitido mais de um espaco entre 0os nomes.

Nao ¢é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢@o ndo pode ser branco.

e Pode conter apenas caracteres de A aZ e nimeros de 0 a 9.

13. | CEP 227 234 8 N e Campo obrigatério.
e Nuimero de CEP vilido.
e Permitido, apenas, nimeros diferentes de 20000000, 30000000, 70000000 ou 80000000.

14. | Cidade 235 254 20 AN e Campo obrigatério.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

e Nao é permitido mais de um espago entre 0s nomes.

e Nao é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢cdo ndo pode ser branco.

e Pode conter apenas caracteres de A aZ e nimeros de 0 a 9.

15. | Unidade da Federacao 255 256 2 A e Campo obrigatdrio.
e Deve constar da tabela de Unidade da Federacao.

16. | Brancos 257 359 103 AN e Campo obrigatdrio.
® Preencher com brancos.

17. | Final de Linha 360 360 1 AN e Campo obrigatério.
e Deve ser uma constante ‘“*”” para marcar fim de linha.

Nome do Campo De Até Tam. Tipo | Critica
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REGISTRO TIPO 20 - Registro do Tomador de Servico/Obra de Construcao Civil

e Obrigatorio para os cédigos de recolhimento:130, 135, 150, 155, 211, 317, 337, 608.
Para o codigo de recolhimento 608 s6 deve existir um tomador.

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (*) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
e Sempre “20”.
2. Tipo de Inscricao — Empresa 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
(*) eS¢ pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscri¢ao da Empresa (¥) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.

e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ valido.
e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo nimero esperado CEI vélido.
e A inscricdo da empresa deve ser a mesma do registro 10, imediatamente anterior.

4. Tipo de Inscricio—Tomador/ 18 18 1 N e Campo obrigatério.
Obra Const. Civil (*) e S6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).

S. Inscricado Tomador/Obra 19 32 14 N e Campo obrigatério.
Const. Civil (¥) e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo ndmero esperado CNPJ vilido.
(Destinado a informagdo da e Se Tipo Inscricdo = 2, entdio niimero esperado CEI vilido.

inscricdo da empresa tomadora
de servico nos recolhimentos de
trabalhadores avulsos, prestacao
de servicos, obra de constru¢ao
civil e dirigente sindical).

6. Zeros (*) 33 53 21 N e Campo obrigatério.
e Preencher com zeros.
7. Nome do Tomador/Obra de 54 93 40 AN e Campo obrigatdrio.
Const. Civil e Nio pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nao é permitido mais de um espaco entre os nomes.

Nao ¢é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢@o ndo pode ser branco.

e Pode conter apenas caracteres de A aZ e nimeros de 0 a 9.

8. Logradouro, rua, n’, andar, 94 143 50 AN e Campo obrigatério.

apartamento e Naio pode conter caracteres especiais.
e Nio pode haver caracteres acentuados.
e Nio é permitido mais de um espago entre 0os nomes.
e Nao é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢cdo ndo pode ser branco.
e Pode conter apenas caracteres de A aZ e nimeros de 0 a 9.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

9. Bairro 144 163 20 AN e Campo obrigatdrio.

e Nao pode conter caracteres especiais.

e Naio pode haver caracteres acentuados.

Nio € permitido mais de um espaco entre 0s nomes.

Nao é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢@o ndo pode ser branco.

e Pode conter apenas caracteres de A a Z e niimeros de 0 a 9.

10. | CEP 164 171 8 N e Campo obrigatdrio.
e Numero de CEP valido.
e Permitido, apenas, nimeros diferentes de 20000000, 30000000, 70000000 ou 80000000.

11. Cidade 172 191 20 AN e Campo obrigatdrio.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nao ¢é permitido mais de um espaco entre 0s nomes.

e Nao ¢ permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢do ndo pode ser branco.

e Pode conter apenas caracteres de A aZ e nimeros de 0 a 9.

12. Unidade da Federacao 192 193 2 A e Campo obrigatdrio.
e Deve constar da tabela de Unidade da Federacao.

13. | Cédigo de Pagamento GPS 194 197 4 N e Campo obrigatdrio para competéncia maior ou igual a 10/1998.
(Informar o cédigo de pagamento e Acatar apenas para os codigos de recolhimento130, 135, 155 e 608.
da GPS, conforme tabela e Nio pode ser informado para os c6digos de recolhimento 211, 317e 337.
divulgada pelo INSS.) e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.
14. | Salario Familia 198 212 15 \Y e Campo opcional.
(Indicar o total pago pela empresa e Naiao pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
a titulo de saldrio familia. O valor e Naio pode ser informado para a competéncia 13.
informado serd deduzido na GPS.) e Nio pode ser informado quando o FPAS for 868 (empregador doméstico).
[

S6 pode ser informado para os cédigos de recolhimento 150, 155 e 608.
Nao pode ser informado para os cédigos de recolhimento 130, 135, 211, 317 e 337.
e Sempre que ndo informado preencher com zeros.

15. Contrib. Desc. Empregado 213 227 15 \% e Nao deverd ser informado
Referente a COmpeténCia 13 e Preencher com zeros
(Informar o valor total da
contribuicio descontada dos
segurados na competéncia 13.)
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

16 Indicador de valor negativo ou 228 228 1 v e Nio deverd ser informado
positivo e Preencher com zero
(Para indicar se o valor devido a
Previdéncia Social - campo 17 - é
(0) positivo) ou (1) negativo.)

17. Valor Devido a Previdéncia 229 242 14 v e Nio deverd ser informado
Social, Referente a competéncia e Preencher com zeros

13 (Informar o valor total devido
a Previdéncia Social, na
competéncia 13.)

18. | Valor de Retencdo (Lei 9.711/98) 243 257 15 \% e Campo opcional para os c6digos de recolhimento 150 e 155
(informar o valor correspondente e So deve ser informado para competéncia maior ou igual a 02/1999.
ao montante das retengdes (Lei n° e Nio pode ser informado para o cédigo 155 quando for recolhimento de pessoal administrativo.
9.711/98) ocorridas durante o e Nio pode ser informado para empresa de FPAS 604 no recolhimento 150 em competéncias
més, incluindo o acréscimo de posteriores a outubro de 2001.

2% 3% ou 4%, correspondente e Nio pode ser informado para os demais c6digos de recolhimento.
A0S SCIVICOS prestadps cm e Sempre que ndo informado preencher com zeros.

condigdes que permitam a

concessao de aposentadoria

especial (art. 6° da Lei n°® 10.666,

de 08/05/2003).

O valor informado serd deduzido

na GPS.)

19 Valor das faturas emitidas para o 258 272 15 \% e Campo obrigatério para o cédigo de recolhimento 211.
tomador e Nao pode ser informado para os demais cédigos de recolhimento.
(Informar o montante dos valores e Nao pode ser informado para competéncias anteriores a 03/2000.
brutos das notas fiscais ou faturas e Sempre que no informado preencher com zeros.
de prestacdo de servicos emitidas
a cada contratante no decorrer do
més, em razdo da contribuig¢@o
instituida pelo art. 22, inciso 1V,
da Lei n°® 8.212/91, com a redacdo
dada pela Lei n°® 9.876/99).

20. | Zeros 273 317 45 \Y Para implementacdo futura. Até autorizacdo da CAIXA preencher com zeros.

21. | Brancos 318 359 42 AN e Campo obrigatério.

e Preencher com brancos.

22. Final de Linha 360 360 1 AN e Campo obrigatério.

e Deve ser uma constante “*”” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 21 - Registro de informacoes adicionais do Tomador de Servico/Obra de Const. Civil

o

Opcional para os cédigos de recolhimento:130, 135, 150, 155, 211, 317, 337 e 608.

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
® Sempre “21”.
2. Tipo de Inscricao — Empresa 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
(*) eS¢ pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscricio da Empresa (*) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.
e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ valido.
e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo nimero esperado CEI vélido.
e A inscricdo da empresa deve ser a mesma do registro 10, imediatamente anterior.
4. Tipo Inscricado— Tomador/ 18 18 1 N e Campo obrigatdrio.
Obra Const. Civil (*¥) e S6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
S. Inscricao Tomador/Obra 19 32 14 N e Campo obrigatdrio.
Const. Civil (¥) e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo ndmero esperado CNPJ vilido.
(Destinado & informagéo da e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdio niimero esperado CEI vilido.
inscri¢do da empresa tomadora de
servico nos recolhimentos de
trabalhadores avulsos, prestagao
de servicos, obra de construcio
civil e dirigente sindical).
6. Zeros (*) 33 53 21 N e Campo obrigatdrio.
e Preencher com zeros.
7. Compensagdo — Valor Corrigido 54 68 15 v e Campo opcional para os c6digos de recolhimento 130, 135, 150, 155, 211 e 608.
(Informar o valor corrigido a e Nio pode ser informado para os c6digo de recolhimento 317 e 337.
compensar , na hipétese de e Naio pode ser informado na competéncia 13.
pagamento ou recolhimento e S6 deve ser informado se o Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social (campo 20 do
indeVidf’ ao INSS cm registro 00) for igual a 1 (GPS no prazo).
competencias anteriores € que a ¢ Nio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
cmpresa deseja.compensar na e Sempre que nio informado preencher com zeros.
atual GPS - Guia de
Recolhimento da Previdéncia
Social ).
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Anteriores -

Outras Entidades sobre folha de
pagamento.

(Informar os valores de
contribui¢des de competéncias
anteriores ndo recolhidas por nao
terem atingido o valor minimo
estabelecido pela Previdéncia
Social. Neste campo informar o
total do campo 9 da GPS.)

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
8. Compensagdo — Periodo Inicio 69 74 6 D e Formato AAAAMM.
(Para informagdo AAAAMM de e Nio pode ser informado na competéncia 13.
inicio das competéncias eS¢ deve ser informado se o campo “Compensagdo - Valor Corrigido” for diferente de zero.
recglhidas indevidamente ou a e Naio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
maior). e Nio pode ser informado para os c6digos de recolhimento 317 e 337.
® Opcional para os c6digos de recolhimento 130, 135, 150, 155, 211 e 608.
e Deve ser menor ou igual a competéncia informada.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
9. Compensagdo — Periodo Fim 75 80 6 D e Formato AAAAMM.
(Para informagdo do AAAAMM ® S6 deve ser informado se o campo “Compensagéo - Valor Corrigido” for diferente de zero.
final das competéncias e Obrigatdrio caso o campo “Compensagdo — Perfodo inicio” estiver preenchido.
recplhidas indevidamente ou a e Deve ser posterior ou igual ao periodo inicio da compensagio
maior) e Periodo Fim deve ser maior ou igual ao Periodo Inicio e menor ou igual que o més de competéncia.
e Naio pode ser informado para competéncia 13.
e Naio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
e Nio pode ser informado para os céddigos de recolhimento 317 e 337.
e Opcional para os cédigos de recolhimento 130, 135, 150, 155, 211 e 608.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
10. Recolhimento de Competéncias 81 95 15 Vv e Campo opcional para os cddigos de recolhimento 130, 135, 150, 155 e 608.
Anteriores - e Naio pode ser informado para c6digo de recolhimento 211, 317 e 337.
Valor do INSS sobre folha de e S6 deve ser informado quando o Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social(campo 20 do
pagamento. registro 00) forigual a 1 (GPS no prazo) ou 2 (GPS em atraso).
(Informar os valores de e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
contribuicdes de competéncias
anteriores néo recolhidas por niao
terem atingido o valor minimo
estabelecido pela Previdéncia
Social.Neste campo informar o
total do campo 6 da GPS.)
11. Recolhimento de Competéncias 96 110 15 v e Campo opcional para os cddigos de recolhimento 130, 135, 150, 155 e 608.

e Nio pode ser informado para cédigo de recolhimento 211, 317 e 337.

e So deve ser informado quando o Indicador de Recolhimento da Previdéncia Social(campo 20 do
registro 00) forigual a 1 (GPS no prazo) ou 2 (GPS em atraso).

e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
12 Parcelamento do FGTS — 111 125 15 v Para implementagdo futura.
somatério das remuneragdes das Campo obrigatério para os cédigos de recolhimento 317 e 337.
categorias 01, 02, 03, 05 e 06. Até autorizacdo da CAIXA preencher com zeros.
13 Parcelamento do FGTS — 126 140 15 v Para implementacdo futura.
somatério das remuneragdes das Campo obrigatdrio para os codigos de recolhimento 317 e 337.
categorias 04 e 07. Até autorizacdo da CAIXA preencher com zeros.
14 Parcelamento do FGTS - valor 141 155 15 \% Para implementacdo futura.
recolhido Campo obrigatdrio para os cédigos de recolhimento 317 e 337.
Até autorizacdo da CAIXA preencher com zeros.
15. Brancos 156 359 204 AN Campo obrigatorio.
Preencher com brancos.
16. Final de Linha 360 360 1 AN Campo obrigatdrio.
Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 30 - Registro do Trabalhador

e  Acatar categoria 14 e 16 apenas para competéncias anteriores a 03/2000.
Acatar categoria 17, 18, 24 e 25 apenas para codigo de recolhimento 211.
Acatar categoria 06 apenas para competéncia maior ou igual a 03/2000.

®  Acatar categoria 07 apenas para competéncia maior ou igual a 12/2000.

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
® Sempre “30”.
2. Tipo de Inscricio Empresa (*) 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
e S6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscricio da Empresa (*) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.

e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ vilido.
e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo nimero esperado CEI vélido.

4. Tipo de Inscricao — 18 18 1 N e Campo obrigatdrio.
Tomador/obra de const. Civil e So6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
*) e Obrigatdrio para os cédigos de recolhimento 130, 135, 211, 150, 155, 317, 337 e 608.

e Sempre que nio informado, campo deve ficar em branco.

5. Inscricdo Tomador/obra de 19 32 14 N
const. civil (*)

(Destinado a informagao da
inscricdo da empresa tomadora de
servigo nos recolhimentos de °
trabalhadores avulsos, prestagdo
de servicos, obra de construcio
civil e dirigente sindical).

Campo obrigatdrio.

Obrigatério para os codigos de recolhimento 130, 135, 150, 155, 211, 317, 337 e 608.
Se Tipo Inscricdo = 1, entdo nimero esperado CNPJ vilido.

Se Tipo Inscricdo = 2, entdo nimero esperado CEI vélido.

Sempre que nio informado, campo deve ficar em branco.

6. PIS/PASEP/CI (*) 33 43 11 N e Campo obrigatdrio.
e O numero informado deve ser valido.
7. Data Admissdo (*) 44 51 8 D e Formato DDMMAAAA.

e Obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 05, 06, 07, 11, 12, 19, 20, 21 e 26.
e Deve conter uma data valida.

Nao pode ser informado para as demais categorias.

Deve ser menor ou igual a competéncia informada.

e Deve ser maior ou igual a 22/01/1998 para a categoria de trabalhador 04.

e Deve ser maior ou igual a 20/12/2000 para a categoria de trabalhador 07.

e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.

8. Categoria Trabalhador (*) 52 53 2 N e Campo obrigatério.
(Codigo deve estar na tabela
categoria do trabalhador,
apresentada no final deste
Manual)
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

9. Nome Trabalhador 54 123 70 A e Campo obrigatdrio.
e Nao pode conter niimero.
e Nao pode conter caracteres especiais.
e Nao pode haver caracteres acentuados.
e Nio ¢ permitido mais de um espago entre os nomes.
e Nio ¢ permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
® A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Pode conter apenas caracteres de A a Z.

10. | Matricula do Empregado 124 134 11 N e Numero de matricula atribuido pela empresa ao trabalhador, quando houver.
e Nao pode ser informado para as categorias 06, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 22, 23, 24 ou 25.
e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.

11. Nuamero CTPS 135 141 7 N e Obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03 , 04, 06, 07 e 26.
e Opcional para a categoria de trabalhador 02.
e Niao pode ser informado para as demais categorias.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.

12. | Série CTPS 142 146 5 N e Obrigatério para as categorias de trabalhadores 01, 03 , 04, 06, 07 e 26.
e Opcional para a categoria de trabalhador 02.
e Nao pode ser informado para as demais categorias.
e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.

13. | Data de Op¢ao 147 154 8 D e Formato DDMMAAAA.

(Indicar a data em que o e Obrigatério para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04 , 05, 06 e 07 e deve conter uma data
trabalhador optou pelo FGTS). vélida.
e Nao pode ser informado para as demais categorias.
e Deve ser maior ou igual a data de admissao e limitada a 05/10/1988 quando a data de admissao for
menor que 05/10/1988, para as categorias 1 e 3.
e Deve ser igual a data de admissido quando a mesma for maior ou igual a 05/10/1988, para as
categorias 1 e 3.
e Deve ser maior ou igual a 22/01/1998 para a categoria de trabalhador 04.
e Deve ser maior ou igual a 02/06/1981 para a categoria de trabalhador 05.
e Deve ser maior ou igual a 01/03/2000 para a categoria de trabalhador 06.
e Deve ser maior ou igual a 20/12/2000 e igual a data de admissdo para categoria de trabalhador 07.
e Nio pode ser informado para o cédigo de recolhimento 640.
e Nao pode ser menor que 01/01/1967.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
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do auténomo, quando a empresa
opta por contribuir sobre seu
saldrio-base e os classifica como
categoria 14 ou 16. A classe deve
estar compreendida em tabela
fornecida pelo INSS).

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

14. | Data de Nascimento 155 162 8 D e Formato DDMMAAAA.

e Campo obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 12, 19, 20, 21 e 26
deve conter uma data vélida.

e Naiao pode ser informado para as demais categorias.
e Deve ser menor que a data de admissao.
e Deve ser maior a 01/01/1900.
e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco.

15 CBO - Cddigo Brasileiro de 163 167 5 AN e Campo Obrigatério.

Ocupacéo e Utilizar os quatro primeiros digitos do grupo “Familia” do novo CBO, acrescentando zero a
esquerda.(0 + XXXX onde XXXX ¢ o cédigo da familia do novo CBO a qual pertence o
trabalhador).

e Deve serigual a 05121 para empregado doméstico (categoria 06).
e (Codigo “familia” deve estar contido na tabela do novo CBO.
16. Remuneragdo sem 130 168 182 15 \Y% e Campo obrigatério para as categorias 05, 11, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 22, 23, 24 ¢ 25.

(Destinado 2 informacdo da e Opcional para as categorias 01, 02, 03, 04, 06, 07, 12, 19, 20, 21 e 26.

remuneracio paga, devida ou e Asremuneracdes pagas apés rescisdo do contrato de trabalho e conforme determinacio do Art.

creditada ao trabalhador no més, 466 da CLT, ndo devem vir acompanhadas das respectivas movimentagdes .

conforme base de incidéncia. ® Seinformado deve ter 2 casas decimais validas.

Excluir do valor da remuneracio e Naio pode ser informado para a competéncia 13.

0 13° saldrio pago no més). e Sempre que ndo informado preencher com zeros.

17. Remuneragéio 13° 183 197 15 \% e Nio pode ser informado para a competéncia 13.

(Destinado 2 informagio da e Campo obrigatdrio para categoria 02.

parcela de 13° saldrio pago no e Campo opcional para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 06, 07, 12, 19, 20, 21 e 26.

més ao trabalhador). ® Asremuneragdes pagas apos rescisdo do contrato de trabalho e conforme determinacdo do Art.
466 da CLT, ndo devem vir acompanhadas das respectivas movimentagdes .

e Sempre que nio informado preencher com zeros.
18. | Classe de Contribuicdo 198 199 2 N e Campo obrigatdrio para as categorias 14 e 16 (apenas em recolhimentos de competéncias

(Indicar a classe de contribui¢ao anteriores a 03/2000).

e Niao pode ser informado para as demais categorias.
e Naio pode ser informado para a competéncia 13.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
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contribuicio previdencidria
(Destinado a informagao da
parcela de remuneragao sobre a
qual incide contribui¢ao
previdencidria, quando o
trabalhador estiver afastado por
motivo de acidente de trabalho
e/ou prestacao de servigo militar
obrigatdrio ou na informacédo de
Recolhimento Complementar de
FGTS)

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
19. Ocorréncia 200 201 2 N e Campo opcional para as categorias 01, 03, 04, 06, 07, 12, 19,20 e 21.
(Destinado & informagdo de e Campo opcional para as categorias 05, 11, 13,15, 17, 18, 22, 23, 24 e 25 a partir da competéncia
exposicdo do trabalhador a agente 04/2003.
nocivo e/ou para indicago de e Campo opcional para a categoria 02 a partir da competéncia 04/1999.
multiplicidade de vinculos para e Deve ficar em branco se trabalhador nio esteve exposto a agente nocivo e ndo possui mais de um
um mesmo trabalhador). vinculo empregaticio.
e Para empregado doméstico (Cat 06) e diretor ndo empregado (Cat 05) permitido apenas branco ou
05.
e Para as categorias 02, 22 e 23 permitido apenas branco, 01, 02, 03 e 04.
e Obrigatdrio para categoria 26, devendo ser informado 05, 06, 07 ou 08.
e Nio pode ser informado para as demais categorias.
e Deve ser uma ocorréncia valida (ver tabela).
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
20. | Valor Descontado do Segurado 202 216 15 v e Campo opcional para as ocorréncias 05, 06, 07 e 08.
(Destinado a informaggo do valor e Campo opcional para as categorias de trabalhadores igual a 01, 02, 04, 06, 07, 12, 19, 20, 21 e 26.
da contribui¢do do trabalhador e Campo opcional para as categorias de trabalhadores igual a 05, 11, 13, 15, 17, 18, 24 e 25 a partir
com mais de um vinculo da competéncia 04/2003.
empregaticio; ou quando tratar- e Campo opcional para os cédigos de recolhimento 130, 135 e 650.
se de recolhimento de trabalhador e Campo opcional para competéncia maior ou igual a 12/1999 para afastamentos por motivo de
avulso, dissidio coletivo ou licenga-maternidade iniciada a partir de 01/12/1999 e com beneficios requeridos até 31/08/2003.
reclamatéria trabalhista, ou, ainda e Nio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.
nos meses de afastamento e e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
retorno de licenca maternidade) pred P
O valor informado serd
considerado como contribui¢ao
do segurado.
21. | Remuneragdo base de cdlculo da 217 231 15 \Y% e  Campo obrigatdrio para as movimentagdes (registro 32) por Ol, O2, R, Z2, Z3 e Z4.

e Campo obrigatdrio quando o Indicativo “C” de Recolhimento Complementar de FGTS for
informado (registro Tipo 32 — campo 12).

e Campo opcional para as categorias 01, 02, 04, 05, 06, 07,11, 12, 19, 20, 21 e 26.

e  Nao pode ser informado na competéncia 13.

e Naio pode ser informado para competéncia anterior a outubro de 1998.

e Naio pode ser informado para os cédigos de recolhimento 145, 307, 317, 327, 337, 345, 640 e 660.

e  Sempre que ndo informado preencher com zeros.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
22. Base de Céleulo 13" 232 246 15 v e Qbrigatdrio para a competéncia 13.
Salério Previdéncia Social — e Obrigatdrio no més de rescisdo para quem trabalhou mais de 15 dias no ano e possui cédigo de
Referente a competéncia do movimentagdo por motivo rescisdo (exceto rescisdo com justa causa), aposentadoria com quebra de
movimento vinculo ou falecimento.
(Na competéncia em que ocorreu o e Obrigatdrio para os cddigos de recolhimento 130 e 135
afastamento definitivo — informar o e Obrigatério para os cédigos de recolhimento 608 quando houver trabalhador da categoria 02 no
valor total do 13° pago no ano ao arquivo.
trabalhadorA. ) ) e Opcional para os cédigos de recolhimento 650.
g}igﬁgﬂeg?gz}g; ;:dgl:; ficado e S6 pode ser informado para as categorias 01, 02, 04,06 , 07, 12, 19, 20, 21 e 26.
natalina de empregados que recebem e Campo opcional para as categorias 01, 04, 06, 07, 12, 19, 20, 21 e 26 na competéncia 12.
remuneracdo varidvel — Art. 216, e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
Pardgrafo 25, Decreto 3.265 de
29.11.1999)
Na competéncia 13, para a geragdo da
GPS, indicar o valor total do 13°
saldrio pago no ano ao trabalhador)
23. Base de Cleulo 130 247 261 15 Vv e Campo opcional para a competéncia 12.
Salrio Previdéncia — Referente e Nao pode ser informado nas demais competéncias.
a GPS da competéncia 13. e Campo opcional para as categorias 01, 04 , 06, 07, 12, 19, 20, 21 e 26.
Deve ser utilizado apenas na e Se informado o campo 22 (registro 30) deve ser diferente de zeros.
competéncia 12, informando o valor e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
da base de cdlculo do 13° dos
empregados que recebem
remuneracdo varidvel, em relagdo a
remuneracao apurada até 20/12 sobre
a qual ja houve recolhimento em
GPS).
24. | Brancos 262 359 98 AN e Campo obrigatdrio.
e Preencher com brancos.
25. Final de Linha 360 360 1 AN e Campo obrigatdrio.
e Deve ser uma constante ‘“*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 32 — Movimentacao do Trabalhador

e Permitido para as categorias de trabalhador 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 11, 12, 19, 20, 21 e 26
e Naio pode ser informado para competéncia 13
e Obrigatério informar as movimentacées 11, 12, I3, I4 e L , no més anterior a rescisdo e no més da rescisio com a remuneracio devida no respectivo més.
e (s codigos de recolhimento 145, 307, 317, 327, 337 e 345 acatam apenas o cédigo de movimentacioV3.
Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatdrio.
e Sempre “32”.
2. Tipo de Inscricio Empresa (*) 3 3 1 N e Campo obrigatdrio.
e S0 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscricdo da Empresa (¥) 4 17 14 N e Campo obrigatdrio.
e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ valido.
e Se Tipo Inscri¢ao = 2, entdo nimero esperado CEI vilido.
4. Tipo de Inscri¢ao-Tomador/ 18 18 1 N e Campo obrigatdrio.
Obra Const. Civil(*) e Para os cédigos de recolhimento 130, 135, 150, 155 e 608 tipo informado s6 pode ser 1 (CNPJ) ou
2 (CED.
e Para os demais cédigos de recolhimento, campo deve ficar em branco.
5. Inscricdo Tomador/Obra 19 32 14 N e Obrigatério para os cédigos de recolhimento 130, 135, 150, 155 e 608
Const. Civil (*) e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo ndmero esperado CNPJ vilido.
(Destinado & informagdo da inscrigdo e Se Tipo Inscrigdo = 2, entdo nimero esperado CEI valido.
da empresa tomadora de servigo nos e Sempre que nio informado o campo deve ficar em branco .
recolhimentos de trabalhadores
avulsos, prestacao de servigos, obra
de construcdo civil e dirigente
sindical).
6. PIS/PASEP/CI (*) 33 43 11 N e Campo obrigatdrio.
® O ndmero informado deve ser vélido.
7. Data Admissio (*) 44 51 8 D e  Formato DDMMAAAA e deve conter uma data vdlida.
e Campo obrigatério para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04, 05, 06, 07, 11, 12, 19, 20, 21 e
26.
e Nao pode ser informado para as demais categorias .
e Deve ser menor ou igual a competéncia informada.
e Deve ser maior ou igual a 22/01/1998 para a categoria de trabalhador 04.
e Deve ser maior ou igual a 20/12/2000 para a categoria de trabalhador 07.
8. Categoria Trabalhador (*) 52 53 2 N Campo obrigatorio.
(Cédigo deve contar na tabela
categoria do trabalhador,
apresentada no final deste
Manual).
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
9. Nome Trabalhador 54 123 70 A e Campo obrigatdrio.
e Nao pode conter niimero.
e Nao pode conter caracteres especiais.
e Nao pode haver caracteres acentuados.
e Nio ¢ permitido mais de um espago entre os nomes.
e Nio ¢ permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Pode conter apenas caracteres de A a Z.
10. [ Cédigo de Movimentacio 124 125 2 AN e Campo obrigatdrio para as categorias trabalhador 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 11, 12, 19,
20, 21 e 26.
e Nao pode ser informado mais de uma movimentagdo definitiva por trabalhador.
e Deve ser informado o cédigo e a data do afastamento sempre que houver a informagao
de uma movimentagdo de retorno.
e Devem ser informadas as movimenta¢des H, 11,12, 13, J, K, L, O1, 02, Q1, Q2, Q3,
e Q4,0Q5,Q6,R,Z1, 72,73 e Z4 em todos os tomadores (codigos de recolhimento 150 e 155,) em
que o trabalhador estiver alocado, quando ocorrer a movimentagao.
e Os codigos de recolhimento 145, 307, 317, 327, 337 e 345 acatam apenas o cédigo de
movimentagdo V3.
e O cédigo de movimentacdo V3 ndo permite a informag@o de outra movimentacdo para 0 mesmo
trabalhador.
11. | Data de Movimentacao 126 133 8 D e Campo obrigatério para movimentagdo do trabalhador.
e Formato DDMMAAAA.
e Deve ser uma data valida.
e Deve ser maior que data de admissao.
e Para movimentacdo tempordria, informar como data de afastamento o dia imediatamente anterior
ao efetivo afastamento e como data de retorno o ultimo dia do afastamento.
e Para movimentacdo definitiva (rescisdo, falecimento e aposentadoria sem continuidade de vinculo),
informar como data de afastamento o dltimo dia trabalhado.
e Deve estar compreendida no més imediatamente anterior ou no més da competéncia, para os
c6digos de movimentagdo H, J, K, M, N1, N2, S2, S3 e Ul.
e Deve estar compreendida no més da competéncia, se o cédigo de movimentacio for Z1, Z2, 73,
74,75 e Z6.
e Deve estar compreendida no més anterior, no més da competéncia ou no més posterior (se o
recolhimento do FGTS ja tiver sido efetuado) e o c6digo de movimentagdo for I1, 12,13, I4 ou L.
e Deve ser menor ou igual ao més de competéncia , para cddigos de movimentagao O1, 02, O3, P1,
P2,0Q1,Q2,Q3,04,Q5,Q6,R,U3. W, Xe Y.
e Deve ser informada para os cddigos de movimentacdo O1, 02, O3, Q1, Q2, Q3, Q4, Q5, Q6 e R,
mensalmente, até que se dé o efetivo retorno.
e Sempre que informado o cédigo de movimentagcdo V3 a data de movimentacao a ser informada € a
do afastamento definitivo.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica

12. | Indicativo de Recolhimento do 134 134 1 AN e Caracteres possiveis: “S” ou “s”, “N” ou “n”, “C” ou “c” e “Branco”.
FGTS e S6 deve ser informado S’ ou “N” para competéncia maior que 01/1998.
(Utiliza-se “S™ ou “N” para Obrigatério “S’ ou “N” para cédigos de movimentacao I1, 12, 13, 14 ou L.
indicar se o empregador ji e Nao pode ser informado “S” ou “N” para os demais c6digos de movimentagao.
efetuou arrecadacao FGTS na - e Deve ser informado “S” apenas para as categorias 01, 03, 04, 05, 06 e 07.
Guia de Recolhimento Rescisério e S6 deve ser informado “C’ para competéncia maior ou igual a 10/1998.
para.trabalhaldoreizgorrll L2 1 e Nao deve ser informado “C” para os codigos 640 e 660.
Eo:llln]ientagao cdigo I1, 12, I3, Deve ser informado “C” apenas para as categorias 01, 02, 03, 04, 05, 06 e 07.
Se in dic.ativo for ieual 2 “S” o e Nio pode ser informado “S”, “N” ou “C para a competéncia 13.

g - . .

valor da remuneragio serd e Sempre que nao informado campo deve ficar em branco.
considerado apenas para calculo
da contribuicio previdencidria.
Utiliza-se “C” para indicar a
Remunera¢do Complementar do
FGTS, sendo que a base de
calculo da Previdéncia Social
devera ser diferente da
remuneracao para cdlculo do
FGTS.)

13. | Brancos 135 359 225 AN e Campo obrigatério.

® Preencher com brancos.
14. | Final de Linha 360 360 1 AN e Campo obrigatdrio.
e Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 50- Empresa Com Recolhimento pelos codigos 027, 046, 604 e 736 (Header da empresa )
(PARA IMPLEMENTACAO FUTURA)

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
Tipo de Registro (¥) 1 2 2 N e Campo obrigatério.
e Sempre “50”.
Tipo de Inscricao — Empresa (*) 3 3 1 N e Campo obrigatério.
® S6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
Inscricio da Empresa (*) 4 17 14 N e Campo obrigatério.
Tipo Inscricdo = 1, entdo nimero esperado CNPJ valido.
e Se Tipo Inscricdo = 2, entdo niimero esperado CEI valido.
Zeros (*) 18 53 36 N e Campo obrigatério.
Preencher com zeros.
Nome Empresa/ Razao Social 54 93 40 AN e Campo obrigatério.
® A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Permitido apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.
Tipo de Inscri¢cao — Tomador 94 94 1 N e S6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
*) e Para os demais cédigos de recolhimento o campo deve ficar em branco.
Inscricio Tomador (*) 95 108 14 N e Se Tipo Inscrigdo = 1, entdo ndmero esperado CNPJ vdlido.
(Destinado a informagao da e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo nimero esperado CEI vilido.
inscri¢do da empresa tomadora de CNPJ do tomador ndo pode ser igual ao da empresa.
servico nos recolhimentos de
trabalhadores avulsos, prestaciao
de servicos, obra de construcio
civil e dirigente sindical).
Nome do Tomador de 109 148 40 AN e Nio pode conter caracteres especiais.
servigo/obra de const. Civil e Nio pode haver caracteres acentuados.
e Nio é permitido mais de um espago entre 0s nomes.
e Nio é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
® A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Pode conter apenas caracteres de A aZ e nimeros de 0 a 9.
Logradouro, rua, n’, andar, 149 198 50 AN e Campo obrigatdrio.
apartamento e Nio pode conter caracteres especiais.
e Nio pode haver caracteres acentuados.
e Nio é permitido mais de um espago entre 0os nomes.
e Nio é permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
e A primeira posi¢do ndo pode ser branco.
e Pode conter apenas caracteres de A a Z e nimeros de 0 a 9.
Leiaute de Folha de Pagamento SEFIP Versdo 8.4 Manual de Especificacoes

REGISTRO TIPO 50

-53-




Nome do Campo

Até

Tam.

Tipo

Critica

10.

Bairro

199

218

20

AN

Campo obrigatdrio.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nio € permitido mais de um espago entre os nomes.

Nio € permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢do ndo pode ser branco.

Pode conter apenas caracteres de A a Z e niimeros de 0 a 9.

11.

CEP

219

226

Campo obrigatdrio.
Numero de CEP valido.
Permitido, apenas, niimeros diferentes de 20000000, 30000000, 70000000 ou 80000000.

12.

Cidade

227

246

20

AN

Campo obrigatdrio.

Nio pode conter caracteres especiais.

Nio pode haver caracteres acentuados.

Nao € permitido mais de um espago entre 0s nomes.

Nao € permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢ao nio pode ser branco.

Pode conter apenas caracteres de A a Z e numeros de 0 a 9.

Unidade da Federacao

247

248

Campo obrigatdrio.
Deve constar da tabela de Unidade da Federagdo.

Telefone

249

260

Campo obrigatdrio.
Deve conter no minimo 02 digitos védlidos no DDD e 06 digitos no telefone.

CNAE

261

267

Campo obrigatdrio.
Numero vélido de CNAE.

Cédigo de Centralizagio
(Para indicar as empresas que
centralizam o recolhimento do
FGTS)

268

268

Campo obrigatdrio.

S6 pode ser 0 (ndo centraliza), 1 (centralizadora) ou 2 (centralizada).

Quando existir empresa centralizadora deve existir, no minimo, uma empresa centralizada e vice-
versa.

Quando existir centralizaco, as oito primeiras posi¢des do CNPJ da centralizadora e da centralizada
devem ser iguais.

Empresa com inscri¢do CEI ndo possui centralizagdo.

17.

Valor da Multa
Informar o valor total da multa
a ser recolhida

269

283

15

Campo opcional.
Sempre que ndo informado preencher com zeros.

18.

Brancos

284

359

76

AN

Campo obrigatdrio.
Preencher com brancos.

19.

Final de Linha

360

360

AN

Campo obrigatdrio.
Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 51 - Registro de Individualizacio de valores recolhidos pelos codigos 027, 046, 604 e 736
(PARA IMPLEMENTACAO FUTURA)

e  Permitido apenas para as categorias 01, 02, 03, 04 e 05.
Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (*) 1 2 2 N e Campo obrigatério.
® Sempre “51”.
2. Tipo de Inscricio Empresa (*) 3 3 1 N e Campo obrigatério.
e S pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
3. Inscricao da Empresa (*) 4 17 14 N e Campo obrigatério.
e Se Tipo Inscri¢ao = 1, entdo niimero esperado CNPJ vdlido.
e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo nimero esperado CEI vélido.
4. Tipo de Inscrigdo — Tomador (¥) 18 18 1 N e Campo opcional.
S6 pode ser 1 (CNPJ) ou 2 (CEI).
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
5. Inscricdo Tomador (*) 19 32 14 N e Campo opcional.
(Destinado & informagdo da Obrigatério caso o Tipo Inscrigio — Tomador seja informado.
inscri¢do da empresa tomadora e Se Tipo Inscri¢do = 1, entdo nimero esperado CNPJ vélido.
de servigo nos recolhimentos de e Se Tipo Inscri¢do = 2, entdo ndmero esperado CEI vilido.
trabalhadores avulsos, prestagao e CNPJ do tomador nio pode ser igual ao da empresa.
de servicos, obra de construcio
civil e dirigente sindical).
6. PIS/PASEP 33 43 11 N e Campo obrigatério.
e O ndmero informado deve ser valido.
7. Data Admissao (¥) 44 51 8 D e Formato DDMMAAAA.
e Obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03, 04 e 05 e deve conter uma data vélida.
e Nio pode ser informado para a categoria 02.
e Deve ser menor ou igual a competéncia informada.
e Deve ser maior ou igual a 22/01/1998 para a categoria de trabalhador 04.
e Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
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Nome do Campo

Até

Tam.

Tipo

Critica

Categoria Trabalhador (*)

52

53

Campo obrigatério

(Cédigo deve estar contido na tabela categoria do trabalhador indicados ao final deste Manual).

Nome Trabalhador

54

123

70

Campo obrigatdrio.

Nio pode conter nimero.

Nao pode conter caracteres especiais.

Nao pode haver caracteres acentuados.

Nio € permitido mais de um espaco entre 0s nomes.

Nio € permitido trés ou mais caracteres iguais consecutivos.
A primeira posi¢do ndo pode ser branco.

Pode conter apenas caracteres de A a Z.

10.

Matricula do Empregado

124

134

Niimero de matricula atribuido pela empresa ao trabalhador, quando houver.

11.

Numero CTPS

135

141

Obrigatério para as categorias de trabalhadores 01, 03 e 04.
Opcional para a categoria de trabalhador 02.

Nao pode ser informado para a categoria 05.

Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.

12.

Série CTPS

142

146

Obrigatdrio para as categorias de trabalhadores 01, 03 e 04.
Opcional para a categoria de trabalhador 02.

Nio pode ser informado para a categoria 05.

Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.

13.

Data de Opc¢ao
(Indicar a data em que o
trabalhador optou pelo FGTS).

147

154

Formato DDMMAAAA.

Obrigatério para as categorias de trabalhadores optantes 01, 03, 04, 05, 06 e 07 e deve conter uma
data vélida.

Nio pode ser informado para a categoria 02.

Deve ser maior ou igual que a data de admissao.

Deve ser maior ou igual que a data de admissdo e limitada a 05/10/1988 quando a data de admissao
for menor que 05/10/1988.

Deve ser igual a admissdo quando a data de admissdo for maior ou igual a 05/10/1988.

Deve ser maior ou igual a data de admissdo, para a categoria de trabalhador 05.

Nao pode ser informado para o c6digo de recolhimento 046.

Nao pode ser menor que 01/01/1967.

Sempre que ndo informado o campo deve ficar em branco.
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Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
14. Data de Nascimento 155 162 8 D e  Formato DDMMAAAA.
e Deve ser informado para as categorias de trabalhadores 01, 02, 03, 04 e 05 e deve conter uma data
valida.
e Deve ser menor que a data de admissao.
e Deve ser maior a 01/01/1900.
15. CBO - Cédigo Brasileiro de 163 167 5 AN e Campo Obrigatdrio.

Ocupaciao e Utilizar os quatro primeiros digitos do grupo “Familia” do novo CBO, acrescentando zero a
esquerda.(0 + XXXX onde XXXX € o cddigo da familia do novo CBO a qual pertence o
trabalhador).

Deve ser igual a 05121 para empregado doméstico (categoria 06).
e (Cddigo “familia” deve estar contido na tabela do novo CBO.
16. Valor do depésito - sem 13° 168 182 15 v e Campo opcional.

saldrio e  Seinformado deve ter 2 casas decimais vélidas.

(Destinado a informagdo do valor e Sempre que ndo informado preencher com zeros.

do depésito efetuado, sem a

parcela do 13°.

17. Valor do depésito - sobre 13° 173 197 15 \% e  Campo opcional.

saldrio e  Sempre que ndo informado preencher com zeros.

(Destinado a informagao do valor

do dep6sito sobre a parcela do

13°

18. Valor do JAM 198 212 15 v e  Campo opcional .
(Informar o valor de juros e e Sempre que ndo informado preencher com zeros.
atualizacdo monetdria ).
19. Brancos 213 359 147 AN e  Campo obrigatdrio.
e Preencher com brancos.
20. Final de Linha 360 360 1 AN e  Campo obrigatdrio.

e  Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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REGISTRO TIPO 90 — Registro Totalizador do Arquivo

Nome do Campo De Até Tam. Tipo Critica
1. Tipo de Registro (*) 1 2 2 N Campo obrigatério.
Sempre “90”.
2. Marca de Final de Registro (¥) 3 53 51 AN Campo obrigatdrio.
De 3 a 53 deve ser “9”.
3. Brancos 54 359 306 AN Campo obrigatorio.
Preencher com brancos.
4. Final de Linha 360 360 1 AN Campo obrigatdrio.
Deve ser uma constante “*” para marcar fim de linha.
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TABELAS

A seguir, vocé encontra algumas tabelas utilizadas pelo SEFIP, as quais poderdo ser uteis quando da gerag@o do arquivo de folha de pagamento.

Tabela de Categorias de Trabalhador

Cod. | Categoria
01 Empregado.
02 Trabalhador avulso.
03 Trabalhador nao vinculado ao RGPS, mas com direito ao FGTS.
04 Empregado sob contrato de trabalho por prazo determinado - Lei n® 9.601/98, com as alteragdes da Medida Proviséria n° 2.164-41, de 24/08/2001.
05 Contribuinte individual - Diretor nao empregado com FGTS — Lei n° 8.036/90, art. 16.
06 Empregado Doméstico.
07 Menor aprendiz - Lei n°10.097/2000.
11 Contribuinte Individual - Diretor ndo empregado e demais empresarios sem FGTS.
12 Demais Agentes Publicos.
13 Contribuinte individual — Trabalhador autonomo ou a este equiparado, inclusive o operador de maquina, com contribuicao sobre remuneracio; trabalhador associado a
cooperativa de producdo.
14 Contribuinte individual — Trabalhador autdnomo ou a este equiparado, inclusive o operador de mdquina, com contribui¢@o sobre saldrio-base.
15 Contribuinte individual — Transportador autbnomo, com contribui¢do sobre remuneragao.
16 Contribuinte individual — Transportador autdnomo, com contribuic@o sobre saldrio-base.
17 Contribuinte individual — Cooperado que presta servi¢os a empresas contratantes da cooperativa de trabalho.
18 Contribuinte Individual — Transportador cooperado que presta servicos a empresas contratantes da cooperativa de trabalho.
19 Agente Politico.
20 Servidor Piblico ocupante, exclusivamente, de cargo em comissdo e, Servidor Piblico ocupante de cargo temporario.
21 Servidor Piblico titular de cargo efetivo, magistrado, membro do Ministério Piblico e do Tribunal e Conselho de Contas.
22 Contribuinte individual — contratado por outro contribuinte individual equiparado a empresa ou por produtor rural pessoa fisica ou por missdo diplomadtica e reparti¢ao
consular de carreira estrangeiras.
23 Contribuinte individual — transportador autdnomo contratado por outro contribuinte individual equiparado a empresa ou por produtor rural pessoa fisica ou por missao
diplomdtica e reparticdo consular de carreira estrangeiras.
24 Contribuinte individual — Cooperado que presta servigos a entidade beneficente de assisténcia social isenta da cota patronal ou a pessoa fisica, por intermédio da
cooperativa de trabalho.
25 Contribuinte individual — Transportador cooperado que presta servicos a entidade beneficente de assisténcia social isenta da cota patronal ou a pessoa fisica, por
intermédio da cooperativa de trabalho.
26 Dirigente sindical, em relagdo ao adic. pago pelo sindicato; magistrado classista tempordrio da Justi¢ca do Trabalho; magistrado dos Tribunais Eleitorais, quando, nas 3
situacdes, for mantida a qualidade de seg empregado (sem FGTS).

Leiaute de Folha de Pagamento SEFIP Versdo 8.4 Manual de Especificacoes

-59-



Tabela de Cédigo de Recolhimento

Cod. Situacio
115 Recolhimento ao FGTS e informagdes a Previdéncia Social.
130 Recolhimento ao FGTS e informagdes a Previdéncia Social relativas ao trabalhador avulso portudrio.
135 Recolhimento e/ou declaracdo ao FGTS e informagdes a Previdéncia Social relativas ao trabalhador avulso ndo portudrio
145 Recolhimento ao FGTS de diferencas apuradas pela CAIXA.
150 Recolhimento ao FGTS e informagdes a Previdéncia Social de empresa prestadora de servicos com cessdo de mao-de-obra e empresa de trabalho tempordrio Lei n'
6.019/74, em relacdo aos empregados cedidos, ou de obra de constru¢do civil — empreitada parcial.
155 Recolhimento ao FGTS e informacdes a Previdéncia Social de obra de construcdo civil — empreitada total ou obra prépria.
211 Declaracdo para a Previdéncia Social de Cooperativa de Trabalho relativa aos contribuintes individuais cooperados que prestam servigos a tomadores.
307 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS.
317 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS de empresa com tomador de servigos.
327 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS priorizando os valores devidos aos trabalhadores.
337 Recolhimento de Parcelamento de débito com o FGTS de empresas com tomador de servigos, priorizando os valores devidos aos trabalhadores.
345 Recolhimento de parcelamento de débito com o FGTS relativo a diferenca de recolhimento, priorizando os valores devidos aos trabalhadores
418 Recolhimento recursal para o FGTS.
604 Recolhimento ao FGTS de entidades com fins filantrépicos — Decreto-Lei n° 194, de 24/02/1967 (competéncias anteriores a 10/1989).
608 Recolhimento ao FGTS e informacdes a Previdéncia Social relativo a dirigente sindical.
640 Recolhimento ao FGTS para empregado ndo optante (competéncia anterior a 10/1988).
Recolhimento ao FGTS e Informacdes a Previdéncia Social relativo a Anistiados, Reclamatoria Trabalhista, Reclamatéria Trabalhista com reconhecimento de vinculo,

o

630 Acordo ou Dissidio ou Convencido Coletiva, Comissdo Concilia¢do Prévia ou Nicleo Intersindical Conciliagdo Trabalhista.
660 Recolhimento exclusivo ao FGTS relativo a Anistiados, Conversdo Licenga Saide em Acidente Trabalho, Reclamatdria Trabalhista, Acordo ou Dissidio ou Convengdo
Coletiva, Comissao Concilia¢do Prévia ou Nicleo Intersindical Conciliag@o Trabalhista.
Leiaute de Folha de Pagamento SEFIP Versdo 8.4 Manual de Especificacoes

-60 -



Tabela de Codigo de Movimentacao

Cod Situacao

H Rescisdo, com justa causa, por iniciativa do empregador.

11 Rescisdo, sem justa causa, por iniciativa do empregador.

12 Rescisdo por culpa reciproca ou for¢a maior.

13 Rescisdo por término do contrato a termo.

14 Rescisdo, sem justa causa, do contrato de trabalho do empregado doméstico, por iniciativa do empregador .

J Rescisdo do contrato de trabalho por iniciativa do empregado.

K Rescisdo a pedido do empregado ou por iniciativa do empregador, com justa causa, no caso de empregado ndo optante, com menos de um ano de servigo.

L Outros motivos de rescisdo do contrato de trabalho.

M Mudanca de regime estatutdrio.

N1 Transferéncia do empregado para outro estabelecimento da mesma empresa.

N2 Transferéncia do empregado para outra empresa que tenha assumido os encargos trabalhistas, sem que tenha havido rescisdo de contrato de trabalho.

N3 Empregado proveniente de transferéncia de outro estabelecimento da mesma empresa ou de outra empresa, sem rescisdo do contrato de trabalho.

0Ol Afastamento tempordrio por motivo de acidente do trabalho, por periodo superior a 15 dias.

02 Novo afastamento tempordrio em decorréncia do mesmo acidente do trabalho.

03 Afastamento tempordrio por motivo de acidente do trabalho, por periodo igual ou inferior a 15 dias.

P1 Afastamento tempordrio por motivo de doenga, por periodo superior a 15 dias.

P2 Novo afastamento temporario em decorréncia da mesma doenca, dentro de 60 dias contados da cessacdo do afastamento anterior.

P3 Afastamento tempordrio por motivo de doenca, por periodo igual ou inferior a 15 dias.

Ql Afastamento tempordrio por motivo de licenga-maternidade (120 dias).

Q2 Prorrogacio do afastamento temporario por motivo de licenca-maternidade.

Q3 Afastamento tempordrio por motivo de aborto ndo criminoso.

Q4 Afastamento tempordrio por motivo de licenga-maternidade decorrente de ado¢do ou guarda judicial de crianca até (um) ano de idade (120 dias).

Q5 Afastamento tempordrio por motivo de licenga-maternidade decorrente de adocio ou guarda judicial de crianga a partir de 1(um) ano até 4(quatro) anos de idade (60
dias).

Q6 Afastamento tempordrio por motivo de licenca-maternidade decorrente de adocéo ou guarda judicial de crianga de 4 (quatro) até 8 (oito) anos de idade (30 dias).

R Afastamento tempordrio para prestar servico militar.

S2 Falecimento.

S3 Falecimento motivado por acidente do trabalho.

Ul Aposentadoria.

U3 Aposentadoria por invalidez.

V3 Remunerac¢do de comissdo e/ou percentagens devidas apds a extingdo de contrato de trabalho.

w Afastamento tempordrio para exercicio de mandato sindical.

X Licenca sem vencimentos.
Outros motivos de afastamento tempordrio.

Z1 Retorno de afastamento tempordrio por motivo de licen¢a-maternidade;

72 Retorno de afastamento tempordrio por motivo de acidente do trabalho;

73 Retorno de novo afastamento tempordrio em decorréncia do mesmo acidente do trabalho.

74 Retorno de afastamento temporario por motivo de prestacdo de servico militar.

75 Outros retornos de afastamento tempordrio e/ou licenca.

76 Retorno de afastamento tempordrio por motivo de acidente do trabalho, por periodo igual ou inferior a 15 dias.

Leiaute de Folha de Pagamento SEFIP Versdo 8.4 Manual de Especificacoes

-61-



Tabela de Movimentacoes Casadas

Codigo de Retorno Codigo de Afastamento
Z1 Ql
Z1 Q2
Z1 Q3
71 Q4
Z1 Q5
Z1 Q6
72 Ol
73 02
76 03
74 R
75 P1
75 P2
75 P3
75 U3
75 W
75 X
75 Y
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Tabela de Codigo de Alteracao Cadastral do Trabalhador

Codigo Descricio
403 Numero/Série CTPS
404 Nome do Empregado
405 PIS/PASEP
406 Matricula na Empresa
408 Data de Admissao
427 CBO
428 Data de Nascimento

Tabela de Ocorréncias

Para os trabalhadores com apenas um vinculo empregaticio (ou uma fonte pagadora) informar os cédigos abaixo, conforme o caso:

Codigo Descricao
a1 Nao exposicdo a agente nocivo
@2 Exposicdo a agente nocivo (aposentadoria especial aos 15 anos de trabalho)
@3 Exposi¢do a agente nocivo (aposentadoria especial 20 anos de trabalho)
04 Exposicdo a agente nocivo (aposentadoria especial 25 anos de trabalho)

NOTA: Nao deverdo preencher este campo as empresas cujas atividades ndo exponham seus empregados a agentes nocivos. O cédigo 1 somente serd utilizado para o empregado que
esteve e deixou de estar exposto a agente nocivo.

Para os trabalhadores com mais de um vinculo empregaticio (ou fonte pagadora), informar os cédigos abaixo:

Codigo Descricao
@5 Mais de um vinculo empregaticio (ou fonte pagadora) - Ndo exposicdo a agente nocivo
o6 Mais de um vinculo empregaticio (ou fonte pagadora) - Exposi¢ao a agente nocivo (aposentadoria especial aos 15 anos de trabalho)
o7 Mais de um vinculo empregaticio (ou fonte pagadora) - Exposicdo a agente nocivo (aposentadoria especial aos 20 anos de trabalho)
08 Mais de um vinculo empregaticio (ou fonte pagadora) - Exposi¢@o a agente nocivo (aposentadoria especial aos 25 anos de trabalho)
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