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Data: _ 28/11/2017
Horario: 15h30
Local: Sala de Reunides da DTIC
Participantes: Marcelo Tanaka - Gerente de Area
Diogo Macohin - Analista Técnico
Tatiana Mayumi Niwa - Técnico Apoio Negocial
~ Luciana Wistuba Silva - Técnico Apoio Negocial
Jefferson Miranda Antunes - DIEXT/PROEPI
Soraya Colares Ledo Carvalho - DIEXT/PROEPI
Josiane Maria Poleski - DIEXT/PROEPI
Adrilicia Gongalves - Analista de Negodcio da UFRN (via
videoconferéncia)
Assunto: Reunido Apresentagao Geral do Médulo SIGAA - Extensao
OBJETIVOS

Apresentacdo Geral do Médulo Extenséo pela UFRN.

ASSUNTOS ABORDADOS

Aos vinte e oito dias do més de novembro de dois mil e dezessete, as quinze horas e trinta
minutos, reuniram-se na Sala de Reunides da DTIC Marcelo Tanaka - Gerente de Area:
Diogo Macohin - Analista Técnico; Tatiana Mayumi Niwa - Técnico Apoio Negocial; Luciana
Wistuba Silva - Técnico Apoio Negocial; Jefferson Miranda Antunes - DIEXT/PROEPI;
Soraya Colares Ledo Carvalho - DIEXT/PROEPI : Josiane Maria Poleski - DIEXT/PROEPI e
Adrilucia Gongalves - Analista de Negécio da UFRN (via videoconferéncia) para reunido de
apresentagédo geral do médulo SIGAA - Extenséo pela UFRN. As quinze horas e quarenta e
oito minutos foi iniciada a reunido de apresentacdo geral com UFRN. Marcelo iniciou
explicando a Adrilucia que acabou de ser realizada a reunido inicial com os responsaveis
negociais do modulo, servidores da PROEPI. Adrilucia perguntou o nome dos participantes
da reunido, Marcelo apresentou cada membro. E Adrilicia entdo se apresentou como
Analista de Negocio da UFRN, responsavel pela area de projetos, médulos de pesquisa,
ensino, extensdo, assisténcia estudantil, biblioteca, NEE entre outros. Adrilticia iniciou a
apresentacéo compartilhando slides do moédulo Extensdo. Ela mostrou as resolugdes da
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UFRN que regulamentam as atividades de Extensdo. Em seguida mostrou os papéis de
permissdo do médulo: Gestor Extens&o; Coordenador Cursos Eventos Produtos Extensao:
Coordenador Programas Projetos Extensdo; Apoio Técnico Coordenacdo Extensdo: Gestor
Bolsa Extensdo. Comissdo Avaliadores; Gerenciar Acbes; Extensdo Técnico
Administrativos. Depois apresentou os tipos de projeto que podem ser cadastrados, com e
sem edital (fluxo continuo). Apresentou também o fluxo de execucéo utilizado na UFRN.
Adrillicia apresentou os pre-requisitos para participacdo em agbes de extensdo. Soraya
perguntou se houver alguma pendéncia no médulo Extensao, reflete nos demais médulos
da PROEPI como por exemplo Pesquisa e Adrilicia disse que ndo, sdo independentes.
Dando continuidade, apresentou o Cadastro de Edital: Submiss3o de Proposta; Avaliacdo
dos Departamentos; Distribuicdo - Configuragdo de Questionario; Distribuicio - Manual:
Avaliagéo - Avaliadores Ad Hoc; Notificagdes - Relatérios Pendentes / Executar Agao: Fluxo
do Discente; Fluxo do discente - Oportunidades de Bolsas; Cadastrar Plano de trabalho /
Indicar Discentes; Inscrigées online - Cursos e Eventos; Inscricdes Online - Visualizar
Cursos e Eventos Abertos; (estd em andamento uma alteragdo no sistema para que o
estudante nao necessite criar usuario e senha para se inscrever em acdes de Extens&o);
Emissao de Certificado; Outras Funcionalidades; Operacoes Gestor Extens&o e, por fim,
Relatérios. Marcelo e Soraya perguntaram sobre o gestor a quem o docente encaminha a
solicitacé@o de projetos, como se da a hierarquia, pois no IFPR ha um responsavel (COPE)
em cada campus. Adrilicia disse que esta definicdo ndo se da por um papel/perfil no
SIGADMIN, mas pelas designagdes do servidor no SIGRH. Assim, Marcelo encerrou a
reunido, agradecendo a apresentacdo de Adrilicia e a presenga dos demais presentes,
colocando-se & disposicéo eventuais duvidas. Adrilucia disponibilizou o roteiro do madulo,
um passo a passo utilizado para treinamento. Nada mais havendo a tratar, o Gerente de
Area deu por encerrada a sessdo, da qual eu, Tatiana Mayumi Niwa, secretaria Ad Hoc,
lavrei a presente ata que depois de lida e aprovada sera assinada pelos presentes.




