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Médulo Extensao
Usuarios Docentes e Servidores
Perfil Gestor Extensao
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar A¢0es de Extensao do tipo Curso. Sao considerados
Cursos de Extensao Universitaria o conjunto articulado de acdes pedagdgicas de carater tedrico e/ou
pratico, que extrapolem as cargas horarias curriculares e que se proponham a socializar os
conhecimentos produzidos na Universidade, ou fora dela, de forma presencial ou a distancia, vindo a
contribuir para uma melhor articulagao entre o saber académico e as praticas sociais.

Para isso, o usudrio devera acessar o SIGAA » Mddulos - Extensao — Informacdes Gerais - A¢ées de
Extensdo - Cadastrar Proposta - Curso.

A tela gerada ao seguir o caminho acima, bem como as demais telas da funcionalidade e suas
operacoes, serao dispostas em tdpicos para facilitar a compreensao.

1. Dados Gerais da Acao

Seguindo o caminho inicial da funcionalidade a seguinte tela sera gerada:
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INFORME DS DADDS GERAIS DA ACAD
Tipo da Acdo: CURSO

Especializagio
Titulo: *

Ano; * 2013
Periodo de Realizacio: #[01/01/2013 |8 a [31/01/2013 [[F]
Area de Conhecimento CNPG: * | Ciénoias Humanas e
Abrangéncia: #| Local v

Area Temdtica de Extensdo: # COMUNICACAD v
Coordenador: # NOME DO COQRDENADOR
Agdo vinculada a programa estratégico de Extens3o: (O s 8 wao IEI

Projeto Vinculado a agdo de formac8o continuada e N 5
ETTENEE: O sm ® wio 2

Acdo winculada a Grupo Fermanente de Arte e Cultura: (O s1m & NGO IEI

PUBLICO ALYO DO PROJETO

-\J|

Discriminar Publico &lvo Interno: * Graduados em Comunicacdo Social

Quantificar Publico Alvo Interno: # 10 El
Discriminar Piblico Alvo Externo: |Graduados ern Cornunicacdo Social El
Quantificar Pablico alvo Externo: |10 El
Total de participantes estirnados: 20
LOCAL DE REALIZA[_}.ﬁD
Estado: * | Rio Grande do Norte EI
Municipio: % | - SELECIONE -- v 2]
Bairro: H
Espago de Realizagdo: El
Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auta-Financiadao: EI
UNIDADES ENYODLYIDAS NA EXECU[}.ﬁD
Unidade Proponente:
Executor Financeiro: | -- SELECIOME -- bt
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Bxecutoras: | 0 o O CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13,00) IHLE)
<< \oltar Cancelar Avangar =>

¥ Carmpos de preenchirments obrigatdrio.

Extensdo

Clique em Extensdo para retornar ao menu inicial do médulo.

Caso desista de realizar a operagao, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
gerada posteriormente. Esta funcao sera valida sempre que a opcao estiver presente.

Cliqgue em Voltar para retornar para a tela anterior.
Na tela acima, o usuario podera fornecer os seguintes dados:

e Titulo: Titulo da acdo de extensao;

¢ Ano: Ano no qual a agao sera desenvolvida;

e Periodo de Realizacdo: Dia e més de inicio e de fim de realizacdo da ac&o. Clique no icone [F]
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;

* Area de Conhecimento CNPq: Selecdo da &rea de conhecimento desejada dentre as disponiveis;

e Abrangéncia: Selecao de uma das opcOes de abrangéncia da acao de extensao;

o Area Temética de Extensdo: Selecdo da drea temética desejada entre as disponiveis;
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e Coordenador: Informe o0 nome do coordenador do projeto;
e Acdo Vinculada a Programa estratégico de Extensdo: Selecionar Sim se a acao for vinculada ao
Programa de Extensao ou Nao, caso contrario.
e Produto Gerado através de qual acdo de extensdo/Atividade?: Informe a acao de
extensao/atividade que o produto é gerado;
e Projeto Vinculado a acao de formacao continuada e permanente: Marque Sim caso a a¢ao seja
vinculada a acdo de formacao continuada e permanente, caso contrario, marque N&o;
e Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a acao for vinculada &
grupo permanente de arte e cultura e Ndo caso contrario;
e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Informe a descricao do publico-alvo interno;
o Quantificar Publico Alvo Interno: Informe ao nimero de participantes internos do projeto;
o Discriminar Publico Alvo Externo: Informe a descricao do publico-alvo externo;
o Quantificar Publico Alvo Externo: Informe ao nimero de participantes externos do projeto;
o Total de participantes estimados: Esse campo é somatdria dos valores informados nos
campos Quantificar Publico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo;
e Local de realizacao:
o Estado: Selecione o Estado onde o projeto ird ocorrer;
o Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;
o Bairro: Informe o Bairro no qual o projeto ird se realizar;
o Espaco de Realizagdo: Informar o nome do estabelecimento, no municipio selecionado,
onde se realizara o curso de extensao;
e Formas de financiamento do Projeto:
o Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for auto-financiado;
o Financiado pela UFRN: Assinale este campo caso o projeto for financiado pela Instituicao.
Este campo estara disponivel caso o campo Auto-Financiado nao esteja assinalado;
o Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento seja externo. Este
campo estara disponivel caso o campo Auto-Financiado nao esteja assinalado;
e Unidades Envolvidas na Execucao
o Executor Financeiro: Selecione o executor financeiro dentre as opcdes fornecidas pelo
sistema;
o Unidade Co-Executoras Externa: Informe a unidade que externa que sera co-executora do
projeto;
o Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre as op¢oes
fornecidas pelo sistema.

Exemplificamos o preenchimento utilizando:

e Titulo: Especializacao;

e Ano: 2013

e Periodo de Realizacdo: 01/01/2013 a 31/12/2013;

e Area de Conhecimento CNPg: Ciéncias Humanas;

e Area Temética de Extensdo: COMUNICACAO

e Coordenador: NOME DO COORDENADOR

e Acao Vinculada a Programa de Extensao: Nao;

e Projeto Vinculado a acdo de formacao continuada e permanente:Nao;

e Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Nao;

 Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Graduados em Comunicac¢ao Social;
o Quantificar Publico Alvo Interno: 10;
o Discriminar Publico Alvo Externo: graduados em Comunicacao Social;
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o Quantificar Publico Alvo Externo: 10;

o * Total de participantes estimados: 20;
e Local de realizacao:

o Estado: Rio Grande do Norte;

o Municipio: Natal;
e Formas de financiamento do Projeto:

o Financiado pela UFRN: Ativado;

= Auto-Financiado: Ativado;

e Unidades Envolvidas na Execucao

o Unidade(s) Co-Executoras: CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00).

Apoés informar os campos do Local de Realizacdo e o campo Unidade(s) Co-Executoras o usuario deve
adicionar tais informacgdes clicando, respectivamente, em Adicionar Local de Realizacao e no icone

¥ Fazendo isto, a tela se recarregara da seguinte forma:
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INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAD

Tipo da Acdo: CURSOD

Titulo:

Ano:
Periodo de Realizagdo:
Area de Conhecimento CHPG:

Abrangéncia:
Area Terntica de Extensdo:

Coordenadaor:

Agdo vinculada a programa estratégico de Extensdo

Projeto Winculado a agdo de formagdo continuada e

permanente

Acdo vinculada a Grupao Permanente de Arte e Cultura

POELICO ALYO DO PROJETO

Discriminar Pdblico Alve Interno:
Quantificar Publica alvo Interno:
Discriminar Pablico Alvo Externo

Quantificar Pablico Alvo Externao

Total de participantes estimados
LOCAL DE REHLIZH.[}RD

Estadao:
Municipio:

Bairra

Espago de Realizagdo:

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Auto-Financiado:

UNIDADES ENYOLYIDAS NA EXECUCRD

Especializagdo
*

#2013
#|o1/0L/z01z [ a [sr/0L/z01z [
# | Cigncias Hurmanas b
# | Local v
* | COMUNICACAD

# |NOME DO COORDENADOR

O =m @ nido 2]

. O s @ nio 2]
¢ O s @ wio 2]

Unidade Proponente:

Executor Financeiro:

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras;

* |Graduados em Comunicagdo Social 2
#wo 12
! |Graduados e Comunicacdo Sacial li'
o2
D20
#|-- SELECIOME -- hd Iﬂ
#| -- SELECIOMNE -- + Iil
: c
Bl
Adicionar Local de Realizagdo

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Rio Grande do Morte HATAL [}

|

-- SELECIOME -- w

CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00)

@ : Remover Unidade Envolvida
Lista de Dutras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
CENTRO DE CIENCIAS HUMAMNAS, LETRAS E ARTES CCHLA -’d

<= Yoltar Cancelar Avangar >

Repare que os as informacdes foram gravadas, para remover as informacdes previamente
adicionadas a tela o usudrio devera clicar no icone @, tais informacdes serdo retirados

automaticamente da tela.

Apds informar todos os dados necessarios, clique em Avangar para dar prosseguimento ao cadastro.

2. Dados do Curso

Apds a indicacao dos dados gerais do curso, o usuario visualizara a seguinte tela:
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INFORME 0% DADOS COMPLEMENTARES DO CURSO
Modalidade do Curso: [ prasencial 3

Tipo do Cursoi & [ CapacITACAD b
Carga Hordria: [ 200 horas

Previsdo de N° de Wagas Oferecidas: # 20| vagas

Serd cobrada taxa de matricula?
T ® sim O ngo

\falor da taxa de matricula: R$ 100,00 Data de Mencimento das GRUSs: |10/01,/2013 E El

OUTRAS INFORMACOES

Resumo U Programacgdo H Objetivos Gerais U Resultados Esperados

Ltilize o espaco abaixe pare colocar O resLMo. &
Especializagdo.

<= Yaltar Cancelar Avangar ==

Na tela acima, o usuario podera informar os seguinte campos

 Tipo de Evento: Tipo de evento a ser realizado;

e Carga Horaria: Informar a carga horaria do curso;

e Numero de Vagas Oferecidas: Informar a quantidade de vagas do curso;

e Serd cobrada taxa de matricula?: O usuario devera responder Sim em caso afirmativo, ou Nao,
€aso nao seja necessario o pagamento de matricula;

 Valor da taxa de matricula: Informe o valor da matricula. Este campo sé estara disponivel caso
0 campo Sera cobrada taxa de matricula? esteja assinalado com a opcao Sim;

e Data de Vencimento das GRUs: Informe a data de vencimento ou selecione-a clicando no icone
[=]. Este campo s6 estara disponivel caso o campo Serd cobrada taxa de matricula? esteja
assinalado com a opcao Sim.

Exemplificamos utilizando as seguintes informacdes:

e Tipo de Evento: Congresso;

e Carga Horaria: 45h;

e Numero de Vagas Oferecidas: 1100;
 Sera cobrada taxa de matricula?: Nao.

Além disso, o usuario deverd preencher a informacao solicitada nas abas Resumo, Programacéo,
Objetivos Gerais e Resultados Esperados, presentes na secao Outras Informacgées. A tela acima ja é
visualizada com a aba Resumo selecionada, exemplificamos informando o Resumo: Semana voltada
para 0s alunos de comunicacao social da Instituicao e de outras Instituicdées, contendo palestras,

oficinas e workshops sobre temas voltados a area.

Uma vez informados estes dados, o usudrio devera clicar em Avangar, para continuar cadastrando os
dados do curso.

A operacdo Mini Atividades esta detalhada no manual Cadastrar Proposta de Evento, j& a operacao
Membros da equipe da acao estd descrita no manual Cadastrar Proposta de Produto, enquanto que as
demais operacoes: Equipe Executora , Orcamento detalhado, Orcamento consolidado, Anexar
arquivos, Anexar fotos e Resumo da acao, sao idénticas as do manual Cadastrar Proposta de Projeto,
todos os manuais aqui citados estao listados no tépico Manuais Relacionados.
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Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Cadastrar Proposta de Evento
Cadastrar Proposta de Produto
Cadastrar Proposta de Programa
Cadastrar Proposta de Projeto

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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