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Cadastrar Proposta de Evento

Sistema SIGAA
Médulo Extensao
Usuarios Pré-Reitores de Extensdo
Perfil Pro-Reitor de Extensao
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar acdes de extensao do tipo Evento. Sao considerados
eventos as acles de extensao universitaria que visem promover, mostrar e divulgar acdes de
interesse técnico, social, cientifico, artistico e esportivo.

Para isso, o usuario deve acessar o SIGAA - Mddulos —» Extensdo - Informacées Gerais —» A¢des de
Extensao - Cadastrar Proposta - Evento.

A tela gerada ao seguir o caminho acima, bem como as demais telas da funcionalidade e suas
operacdes, serao dispostas em tdpicos para facilitar a compreensao.

1. Dados Gerais da Acao

Seguindo o caminho inicial da funcionalidade a seguinte tela serad gerada:
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INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAD
Tipo da Acdo: EVENTO

Serana de Comunicagdo
Titulo: *

Ano: * 2013
Periodo de Realizagio: # |06/05/2013 (8] a [10/05/2013 [
Area de Conhecimento CHPG: * | Ciénoias Humanas w
Abrangéncia: # | Local e

Area Terndtica de Extensdo: # COMUNICACAD v

Coordenador: # MOME DO COORDENADOR

o vinculada a programa estratégico de ExtensSo: O s @ nio 2]

Projeto Vinculado a agdo de formagdo continuada e " 5
permanente: O sm © wio I—l

Agdo vinculada a Grupo Permanente de frte e Cultura: () =i 3 wio IEI

PUBLICO ALYO DO PROJETO

Discriminar Piblico Alvo Interno: * alunos de Comunicacdo Social 2]
Guantificar Pablica alvo Interno: * 500 El
Discriminar Pablico Alvo Externo: Alunos de Comunicagdo Social EI
Guantificar Pablico Alvo Externo: 300 El
Total de participantes estirnados: 1100
LOCAL DE REHLIZR[}ﬁD
Estado: * | Rio Grande do Morte EI
Municipio: * | -- SELECIONE -- 2]
Bairro: 7]
Espaco de Realizagio: El
Adicionar Local de Realizagéo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

"-’l

Auta-Finansiada: [
Financiado pela UFRM:

Financiado pela Unidade Proponente: Ill
Financiamenta FAER/PROEX: O

Financiamento Externo: [

UNIDADES ENYODLYIDAS MA EXECUCRD
Unidade Proponente:
Executor Financeira: | -- SELECIOME -- v

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: = .
nidade(s) Co-Bxecutoras: [0 0 o D E CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13,009 v 2 ©

<= \oltar Cancelar Avangar = >

® Campos de preenchimento abrigatdrio.

Extensdo

Clique em Extensdo para retornar ao menu inicial do médulo.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
gerada posteriormente. Esta funcao sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Cligue em Voltar para retornar para a tela anterior.
Na tela acima, o usuario podera fornecer os seguintes dados:

e Titulo: Titulo da acao de extensao;

* Ano: Ano no qual a agao sera desenvolvida;

e Periodo de Realizagdo: Dia e més de inicio e de fim de realizacdo da acéo. Clique no icone (&
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;
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* Area de Conhecimento CNPq: Selecdo da &rea de conhecimento desejada dentre as disponiveis;
e Abrangéncia: Selecao de uma das opcOes de abrangéncia da acdao de extensao;
o Area Temética de Extensdo: Selecdo da drea temética desejada entre as disponiveis;
e Coordenador: Informe o0 nome do coordenador do projeto;
e Acdo Vinculada a Programa estratégico de Extensdo: Selecionar Sim se a ac¢ao for vinculada ao
Programa de Extensao ou Nao, caso contrario.
 Produto Gerado através de qual acdo de extensdo/Atividade?: Informe a acao de
extensao/atividade que o produto é gerado;
e Projeto Vinculado a acdo de formacado continuada e permanente: Marque Sim caso a acao seja
vinculada a acao de formacdo continuada e permanente, caso contrario, marque Ngo;
e Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a acao for vinculada a
grupo permanente de arte e cultura e Nao caso contrario;
e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Informe a descricao do publico-alvo interno;
o Quantificar Publico Alvo Interno: Informe ao nimero de participantes internos do projeto;
o Discriminar Publico Alvo Externo: Informe a descricao do publico-alvo externo;
o Quantificar Publico Alvo Externo: Informe ao nimero de participantes externos do projeto;
o Total de participantes estimados: Esse campo é somatdria dos valores informados nos
campos Quantificar Pablico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo;
e Local de realizacao:
o Estado: Selecione o Estado onde o projeto ira ocorrer;
o Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;
o Bairro: Informe o Bairro no qual o projeto ira se realizar;
o Espaco de Realizacdo: Informar o nome do estabelecimento, no municipio selecionado,
onde se realizara o curso de extensao;
e Formas de financiamento do Projeto:
o Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for auto-financiado;
o Financiado pela UFRN: Assinale este campo caso o projeto for financiado pela Instituicao;
* Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo para informar que o
financiamento serd feito pela unidade proponente;
= Financiamento FAEX/PROEX: Ative este campo para informar que o financiamento
sera feito pelo FAEX/PROEX;
o Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento seja externo;
e Unidades Envolvidas na Execucao
o Executor Financeiro: Selecione o executor financeiro dentre as opcdes fornecidas pelo
sistema;
o Unidade Co-Executoras Externa: Informe a unidade que externa que sera co-executora do
projeto;
o Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre as op¢oes
fornecidas pelo sistema.

Exemplificamos o preenchimento utilizando:

e Titulo: Semana de Comunicacao;
e Ano: 2013

e Periodo de Realizacdo: 06/05/2013 a 10/05/2013;

e Area de Conhecimento CNPg: Ciéncias Humanas;

o Area Temética de Extensdo: COMUNICACAO

e Coordenador: NOME DO COORDENADOR

e Acao Vinculada a Programa de Extensao: Nao;

* Projeto Vinculado a acdo de formacao continuada e permanente:Nao;
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e Acao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Nao;
e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Alunos de Comunicacao Social;
o Quantificar Publico Alvo Interno: 800;
o Discriminar Publico Alvo Externo: Alunos de Comunicacao Social;
o Quantificar Publico Alvo Externo: 300;
o * Total de participantes estimados: 1100;
e Local de realizacao:
o Estado: Rio Grande do Norte;
o Municipio: Natal;
e Formas de financiamento do Projeto:
o Financiado pela UFRN: Ativado;
» Financiado pela Unidade Proponente: Ativado;
e Unidades Envolvidas na Execucao
o Unidade(s) Co-Executoras: CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00).

Apoés informar os campos do Local de Realizacdo e o campo Unidade(s) Co-Executoras o usuario deve
adicionar tais informacdes clicando, respectivamente, em Adicionar Local de Realizacao e no icone

< Fazendo isto, a tela se recarregara da seguinte forma:
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Tipo da Acdo:
Titulo:

Ano:
Periodo de Realizaglo: #

Area de Conhecimento CHPG:

#

Abrangéncia: *

Area Terndtica de Extensdo: #

Coordenador: #
Agdo winculada a programa estratégico de Extensdo:

Projeto Winculado a agdo de formacgdo continuada e
permanente;

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura:
PUBLICO AL¥YD DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: #

GQuantificar Plblico Alva Interno: #

Discriminar Publico Alvo Externo:

GQuantificar Publico Alvo Externa:

Total de participantes estimados:
LOCAL DE REHLIZH[};\‘.D

Estado: #
Municipio: #
Bairro:

Espaco de Realizagdo:

FORMAS DE FINANCIAMENTD DO PROJETOD

Auto-Financiado:

Financiado pela UFRM:

Financiamento Externo:
UNIDADES ENYOLYIDAS NA EXECU[}.ﬁD
Unidade Proponente:
Executor Financeira:
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Executaras:

INFORME D5 DADOS GERAIS DA ACAD
EVEMTO

Sermana de Comunicacda

2013
06/05/2013 [ & |10/05/2013 [7H]

Ciéncias Humanas »

Local w

COMUNICACAD v

MNOME DO COORDENADOR

O sm @ nio 2

O sm @ nio 2l

O sm @ nio 2l

Alunos de Cormunicagdo Social 2
500 El
Alunos de Cormunicagdo Social El
300 U
1100

-- SELECIOME -- W Iil

-- SELECIOME -- lil

Gl
H

Adicionar Local de Realizagio
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Rio Grande do Morte MATAL =)
miE

Financiado pela Unidade Proponente: Iil

Financiamento FAEX/PROEX: O

O

-- SELECIOME -- b

CENTRO DE CIENCIAS HUMAMNAS, LETRAS E ARTES (13.00) W Ill @

@ : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas f Parceiras Unidade Gestora
CEMTRO DE CIEMCIAS HUMAMAS, LETRAS E ARTES CCHLA {_‘i

<« Woltar Cancelar Avangar =

Repare que as informacdes foram gravadas, para remover as informacdes previamente adicionadas a

tela o usuario devera clicar no icone

&, tais informacdes serdo retiradas automaticamente da tela.

Apds informar todos os dados necessarios, clique em Avangar para dar prosseguimento ao cadastro.

2. Dados do Evento

Apds a indicacao dos dados gerais da acao de extensao, o usuario visualizara a seguinte tela:
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INFORME 0S5 DADDOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: % [ conGRESSO -
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Carga Horaria: 45| horas
Previsdo de M® de Yagas Oferecidas:«[ 11pp vagas

Serd cobrada taxa de matricula? «
O sim @ Nzo

Valor da taxa de matricula: R$ Data de VYencirmento das GRUs: E| Ill

DUTRAS INFORMAGGOES

Resumo “ Programacao U Objetivos Gerais U Resultados Esperados

Ltilize o espago ahaixo para colocar 0 resumo. 4

Semana voltada para os alunos de comunicacdo social da Instituicdo e de outras Instituicies, contendo palestras, oficinas & workshops sobre temas
voltados & area.

<< ‘oltar Cancelar Avangar ==

Na tela acima, o usuario poderd informar os seguintes campos:

e Tipo de Evento: Tipo de evento a ser realizado;

e Carga Horéria: Informar a carga hordria do curso;

e Previsao de N° de Vagas Oferecidas: Informar a quantidade de vagas que o curso ira oferecer;

e Serd cobrada taxa de matricula?: O usuario devera responder Sim em caso afirmativo, ou Ndo,
Caso Nao seja necessario 0 pagamento de matricula;

 Valor da taxa de matricula: Informe o valor da matricula. Este campo sé estara disponivel caso
0 campo Sera cobrada taxa de matricula? esteja assinalado com a opcao Sim;

» Data de Vencimento das GRUs: Informe a data de vencimento ou selecione-a clicando no icone
[E. Este campo s6 estara disponivel caso o campo Serd cobrada taxa de matricula? esteja
assinalado com a opcao Sim.

Exemplificamos utilizando as seguintes informacdes:

e Tipo de Evento: Congresso;
e Carga Horaria: 45h;
e Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: 1100;

e Serd cobrada taxa de matricula?: Nao.

Além disso, o usuario devera preencher a informacao solicitada nas abas Resumo, Programacéo,
Objetivos Gerais e Resultados Esperados, presentes na secdo Outras Informacdes. A tela acima ja é
visualizada com a aba Resumo selecionada, exemplificamos informando o Resumo: Semana voltada
para 0s alunos de comunicacao social da Instituicao e de outras Instituicdes, contendo palestras,
oficinas e workshops sobre temas voltados a area.

Uma vez informados estes dados, o usuario deverda clicar em Avancgar, para continuar cadastrando os
dados do evento.

3. Mini Atividades

Apds informar os demais dados do evento, o usuario visualizara a seguinte tela:
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Titulo: * [pyblicidade on-line
Tipo do Curso: % [mINT cURSO
Local: [ yFry
Periado: « ne/n5/2013 [[F & [07/05/2013 |[TH
Hordrio: # [manHi
Carga Horaria: 5l horas
Vagas: & 20

DUTRAS INFORMAGOES

Descricao
Liilize o espaco abaixe para colocar & descrigdo, ¥
h @R BT U | =EE=E=EE=E T8
Fonte + Tamanho da Fo= | ) |év 2* | x, x* §1

Mini Curso acerca da realidade da publicidade na plataforma on-line.

Adicionar Mini Atividade

<= ‘oltar Cancelar Avangar ==

Na tela acima, o usuario podera informar os seguintes campos:

e Titulo: Informe o titulo da mini atividade;
e Tipo do Curso: Informe o tipo do curso;
e Local: Informe o local do curso;
e Periodo: Informe o perfodo do curso ou clique no icone (& para inserir a data pelo calendario ou
digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;
e Hordrio: Informe o horario do curso;
e Carga Horaria: Informe a carga horario do curso;
e Vagas: Informe a quantidade de vagas do curso;
e Qutras Informacébes
o Descricao: Informe uma descri¢ao para o curso.

Exemplificamos utilizando as seguintes informacdes:

e Titulo: Publicidade on-line;
e Tipo do Curso: MINI CURSO;
e [ocal: UFRN;
e Periodo: 06/05/2013 a 07/06/2013;
e Hordrio: MANHA,;
e Carga Horaria:8h;
e Vagas: 20;
e Qutras Informacébes
o Descricao: Mini Curso acerca da realidade da publicidade na plataforma on-line.

Apos informar os dados do curso, o usuario devera clicar em Adicionar Mini Atividade para

- https://docs.info.ufrn.br/
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cadastrar tal curso no evento. A tela sera visualizada da seguinte forma:

INFORME D5 DADOS DA SUBATIVIDADE

Titulo: % | Midias Socias
Tipo do Curso! | MINI CURSO Y
Local: [ JFpn
Petioda: # [ng/05/2013 [[F] a [07/05/2013 [[F]
Hordrio: # [ manHA
Carga Horaria: g | horas

Vagas: & 20

DUTRAS INFORMAGOES

Descricao

Liilize o espaco abaixe para colocar & descrigdo, ¥

h BB R BT U I =mEE=E=E TR
Fonke - TamanhodaFc'| |évgv |)(2 x*' §2

Mini Curso acerca da importancia e do uso na publicidade

Adicionar Mini Atividade

MINI ATIVIDADES INSERIDAS

a Tipo Mini A - - . Carga S
Titulo Atividade Local Inicio Fim Horario R Yagas Descricao
Publicidade o Mini Curso acerca da realidade da publicidade na =
| MINI CURSO UFRNM 06/05/2013 07/05/2013 MANHA & 20 plataforma on-line, LT}
<< ‘oltar Cancelar Avangar ==

Cligue no icone o para remover a mini atividade, ela sera retirada automaticamente da lista de Mini
Atividades Inseridas.

O usuario podera adicionar varias mini atividades, apds inserir todas desejadas deve clicar Avancgar,
para continuar o cadastro do evento.

As demais operacdes desta funcionalidade: Equipe Executora, Orcamento detalhado, Orcamento
consolidado, Anexar arquivos, Anexar fotos e Resumo da acao, sao idénticas as do manual Cadastrar
Proposta de Projeto, listado no tépico Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Cadastrar Proposta de Curso
e Cadastrar Proposta de Produto
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e Cadastrar Proposta de Programa
e Cadastrar Proposta de Projeto

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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