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Cadastrar Proposta de Produto

Sistema SIGAA
Médulo Extensao
Usudrios Pré-Reitores de Graduacao
Perfil Pro-Reitor de Graduacao
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar A¢es de Extensao do tipo Produto. Um produto
académico é caracterizado por decorrer de acdes do tipo Extensao, Ensino ou Pesquisa, com o intuito
de divulgar informacdes artisticas, culturais, cientificas ou tecnoldgicas.

Para isso, o usuario deverd acessar o SIGAA » Mddulos —» Extensdo — Informacdes Gerais - Acbes de
Extensdo - Cadastrar Proposta - Produto.

A tela gerada ao seguir o caminho acima, bem como as demais telas da funcionalidade, serao
dispostas em tépicos para facilitar a compreensao.

1. Dados Gerais da Acao

Seguindo o caminho inicial da funcionalidade a seguinte tela sera gerada:
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INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAD
Tipo da Ag¢do: PRODUTO

Livros de Publicidade
Titulo:
Ano: & 2013
Perindo de Realizagio: #|01/01/2013 |[F] a [31/01/2013 [T

Area de Conhecimento CHPG: # | Ciénoias Humanas »

frea Terndtica de Extensdo: # COMUNICACAD v

Coordenador: # MOME DO COORDENADOR

Acdio vinculada a programa estratégico de Extensdo: O smm @ nio El

Produto Gerado através de gqual agdo de
extensdo/atividade?:

Projeto Vinculado a agdo de formacdo continuada e . 3]
permanente: O 3IM @ NAG I—l

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: (O s @ nio El

PUBLICO ALYO DO PROJETO

Discriminar Piblico Alvo Interno: # Discentes de Comunicagdo Social 2]
Guantificar Pdblica alvo Interno: + 40 El
Discriminar Piblica alvo Externo: El
Quantificar Pablico Alvo Externo: El
Total de participantes estirnados: 40
LOCAL DE REALIZA[}ﬁD
Estado: % | Rio Grande do Morte EI
Municipio: # | -- SELECIONE -- v 2
Bairro: 7]
Espago de Realizagdo: El
Adicionar Local de Realizagéo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

"-’l

auto-Financiado: [
Financiado pela UFRM:

Financiado pela Unidade Proponente: Iil
Financiamento FAEX/PROEN: |

Financiamento Externo: [

UNIDADES ENYOLYIDAS NA EXECUCED
Unidade Proponente:
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- w

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: . :
nidade(s) Co-Bxecutoras: [ 0 o OE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) v 2le

<= Yoltar Cancelar Avangar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio,

Extensao

Clique em Extensdo para retornar ao menu inicial do médulo.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
gerada posteriormente. Esta fungao sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Clique em Voltar para retornar a tela anterior.
Na tela acima, o usuario podera fornecer os seguintes dados:

e Titulo: Titulo da acao de extensao;

e Ano: Ano no qual a acao sera desenvolvida;

e Periodo de Realizacdo: Dia e més de inicio e de fim de realizacdo da acdo. Clique no icone [F]
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;
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* Area de Conhecimento CNPq: Selecdo da &rea de conhecimento desejada dentre as disponiveis;
e Abrangéncia: Selecao de uma das opcOes de abrangéncia da acdao de extensao;
o Area Temética de Extensdo: Selecdo da drea temética desejada entre as disponiveis;
e Coordenador: Informe o0 nome do coordenador do projeto;
e Acdo Vinculada a Programa estratégico de Extensdo: Selecionar Sim se a ac¢ao for vinculada ao
Programa de Extensao ou Nao, caso contrario.
 Produto Gerado através de qual acdo de extensdo/Atividade?: Informe a acao de
extensao/atividade que o produto é gerado;
e Projeto Vinculado a acdo de formacado continuada e permanente: Marque Sim caso a acao seja
vinculada a acao de formacdo continuada e permanente, caso contrario, marque Ngo;
e Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a acao for vinculada a
grupo permanente de arte e cultura e Nao caso contrario;
e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Informe a descricao do publico-alvo interno;
o Quantificar Publico Alvo Interno: Informe ao nimero de participantes internos do projeto;
o Discriminar Publico Alvo Externo: Informe a descricao do publico-alvo externo;
o Quantificar Publico Alvo Externo: Informe ao nimero de participantes externos do projeto;
o Total de participantes estimados: Esse campo é somatdria dos valores informados nos
campos Quantificar Pablico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo;
e Local de realizacao:
o Estado: Selecione o Estado onde o projeto ira ocorrer;
o Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;
o Bairro: Informe o Bairro no qual o projeto ira se realizar;
o Espaco de Realizacdo: Informar o nome do estabelecimento, no municipio selecionado,
onde se realizara o curso de extensao;
e Formas de financiamento do Projeto:
o Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for auto-financiado;
o Financiado pela UFRN: Assinale este campo caso o projeto for financiado pela Instituicao;
* Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo para informar que o
financiamento serd feito pela unidade proponente;
= Financiamento FAEX/PROEX: Ative este campo para informar que o financiamento
sera feito pelo FAEX/PROEX;
o Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento seja externo;
e Unidades Envolvidas na Execucao
o Executor Financeiro: Selecione o executor financeiro dentre as opcdes fornecidas pelo
sistema;
o Unidade Co-Executoras Externa: Informe a unidade que externa que sera co-executora do
projeto;
o Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre as op¢oes
fornecidas pelo sistema.

Exemplificamos o preenchimento utilizando:

e Titulo: Criacdo de estagios remunerados;
e Ano: 2013

e Periodo de Realizacdo: 01/01/2013 a 31/01/2013;

e Area de Conhecimento CNPg: Ciéncias Humanas;

o Area Temética de Extensdo: COMUNICACAO

e Coordenador: NOME DO COORDENADOR

e Acao Vinculada a Programa de Extensao: Nao;

* Projeto Vinculado a acdo de formacao continuada e permanente:Nao;
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e Acao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Nao;
e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Discentes de Comunicacao Social;
o Quantificar Publico Alvo Interno: 40;
e Local de realizacéo:
o Estado: Rio Grande do Norte;
o Municipio: Natal,
e Formas de financiamento do Projeto:
o Financiado pela UFRN: Ativado;
» Financiado pela Unidade Proponente: Ativado;
e Unidades Envolvidas na Execucao

o Unidade(s) Co-Executoras: CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00).

Apos informar os campos do Local de Realizacdo e o campo Unidade(s) Co-Executoras o usuario deve
adicionar tais informacodes clicando, respectivamente, em Adicionar Local de Realizacao e no icone

¥ Fazendo isto, a tela se recarregara da seguinte forma:
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INFORME 05 DADDS GERAIS DA AcCAD
Tipo da Acdo: PRODUTO

Livro de Publicidade
Titulo:

Ano; w
Periodn de Realizagio: # [01/01/2013 [TF] a [31/01/2013 [T

4rea de Conhecimento CHPQ: # | Ciéncias Humanas »

frea Terndtica de Extensdo: & COMUNICACAD -

Coordenador: & | NOME DO COORDENADOR

acdo vinculada a programa estratégico de Extensdo: (O s & nAo IE'

Produto Gerado através de qual aglo de
extensdo/dtividade?:

Projeto Winculado a agdo de formagdo continuada e =
permanente: O sm @ nio 2]

&clo vinculada a Grupo Permanents de Arte & Cultura: O sim @ nio El

POIELICO ALYD DO PROJETO

kal

Discriminar Pablico Alvo Interno: # Discentes de Comunicaco Social
Quantificar Pablico Alvo Interno: # 40 Ill

Discriminar Pablico alvo Externo:

]

Quantificar Plblico Alvo Externo: Ill

Total de participantes estimados: 40
LOCAL DE REALIZA[}ﬁD

Estado: # | .- SELECIONE --

o
Municipio: * | - sELECIONE - | 2]

=

Bairro:

]

Espago de Realizacio:
Adicionar Local de Realizagio

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Rio Grande do Norte MATAL o

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

.\,l

suto-Financiado: [

Financiado pela UFRN:

Financiado pela Unidade Proponente: Iil
Financiamento FAEX/PROEN: [l

Financiamento Externo: [
UNIDADES ENYOLYIDAS NA EXECU[}ED
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE COMUNICAC.&O SOCIAL
Executor Financeiro: | -- SELECIOME -- w

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: - ar;
nidadels) Co-Bxeoutorasi ooy e o DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) EHLE]

@ : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas f Parceiras Unidade Gestora
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES CCHLA ﬂ

Cancelar Avangar =

Repare que os as informacdes foram gravadas, para remover as informacdes previamente

adicionadas a tela o usudrio devera clicar no icone @, tais informacdes serdo retirados
automaticamente da tela.

Apds informar todos os dados necessarios, clique em Avangar para dar prosseguimento ao cadastro.
2. Dados do Produto

Apds a indicacao dos dados gerais da acao de extensao, o usuario devera cadastrar os seguintes
dados, tal como mostrado posteriormente:
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Tiragem: # g exemplares

Resumo U Justificativa U Objetivos Gerais U Resultados Esperados l

Resumo do Produdo! «
Adquirir livros de publicidade para aumentar o acervo bibliografico e proporcionar novas alternativas de conteddo e aprendizagem para os discentes do
Curso de Publicidade e Propaganda, ampliando assim oc conhecimentos dos mesmos,

<< \oltar Cancelar Avancar = >

Na tela acima, o usuario podera alternar entre as abas Resumo, Justificativa, Objetivos Gerais e
Resultados Esperados, para cada aba deve ser cadastrada uma informacao especifica. A tela ja é
carregada com a aba Resumo selecionada, nela o usudrio devera informar os campos Tipo de
Produto, selecionando um tipo entre as opc¢des do sistema, e Tiragem, informando a quantidade que
devera ser adquirida, esses dois campos sao comuns a todas as abas. O usuario deve informar
também o Resumo do Produto.

Exemplificamos utilizando o Tipo de Produto: LIVRO, a Tiragem: 50 e o Resumo do Produto: Adquirir
livros de publicidade para aumentar o acervo bibliogréfico e proporcionar novas alternativas de
conteldo e aprendizagem para os discentes do Curso de Publicidade e Propaganda, ampliando assim
0s conhecimentos dos mesmos.

Uma vez informados estes dados, o usudrio devera clicar em Avangar, para continuar cadastrando os
dados do projeto de extensao.

3. Membros da equipe da acao

Apds informar os Dados do Produto, o usuario visualizara a seguinte tela:

INFORMAR MEMBEROS DA EQUIPE DA Al_::?\l:l DE EXTENSAD

Selecione & categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docents Servidar Dizcente Patticipante Externo

Docerte: & NOME DO DOCEMTE
Fungém #| COLABORADCRIA) w
Permiti Gerenciar Participantes; % & gin O nEo

Remuneracio: * & sim O Nio

Adicionar Mermbro

@J; Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA AGCAD DE EXTENSAD (1)
Nome Funcado Categoria Departamento
MOME DO COORDENADOR COORDEMADOR{A) DOCENTE y

<< Woltar Cancelar Avangar ==

Na tela acima, o usuario podera alternar entre as abas Docente, Servidor, Discente e Participante
Externo para inserir um membro participante do projeto. Exemplificaremos inserindo um Docente, o
usuario deverd preencher os seguintes campos:
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e Docente: Informe 0 nome do docente;

e Funcao: Selecione a funcao do docente dentre as opcdes fornecidas pelo sistema;

e Permitir Gerenciar Participantes: Assinale Sim caso o discente possa gerenciar participantes,
caso contrario assinale Ndo;

e Remuneracao: Caso o docente receba alguma remuneragao com o projeto assinale Sim, do
contrario assinale Néo.

Exemplificamos o preenchimento utilizando as seguintes informacoes:

* Docente: NOME DO DOCENTE;

e Funcdo: COLABORADOR(A);
e Permitir Gerenciar Participantes: Sim;
e Remuneracao: Sim.

Apds informar os dados desejados, clique em Adicionar Membro, para adicionar o discente a lista
Membros da Equipe da Acao de Extenséo, a tela se recarregara da seguinte forma:

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ng:.iiu DE EXTEMSAD

Selecione g categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos

Docerte Servidor Dizcerte Participarts Externo

Docente; &
Fungéo: | COLABORADORIA) e
Permitir Gerenciar Participantes: O Sim @ Mo

Remuneragdo: * O Sim @ Mio

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAD (2}

Nome Funcdo Categoria Departamento
MOME DO DOCENTE COLABORADOR{A) DOCENTE -’-j
MOME DO DOCENTE COORDENADOR{A) DOCENTE o

<= Yoltar Cancelar Avangar =>

Para remover um membro da equipe, o usuario devera clicar em %, a sequinte caixa de didlogo sera
gerada:

Ceseja Remover este Membro da Equipe da Ac80 de Extensdo?

Ok l ’ Cancelar

Clique em OK para confirmar a exclusao do membro, a seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

-
_l.‘j « Operacdo realizada com sucessol

Para passar ao proximo passo, clique em Avancar.

As demais operacdes desta funcionalidade: Equipe Executora, Orcamento detalhado, Orcamento
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consolidado, Anexar arquivos, Anexar fotos e Resumo da acao, sao idénticas as do manual Cadastrar
Proposta de Projeto, listado no tépico Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Cadastrar Proposta de Curso
Cadastrar Proposta de Evento
Cadastrar Proposta de Programa
Cadastrar Proposta de Projeto

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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