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Cadastrar Proposta de Programa

Sistema SIGAA
Médulo Extensao
Usudrios Pré-Reitores de Graduacao
Perfil Pro-Reitor de Graduacao
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar uma proposta de acao do tipo Programa de
Extensao. Programas sao entendidos como o conjunto de a¢des articuladas ao ensino e a pesquisa
que, integradas as politicas institucionais da Instituicao, sao direcionadas as questdes relevantes da
sociedade, com carater regular e continuo.

Para dar prosseguimento a acao, o usuario deve acessar o SIGAA - Mddulos —» Extensdo -
Informacgdes Gerais - Acdes de Extensao —» Cadastrar Proposta - Programa.

A tela gerada ao seguir o caminho acima, bem como as demais telas da funcionalidade e suas
operacdes, serao dispostas em tdpicos para facilitar a compreensao.

1. Dados Gerais da Acao

Seguindo o caminho inicial da funcionalidade a seguinte tela sera gerada:
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INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAD
Tipo da Acdo: PROGRAMA

Witrine de Cornunicagdo
Titula: #

Ano: * 2013
Periodo de Realizagdo: # [06/05/2013 (7] a [10/05/2013 [T
Area de Conhecirmenta CMPQ: % | Ciénoias Hurnanas ~
Abrangéncia: * | Local »

frea Terndtica de Extensdo: # COMUNICACAD v

Coordenador: * MOME DO COORDENADOR

AcHo winculada a programa estratégico de Extensdo: (O s @ nio Iil

Projeto Vinculado a agdo de formagdo continuada e "
permanente: O SIM @ MAG Ill

Agdo vinculada a Grupo Permanente de Arte & Cultura: (O =i 8 wio IEI

PUELICO ALYO DO PROJETO

Discriminar Pablico Alvo Interno: * alunos de Comunicacdo Social 2]
Guantificar Publico Alvo Interno: * 500 El
Discrirninar Pablico &lvo Externo: Alunos de Comunicagdo Social EI
GQuantificar Pablico Alvo Externo: 300 El
Total de participantes estimmados: 1100
LOCAL DE RERLIZR[}&D
Estade: * | Rio Grande do Norte EI
Municipio: * | -- SELECIOME -- =1H|
Bairro: H
Espago de Realizagio: El

Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

"-’l

Auta-Finansiada: [
Financiado pela UFRM:

Financiado pela Unidade Proponente: u
Financiarnento FAEX/PROEX: D

Financiammentn Externo: [

UNIDADES ENYOLYIDAS NA EXECUCAD
Unidade Proponente:
Executor Financeiro: | -- SELECIOME -- v

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executaras: = :
nidade(s) Co-Executoras: b\ e o DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) w2e

<= oltar Cancelar Avangar ==

¥ Campos de preenchimento abrigatdrio.

Extensdo

Clique em Extensdo para retornar ao menu inicial do médulo.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que sera
gerada posteriormente. Esta funcao sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Cligue em Voltar para retornar para a tela anterior.
Na tela acima, o usuario podera fornecer os seguintes dados:

e Titulo: Titulo da acao de extensao;

e Ano: Ano no qual a acao sera desenvolvida;

e Periodo de Realizagdo: Dia e més de inicio e de fim de realizacdo da ac&o. Clique no icone (&
para inserir a data pelo calendario ou digite a data diretamente no campo sem a necessidade
de uso de caracteres especiais;
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* Area de Conhecimento CNPq: Selecdo da &rea de conhecimento desejada dentre as disponiveis;
e Abrangéncia: Selecao de uma das opcOes de abrangéncia da acdao de extensao;
o Area Temética de Extensdo: Selecdo da drea temética desejada entre as disponiveis;
e Coordenador: Informe o0 nome do coordenador do projeto;
e Acdo Vinculada a Programa estratégico de Extensdo: Selecionar Sim se a ac¢ao for vinculada ao
Programa de Extensao ou Nao, caso contrario.
 Produto Gerado através de qual acdo de extensdo/Atividade?: Informe a acao de
extensao/atividade que o produto é gerado;
e Projeto Vinculado a acdo de formacado continuada e permanente: Marque Sim caso a acao seja
vinculada a acao de formacdo continuada e permanente, caso contrario, marque Ngo;
e Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a acao for vinculada a
grupo permanente de arte e cultura e Nao caso contrario;
e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Informe a descricao do publico-alvo interno;
o Quantificar Publico Alvo Interno: Informe ao nimero de participantes internos do projeto;
o Discriminar Publico Alvo Externo: Informe a descricao do publico-alvo externo;
o Quantificar Publico Alvo Externo: Informe ao nimero de participantes externos do projeto;
o Total de participantes estimados: Esse campo é somatdria dos valores informados nos
campos Quantificar Pablico Alvo Interno e Quantificar Publico Alvo Externo;
e Local de realizacao:
o Estado: Selecione o Estado onde o projeto ira ocorrer;
o Municipio: Selecionar o municipio desejado dentre os cadastrados;
o Bairro: Informe o Bairro no qual o projeto ira se realizar;
o Espaco de Realizacdo: Informar o nome do estabelecimento, no municipio selecionado,
onde se realizara o curso de extensao;
e Formas de financiamento do Projeto:
o Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for auto-financiado;
o Financiado pela UFRN: Assinale este campo caso o projeto for financiado pela Instituicao;
* Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo para informar que o
financiamento serd feito pela unidade proponente;
= Financiamento FAEX/PROEX: Ative este campo para informar que o financiamento
sera feito pelo FAEX/PROEX;
o Financiamento Externo: Assinale este campo caso o financiamento seja externo;
e Unidades Envolvidas na Execucao
o Executor Financeiro: Selecione o executor financeiro dentre as opcdes fornecidas pelo
sistema;
o Unidade Co-Executoras Externa: Informe a unidade que externa que sera co-executora do
projeto;
o Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora dentre as op¢oes
fornecidas pelo sistema.

Exemplificamos o preenchimento utilizando:

e Titulo: Vitrine de Comunicacao;

e Ano: 2013

e Periodo de Realizacdo: 06/05/2013 a 10/05/2013;

e Area de Conhecimento CNPg: Ciéncias Humanas;

o Area Temética de Extensdo: COMUNICACAO

e Coordenador: NOME DO COORDENADOR

e Acao Vinculada a Programa de Extensao: Nao;

* Projeto Vinculado a acdo de formacao continuada e permanente:Nao;
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e Acao vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Nao;
e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Alunos de Comunicacao Social;
o Quantificar Publico Alvo Interno: 800;
o Discriminar Publico Alvo Externo: Alunos de Comunicacao Social;
o Quantificar Publico Alvo Externo: 300;
o * Total de participantes estimados: 1100;
e Local de realizacéo:
o Estado: Rio Grande do Norte;
o Municipio: Natal;
e Formas de financiamento do Projeto:
o Financiado pela UFRN: Ativado;
» Financiado pela Unidade Proponente: Ativado;
e Unidades Envolvidas na Execucao
o Unidade(s) Co-Executoras: CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00).

Apoés informar os campos do Local de Realizacdo e o campo Unidade(s) Co-Executoras o usuario deve
adicionar tais informacdes clicando, respectivamente, em Adicionar Local de Realizacao e no icone

¥ Fazendo isto, a tela se recarregara da seguinte forma:
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Tipo da Acdo:
Titulo:

Ano:
Periodo de Realizaglo: #

Area de Conhecimento CHPG:

#

Abrangéncia: *

Area Terndtica de Extensdo: #

Coordenador: #
Agdo winculada a programa estratégico de Extensdo:

Projeto Winculado a agdo de formacgdo continuada e
permanente;

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura:
PUBLICO AL¥YD DO PROJETO

Discriminar Publico Alvo Interno: #

GQuantificar Plblico Alva Interno: #

Discriminar Publico Alvo Externo:

GQuantificar Publico Alvo Externa:

Total de participantes estimados:
LOCAL DE REHLIZH[};\‘.D

Estado: #
Municipio: #
Bairro:

Espaco de Realizagdo:

FORMAS DE FINANCIAMENTD DO PROJETOD

Auto-Financiado:

Financiado pela UFRM:

Financiamento Externo:
UNIDADES ENYOLYIDAS NA EXECU[}.ﬁD
Unidade Proponente:
Executor Financeira:
Unidade Co-Executoras Externa:
Unidade(s) Co-Executaras:

INFORME D5 DADOS GERAIS DA ACAD
PROGRAMA

Vitrine de Comunicagdo

2013
06/05/2013 [ & |10/05/2013 [7H]

Ciéncias Humanas »

Local w

COMUNICACAD v

MNOME DO COORDENADOR

O sm @ nio 2

O sm @ nio 2l

O sm @ nio 2l

Alunos de Cormunicagdo Social 2
500 El
Alunos de Cormunicagdo Social El
300 U
1100

-- SELECIOME -- W Iil

-- SELECIOME -- lil

Gl
H

Adicionar Local de Realizagio
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Rio Grande do Morte MATAL =)
miE

Financiado pela Unidade Proponente: Iil

Financiamento FAEX/PROEX: O

O

-- SELECIOME -- b

CENTRO DE CIENCIAS HUMAMNAS, LETRAS E ARTES (13.00) W Ill @

@ : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas f Parceiras Unidade Gestora
CEMTRO DE CIEMCIAS HUMAMAS, LETRAS E ARTES CCHLA {_‘i

<« Woltar Cancelar Avangar =

Repare que as informacdes foram gravadas. Para remover as informacdes previamente adicionadas a

tela o usuario devera clicar no icone

&, tais informacdes serdo retiradas automaticamente da tela.

Apds informar todos os dados necessarios, clique em Avangar para dar prosseguimento ao cadastro.

2. Dados do Programa

Apds a indicacao dos dados gerais da acao de extensao, o usuario ira visualizar a seguinte tela:
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DApOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo U Justificativa ” Fundamentacao Tedrica U Metodologia U Referéncias ” Objetivos Gerais U Resultados Esperados

Resumo do Profeto! «
Desenvolvimento de estudos na drea de publicidade e propaganda.

<< \oltar Cancelar Awvancar ==

A tela j& é carregada com a aba Resumo aberta, nela informamos o Resumo do Projeto:
Desenvolvimento de estudos na area de publicidade e propaganda.

E importante lembrar que, para alternar entre Resumo, Justificativa, Fundamentac&o
Tedrica,Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais e Resultados Esperados basta clicar sobre a aba
respectiva. O usuario devera informar os dados exigidos em cada uma dessas abas, em seguida
devera clicar em Avancar para continuar cadastrando os dados do projeto de extensao.

3. Atividades Vinculadas

Apds confirmar o cadastro dos dados do programa, a seguinte tela sera visualizada:

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/04/13 23:54



2017/04/13 23:54

7/10 Cadastrar Proposta de Programa

Busca POR ACOES DE EXTENSAD

[ Titule da Acdo:
Ano:

Codigo:

Periodo de inicio:

Edital:

Tipo da Acgdo:

Area do CNPg:

Centro da Agdo:

Area Tematica:

Servidor:

Situagdo da Acdo:

Tipo de Registro:

OO0 O OOoOooOoOoOoO O OooOo®FEOF™

Financiamentos &
Convénios:

O

Periodo de execugdo:

Periodo de conclusdo:

Unidade Proponente:

Dimensdo Académica:

Solicitagdo de Renovacgdo:

2013
Gl
01/01/2013 |7 a [01/02/2013 3|
[ a =
Ea =
-~ SELECIONE -- v

CURSO ~
EVENTO _

PRESTACAC DE SERVICOS — |
PRODUTC ~| 2]

-- SELECIONE -- w

-- SELECIONE -- bt
-- SELECIOME -- e

-- SELECIONE -- b

-- SELECIOMNE -- A

AGUARDANDO APRO\-‘AQ‘“\O D05 DEPARTAMENTOS e
AGUARDANDO AVALIACAD N

ANALISANDO SOLICITACAC DE RECONSIDERACAC —
CADASTRO EM ANDAMENTC b’ Ill

-- SELECIONE -- w
-- SELECICME -- v

[ saslicitou Financiamento Interno

[ salicitou Financiamento Externo

[ Aute Financiamento

O convénio Funpec o

[ recebeu Financiamento Interno lil

Buscar Cancelar

~: Visualizar Acdo de Extensio &J: Vincular Acdo de Extensdo H Remover Acdo de Extensio

Lista de agbes localizadas

Lista de agdes vinculadas & proposta atual

Menhuma Acéo localizads

<= \oltar Cancelar Avancar ==

A tela acima, permite a busca das Acdes de Extensdo através de diversas opcoes. Utilize um ou mais
campos para filtrar a busca, quanto mais campos forem preenchidos, mais refinados serao os
resultados. Os campos de busca e seus modos de preenchimentos estao descritos no manual Buscar
Acdes, presente no topico Manuais Relacionados.

Exemplificamos utilizando o Ano: 2013 e o Periodo de Execuc¢ao: 01/01/2013 a 01/02/2013, apos isso,
0 usuario devera clicar em Buscar, a tela sera recarregada da seguinte forma:
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BuscA POR ACOES DE EXTENSAD

[ Titulo da Acdo:

Ano: 2013
[ cedige: [EI
Periodo de execucdo: 01/01/2013 [[F] a [01/02/2013 [F]
[ Pericdo de conclusdo: E a E
[J pericdo de inicio: [ a ]
ital: - -- v
[ Edital SELECIONE
CURSO -
! . EVENTO
[ Tipo da Acgo: PRESTACAC DE SERVICOS
PRODUTO v
'FEE o q: - - w
[J Area do CNP SELECICONE
nidade Proponente: -- -- w
Unidade Proponent SELECIONE
ENtro da Acao: -- - b
[0 centro da Acd SELECIONE
[ Area Temética: -- SELECIONE -- -
[0 pimensdc Académica: -- SELECIONE -- b
[ servidor:
AGUARDANDO APROVACAO DOS DEPARTAMENTOS A
[ situacdo da Acdo: AGUARDANDOC AVALIACAD .
LETT el (B (A naak ANALISANDO SOLICITACEC DE RECONSIDERACAD
CADASTRO EM ANDAMENTO v([@]
ipo de Registro: -- -- w
[ Tipo de Regist SELECIONE
olicitagdo de Renovagdo: | -- -- w
Solicitagio de R G SELECIONE

[ solicitou Financiamente Interno

[ solicitou Financiaments Externa

Financiamentos & . .
O [J Auto Financiamento

Convénios:
[ convenio Funpec
[ Recebeu Financiamenta Interna @
Buscar Cancelar
—4: Visualizar Acido de Extensdo &9: Vincular Acdo de Extensado -ﬂ: Remover Acdo de Extensio
Lista de agdes localizadas «
A
2013 - JORNAL PATAVINA PRODUTO 4 9
2013 - Software para Diagndstico PRODUTO 4 9
2013 - SIGEventos Modulo | - Gerenciamento de Eventos PRODUTO 4
2013 - Livro de Publicidade PRODUTO 4 9
2013 - Livros de Publicidade PRODUTO 4 D &
Lista de agbes vinculadas a proposta atual «

Menhums Acdo vinculads

<« Voltar Cancelar Avancar >>

A operacao de Visualizar Acdo de Extensdo esta descrita no manual Buscar Acoes, presente no tépico
Manuais Relacionados.

Na tela acima, o usuario devera vincular algumas acdes de extensao ao seu programa, para isso deve
clicar no icone ', a tela ser4 recarregada da seguinte maneira:
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BuscaA POR ACOES DE EXTENSAD

[0 Titule da Acdo:

Ano: 2013
[ cadigo: El
Pericde de execugdio: 01/01/2013 [[F] a [01/02/2013 |[F
[J periode de conclusdo: E a E
[ Periodo de inicio: E a E
[ Edital: -- SELECIONE -- v
CURSOC A
O Tipo da Acdo: Eggg{gcﬂo DE SERVICOS — |
PRODUTO ~ 2]
[0 Area do CNPg: -- SELECIONE -- w
[ unidade Propenente: -- SELECIONE -- L
[ centro da Acdo: -- SELECIONE -- v
[ Area Tematica: -- SELECIONE -- -
[ pimensio Académica: -- SELECIONE -- w
[ servidor:
AGUARDANDO APROVA(;ED DOS DEPARTAMENTOS -
D Situacdo da Agdo: AGUARDANDO AVALIACAD .
AMALISANDO SOLICITACAC DE RECONSIDERACAC —
CADASTRO EM ANDAMENTO b Ill
[ Tipe de Registro: -- SELECIONE -- v
[ solicitagdo de Renovacdo: | -- SELECIONE -- e
[ salicitou Financiamenta Interna
) . [ saliciteu Financiamento Externa
L ggﬁggl:ironse:ntos & O auto Financiamento
[ convenic Funpec o
[ recebeu Financiamento Interno lil
Buscar Cancelar
-A: Visualizar Acdo de Extensdo (J: Vincular Acdo de Extensio -ﬂ: Remover Acdo de Extensdo
Lista de agbes localizadas «
2013 - JORNAL PATAVINA PRODUTO 4 @
2013 - Software para Diagndstice PRODUTO L4 &
2013 - SIGEventos Modulo | - Gerenciamento de Eventos PRODUTO 4 @
2013 - Livro de Publicidade PRODUTO 4 D
2013 - Livros de Publicidade PRODUTO 4@ =
Lista de agbes vinculadas & proposta atual «
2013 - Livro de Publicidade PRODUTO -’-J'

<< \oltar Cancelar Avancar ==

Caso deseje retirar a acao da Lista de a¢dées vinculadas a proposta atual, o usuario devera clicar no
icone @, fazendo isso, a acdo serd retirada automaticamente da lista.

O usudrio podera vincular varias acdes de extensdo a proposta de programa, apds isso, devera clicar
em Avancar para prosseguir com o cadastramento.

As demais operacdes desta funcionalidade: Equipe Executora, Orcamento detalhado, Orcamento
consolidado, Anexar arquivos, Anexar fotos e Resumo da acao, sao idénticas as do manual Cadastrar
Proposta de Projeto, listado no tépico Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!
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Manuais Relacionados

Buscar Acoes

Cadastrar Proposta de Curso
Cadastrar Proposta de Evento
Cadastrar Proposta de Produto
Cadastrar Proposta de Projeto

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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