
2017/10/25 09:07 1/5 Validar Relatórios Como Chefe de Departamento

- https://docs.info.ufrn.br/

Validar Relatórios Como Chefe de
Departamento

Sistema SIGAA
Módulo Extensão

Usuários Gestores de Extensão
Perfil Gestor Extensão

Última Atualização 11/10/2016 09:46

Esta funcionalidade permitirá aos gestores de extensão validarem relatórios de ação de extensão
como chefes de departamentos. Esta operação será usada quando, por algum motivo, o chefe de
departamento não puder validar determinados relatórios, fazendo com que o Gestor de Extensão
assuma este papel.

Para realizar esta operação, o usuário deverá acessar o SIGAA → Módulos → Extensão → CCEP →
Validações → Validar Relatórios Como Chefe de Departamento.

O sistema exibirá a seguinte tela:

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela para confirmação. Esta
operação será válida para todas as telas que apresentarem esta função.

Para retornar ao menu principal do módulo Extensão, clique no link .

Na tela apresentada acima, o usuário deverá selecionar a Unidade Proponente que desejar e clicar
em Buscar. Exemplificaremos a operação com a Unidade Proponente ADMINISTRAÇÃO DO CCSA
(16.01). O sistema recarregará a tela da seguinte maneira:

Na tela acima, o usuário poderá Visualizar Projeto, Visualizar Relatório e Analisar Relatório. Estas
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operações serão explicadas separadamente nos tópicos a seguir.

Visualizar Projeto

O usuário poderá visualizar um projeto de extensão listado clicando no ícone  de determinada ação
de extensão. O sistema exibirá uma tela semelhante a apresentada no manual Listar Minhas Ações,
listado no tópico Manuais Relacionados ao final deste.

Visualizar Relatório

O usuário poderá visualizar o relatório da ação de extensão que desejar clicando no ícone .
Exemplificaremos a operação com a ação de Código PJ283-2008. O seguinte relatório será exibido:
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No relatório acima encontram-se o detalhamento das atividades desenvolvidas, os membros
participantes e os dados sobre validações do projeto de extensão.

Clique em Voltar para retornar à tela anterior.

Para retornar ao menu principal do módulo Extensão, clique no link .

Para imprimir o documento acima, clique no ícone .

Analisar Relatório

Para realizar a análise do relatório, o usuário deverá clicar no ícone . O sistema exibirá a seguinte
tela:

Na tela apresentada acima, o usuário deverá realizar a validação do relatório. Para isso, na seção
Validação do Relatório, selecione o Parecer entre as opções APROVAR, APROVAR COM
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RECOMENDAÇÃO ou NÃO APROVAR. Informe também a Justificativa da validação do relatório no
campo em branco disponibilizado pelo sistema e clique em Confirmar Validação para concluir a
operação. Ao posicionar o cursor do mouse sobre o ícone , o sistema exibirá informações sobre a
operação. Exemplificaremos a operação selecionando o Parecer APROVAR. A seguinte mensagem de
sucesso será exibida:

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Listar Minhas Ações
Validar Ações como Chefe de Departamento
Validar Relatórios de Cursos e Eventos

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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