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Validar Relatórios de Cursos, Eventos e
Produtos

Sistema SIGAA
Módulo Extensão

Usuários Coordenadores de Cursos, Eventos e Produtos de Extensão
Perfil Membro da Pró-Reitoria de Extensão

Última Atualização 11/10/2016 09:46

Esta funcionalidade permite que seja realizada a validação dos relatórios das ações de extensão
enviados pelos coordenadores para validação dos Gestores da PROEX. O Coordenador de Programas e
Projetos de Extensão pode visualizar e analisar os relatórios das ações de extensão.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Extensão → CCEP → Validações → Validar
Relatórios de Cursos, Eventos e Produtos.

O sistema exibirá a página a seguir contendo a listagem de Relatórios de Ações de Extensão.

Para retornar para a página inicial do módulo, clique em .

As operações apresentadas na tela acima serão descritas nos tópicos a seguir.

Visualizar Ação

Clique no ícone  para visualizar os dados cadastrais de uma ação. A seguinte tela será apresentada
pelo sistema.
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Caso queira retornar à tela anteriormente gerada, clique em Voltar. Esta mesma função será válida
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sempre que estiver presente.

Na seção dos Dados Gerais, todos os campos que possuem o ícone  ao lado disponibilizam
pequenos quadros com informações complementares ao posicionar o cursor do mouse sobre ele.

Ainda na tela dos Dados da Ação da Extensão, na seção Contatos, o E-mail do coordenador é
disponibilizado em formato de link. Clique em  para entrar em contato com o
coordenador e mandá-lo um e-mail.

Para verificar os Participantes da Ação de Extensão, clique no link
. A seguinte tela será exibida:

Visualizar Relatório

Clicando no ícone  o usuário poderá visualizar o Relatório de Cursos e Eventos de Extensão,
conforme mostrado na imagem a seguir.
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Se desejar imprimir o relatório, clique no ícone .

Para retornar para a página inicial do módulo, clique em .

Analisar Relatório

Para realizar a análise do relatório da ação de extensão, o usuário deverá clicar no ícone . A
seguinte página será fornecida.

Na tela acima são descritos detalhes específicos relacionados à ação de extensão. Dados referentes
às atividades desenvolvidas, resultados obtidos e recursos financeiros utilizados poderão ser
consultados nesta página.
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Antes de prosseguir, na seção de Validação de Relatório de Curso ou Evento de Extensão, será
necessário selecionar o Parecer da validação. Escolha entre APROVAR, APROVAR COM
RECOMENDAÇÃO, REPROVAR ou AÇÃO NÃO REALIZADA. Após selecionar umas destas opções, caso
ache necessário informe a Justificativa da validação. Para concluir o processo, clique em Confirmar
Validação. A mensagem de sucesso da ação será exibida conforme a imagem a seguir.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Validar Solicitações de Reconsideração
Validar Ações como Chefe de Departamento

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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