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Esta operacao tem como finalidade possibilitar que o gestor cadastre um membro da comissao de
avaliacao pertencente ao Comité de Extensao. Além disso, sera possivel cadastra-lo como membro
participativo de um colegiado. Assim, 0 membro cadastrado podera avaliar as acdes de extensao
disponiveis no sistema, conforme a submissao das propostas pelo gestor.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA - Médulos - Extensdo - Comité de Extensdo -
Membros do Comité - Cadastrar Membro da Comisséo.

O sistema exibird a tela que permite Atribuir um Membro da Comisséao.

ESCOLHA A COMISSAOD E CLIQUE BUSCAR

Comissdo: | COMITE DE EXTENSAC [»| | Buscar

Menhum resultado foi encontrado.

Para realizar o cadastro de um membro da comissdo, o usuario devera informar os seguintes
parametros:

e Servidor: Informe o nimero da matricula SIAPE ou o0 nome do servidor. Ao informar as primeiras
letras, o sistema ira gerar uma lista de resultados, onde o usuario devera selecionar o servidor
desejado;

e Comissdo: Selecione a comissao de avaliacao a qual o servidor sera cadastrado como membro;

¢ Inicio do Mandato: Informe o inicio do mandato do servidor como membro da comissao;

e Final do Mandato: Informe o término do mandato do servidor como membro da comissao
cadastrada;

e Também Desejo Cadastrar Participacdao em Colegiado: Selecione este item, caso queira
cadastrar a participacao do servidor em um colegiado.

Nos campos Inicio do Mandato e Final do Mandato, o usuario podera informar a data ou seleciona-la
no calendario virtual, ao clicar no icone [Z.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme na caixa de didlogo que sera gerada
posteriormente. Esta fungao sera valida sempre que estiver presente.

Exemplificaremos ao informar o Servidor Nome do Servidor, Comissao Comité de Extensao, /nicio do
Mandato 01/07/2011, Final do Mandato 31/12/2011 e o item Também Desejo Cadastrar Participacdo
em Colegiado selecionado.

Para concluir o cadastro do membro, clique em Cadastrar.
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Logo, sera exibida uma mensagem de sucesso sobre o cadastro realizado seguida pela tela que
permite a busca por membros da comissao.

-
!/ » Operacdo realizada com sucesso!

EXTENSAO > MEMBROS DA COMISSAD

ESCOLHA A COMISSAD E CLIQUE BUSCAR

Comissdo: | COMITE DE EXTENSAO [+] | Buscar

Menhum resultade foi encontrado.

Nesta tela, o usuario podera realizar a consulta dos membros da extensdo. Para mais informacdes
sobre essa operacao, consulte Alterar/Remover Membro da Comissao listado nos Manuais
Relacionados presentes ao final deste manual.

De volta a tela de cadastro do membro, caso o usuario tenha optado por selecionar o item Também
Desejo Cadastrar Participacdo em Colegiado, serd exibida a tela que permite o Cadastro de
Participacdo em Comissao.

j Listar Participacies em Comissdes

CADASTRO DE PARTICIPACAD EM COMISSAOD

Data da publicagdo: % [15/12/2011

Colegiada/Comissdo: # [consEPE E'
Matureza: # | Cglegiado Superior E| Ano de Referéncia: [ 2011 E|
Tipo de Participagdo: % [ membro E| Periodo Inicio: % 08/2011
N Periodo Fim: # 12/2011
Informacdes E
Complementares: Nimero de
Reunides:
Membro Nato: [C]
Instituicdo: # | AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO [+]

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Nesta tela, o usuario podera realizar o cadastro do servidor como participante em uma comissao ou
colegiado bem como consultar as participacdes ja cadastradas no sistema.

O usudrio devera informar os seguintes parametros para registrar uma participa¢do do servidor:

 Colegiado/Comissao: Informe o nome da comissao ou colegiado cujo servidor sera participante;

e Natureza: Refere-se a funcao exercida durante sua participacao;

e Tipo de Participacao: Selecione o tipo de participacao cadastrada, optando entre Presidente ou
Membro;

e Informacbes Complementares: Se desejar, descreva informacdes complementares ao cadastro;

e Instituicdo: Informe a Instituicdo associada a participacao do servidor;

e Data da Publicacdo: Forneca a data de publicacao ou selecione-a no calendario virtual, ao clicar
no icone Z;

* Ano de Referéncia: Informe o ano de referéncia da comissao de avaliacao;

e Periodo Inicio: Forneca o més e o ano referentes ao inicio da participacao;

e Periodo Fim: Forneca o més e o ano relacionados ao término da participacdo do servidor na
comissao;

e Numero de Reunides: Caso queira, informe o nimero de reunides necessarias;

e Membro Nato: Selecione este item, caso o servidor seja membro nato do colegiado/comissao.
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Exemplificamos ao informar os seguintes critérios:

e Colegiado/Comissao: CONSEPE;

e Natureza: Colegiado Superior;

e Tipo de Participacao: Membro;

e Instituicdo: Agéncia Nacional do Petréleo;
e Data da Publicacao: 15/12/2011;

e Ano de Referéncia: 2011;

¢ Periodo Inicio: 08/2011;

e Periodo Fim: 12/2011.

Apds informar os dados necessarios, clique em Cadastrar.

Em seguida, uma mensagem de sucesso sera exibida no sistema confirmando o cadastramento dos
dados.

-
_l./ +« Dperacao realizada com sucessol

Caso o usuario clique no link —Listar Participacdes em Comissées presente no Cadastro de
Participacdo de Comissao, sera possivel visualizar a Lista de Participacdo em Comissdo de Colegiado
com os dados gerais das participacoes cadastradas.

©@: cadastrar . :Alterar @J: Remover

LISTA DE PART]C]PACEO EM COMISSA0 DE COLEGIADO

Comissdo Instituicdo Departamento Ano de Referéncia Situacdao
-| CONSEPE UFRN DOL/CB 2003 Pendente Validacio Tl |
- | cONSEPE UFRN DOL/CB 2003 pendente Validacio Tl |
Pag. 1E|

2 Registro(s) Encontrado(s)

Durante a consulta, o usuario podera cadastrar novas participacdes, ao clicar em & cadastrar
Entdo, sera exibida a tela que permite o Cadastro de Participacdo em Comissao, como ja apresentado
neste manual.

Sera possivel visualizar os dados detalhados de uma comissao registrada, ao clicar no seu link
correspondente.

Exemplificaremos ao clicar no link CONSEPE,

Desta forma, sera exibida os detalhes sobre a Participacdo em Colegiado e Comissées do servidor
consultado.
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Produgdo Intelectual

PaARTICIPACAD EM COLEGIADD E COMISSOES

Departamento: DEPARTAMENTO DE OCEANOGRAFLA E LIMNOLOGLA
Il‘lstituigﬁo: UNMNERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Comissdo: COMNSEPE

Informagao:
Ano de Referéncia: 2003
Periodo Inicio: 05/2003 Periodo Fim: 12/2003
T Criacdo Curso/Reformulacio de Projeto hll.imer.fr de
Pedag. Reunioes:

Membro Hato:

Apds consultar os dados desejados, para encerrar a visualizacao, cligue em

Caso queira alterar os dados cadastrais de uma participacao, clique no link =~. Em seguida, serao
exibidos os dados disponiveis para alteracao conforme o critério do gestor.

j Listar Participactes em Comissdes

CADASTRO DE PARTICIPAGAD EM COMISSAD

Data da publicacde: + g1 /09/2003
Colegiado/Comissio: * [-onsEPE

Matureza: « | comissdo permanente E' Ano de Referéncia: « [ g3 E|
Tipo de Participagdo: * [ membro E' Periodo Inicio: 09/2003
N Periodo Fim: # 12/2003
Informacdes '
Complementares: Nimerc de
Reunides:
Membro Mato: [
Instituicdo: # [ yNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE [+]

Alterar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo

Se desejar retornar ao menu principal do médulo Extensao, clique no link Extens&o,

Em relacao a modificacao dos dados cadastrais da participacao em comissao, utilizaremos como
exemplo os seguintes parametros informados:

e Colegiado/Comissao: CONSEPE;

e Natureza: Comissao Permanente;

e Tipo de Participacao: Membro;

e Instituicdo: Universidade Federal do Rio Grande do Norte;
e Data da Publicacao: 01/09/2003;

¢ Ano de Referéncia: 2003;

e Periodo Inicio: 09/2003;

e Periodo Fim: 12/2003;

e Numero de Reunibes: 4.

Apds realizar as alteragdes necessarias, clique em Alterar.
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E uma mensagem de sucesso sera exibida na tela confirmando a atualizacao dos dados.

-
_l./ +« Dperacao realizada com sucessol

O sistema possibilitard ainda que o usuario remova uma participacdo cadastrada. Para isso, sera
necessario clicar no fcone ¥ . Logo, sera exibida uma caixa de didlogo sobre a remocao do cadastro.

0 Confirma a remogdo desta informagdo?

[ Ok ] ’ Cancelar

Clique em OK para confirmar a exclusao e uma mensagem de sucesso sera exibida sobre a acao.

_l./ + Dperacao realizada com sucessol
Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Alterar/Remover Membro da Comissao

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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