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Indicar/Substituir Bolsista de Ações de
Extensão
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Módulo Extensão

Usuários Servidor
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Essa operação permite ao usuário indicar ou substituir e finalizar bolsistas para o plano de trabalho de
uma Ação de Extensão.

Para isso, acesse o SIGAA → Módulos → Extensão → Gerenciar Minhas Ações → Planos de Trabalho →
Indicar/Substituir Bolsista.

Será carregada a página com a lista de planos de trabalho de ações coordenadas pelo usuário atual:

Para cada discente listado, o docente poderá Visualizar Plano de Trabalho, Indicar/Substituir Discente
e Finalizar Discente.

A visualização do plano de trabalho é realizada clicando no ícone . A página abaixo será exibida:

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?do=export_odt&id=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:planos_de_trabalho:indicar_substituir_bolsista
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:planos_de_trabalho:screenshot003..png
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Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Caso deseje imprimir os dados, clique no ícone .

Se desejar voltar ao menu principal do módulo, clique no link .

Para indicar ou substituir um discente, o usuário deverá clicar no ícone . Será carregada a tela a
seguir:

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:acoes_academicas:extensao:acoes_de_extensao:icone_imprimir.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:link_extensao.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:planos_de_trabalho:screenshot155.png
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo
que será gerada posteriormente. Essa mesma função será válida sempre que a opção estiver
presente.

Caso deseje visualizar o histórico do discente, clique no ícone . Será exibida uma caixa de diálogo
para proceder o download do histórico:

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:planos_de_trabalho:screenshot103.png
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Clique em OK para efetuar o download. O arquivo será aberto em formato PDF.

Nesta página, o usuário deverá informar os seguintes critérios;

Data da finalização: Digite a data de finalização do bolsista, ou utilize o calendário clicando no
ícone ;
Motivo da Substituição;
Discente: Informando as três primeiras letras do nome do discente, o sistema mostrará uma
lista de discentes encontrados;
Tipo de Vínculo: O usuário poderá selecionar dentre ATIVIDADE CURRICULAR, BOLSISTA
EXTERNO, BOLSISTA FAEX ou VOLUNTÁRIO;
Data de Início: Digite a data de início do novo bolsista, ou utilize o calendário clicando no ícone

;
Banco;
Nº Agência;
Nº Conta Corrente;

Exemplificaremos com Data da finalização 30/12/2010, o Motivo da Substituição MUDANÇA DE
PROJETO, o Tipo de Vínculo VOLUNTÁRIO, a Data de Início 01/01/2011 e informaremos um discente e
seus dados bancários. Após isso, clique em Confirmar Indicação. A mensagem de sucesso será
exibida:

O usuário poderá finalizar um discente clicando no ícone . A tela seguinte será carregada:

Clique no link  para voltar ao menu principal do módulo.

Nesta tela, deverão ser preenchidos os campos: Data da Finalização e o Motivo da Finalização.
Exemplificaremos com a Data da Finalização 30/12/2010 e o Motivo da Finalização MUDANÇA DE
PROJETO. Feito isso, clique em Finalizar. O discente será finalizado e o sistema informará o sucesso
da operação:

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:planos_de_trabalho:screenshot013_2_.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:planos_de_trabalho:screenshot013_2_.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:gerenciar_minhas_acoes:planos_de_trabalho:screenshot036.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aextensao%3Agerenciar_minhas_acoes%3Aplanos_de_trabalho%3Aindicar_substituir_bolsista&media=suporte:manuais:sigaa:extensao:informacoes_gerais:acoes_de_extensao:link_extensao.png
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Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Gerenciar Participantes do Projeto
Cadastrar Plano de Trabalho do Bolsista
Listar Meus Planos de Trabalho

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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