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Esta funcionalidade permite listar os planos de trabalho cadastrados pelos coordenadores de Ação de
Extensão, assim como: visualizar e alterar esses planos de trabalho, finalizar discente, enviar
mensagens para os discentes e remover o plano de trabalho.

Para utilizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Extensão → Gerenciar Minhas Ações →
Planos de Trabalho → Listar Meus Planos de Trabalho.

Na página a ser gerada, será listado os planos de trabalho de ações coordenadas pelo usuário atual:

Para cada plano de trabalho listado será possível Enviar Mensagem, Visualizar, Alterar Plano, Finalizar
Discente e Remover Plano.

Exemplificaremos com o plano de trabalho MUDANÇAS ECOLÓGICAS E CULTURAIS NO USO E MANEJO
DE SISTEMAS HÍDRICOS NO PANTANAL.

Enviar Mensagem

O envio de mensagens para o discente é feito clicando no ícone . Será exibido um formulário para
o usuário redigir a mensagem:
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Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo
que será gerada posteriormente. Essa mesma função será válida sempre que a opção estiver
presente.

Nessa página, o usuário deverá informar o Assunto e a Mensagem que deseja enviar, também poderá
optar por Enviar notificação por e-mail e Enviar notificação através de mensagem para a caixa postal
dos sistemas. Feito isso, clique em Enviar Mensagem. Será exibida a seguinte mensagem de
sucesso:

Visualizar

Para visualizar o plano de trabalho, clique no ícone . A tela a seguir será carregada:
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Se desejar imprimir o relatório, clique em .

Clique em Voltar, para retornar à página anterior.

Para voltar ao menu principal do módulo, clique no link .

Alterar Plano
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A alteração do plano de trabalho é feita clicando no ícone . A seguinte página será exibida:

O usuário deverá informar os seguintes critérios:

Período: Nesse campo, informe o Período do Plano de Trabalho ou clique no ícone  para
selecionar as datas no calendário;
Local de Trabalho: Deverá ser informado o local onde o Plano de Trabalho será desenvolvido;
Justificativa: O usuário deverá justificar o Plano de Trabalho;
Objetivos: Nesse item, deverão ser colocados os objetivos do Plano de Trabalho;
Atividades desenvolvidas: Deverá escrever as atividades que serão desenvolvidas no Plano de
Trabalho.

Após informar os dados, clique em Cronograma. A página para o cadastro do cronograma de
atividades será carregada:

Se desejar retornar à página anterior, clique em Voltar. Esta operação é válida para todas as telas
que a apresentar.

O usuário preencherá o cronograma de atividades do projeto. Para tanto, deverá digitar o nome da
atividade e selecionar os meses respectivos à sua execução. Clique em  para
adicionar uma nova atividade.

Caso o usuário deseje removê-la, clique no ícone .
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Clique no link  para remover todas as atividades cadastradas no cronograma.

Uma vez inseridas todas as atividades do cronograma, o usuário deverá clicar em Resumo para
prosseguir com a operação. A tela a seguir será exibida:

Clique no link , para voltar ao menu principal do módulo.

Para finalizar o cadastro do cronograma, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso será
informada:

Finalizar Discente

Para finalizar um discente, clique no ícone . Essa operação será explicada no Manual Relacionado
Indicar/Substituir Discente.

Remover Plano

A remoção do plano é feita clicando no ícone . Será exibida a tela para confirmar a remoção:
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Se desejar imprimir o relatório, clique em .

Clique em Voltar, para retornar à página anterior.

Caso deseje voltar ao menu principal do módulo, clique no link .

Para confirmar a remoção clique em Remover. A mensagem de sucesso será exibida:
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Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Listar Minhas Ações
Indicar/Substituir Discente

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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