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Esta operacao permite ao Gestor Formacao Complementar cadastrar uma nova turma, informando os
critérios necessarios para isso.

Para realizar a operacao, acesse 0 SIGAA - Mddulos - Formacao Complementar » Turma - Turma -
Cadastrar.

A pagina a sequir sera gerada:

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

[] codigo:
Mome: COMVERSACAD EM LINGUA ESPANHOLA 11
Tipa: DISCIFLING [

Unidade

Responsavel: LEM - DEPARTAMENTD DE LINGUAS E LITERATURAS ESTRAMGEIRAS MODERMNAS

Nivel: FORMAGAD COMPLEMENTAR

Buscar Cancelar

Formacdo Complementar

Para realizar a busca por componentes curriculares a fim de que seja criada a turma, é necessario
informar ao menos um dos critérios listados a sequir:

e Cddigo: Digite o cddigo do componente curricular a ser buscado;
e Nome: Informe o0 nome do componente;
e Tipo: Forneca o tipo de componente, selecionando entre DISCIPLINA, MODULO ou ATIVIDADE.

Se desistir da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela apresentada
posteriormente. Essa opcao é valida em todas as telas que a contenha.

Se desejar retornar ao menu principal da operacao, clique em Formacdo Complementar,

Para exemplificar, utilizaremos o Nome CONVERSACAQ EM LINGUA ESPANHOLA Il e o Tipo DISCIPLINA.

Para prossequir, cligue em Buscar. A tela com os Componentes Curriculares Encontrados de acordo
com os critérios informados serd apresentada, como a seguir:
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Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

[ céadiga:
Morne: CONVERSAGAD EM LINGUA ESPANHOLA 11
Tipo: DISCIPLINA  |w]

Unidade

Responsavel: LEM - DEPARTAMENTO DE LINGUAS E LITERATURAS ESTRANGEIRAS MODERMNAS

Nivel: FORMAGAD COMPLEMENTAR

Buscar Cancelar

@ Selecionar Componente

COMPOMNENMTES CURRICULARES ENCONTRADOS (l)
Cadigo Nome Total de Créditos Carga Horaria Total Tipo Ativo
AGR3IZ0Z CONUERSF\CEO EM LINGUA ESPANHOLA 11 < 60 DISCIPLING Sim @

Para selecionar o componente curricular desejado, clique no icone &. O sistema o direcionara para a
pagina seguinte:

DapOS DA TURMA

DADOS DO COMPOMENTE CURRICULAR
Componente Curricular: AGR3202 - CONUERSF\C.&O EM LINGUA ESPANHOLA 11
Tipo do Componente: DISCIPLIMA
Cr Total: 4 crs. (60 h)
DADODS GERAIS DA TURMA

Tipo da Turma: REGULAR

Modalidade: Presencial
Ano-Perioda:« (7017 |- [z

Capacidade de Alunos:« 3

Locali*[getar 11 He

Ohservacfies ao Aluno: Ill

Inicio! # (17/09/2011 [7H]
Fim: « [zz/12/2011 [T
Mdo ha reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente Cancelar Prdximo Passo = >

® Campos de preenchirnenta obrigatdrio,

Nesta tela, o usuario devera preencher os campos com o0s Dados da Turma para que a mesma possa
ser cadastrada:

e Ano-Periodo: Informe o ano e o periodo para que a turma seja cadastrada;

e Capacidade de Alunos: Forneca o nimero maximo de alunos que poderao participar da turma;

e Local: Informe qual o local em que se realizara as atividades da turma;

e Observagoes ao Aluno: O usuario podera adicionar observacdes para o aluno que ird realizar a
matricula na turma;

e |nicio: Indique a data de inicio das atividades da turma. Se desejar, utilize o calendario clicando
no icone Z;

e Fim: Indique a data final das atividades. Se desejar, cligue no mesmo icone apresentado
anteriormente para selecionar a data no calendario.

Utilizaremos como exemplo o Ano-Periodo 2011-2, Capacidade de Alunos 30, Local Setor Il H4, Inicio
12/09/2011 e Fim 22/12/2011.

Para retornar a tela anterior e realizar uma busca diferente, clique em Selecionar Outro Discente.

Caso deseje prosseguir, cligue em Préximo Passo. A pagina a seguir sera exibida:
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Componente: AGR3202 - CONVERSACAC EM LINGUA ESPANHOLA 1T - 60h (4 créditos)

Ano-Periodo: 2011.2

Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 alunois)
Local: Setor II H4

Cadigo da
Turma:

Inicio - Fim: 12/09/2011 - 22/12/2011

DEFINA HORARIOD

GRADE DE HORARIOS

HORARIOS

08:10 -

10:50 -

11:40 -

13:30 -
14:55 -
15:45 -
16:50 -

17:40 -

19:00 -

09:00

11:40
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14:10
15:45
16:35
17:40

18:30
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<< Passo Anterior Cancelar Prdximo Passo ==

Defina o horario do componente curricular adicionado a turma, selecionando os espacos referentes
aos dias da semana na Grade de Horarios.

Para retornar a pagina anterior, clique em Passo Anterior. Para seguir adiante, clique em Préximo
Passo e a pagina seguinte sera apresentada:

Componente: AGR3202 - CONVERSACAC EM LINGUA ESPANHOLA II - 60h {4 créditos)

Horario: 24M25
Ano-Periodo: 2011.2

Tipo: REGULAR
Capacidade: 30 alunais)
Local: Setor IT H4

Ccadigo da
Turma:

Inicio - Fim: 12/09/2011 - 22/12/2011

DOCENTES

Cocente:

Daocente: * yoME DO DOCENTE

Docentes U Docentes Externos l

20 h

Adicionar
Mdo ha docentes para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Prdximo Passo =

Defina os docentes que comporao o quadro do componente curricular selecionado. Para isso, adicione
informando o nome do Docente no campo determinado. Digitando as primeiras letras, o sistema lista
os docentes provaveis da sua busca. Se desejar, também podera adicionar um Docente Externo,
clicando na aba referente ao mesmo. Indique ainda a carga horaria para o componente.

Exemplificaremos com o Docente NOME DO DOCENTE e a carga horaria de 20h. Clique em Adicionar
para incluir o docente ao componente curricular. A mensagem de sucesso da acdo sera apresentada e
a tela ficara com a seguinte configuracao:
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-
_l'.j * Docente adicionado com sucesso.

FORMACAO COMPLEMENTAR > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: AGR3I202 - CONVERSAGAD EM LINGUA ESPAMHOLA II - 60h (4 créditos)
Horario: 24M25

Ano-Periodo: 2011.2 Cm.jrlt?:md::
Tipo: REGULAR

Capacidade: 30 aluno{s)
Local: Setor IT He

Inicio - Fim: 12/09/2011 - 22/12/2011

Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: &
Docentes ” Docentes Externos l
Cocente: #
h
adicionar
-ﬂ; Retirar Docente da Turma

Docente Horario CH
MOME DO DOCENTE 24M25 (12/09/2011 - 22/12/2011) 20 |h 7}

<< Passo Anterior Cancelar Praximo Passo =

Para remover um discente ja adicionado, clique em & e confirme na janela apresentada
posteriormente:

e Zonfirma a remocdo desta informaco?

ook [ iZancelar

Cliqgue em OK para prosseguir. Para desistir da remocao, clique em Cancelar.

Para retornar a pagina anterior, clique em Passo Anterior. Para prosseguir, clique em Proximo
Passo. O sistema o direcionara para a pagina seguinte:

Dapos oA TURMA

Dapos BAsIcos
Componente Curricular: AGR3202 - CONUERS.D.(;ﬁO EM LINGUA ESPANHOLA II
Tipo do Componente: DISCIPLIMA
CH / Ccréditos: 60 h /o ors
Docente(s): NOME DO DOCENTE
Local: Setor I HY
Horario: 24M25
Ano-Periodo: 2011.2
Periodo de Aulas: 12/09/2011 - 22/12/2011
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 30
Total de Matriculados: 0

Cadastrar <= Dados Gerais <= Hordrio da Turma << Docentes Cancelar

Realize, nesta tela, a confirmacao dos dados fornecidos nas telas anteriores.

Para retornar aos primeiros critérios, clique em Dados Gerais. Se desejar rever os horarios
fornecidos, clique em Horarios da Turma. Para editar os docentes informados, clique em Docentes.

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/08/09 16:50


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aformacao_complementar%3Aturma%3Aturma%3Acadastrar&media=suporte:manuais:sigaa:formacao_complementar:turma:turma:figura579.png

2017/08/09 16:50 5/6 Cadastrar Turma

Caso deseje prosseguir, cligue em Cadastrar. Uma nova tela com a mensagem indicando o sucesso
da operacado e outras informacdes serd apresentada:

!/ » Turma AGR3202 - CONYERSACAD EM LINGUA ESPANHOLA IT - Turma: 01 {2011.2) cadastrada com sucesso!
FDRMﬂ.l;ﬁl] COMPLEMENTAR > CADASTRO DE TURMA

- Mova Turma para ¢ mesmo Componente — Nova Turma para outro Componente
5] Cadastra uma nova turma para o mesmo Seleciona outro components curricular para criar
= componente curricular. uma nova turma.

Consultar, Alterar ou Remover Turma : Voltar ao Menu Principal
<k, Realiza uma busca geral parturmas, podenda /p} Yalta a0 menu principal com todas as suas opedes.
alterar ou remaové-las.

) Veoltar ao Menu Principal
ﬁ YWolta a0 menu principal com todas as suas opgdes.
Clique em para retornar ao menu inicial da
operagao.

Para consultar, alterar ou remover alguma turma ja cadastrada, clique em

Consultar, Alterar ou Remover TUurma
=, Fealiza uma busca geral porturmas, podendo

alterar ou remové-las. o p .
. A operacao apresentada sera explicada

detalhadamente no manual Consulta Geral de Turmas listado na sessao Manuais Relacionados ao fim
deste.

— Mova Turma para outre Componente
| Seleciona outro componente curricular para criar

. uma nova turma. - .
Retornando, cliqgue em para adicionar mais um

componente curricular a turma criada. O sistema apresentara a tela inicial desta funcionalidade,
Busca de Componentes Curriculares, ja demonstrada do inicio deste.

Para adicionar uma turma diferente para o componente curricular cadastrado, clique em

— Neva Turma para o mesmo Compohente
é] Cadastra uma nova turma para o mesmao

componente curricular, ‘ i~ o
. . Sera exibida a primeira tela deste manual para

que a turma seja adicionada de acordo com as operacdes ja descritas neste manual.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Consulta Geral de Turmas
e Consolidar Turma

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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