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Esta operacao permite que o usuario realize a consolidacao de uma turma, isto é, finalize a turma
com todas as notas dos alunos e status finais de aprovados ou reprovados.

Para isso, acesse o0 SIGAA - Mddulos » Formacao Complementar - Turma - Turma — Consolidar
Turma.

A seguinte pagina sera gerada pelo sistema:

SELECIONE UMA TURMA

Turma: % |cONVERSACAO EM LINGUA ESPANHOLA II - 01 (2011.2) - 60h Docentes: NOME DO DOCENTE

Inserir Motas = Cancelar
% Itens de Preenchimento Obrigatdrio

Informe 0 nome da Turma em que deseja inserir as notas dos participantes da mesma e realizar a
consolidacao da operacao. Digitando os primeiros caracteres, o sistema exibe uma lista das turmas
provaveis a serem selecionadas.

Exemplificaremos com a Turma: CONVERSACAO EM LINGUA ESPANHOLA Il - 01 (2011.2).

Se desistir da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na tela exibida posteriormente.
Essa opgao é valida em todas as telas que a contenha.

Apds preencher o campo necessario, cligue em Inserir Notas para prosseguir. A tela a seguir sera
apresentada:

- https://docs.info.ufrn.br/


https://docs.info.ufrn.br/doku.php?do=export_odt&id=suporte:manuais:sigaa:formacao_complementar:turma:turma:consolidar_turma

Last

update: suporte:manuais:sigaa:formacao_complementar:turma:turma:consolidar_turma https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:formacao_complementar:turma:turma:consolidar_turma

2016/10/11
09:46

Ao salvar as notas, elas serdo divalgadas aos alunos, E possivel ocultar as notas salvas dos alunos

ao configurar a turma virtual. Para isso, cligue aqui e marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos

alunos." ou cligue no botdo "Salvar e Ocultar"

© 8 B 5 H E &
Voltar Exportar Importar Imprintir Salwar Salvare Finalizar
Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)
a . , - , Faltas .
+ Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 & Resultado calc = Faltas Sit.
1 zolioooooo & MOME DO DISCEMTE 10,0 10,0 10 g = 4 APR
2 zo1iooooon S MOME DO DISCEMTE = APR
3 zoilioooooo @ MOME DO DISCENTE 10,0 10,0 10 g = |2 APR
4 2011000000 ¢+ MNOME DO DISCENTE o u] =
5 zoliloooooo @ MOME DO DISCEMTE 10,0 10,0 10 10 = |2 APR
& zolioooooo @ MOME DO DISCENTE 10,0 10,0 10 0 = |1 APR
7 2011000000 @ MOME DO DISCENTE 10,0 10,0 10 u] = |3 APR
5 zoilioooooo @ MOME DO DISCENTE 10,0 10,0 10 0 = |1 APR
9 2011000000 @ MNOME DO DISCENTE 10,0 10,0 10 B = |4 APR
10 zoilioooooo @ MOME Do DISCENTE 0,0 0,0 0 [ = |2 REP

“* _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqgii&ncia para o campo de faltas do aluno. G ﬁ ﬁ —;I H H/ h%

< - pesmembrar unidade em mais de uma avaliacao
¢ Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar  Finalizar

= - Remover avaliacio Planilha Planilha & (Consolidar)
@ - Aluno Aprovado Ocultar

! - Aluno em Recuperacdo
@ - Aluno Reprovado

Nesta tela sao mostrados os nomes dos discentes matriculados para que se possa inserir as notas
referentes a cada um e, assim, consolidar a turma.

Ao lado do nimero da Matricula, pode ser observado o status que o aluno se encontra de acordo com
as notas cadastradas para ele.

Aparecendo o icone @, o discente estd aprovado, de acordo com suas notas. Caso seja exibido *, o
aluno estd de recuperacdo. Se for apresentado o icone @, o discente esta reprovado.

Cligue no icone “*, ao lado das Unid. 1 e Unid. 2 para dividir a unidade desejada em avaliagdes. A
seguinte tela sera exibida:

DADOS DA AVALIACAD
Turma: AGR1Z01 - CONUERSAC.&O EM LINGUA ESPANHOLA II - Turma: 01 (2011.2)
Unidade: &

Peso: & |2
Descrigdo:  « [Avaliagio 1
Abreviagdo: & AWl

Cadastrar Cancelar

Informe os critérios para cadastrar a avaliacao na unidade pedidos pelo sistema:

e Unidade: A unidade nao pode ser modificada, o sistema ja preenche o campo de acordo com a
unidade que o usuario selecionou;

¢ Peso: Informe o peso da avaliacao a ser cadastrada na unidade;

e Descricao: Elabore uma breve descricao do que sera a avaliagao;

e Abreviacdo: Escreva uma abreviacao para a avaliagao ser representada.

Como exemplo, utilizamos o Peso 2, Descri¢cao Avaliacao 1 e Abreviacao AV1.

Apds preencher os campos necessarios, clique em Cadastrar para prosseguir. A mensagem
informando o sucesso do cadastro sera apresentada:
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-
_l,/ + Avaliacdo cadastrada com sucesso!

Retornando a tela com os Alunos Matriculados, percebe-se que a avaliacdo sera adicionada a coluna
da unidade relacionada, como mostrado na tela a seqguir:

Ao salvar as notas, elas serdo divulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar a turma wvirtual. Para isso, cligue aqui e marque "Sim" na opgdo "Ocultar as notas dos
alunos." ou cliqgue no botdo "Salvar e Ocultar”

@ 8 0 5 H K &

Voltar Exportar  Importar  Imprimic Salvar Salvare Finalizar
Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar)
# Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 4 Resultado Fcaal:::s = Faltas Sit.
A¥1 = MNota Nota
1 z01ioooo000 & MOME DO DISCENTE 10,0 oo g = |4 --
2 2011000000 & NOME DO DISCENTE — APR
3 zo11ooo000 & MOME DO DISCEMTE 10,0 -- g = (2 oo
4 2011000000 ¢+ WOME DO DISCENTE o= u] = |0 o=
5 zolioooooo & MOME Do DISCENTE 10,0 oo 10 = |2 oo
6 zoliooooon & MOME Do DISCENTE 10,0 - 0 = (1 --
7 z01ioooo000 @ MOME DO DISCENTE 1d,0 oo 0 = |3 --
§ zoliooooon & MOME Do DISCEMTE 7,0 -- 0 = (L oo
9 2011000000 & MOME DO DISCENTE 1a,0 oo & = |4 --
10 2011000000 @ MOME DO DISCENTE 10,0 - 5 = |5 -

“* _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno. G ﬁ ﬁ —;‘ H H] hd

< - pesmembrar unidade em mais de uma avaliacdo

2R liacs ¢ Voltar Exportar Importar Imprimir 5alvar Salvar  Finalizar
emover avallacao Planilha Planilha e [Consolidar)

@ - aluno Aprovado Dcultar

* - Aluno em Recuperacdo
@ - aluno Reprovado

Selecione os campos destinados as avaliacdes das unidades e informe as notas referentes a cada
aluno. Os icones e status serao atualizados automaticamente, verificando se o aluno foi aprovado ou
nao, como mostrado na tela a sequir:

@ | B 5 H B K

Valtar Exportar Importar Imprnir Salvar Salvare Finalizar
Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar)
# Matricula Mome Unid. 1 Unid. 2 &4 Resultado F':a;tli.s =» Faltas Sit.
A¥1 = Nota Nota

1 2011000000 @ MOME DO DISCENTE i g,0 g,0 g 0 = |0 AFR
2 2011000000 @ MOME DO DISCENTE g 8,0 7.0 7.5 0 = |2 APR
3 2011000000 @ MOME DO DISCENTE - 8,0 7,0 7.5 0 = |0 AFPR
4 2011000000 & WOME DO DISCENTE 7,9 7.5 9 B3 0 = [0 AFR
5 2011000000 9 MOME DO DISCENTE S 5,0 3,0 6,5 0 = |0 REP
6 2011000000 9 NOME DO DISCENTE & 6,0 8,0 7 = |0 APR
7 2011000000 @ NOME DO DISCENTE 4,5 g,8 3,0 3.4 0 = |0 APR
2011000000 @ NOME DO DISCENTE i g,0 g,0 g 0 = |0 AFR

2 2011000000 @ MOME DO DISCENTE 7 7,0 3,0 7.5 0 = |0 AFR
10 2011000000 9 NOME DO DISCENTE g 8,0 8,0 g 0 = |0 APR

Para remover a avaliacao adicionada, clique no icone @. A janela a seguir sera exibida:

e Deseja realmente remover eska avaliacdo?

I ok | [ Cancelar
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Clique em Cancelar caso desista da remocao. Para prosseguir, clique em OK. A mensagem de
sucesso da remocao sera apresentada:

-
!/ « Avaliacdo removida com sucesso.

De volta a tela Alunos Matriculados, clicando no icone =#, 0 usuario transfere as faltas calculadas da
lista de frequéncia para o campo para as o total de faltas do aluno.

O

Se desejar retornar a pagina anterior, clique em voltar,

Os icones localizados na parte superior da pagina serao explicados nos topicos que seguem.

Exportar Planilha

=

Exportar
Clique no icone Planilha para exportar a planilha e salva-la. A seguinte janela de confirmacado serd

exibida:

Para que a planilha gerada seja impartada com sucessa, o arquivo ndo deve ser salvo em autra
y  Faormata, A estrukura da planiha ndo deve ser modificada, ou seja, linhas e colunas ndo devemn ser
adicionadas ou remaovidas,

Clique em OK para confirmar. A janela para que seja realizado o download da planilha sera exibida:

Yoré selecionou abrir;

B notas_AGR3101_T02_20112.xls

Tipoi Planiba do Microsoft Office Excel 97-2003
Site: http:/fwww.sigaa.ufrn.br

0 gue o Firefox deve Fazer?

) abrir comoo: | Microsoft Office Excel {aplicativa padrdo) d

(%) Download

[] Memorizar a deciséio para este tipo de arguivo

[ K, l [ Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista do download. Para realiza-lo, clique em OK.
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Importar Planilha

Inmportar

De volta a pagina com os Alunos Matriculados, clique em PFlanilha para realizar a importacao de uma
planilha ja elaborada. O sistema o direcionara para a seguinte tela:

SELECIONE O ARQUIVO CONTENDO A PLANILHA A IMPORTAR

Arquivo: # |E:"-.D ocuments and Settings\Convidado'Meus documentozinotas_ | Selecionar arquivo...

Importar <<= Yaltar Cancelar

& Itens de Preenchimento Obrigatorio

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Essa acao é valida em todas as telas em que
aparecer.

Selecione o arquivo clicando no icone Selecionar Arquivo e realize a busca no computador. Apds
seleciona-lo, clique em Importar para seguir adiante. A pagina a seqguir sera gerada:

SELECIONE O ARQUIYO CONTENDO A PLANILHA A IMPORTAR
Arquivo: 'I Selecionar arguivo...

Importar << Woltar Cancelar
& Itens de Preenchimenta Obrigatdrio

Caso a importagdo esteja correta, cligue em Confirmar, abaixo da planilha, Caso contrario, selecione outro arquivo ou entre em contato através do link
Abrir Chamado,

[:DNFIRM.ﬁI;:.a.D Dos DADOS
Faltas

Matricula Mome Unid. 1 Unid. 2 Rec.

2011000000 NOME DO DISCENMTE - 0.0 5
2011000000 NOME DO DISCENTE 0.0 1
2011000000 MOME DO DISCENTE 0.0 4
2011000000 MOME DO DISCENTE 0.0 3
2011000000 WOME DO DISCENTE - - 0.0 1
2011000000 MOME DO DISCENTE = = 0.0 4
2011000000 NOME DO DISCEMTE - - 0.0 1
2011000000 NOME DO DISCEMNTE = = 0.0 2
2011000000 NOME DO DISCEMTE 0.0 4
2011000000 NOME DO DISCEMNTE 0.0 2

Confirmar << \oltar Cancelar

Apds confirmar os dados observando se as informacdes da planilha estdo coerentes, clique em
Confirmar para prosseguir. A mensagem de sucesso da importacao sera apresentada:

%j « Operacdo realizada com sucessol
Imprimir

(=

==
Retornando a tela com os Alunos Matriculados, cligue em Imprimir pnarg visualizar os dados em
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formato de impressao, como mostrado a seguir:

— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE 5 -
U ﬂﬁN SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS ‘ }” N

Formacdo Complementar EMITICD EM 18/04/2012 09:58 SUPERINTENDENCIA

AGR1201 - CONVERSAGAO EM LINGUA ESPANHOLA II - Turma: 01 {2012.1)

ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 Recuperacdo Resultado Faltas Sit.
A¥1l HNota Nota
2011000000 NOME DO DISCENTE 8,0 8,0 8,0 g,0 0|&PR
2011000000 NOME DO DISCENTE g,0 3,0 7,0 7,5 2|&PR
2011000000 NOME DO DISCENTE g,0 g,0 7,0 7.5 0|APR
2011000000 NOME DO DISCENTE 7.5 7.5 a,0 g,3 0|APR
2011000000 NOME DO DISCENTE 5,0 5,0 g,0 6,5 O|REP
2011000000 NOME DO DISCENTE 6,0 6,0 a,0 7,0 0|APR
2011000000 NOME DO DISCENTE 8,8 8,8 g,0 5,4 0|APR
2011000000 NOME DO DISCENTE &,0 8,0 5,0 8,0 0|APR
2011000000 NOME DO DISCENTE 7,0 7,0 ,0 7,5 alapPR
2011000000 NOME DO DISCENTE &0 a.0 &0 5.0 alarr
‘ < Voltar 5IGAN | Superintend&ncia de Inforrndtica - (54) 3215-31458 | Copyright @ 2006-2012 - UFRM - sisternas Imprimir L:E:]|

Se desejar retornar ao menu principal do médulo, cligue em Formacdo Complementar,

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Imprima o relatdrio apresentado clicando em Imprimir =1
Salvar

k=

Clique no icone salvar e as notas serao salvas no sistema e divulgadas aos alunos automaticamente.
Logo que clicar, a mensagem de sucesso da operacao sera exibida:

-
!J #« Operacdo realizada com sucessol

Salvar e Ocultar/Salvar e Publicar

=

Salvar e

Caso deseje ocultar as notas dos alunos ao salva-las na turma virtual, clique em Dcultar | Neste caso,
as notas nao serdo apresentadas para os discentes, apenas o docente da turma podera acessa-las.

Ao clicar no icone, as seguintes mensagens de sucesso serao apresentadas:

i/ ¢« Operacdo realizada com sucesso!
r « Configuracdes salvas com sucesso.
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Ao Salvar e Ocultar as notas, o icone na tela sera atualizado para que, em outro momento, essas

bk

Salvare

notas sejam publicadas. Caso deseje que isso aconteca, clique no icone publicar,

As mensagens de sucesso serao mostradas, conforme as exibidas na figura anterior.

Finalizar (Consolidar)

Finalizar

Clicando no icone (tensolidar), 35 notas serao finalizadas e cadastradas no sistema, sem que possa
mais altera-las.

Confirme a decisao na janela apresentada posteriormente:

6 Deseja consalidar a turma? Mao serd possivel desfazer esta operacdal

| ok | [ Cancelar ]

Caso desista da consolidacao das notas, clique em Cancelar. Para prosseguir e confirmar a
finalizacao das mesmas, clique em OK.

A mensagem de sucesso a seguir sera apresentada:

-
!j « Operacdo realizada com sucesso!

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Cadastrar Turma
e Consulta Geral de Turmas

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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