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Estornar Afastamento
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Médulo Formacao Complementar
Usuadrios Gestores de Formagcao Complementar
Perfil Gestor Formacao Complementar
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Esta operacao permite ao Gestor de Formacao Complementar estornar algum afastamento realizado
de forma errada. O usuario seleciona o status que o aluno deve possuir apds o estorno, e suas
matriculas sao recuperadas deixando de ser canceladas.

Para isso, acesse o0 SIGAA - Mddulos » Formacao Complementar - Aluno - Movimentacgdo de Aluno
- Estornar Afastamento.

O sistema ira apresentar a tela abaixo:

INFORME 05 CRITERIDS DE BUSCA

[] matricula:
CPF: 000.000,000-00

[] Mome do Discente:

|:| Curso;

Buscar Cancelar
Formacdao Complementar

Nesta tela, o usuario podera realizar a busca por um discente, informando um ou mais dos critérios a
sequir:

e Matricula: Informe o niUmero de matricula do aluno;

e CPF: Informe o nUmero de CPF do discente;

e Nome do Discente: Forneca o nome do discente o qual deseja buscar;
e Curso: Digite o curso que o aluno frequenta.

Para retornar ao menu inicial do médulo, clique em Fermacao Complementar

Caso deseje desistir da busca, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na tela apresentada
posteriormente. Essa operacao sera valida em todas as telas que a apresentar.

Para exemplificar a busca utilizaremos como CPF: 000.000.000-00. Apés informado(s) o(s) critério(s),
cligue em Buscar. A tela a seguir sera apresentada:
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INFORME D05 CRITERIOS DE BUSCA

] matricula:

CPF: 000.000.000-00
[] Mame do Discente:

|:| Curso:

Buscar Cancelar

@ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
Curso de Conversacdao em Lingua Portuguesa para Estrangeiros
20120000000 NOME DO DISCEMTE CAMNCELADOC \@

1 discente(s) encontrado(s)

Selecione o discente desejado, clicando no icone . A pagina a seguir seré gerada pelo sistema:

Matricula: 201z000000
Discente: WOME D DISCENTE
Curso: AGR4Z - Curso de Conversagdo em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (MT)
Status: CAMCELADO
Tipo: RESULAR

CONFIRME 0 ESTORND

Discente NOME DO DISCENTE
Ultimo Afastamento ABANDONO DE CURSO
Observacdo
ano-Feriodo de Referéncia 2012-1
Data da Ocorréncia 14,/03/2012
Status que aluno deve ficar [ aTry0 [»]

Confirme o Estorno do Afastamento Cancelar

¥ Carmmpos de preenchimento obrigatério.

Confirme, nesta tela, os dados do estorno e selecione o Status que aluno deve ficar entre as opcdes
CADASTRADO, CONCLUIDO, AFASTADO, TRANCADO, CANCELADO, JUBILADO, FORMANDO,
GRADUANDO.

Exemplificaremos a opera¢ao com a mudanca para o status Ativo.

Apos a retificacao do afastamento, clique em Confirme o Estorno do Afastamento para
prossequir.

O sistema apresentard uma mensagem indicando o sucesso da operacao:

-
%/) « Afastamento estornado com sucessol

Bom Trabalho!
Manuais Relacionados

e Cadastrar Afastamento

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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