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Esta operacao permite que o usuario gerencie os processos seletivos (inclusao, alteracao e exclusao)
e acompanhe os inscritos nos cursos de Formacao Complementar, pelo qual definem quais alunos
farao parte dos cursos.

Para isso, acesse o0 SIGAA - Mddulos » Formacao Complementar - Curso - Processos Seletivos —
Gerenciar Processos Seletivos.

A seguinte pagina sera gerada:

FILTRAR PROCESSOS SELETIVNOS

ano: (2012

Buscar Cancelar

&) cadastrar Novo Processo Seletivo  4: ¥isualizar Processo Seletivo
£g: confirmar Pagamento de Inscriciies S Gerenciar Inscricies | J: Lista de Presenca dos Inscritos ..+ Alterar Processo Seletivo
%J: Remowver Processo Seletivo dj]: Imprimir Questiondrios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESS05 SELETIYOS

Curso Nivel Periodo de Inscricies

ESPECIALIZAGCAD EM LINGUAGEM 2 ()
Curso de Conversagdo ern Lingua Portuguesa para Estrangeiros FORMACEAD COMPLEMENTAR 02/02/2012 a 15/02/2012 Y o | &]
CURSO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS )
Curso de Lingua Francesa - Bdsico FORMAGHAD COMPLEMENTAR 02/02/2012 a 02/02/2012 S &L/ L:E:]
Curso de Lingua Japonesa para Fins Acad&micos FORMACAD COMPLEMENTAR 02/02/2012 a 02/02/2012 o 3| LE,']
SOMENTE COMUNIDADES ACADEMICAS =l |
Curso de Conversagio em Lingua Francesa FORMACAD COMPLEMENTAR 3140142012 a 09/02/2012 380 &
Curso de Lingua Alemd para Fins Académicos FORMACEAD COMPLEMENTAR 31/01/2012 a 0970272012 S &L L:E:]
Curso de Lingua Espanhola - Bdsico FORMACAD COMPLEMENTAR 31/01/2012 a 0950242012 S &L L:E:]

Formacdo Complementar

Cligue no link Formaciao Complementar caso deseje retornar para a pagina inicial do médulo.

Na tela Filtrar Processos Seletivos, preencha o campo com o Ano para que seja filtrada a busca.
Exemplificaremos a busca com o Ano 2012.

Para desistir da operacao, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na tela apresentada
posteriormente. Essa acao é valida em todas as telas em que se encontrar.

Apés preencher o campo necessario, clique em Buscar para prosseguir e a tela com a Lista de
Processos Seletivos sera atualizada condizendo com a busca feita.

Os topicos a seguir explicarao detalhadamente as funcionalidades dos itens identificados na tela
acima.
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Cadastrar Novo Processo Seletivo

Para realizar um novo cadastro de processo seletivo, clique em & cadastrar Novo Processo Seletivo
A seguinte tela sera apresentada.

j Listar processos seletivos cadastrados

ADOS DD PROCES50 SELETIVO

Titule do Edital: % inqua Inglesa - Bdsico

Inicio das Inscrigies: [07/02/2013 [[F] 4s [00:00 2l
Firn das Inserigdes: [07/02/2013 [ as [23:59 |2
Restrigdo na Inscrigdo | -- SELECIONE -- e

Edital: I Selecionar arguivo..
Manual do Candidata: | Selecionar arquiva..

Verificar disponibilidade de vagas: # ® s ® nz IEI
im S0

Fossui Taxa de Inscricgo: & sim ) w30 Iil
CONFIGURAGAD DA GRU
Tipo de Arrecadacdo: PROCESS0 SELETIVO PARA CURS0S DE FORMF\C.&O COMPLEMENTAR
Cddigo de Recolhimento: 25922-1 - SFIN SERVICOS EDUCACIONAIS

Tipo de GRU: GRU Simples
‘alor da Taxa de Inscricdo (R$): # 100,00

Data de Vencimento da Boleto: # [g7/0z2/2013 E

Instruglies especificas para a GRU:

B 7 U = | = === | Estilos ~ Pardgrafo -
L | | L B @m
— QHE|x*x x|Q

Vocé pode digitar |240 | caracteres, lﬂ
OUTRAS INFDRMHC&ES

Descricao do Processo Seletivo ” Orientacbes aos Inscritos

Ltiiize o espago abaixo para definir @ descrigdo do processo seletivo e as orentacies de interesse Jos candidatos,

Curso basico de aperfeisgoamento emn lingua inglesa.

| Estilos * Paragrafo s
EE|EE9 e LEI@m
— QHE|x x|
Cancelar Praximo Passo ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Na parte superior da tela, clique em — Listar processos seletivos cadastrados para retornar para a
pagina inicial onde contém a Lista de Processos Seletivos. Esta mesma funcao sera valida sempre que
estiver presente.

Para cadastrar, o sistema pede que sejam preenchidos alguns critérios estabelecidos. Sao eles:

e Titulo do Edital:Defina o titulo do Edital do Processo Seletivo;

e Inicio das Inscri¢des: Utilizando o icone ] para realizar uma busca no calendario, forneca a
data em que inicia o periodo de inscricdes para o processo seletivo e a hora do mesmo. Este
icone é valido em todos os critérios que o contenha.

e Fim das Inscri¢des: Informe a data final das inscricdes para o processo;

e Restricao na Inscricao: Escolha a restricao da inscricao por Somente Discentes Assistidos pelo
SAE ou Somente a Comunidade Académica;

e Edital: Caso deseje, realiza o upload do arquivo com o edital em formato PDF;

e Manual do Candidato: Faca o0 mesmo o manual que sera utilizado pelo candidato ao processo;

« Verificar disponibilidade de vagas: Marque esta opcao se desejar verificar se ha disponibilidades
de vagas para o curso. Se selecionar sim, as inscricao deve se limitar ao nUmero de vagas
definido;

e Possui Taxa de Inscricdo: Opte por selecionar entre Sim ou Nao. Caso a opgao Sim seja
selecionada, o sistema disponibilizara os seguintes campos para o preenchimento:

o Valor da Taxa de Inscricao (R$): Informe o valor da taxa de inscricao do processo seletivo;

o Data de Vencimento da Boleto: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario
exibido ao clicar em [&;

o Instrucées especificas para a GRU: Se desejar informe as instru¢des especificas para a
guia de recolhimento da uniao. Utilize as ferramentas de formatacao para realizar a
edicao do texto conforme desejado.

e Qutras Informacoes:

o Descri¢cao do Processo Seletivo: Nesta aba descreva como sera o processo seletivo
daquele curso determinado. Utilize as ferramentas de formatacao para realizar a edicao
do texto conforme desejado.

o Orientacées aos Inscritos: Caso queira informar outras orientacdes aos inscritos, forneca-
as nesta aba.

Exemplificamos com a insercao dos seguintes dados:

e Titulo do Edital: Lingua Inglesa - Basico;
* Inicio das Inscri¢cdes: 06/02/2013 as 00:00;

e Fim das Inscricdes: 06/02/2013 as 23:59;

e Verificar disponibilidade de vagas: Sim;

e Possui Taxa de Inscricdo: Sim;

e Valor da Taxa de Inscricdo (R$): 100,00;

e Data de Vencimento da Boleto: 07/02/2013.

Apoés informar devidamente os campos, clique em Proximo Passo para prosseguir. A tela a seguir
sera exibida:
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CURS0S DO PROCESSO SELETIVO

Cursolw | 4GR10 - Curso de Lingua Inglesa - Bdsico (MT) - NATAL b/

Questionario; | Questionario Informativo - Curso de Lingua Estrangeira b
ME de Magas:« (1

Adicionar 3 lista

-if: Remover

LISTA DE CURSOS

Curso Nivel Questionario Yagas

Cadastrar << Dados do Processo Seletivo Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdria,

Caso queira retornar a tela anteriormente gerada, cligue em Dados do Processo Seletivo.

Nesta tela, selecione o Curso e o Questionario dentre as opcdes disponibilizadas pelo sistema.
Preencha ainda o campo com o N2 de Vagas designadas para ele.

Exemplificamos com o Curso AGR10 - Curso de Lingua Inglesa - Basico (MT) - NATAL, o Questionario
Questionario Informativo - Curso de Lingua Estrangeira e o N2 de Vagas 10.

Apds informar os dados desejados, clique em Adicionar a lista para dar continuidade com a
operacao. A pdagina serd apresentada no seguinte formato.

CURS05 DO PROCESSO SELETIVO
Cursei | __ SELECIONE -- M

Questiondrio: | Questionario Informativo - Curso de Lingua Estrangeira e
ME de Magas:« g

Adicionar 3 lista

-if: Remover

LISTA DE CURSOS

Curso MNivel Questionario ¥Yagas
Curso de Lingua Inglesa - Bésico FORMACAD COMPLEMEMTAR Questiondrio Informativo - Curso de Lingua Estrangeira 10 )

Cadastrar << Dados do Processo Seletivo Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Na tela acima, o usuario podera realizar a remocdo do curso anteriormente adicionado, para isso
clique no icone @/, A Caixa de didlogo a sequir sera fornecida solicitando a confirmac&o da acao.

Confitma & remogio desta informacio?

| ok | ’ Cancelar ]

Cliqgue em OK para confirmar a remogcao do curso, logo em seguida o curso sera removido da
listagem.

Para confirmar a operacao, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso da acao sera exibida
conforme a imagem a sequir.

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/08/09 15:25


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aformacao_complementar%3Acurso%3Aprocessos_seletivos%3Agerenciar_processos_seletivos&media=suporte:manuais:sigaa:formacao_complementar:curso:processos_seletivos:figura188.png

2017/08/09 15:25 5/21

Gerenciar Processos Seletivos

%j * Cadastro do Processo Seletive realizado com sucesso

Alterar Processo Seletivo

Realize a alteracao dos dados do processo seletivo clicando no icone . A pagina seguinte sera gerada
pelo sistema.

j Listar processos seletivos cadastrados

DaADpOS DO PROCESSO SELETIVO
Titulo do Edital: « Lingua Inglesa - Bdsico

Infcio das Inscricdes: 0e/02/2013 [[F] 45 [0o:00

Fim das Inscriches: [0e/02/2013 [[F] a5 [23:59 |
Restricdo na Inscrigdo | -- SELECIOMNE --

v
Edital: | Selecionar arguivo...
Manual do Candidato: I Selecionar arguivo..

Verificar disponibilidade de vagas: & ® < O na
im do

Possui Taxa de Inscriclo: () sim &) N3 @
OUTRAS INFDRMﬁCﬁES

Descricao do Processo Seletivo U Orientacdes aos Inscritos ]

Ltilize 0 espage abaixo para definiy @ descrigdo do processo seletivo e as orlentagdes de interesse dos candidatos.,
Curso basico de aperfeicoarmento em lingua inglesa,

| Estilos ~ Paragrafo -

tid 3 f |Q) HTML

—e[d = x|

Cancelar Praximo Passo ==

=

~

L=}
ok
]

i
i

® Carmpos de preenchirments obrigatdrio.

Na tela acima, a descricdo dos campos podera ser visualizada no tépico Cadastrar Novo Processo
Seletivo.

O usuario podera realizar a alteracao dos dados que achar necessario, em seguida cligue em
Proximo Passo para prosseguir com a operacao. A pagina seguinte sera gerada.
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CURS05 DO PROCESSO SELETIVO

Cursoi# | SELECIONE --

Questiondrio: | NAOD APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS v
ME de Magas:i &g

Adicionar 3 lista

-ﬂ: Remover

LISTA DE CUR50%S

Curso Nivel Questionario ¥agas

Curso de Lingua Inglesa - Bdsico FORMACAD COMPLEMEMTAR 2 =)

Alterar << Dados do Processo Seletivo Cancelar

¥ Carmpos de preenchirnents obrigatdrio.

Caso queira retornar a tela anteriormente gerada, cligue em Dados do Processo Seletivo.

Os procedimentos que podem ser realizados na tela acima poderao ser visualizados no tépico
Cadastrar Novo Processo Seletivo.

Cligue em Alterar para finalizar a operacao. A mensagem de sucesso a seguir sera exibida.

!'1/) « Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

Remover Processo Seletivo

Clique no icone para realizar a remocao do processo seletivo desejado. A caixa de dialogo a seguir
sera fornecida solicitando a confirmacao da acgao.

Confirma & remogio desta informacio?

| Ok | ’ Cancelar ]

Cliqgue em OK para confirmar a remocao do processo seletivo escolhido. A mensagem de sucesso da
acao sera apresentada pelo sistema conforme a imagem a sequir.

%j) + Edital e Processo(s) Seletivo{s) removido{s) com sucesso

Visualizar Processo Seletivo

Retornando a pagina de Filtrar Processos Seletivos/Lista de Processos Seletivos, clique no icone
para visualizar as informacdes do curso. A visualizacao se dara da seguinte forma:
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DADOS DO PROCESSO SELETI¥YO

Curse: AGR10 - Curso de Lingua Inglesa - Bdsico (MT) - MATAL
TWSTITUTO AGORA - LINGUAS, LITERATURAS £ CULTURAS ESTRAMGEIRAS MODERNAS

MNivel: FORMF\C.&O COMPLEMEMTAR
Periodo de Inscricdes: 06/02/20132 as 00:00 - 060272013 as 23:59
MNidmero de ¥agas: 2
Miamero de ¥Yagas Restantes: 2

Questionario Especifico: Questionario Informativo - Curso Basico de Lingua Estrangeira

Clique AQUI para inscrever-sel

DESCRII;.F\EI E DRIENTACﬁES ADS CANDIDATOS

Curso basico de aperfeignamento em lingua inglesa,

<< Yoltar

Para visualizar o questionario informativo referente ao curso, clique em
Questionario Informativo - Curso de Conversacdo em Lingua Inglesa  As funcionalidades referentes a

essa opcao estd disponibilizada no manual Questiondrios para Processos Seletivos , localizado na lista
de Manuais Relacionados.

Confirmar Pagamento de Inscricoes

Caso o processo seletivo tenha taxa de inscricao, o usuario podera validar as taxas de pagamento
realizadas pelo candidanto. Clique no icone %% e a tela seguinte sera exibida:

DapOSs DO PROCESSO SELETIVO
Edital: PS arrecadacdo GRU
Periodo de Inscricdes: 04/06/2012 a 20/06/2012
Niamero de Inscritos: 4
LISTA DE INSCRICOES NAD YALIDADAS COM GRUS PAGAS.

InscricaoNome CPF
gooooo NOME DO CANDIDATO 00o.000.000-00
000000 MOME DO CANDIDATO 00o0,000,000-00

Verificar Pagamentos Cancelar

Nesta tela é apresentada a lista de inscricdes ja realizadas pelos candidatos, que precisam ser
validadas pelo usuario. Clique em Verificar Pagamentos para prosseguir. A mensagem de sucesso
a sequir sera exibida indicando o sucesso da acdo:

-
_l./ « Inscricoes alterado(a) com sucesso.

Gerenciar Inscricoes

Se desejar gerenciar as inscri¢des realizadas no curso, clique no icone &°. A tela a seguir seré
apresentada:
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update:
2016/10/11
09:46

DADDS DO PROCESSO SELETIVO

Curso: AGR42 - Curso de Conversagdo em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (MT)
Nivel: FORMF\C.&O COMPLEMENTAR
Periodo de Inscricdes: 027022012 a 15/02/2012
Nimero de Inscritos: 2

Nimero de Aprovados: 2

FILTRAR INSCRICOES

Status da Inscrigdo: | -- TODOS -- [v]

Buscar <= Vaoltar

(21 Notificar Inscritos _.: Yisualizar Dados do Candidato za: Cadastrar Discente . Alterar Dados da Inscricdo

LISTA DE IMSCRITOS

Inscricdo MNome CPF Status

goaoao MOME Do DISCENTE 123456739-10 Candidato Aprovado [V] 'y &, =

ooooo MNOME DO DISCENTE 123456759-10 Candidato Aprovado [V] & & =
<< Yoltar

Para filtrar as inscricdes apresentadas na Lista de Inscritos, selecione o Status da Inscricdo, dentre as
opcdes disponibilizadas pelo sistema. Exemplificaremos com o Status de Inscricao Todos. Se desejar
retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa opcao é vdlida sempre que estiver presente.

Apos informar o status, cligue em Buscar. A tela sera atualizada contendo apenas as inscricdes
filtradas de acordo com o status selecionado.

Os icones apresentados na tela serao explicados nos subtdpicos elencados a seguir:

Notificar Inscritos

Se desejar enviar uma mensagem de notificacdo aos inscritos, clique em [ Notificar Inscritos | A
pagina a sequir sera apresentada:

INFORME O CONTEUDO DA NOTIFICAGAD

Status da Inscrigdo: # Inscrigdo Subretida ] Inscrigdo Deferida O Inscrigdo Indeferida O candidato Aprovado

Assunto: # Inicio das matriculas

Mensagem: s Fara os alunos que submeteram & inscrigdo, estamos fazendo a chamada para que sejam iniciadas o periodo de matriculas. Elas
serdo online, via SIGAA, Enviaremos nova notificagdo demonstrando o calenddrio efetivo. Por hora, figuem atentos.

Enviar Motificagio Cancelar

¥ Campos de preenchirmento obrigatéria,

Informe o Status da Inscricdo dos que foram inscritos, selecionando um ou mais dos itens: Inscricdo
Submetida, Inscricao Deferida, Inscricdo Indeferida e Candidato Aprovado. Apos isso, indique o
Assunto do qual se vai falar e, em sequida, elabora a Mensagem a ser enviada.

Clique em Enviar Notificacao para prosseguir. Confirme o envio na janela exibida:
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6 Deseja realmente realizar eska operacio?

ook [ Cancelar ]

Cligue em Cancelar para desistir e em OK para prosseguir. O sistema retornara a tela de Dados do
Processo Seletivo contendo a mensagem indicando o sucesso da operacao:

-
!j * Sua notificacdo foi enviada com sucessol

Visualizar Dados do Candidato

Para visualizar os dados do candidato determinado em resumo, clique em . O sistema o direcionara
para a préxima tela:
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= UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE =
U SISTEMA INTEGRADD DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS Ilj?”
- SUPERINTENDENCIA

Formacio EMITIDGC EM 16/02/2012 05:33 D PHFORMATICA
Complementar

update:
2016/10/11
09:46

RESUMO DE INSCRICAD EM PROCESS0 SELETIVO

CURSO DE AGR42 - Curso de Conversacdo em Lingua Portuquesa para
Estrangeiros {MT)
(FORMACACQ COMPLEMENTAR)

DaADOS DO CANDIDATO INSCRITO

DADOS DA INSERIC&D
Mamero de Inscricao: 25384
Situacdo: APROYADO
Data de Inscricdo: 07/02/2012 16:14
DADOS PESSOAILS

CPF: 123456759-10 Sexo: Masculino
MNome: NOME Do CANDIDATO
Estado Civil: Solteirola) Email: candidato@ermail.com
Data de Mascimento: 01/02/1979 Raca:

Nome da Mae: NOME DA MAE
Nome do Pai: MOME DO PAI
NATURALIDADE

Pais: Brasil UF: Rin Grande do Marte
Municipio: BOM JESUS

DOCUMENTOS
. Orgdo de
RG: 00000 Expedicdo: [TE7
. Data de
UF: Rio Grande do Marte Expedigdo: oe/0z2/2002
Titulo de Eleitor: Zona: Secado: UF: Rio Grande do Morte
Passaporte:
ENDERECGD
CEP: Qo000QoQ0Q-000
Logradouro: Avenida DO DIX-SEPT ROSADO M.2 10
Bairro: GUARAPES Complemento:
UF: RN Municipio: NATAL
Tel. Fixo: () Tel. Celular: ()
SIGAM | Superintendéncia de Inforrmatica@ - (84) 3215-3148 | Copyright @ - =)
<€ voltar 2006-2012 - UFRN - sisternas Imprimir (=)

Formacao
Para voltar ao menu inicial, cligue em Complementar

Se desejar realizar a impressao do resumo, clique em Imprimir =),

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
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Cadastrar Discente

Clique em & para cadastrar um novo discente a turma.

Dapos PESSODAIS

CPF: % |123.456.759-10
O a pessoa & estrangeira e ndo possui CPF
Mome: & |[MOME OO DISCENTE
E-Mail: candidato@ermail.com
Mome da Mie: # |[NOME DA MAE
Mome do Pai; MOME DO PAI

Sexo: & Masculino ) Feminino Data de Mascimento: *|01/02/1575 |77
Estado Civili | Solteiro(a) [v] Raga: | --= SELECIOME <-- [v]
Escola de Conclusdo do Eﬂgsdiinoo: ano de Conclusgo:
Tipo de Necessidade Especial: | Alta Habilidads [+ Tipo Sanguinen: | -- SELECIONE -- [w]
NATURALIDADE
Pais: | Brasil [w] UF: | Rio Grande do Morte [+
Municipio: | BOM JESUS [v]

Macionalidade:

DOCUMENTACAD
RiS: 00000 Arg4o de Expediclo: ITERP
UF: | Rio Grande do Norte [+] Data de Expedigdo: 08/02/2002 |[F]
Titulo de Eleitor: Zona: Secdo: UF:| Rio Grande do Norte v
Certificado Militar: Data de Expedigdo: E|
Série: Categoria: Argéo:
Passaporte:

INFORMAGCOES PARA CONTATD

CEP: [00000-000 |} (dique na lupa para buscar o enderece do CEP informada)

Logradoura: | Avenida v D0 DIX-SEPT ROSADO [
Bairro: |GUARAPES Complementa;
UF: | Rio Grande do Morte V Municipio: | MATAL v
Tel, Fixa: {0 [ Tel. Celular: {o )

DADDS BANCARIODS

Banco: |M3o Registrada v

Proximo Passo = Cancelar

® Campos de preenchirmento obrigatéria,

Preencha os dados pessoais do inscrito. O sistema pede o0s seguintes dados:

e CPF: Forneca o CPF do inscrito;

e Nome: Informe o nome do inscrito;

e E-Mail: Exiba o email do mesmo;

e Nome da Mée: Informe 0 nome da mae do inscrito;

e Nome do Pai: Forneca o nome do pai do mesmo;

e Sexo: Selecione o sexo, Feminino ou Masculino;

e Data de Nascimento: Forneca a data de nascimento do inscrito. Para selecionar a data no
calendario, cligue no icone e faca uma busca pela data desejada.

e Estado Civil: Indique o estado civil do candidato de acordo com a listagem oferecida pelo
sistema;

e Raca: Forneca a raca a que pertence o candidato;

e Escola de Conclusao do Ensino Médio: Demonstre o nome da escola de conclusao do ensino
médio;

¢ Ano de Conclusao: ldentifique seu ano de conclusao;

 Tipo de Necessidade Especial Se houver, especifique o tipo de necessidade especial;
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e Tipo Sanguineo: Indique o tipo sanguineo do candidato;

e Pais: Informe a naturalidade do candidato

e UF: Forneca a sigla do Estado em que nasceu;

* Municipio: O municipio do mesmo;

e Nacionalidade: Informe a qual nacionalidade pertence;

* RG: Informe o RG do candidato;

* Orgéo de Expedicdo: Forneca qual é o 6rgao expedidor do RG;

e UF: Informe a sigla do estado que expediu a documentacao;

e Data de Expedicdo: Informe a data de expedicao dos documentos;

e Titulo de Eleitor: Informe sobre o titulo de eleitor, especificando a Zona, Secédo e UF;

e Certificado Militar: Se houver, informe o certificado militar;

e Data de Expedicdo: Informe a data de expedicao do mesmo, especificando Série, a Categoria e
o0 Orgdo;

e Passaporte: Forneca informacdes sobre seu passaporte;

e CEP: Informe o CEP. Cliqgue em ““para buscar o endereco do CEP informado.

e Logradouro: Indique o logradouro em que habita o candidato;

e N.°: Forneca o numero da habitacao;

e Bairro: Informe o bairro em que mora;

e Complemento: Se houver, exiba alguma informacao complementar;

e UF: Demonstre a sigla do Estado em que mora;

e Municipio: Informe o municipio em que se localiza;

e Tel. Fixo: Informe o niumero do telefone fixo ou Tel. Celular;

e Banco: Forneca o nome do banco do candidato;

* N° Agéncia: Indique o niUmero da agéncia bancaria;

e N° Conta Corrente: Forneca o nimero da conta corrente.

Apoés preenchidos os campos necessarios, clique em Préximo Passo para prosseguir. A préxima tela
sera exibida:

Dapos po DISCENTE

Unidade Responsavel: INSTITUTO AGORA - LiNGUAS, LITERATURAS E CULTURAS ESTRANGEIRAS MODERMNAS
Nome: NOME DO DISCENTE
Processo Seletivo: Curso de Especializacio
Cursoi# Curso de Conversacdo em Lingua Portuguesa para Estrangeiros

Curriculo: % [ 4GR4z - Curso de Conversagdo em Lingua Portuguesa para Estrangeiras (MT) [2 - 2010.2] v
Turma de Entradat « | 3GRaz - Curso de Conversacdo em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (MT) (2012.1) [v]
Forma de Ingresso: | PROCESSO SELETING V

Regime do Aluno: | Externo v

Concluiu ensing médie? O sim @& NEo

Cbservacio:

<< Dados Pessoais Cancelar Priximo Passo ==

¥ Campos de preenchirnenta obrigatdrio,

Adicione mais informacdes sobre o discente:

e Curso: Selecione o curso referente a inscricao do candidato;

e Curriculo: Selecione dentre os curriculos disponibilizados pelo sistema;

e Turma de Entrada: Selecione o turma de entrada do discente;

e Forma de Ingresso: Indique qual a forma de ingresso do discente, escolha dentre as
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possibilidades fornecidas pelo sistema;

* Regime do Aluno: Informe qual regime de vinculo do aluno, selecione dentre as opgdes
indicadas na lista;

e Concluiu ensino médio?: Responda a questao selecionando Sim ou Néo;

e Observacdo: Se desejar, elabore alguma informacao extra relevante.

Para retornar a tela anterior, clique em Dados Pessoais. Apds preencher 0s campos necessarios,
cligue em Proximo Passo. A tela de confirmacao dos dados sera fornecida:

CONFIRA OS DADOS DO ALUNO ANTES DE CONFIRMAR A ODPERACAO
Nome: NOME DO DISCENTE
E-mail: candidato@ernail.com
Nome da Mde: NOME DA MAE
Nome do Pai: NOME DO PAI

Data de Nascimento: 01/02/1979 CPF: 123456789-10
Estado Civil: Solteirofa)
Sexo: Masculino Passaporte:
Raca:

DOCUMENTO DE IDENTIDADE

RG: 00000 Orgdo de Expedicdo: ITEF
UF: Rio Grande do Morte Data de Expedicao: 06/02/2002
MNATURALIDADE
Pais: Brasil UF: RN Municipio: BOM JESUS

INFDRMA[}ﬁES PARA CONTATO

Logradouro: Avenida DO DIX-SERPT ROSADO MN.%: 10
Bairro: GUARAFPES Complemento: CEP: 000000-000
UF: RN Municipio: NATAL
Tel. Fixo: {0} Tel. celular: {0)

DADDS ACADEMICOS
Unidade Responsavel: INSTITUTO AGORA - LfNGUP\S, LITERATURAS E CULTURAS ESTRANGEIRAS MODERNAS (13.00.06)
Curso: Curso de Conversagdo ern Lingua Portuguesa para Estrangeiros
Curriculo: 2 - 2010.2
Turma de Entrada: AGR4Z - Curso de Conversacdo em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (MT) (Z2012.1)
Forma de Ingresso: PROCESS0O SELETIVO Regime do Aluno: Externo
Concluiu o Ensino Médio? Mio

Observacdo:

Confirmar << Dados Pessoais <« Dados Académicos Cancelar

Para retornar as informacOes de dados sobre o discente, cligue em Dados Pessoais. Se desejar
voltar a tela com as informacdes académicas do aluno, clique em Dados Académicos.

Para prosseguir, clique em Confirmar. A mensagem de sucesso da operac¢ao sera apresentada no
topo da pagina inicial da operacao, como mostrado a sequir:

-
!/ + Inscricdo cadastrado{a) com sucessol

Alterar Dados da Inscricao

Para realizar alteraces nos dados da inscricao, clique no icone . A tela sera apresentada:
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CURSO DE AGR42 - Curso de Conversacdo em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (MT)
(FORMACAD COMPLEMENTAR)

Periodo de Inscricdes: 0270272012 a 15/02/2012

Atencdo candidato, para confirmar sua inscricdio no processao seletiva, informe todos os dadas corretamente.
A sua inscricio so serd finalizada com 0 comprovante, que deve ser impresso para sua maior sequranca.

FORMULARIO DE INSCRIC

DADOS PESSDAIS
Py o 000.000,000-00 |
Oa pessoa & estrangeira e nda possui CPF
Mome: *[NOME DO DISCENTE ]

E-mail: # [candidato@email,com
Mome da M3e: # [NOME DA MAE ]
Nome do Pai: [NOME DO PAT ]

01/02/1979

Data de
*

Sexo: * ini
® masculine O Feminino Mascimento:

|

Estado Civili * | Solteira(a) [ ] Etnia: | -- SELECIONE -- [Vl
NATURALIDADE
Pais: # Brasil [»] UF: *| Rio Grande do Marte [w]
Municipio: % BOM JESUS [»]
DOCUMENTOS
T — e —
UF: # | Rio Grands do Norte [v] Duats de Expedigin:

|

Titula de Eleitor: [ | zona: [ ] secio: [ |

UF: | Rio Grande do Norte [»] Data de Emissdo:

Passaporte: ]

ENDERECO

CER: # % (clique na lupa para buscar o endereco do CEP infarmada)
Logradouro: # | Avenida [»] [DO DIX-SEFT ROSADD ] Mo W
Bairro: # Complemente: [ ]
UF: # Rio Grande do Norte [v] i t W | NATAL [»]
Tel Fixerd[_ [ | Tel. celulars [ ]

QUESTIONARID INFORMATI¥O - CURSO DE LINGUA ESTRANGEIRA

1. Com que idade vocé comegou a aprender inglés? #

12 {doze) anos,

2, Por qué vocé comegou a aprender inglés? *

@ Interesse na linguadna cultura

O Deszejo de viajar a turismo

 Desejo de conseguir um bom emprego

O Exigéncia do curso universitério escalhico

O Influéncia dos pais ou familiares

3. Voeé possui algum certificado de proficiéneia? #

@ sim
O

4.Em que tipo de escola vocé leciona? *

OEscala Piblica
© Estola Particular
O cursaLivee

® suias Particulares

5. Atualmente vocé freqiienta algum curso de inglés na condigio de aluno ? Qual2 *

Sim, Curso de Inglés do Instituto Federal do Rio Grande do Morte.

6. Como voce avalia 0 seu dominio da lingua inglesa? *

C Awangacdo
® rniciante

OBSERVACOES

Utilize o campn abaixo para informar eventuais ohservagdes solicitadas na descrigio deste processa selstiva

Alterar Inscrigio
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Realize as alteracdes necessarias para cada critério ja explicado anteriormente na tela referente aos
Dados Pessoais.

Apds alterar, cligue em Alterar Inscricao para prosseguir. Confirme a decisao na janela exibida
posteriormente:

6 Confirma a submissdo de sua inscricdo para este processo selekivo?

[ ok | [ Cancelar

Cligue em OK para confirmar. Se desistir, clique em Cancelar.

A mensagem indicando o sucesso da operacao sera apresentada no topo da tela:

l/ + Inscricdo cadastrado{a) com sucessol

Lista de Presenca dos Inscritos

Retornando a tela Lista de Processos Seletivos, clique no icone =/ para visualizar a lista de presenca
dos inscritos no Curso.

Sera apresentada uma janela para que seja realizado o download do arquivo em PDF:

Yoré selecionou abrir;

= inscritos.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
Site: https:/haana, sigaa,ufrn,br

0 gue o Firefox deve Fazer?

Adobe Reader 5.1 (aplicativo padrao) w

) Download

[] Memorizar a deciséio para este tipo de arguivo

[ K, l [ Cancelar

Clique em OK para prosseguir. Desista da operacao, clicando em Cancelar.
Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Clique no icone = para visualizar as informac¢des dos inscritos em formato de impressao. A janela de
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confirmacao sera exibida:

6 Deseja realmente imprimir questionarios de todos os inscritos?

I ook | ’ Cancelar ]

Clique em Cancelar para desistir da operacao. Prossiga clicando em OK. A tela com os relatdrios
contendo informacdes de todos os inscritos sera apresentada:
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Formacao
Complementar

UNIYERSIDADE FEDERAL DD RIO GRANDE DO NORTE - =
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS I 3”
SUPERINTENDENCIA

'OF INFORMATIGA

EMITIDG EM 16/02/2012 11:03

CURSO DE AG

RESUMO DE INSCRICAD EM PROCESSD SELETIVOD

R42 - Curso de Conversacdo em Lingua Portuguesa para
Estrangeiros {MT)
(FORMACAO COMPLEMENTAR)

DADOS DO CAND

DADOS DA INSCRICRD
Nimero de Inscricdo:
Situacdo:
Data de Inscricdo:
DADOS PESSDAIS

00000
APROVADO
08/02/2012 10:50

CPF: 000.000.000-00 Sexo: Masculino
Nome: MNOME DO DISCENTE
Estado Civil: Casadaia) Email: desenv@info.ufrn.br
Data de Nascimento: 01/01/1974 Raca:
Nome da Mae: NOME DA MAE
Nome do Pai: NOME DO PAI
NATURALIDADE
Pais: Brasil UF: Rio Grande do Morte
Municipio: NATAL
DOCUMENTOS
. Orgio de
RG: 00000 Expedicaor 1TEP
. Data de
UF: Rio Grande do Sul Expedicio: 24/02/1970
Titulo de Eleitor: Zona: Secdo: UF:
Passaporte:
ENDERECO
CEP: 00000-000
Logradouro: Avenida MIGUEL CASTRO MN.®
Bairro: LAGOA MOV Complemento:
UF: RN Municipio: NATAL
Tel. Fixo: () Tel. Celular: ()
- UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ”~ -
U ﬁN SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS I 3'\,,
" Formacdo EMITIDO EM 16/02/2012 11:08 supERINTENDENCIA
Complementar

CURSO DE AG

RESUMO DE INSCRICAD EM PROCESSO SELETIVOD

R42 - Curso de Conversacdo em Lingua Portuguesa para
Estrangeiros {MT)
{(FORMACAO COMPLEMENTAR)

05 DD CAND

DADOS DA INSCRI[}AD
Nimero de Inscrigdo:
Situacdo:
Data de Inscrigcdo:
DADDS PESSOAIS

noooo
APROVADO
07/02/2012 16:14

CPF: 000.000.000-00 Sexo: Masculino
Nome: NOME DO DISCENTE
Estado Civil: Solteiro(a) Email: candidato@ermail.com
Data de Mascimento: 01/02/1979 Raca:
Nome da Mie: NOME DA MAE
Nome do Pai: NOME DO PAI
NATURALIDADE
Pais: Brasil UF: Rio Grande do Morte
Municipio: BOM JESUS
DOCUMENTOS
RG: 00000 Ex'i"egli‘;sd; ITER
UF: Rio Grande do Norte Exp[;‘:’jtizado‘: 08/02/2002
Titulo de Eleitor: Zona: Secao: UF:
Passaporte:
ENDERECO
CEP: 00000-000
Logradouro: Avenida DO DIX-SEPT ROSADO M.
Bairro: GUARAPES Complemento:
UF: RM Municipio: NATAL
Tel. Fixo: () Tel. celular: ()
< Voltar 5IGAA | Copyright @ 2006-2012 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - Imnprimir h:E:]

(84) 3215-3148 - sisternas
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Formacao
Para voltar ao menu inicial, clique em Complementar

Se desejar realizar a impressao do resumo, clique em Imprimir =)

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Alterar Processo Seletivo

De volta a Lista de Processos Seletivos, clique em ' para alterar as informac0es do processo. A tela
com os Dados do Processo Seletivo sera exibida de acordo com a Figura 1 deste manual:

j Listar processos seletivos cadastrados

DapDs DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: % [curso de Especializagio e Linguas Estrangeiras

02/02/2012

Inicio das Inscrigdes;

[ as [oo:o0 |2

15/2/z2012

Firn das Inscrigdes:

[F as 23:59 =]
Restricdo na Inscrigdo | Somente 4 Cornunidade Académica [+]
Edital: |E:\Documents and Settit| Selecionar arguiva...
Manual do Candidato: |C:\Documents and Settit| Selecionar arguivo..

Verificar disponibilidade de vagas: # O s ® ns El
im &a

Descricao do Processo Seletivo U Orientacdes aos Inscritos l

Ltize o espaco abaixo para definie & descrigdo do processo seletivo & a5 orfentacies de interesse dos candidatos.

= | advanced.style  advanced.parz~
| B j @;) HTmL

—2E = x| 2

Cancelar Praximo Passo =

=]
ey
(=]

11
une
111

[Thd]

=
|

¥ Carnpos de preenchirnenta obrigatéria,

As funcionalidades designadas a essa pagina estao explicada no tépico Cadastrar Novo Processo
Seletivo, com a diferenca de que os campos ja estao previamente preenchidos para que se realize
apenas as alteracdes desejadas.
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Remover Processo Seletivo

Se desejar apagar um processo da Lista de Processos Seletivos, clique no icone @/, A janela a sequir
serd mostrada:

6 onfirma a remocdo desta informacio?

| (8] | [ Cancelar

Cliqgue em OK para prosseguir. Se desistir da operacao, clique em Cancelar.

A mensagem de sucesso da operacao sera apresentada posteriormente no topo da tela inicial da
operacao, como mostrado a seguir:

!/ + Edital e Processo(s) Seletivo(s) removido(s) com sucesso

Bom Trabalho!
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