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Esta operação permite ao Gestor de Formação Complementar realizar, manualmente, transferências
ou solicitações de matrículas de discentes entre determinadas turmas.

Para isso, acesse: SIGAA → Módulos → Formação Complementar → Aluno → Transferência de Aluno
entre Turmas → Transferência Manual.

A seguinte tela será exibida:

Para Buscar Turma de Origem é necessário que seja informado o Componente Curricular desejado.
Clique no espaço referente ao componente e selecione a turma.

Exemplificaremos com o Componente Curricular AGR1001 - LÍNGUA INGLESA I.

Para desistir da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na tela apresentada
posteriormente. Essa ação é válida em todas as telas em que estiver presente.

Caso queira retornar ao menu inicial da operação, clique em .

Se desejar prosseguir a busca, clique em Buscar.

A tela com a Lista de Turmas Encontradas será apresentada logo abaixo da representada
anteriormente, como mostrado a seguir:
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Selecione no ícone , a turma que deseja ser a origem da transferência.

A tela para que seja selecionada a turma de destino será apresentada posteriormente:

Para retornar à tela anterior, clique em « Voltar. Essa ação é válida em todas as telas que a
contenha.

Clique no ícone  para escolher, dentre as turmas disponíveis, o destino da transferência da
matrícula.

A seguinte página será gerada:
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Nesta tela, é necessário que se defina os discentes a serem transferidos. Clique nos campos ao lado
dos nomes dos discentes para selecioná-los.

Após a escolha, clique em Confirmar Transferência para prosseguir. A tela com os Dados da
Transferência e a mensagem constando o sucesso da operação será apresentada como mostrada a
seguir:

Bom Trabalho!
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