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Graduacao - Negocio

Introducao

0 modulo Graduagao pertence ao SIGAA e se prop0de a controlar todos os procedimentos relativos ao
Ensino de graduacao desde o momento que o aluno ingressa até o momento que ele se desvincula da
instituicao.

Na UFRN a Pro-Reitoria de Graduacao (PROGRAD) tem como objetivo regimental a supervisao e
coordenacdo do ensino de graduacao, além de fomentar atividades relacionadas a essa area. Para
exercer 0s seus principais papéis, a PROGRAD basicamente se organiza da seguinte forma:

CONSEPE

DAE CDP

DRED DCA
DAC

e CONSEPE (Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao): segundo o Estatuto da UFRN o CONSEPE
€ 0 6rgao superior com fungdes deliberativas, normativas e consultivas sobre matéria
académica, didatico-pedagdgica, cientifica, cultural e artistica, € a Ultima instancia de
deliberacao para recursos nessas areas.

e DAE (Departamenteo de Adm. Escolar): dentre as suas atribuicdes principais estao o
Atendimento ao publico(discente), Assessoria a Camara de Graduacao, Revisao da legislacao da
graduacao, Coordenacao de processos seletivos, Elaboracao do Calendario de Graduacao,
Administracdo do Sistema de Registro e Controle Académico(SIGAA).

o DRED (Divisao de Registros e Diplomas): as suas principais atribuicdes sao Colacao de
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Grau individual, Colacao de Grau coletiva, Diploma de graduacao (expedicao e
apostilamento), Diploma de mérito, Confirmacao de expedicao de diploma, Revalidacao
de diploma estrangeiro e Registro de diploma de outras IES.

DAC (Divisao de Admissao e Cadastro): as suas principais atribuicdes sao Aluno Especial,
Aproveitamento de Estudos, Mandado Judicial (Transferéncia), Reingresso e Transferéncia
Voluntaria.

DCA (Divisao de Controle Académico): as suas atribuicdes principais sao Analise de
histdrico escolar, Aluno especial (implantacao da matricula), Cancelamento de programa,
Matricula em disciplinas quando for caso especial, Mandado Judicial (Ativar cadastro
cancelado pelas Resolugdes de n? 255/92, 083/98 ou 084/98), Mudanca de turno,
modalidade, habilitacao e curriculo, Mudanca de nome, Prorrogacao de prazo,
Regularizacao de histdricos escolares, Retificacao de registros, Trancamento de matricula
em disciplina (fora do prazo) e Trancamento de programa

e CDP (Coordenacao Didatico-Pedagdgica): as suas atribuicdes principais sao Assessoria ao
desenvolvimento de projetos politico- pedagdgicos dos cursos de graduacao, Orientacao para a
avaliacao das condicOes de ensino pelo MEC, Registro no SIGAA dos dados relativos a
organizacao académica (disciplinas, estruturas curriculares, novos departamentos, etc),
Coordenacao do Programa de Mobilidade Estudantil, Implantacao de processos de equivaléncia
de disciplinas, Assessoria na proposicao de convénios relativos a graduacao, Emissao de
pareceres em processos e Acompanhamento das modificacdes relativas a legislacao
educacional.

Para os mddulos e portais que interagem com a graduacao do SIGAA temos 0s seguintes perfis:

Perfil Principais atribuicoes/funcoes Médulo/Portal

Gestor da Graduacao |Monitorar andamento dos cursos de graduacao

| DAE

. - Mddulo Graduacgao
através de consultas e relatorios,

Gestor da Graduacao

| CDP

Cadastro e manutencao dos cursos, estruturas
curriculares, matrizes curriculares e componentes
curriculares

Mddulo Graduacao - Aba
CDP

Chefe de

departamento /
Secretaria de
Departamento

Solicitar cadastro de componentes curriculares,
Cadastrar programa dos componentes curriculares e
Gerenciar solicitacoes de turmas

Portal do Docente -
Menu Chefia

Coordenador de
Curso / Secretaria do

Matricula de aluno ingressante, Analisar solicitacdes |Portal Coordenacao

de matricula e Oferta de turmas Graduacao
Curso
Orientador Orientar trancamento e Analisar solicitacdes de Portal Docente — Ensino
Académico matricula - Orientacao Académica
Disponibiliza as funcionalidades do Chefe de
: e Portal Docente / Turma
Docente Departamento, Acesso a turma virtual, Digitacao de |,,.
. Virtual
Notas e Acesso ao Plano Individual Docente
Visualizar notas, Consultar estrutura curricular do
Discente curso, Trancamento de componente curricular, Portal Discente / Turma
Consultar histérico Acesso a Turma Virtual e Virtual

Matricula On line
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Fluxo de Execucao

Criacao de Curso e sua estrutura

Curso

A criacao dos cursos tem inicio na sua ou nas suas unidades de vincula¢ao mediante deliberacao
favoravel dos respectivos 6rgaos colegiados. Nos processos de criacdo de cursos de segundo ciclo,
devera ser consultada a unidade de vinculagao responsavel pelo curso de primeiro ciclo do qual o
Curso proposto recebera os egressos.

O primeiro passo para dar inicio ao funcionamento do curso é cadastra-lo. Para iniciar a
caracterizacao um curso precisamos inicialmente das seguintes informacdes:

e Municipio-sede: é aquele onde, predominantemente, ocorrem as atividades do curso de
graduacao. ;

e Forma de participacao: presencial, semi-presencial ou a distancia;

* Ciclo de formacdo: podem adotar o modelo de formacao em ciclo Unico ou de formac¢do em dois
ciclos;

o Os cursos de formacdo em ciclo Unico e de segundo ciclo proporcionam formacao
especifica em seu campo do conhecimento.

o Qs cursos de primeiro ciclo proporcionam formacao geral nao profissionalizante,
opcionalmente complementada por énfases preparatdrias para ingresso em cursos de
segundo ciclo.

o Os cursos de segundo ciclo recebem, prioritariamente, alunos ja graduados em cursos de
primeiro ciclo.

e Unidade de vinculacdo: os cursos podem ser vinculados a um ou mais centros académicos, uma
ou mais Unidades Académicas Especializadas ou um ou mais Centros Académicos em conjunto
com uma ou mais Unidades Académicas Especializadas;

e Unidade de coordenacao: indica a unidade que representa a coordenagao do curso.

* Projeto pedagdgico do curso.

Opcionalmente é possivel informar se o coordenador do curso podera efetuar as matriculas dos
alunos veteranos.

A caracterizacao de um curso de graduacao compreende nome, unidades de vinculacao e municipio-
sede. Cada curso pode ser oferecido em turnos, modalidades e habilitacdes diversas, constituindo
diferentes matrizes curriculares. Define-se uma matriz curricular de um curso de graduacao para cada
combinacao de turno, modalidade e habilitacao. Uma matriz curricular pode possuir mais de uma
estrutura curricular.

Componentes Curriculares

Seguindo na formacao da estrutura do curso temos o cadastro dos componentes curriculares. Os
componentes curriculares sdao unidades de estruturacao didatico-pedagdgica que tem os seguintes
tipos:
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« Disciplinas: disciplina é um conjunto sistematizado de conhecimentos a serem ministrados por
um ou mais docentes, sob a forma de aulas, com uma carga horaria semanal e semestral pré-
determinada, em um periodo letivo. Para um componente poder ser cadastrado como disciplina
ele precisa ter as seguintes caracteristicas:

o Quando eles forem oferecidos em aulas semanais em horario fixo ao longo do periodo
letivo com presenca obrigatéria do professor e dos alunos as aulas;

o Uma disciplina, até o maximo de 20% (vinte por cento) da carga horaria podera ser
ministrada e contabilizada através de atividades a distancia ou outras formas nao
presenciais de ensino, desde que esta possibilidade esteja prevista no programa do
componente curricular aprovado pela unidade de vinculagao.

o Quantificado em créditos, cada crédito corresponde a 15 horas.

» Crédito € uma unidade de mensuracao da disciplina e corresponde a quantidade
semanal de aulas a serem ministradas durante o periodo letivo regular, podendo
ser de natureza tedrica ou pratica.

o A caracterizacao de uma disciplina contém obrigatoriamente quantidade de créditos
praticos e tedricos;

e Mddulos: é o componente curricular que possui caracterizacao analoga a de disciplina, com as
seguintes ressalvas:
o Nao é quantificado por meio de créditos;
o Nao requer carga horaria semanal determinada.
o Nao é permitido o cadastramento como médulos de componentes curriculares onde a
carga horaria integralizada pelo aluno e a quantidade de horas de aula ministradas pelo
professor seja distinta.

* Blocos: O bloco é composto de subunidades articuladas que funcionam, no que couber, com
caracteristicas de disciplinas ou moédulos. As suas principais caracteristicas sao:
o A aprovacdo no bloco estad condicionada a aprovacao em todas as subunidades que o
compodem.
o A ndo aprovacao no bloco implica a repeticao de todas as subunidades em periodo letivo
seguinte. ;

» Atividades académicas especificas: sao aquelas que, em articulacdo com os demais
componentes curriculares, integram a formacao do aluno, conforme previsto no projeto
pedagdgico do curso.

o Quanto a forma da participacdo dos discentes e docentes, as atividades académicas
especificas podem ser de trés tipos:

» Atividade académica individual: sao atividades académicas que o aluno
desempenha sem participacao ou orientacao de um professor da UFRN e que
devem ser registradas no seu histérico. Sao caracterizadas como atividades
académicas individuais as atividades complementares realizadas por livre iniciativa
do aluno, tais como cursos, participagdes em eventos e publicacdes, além de outras
atividades académicas especificas que se enquadrem expostas anteriormente;

= Atividade de orientacao individual: as atividades de orientacao individual sao
as atividades académicas especificas que o aluno desempenha individualmente sob
a orientacdo de um professor da UFRN e que sdo obrigatérias. Sao caracterizadas
como atividades de orientacao individual o trabalho de conclusdo de curso e o
estagio supervisionado orientado de forma individual;

= Atividade especial coletiva: as atividades especiais coletivas sao as atividades
académicas especificas previstas no projeto pedagdgico do curso em que um grupo
de alunos cumpre as atividades previstas para aquele componente curricular sob a
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orientagcao ou supervisao de um ou mais de um professor da UFRN. Sao
caracterizadas como atividades especiais coletivas o estagio supervisionado
orientado de forma coletiva e as atividades integradoras envolvendo grupos de
alunos.
o Quanto a funcao que desempenham na estrutura curricular, as atividades académicas
especificas podem ter as seguintes naturezas:

» Estdgio supervisionado: o estagio sera caracterizado como uma atividade
académica especifica de um dos seguintes tipos, de acordo com sua natureza:

e Atividade de orientacdo individual, quando cada aluno dispde do seu proprio
orientador e executa o estagio de forma auténoma.

¢ Atividade especial coletiva, quando o professor orienta coletivamente um
grupo de alunos em atividades de preparacao ou pratica para o exercicio
profissional;

= Trabalho de concluséao de curso: O trabalho de conclusdo de curso sera
necessariamente caracterizado como atividade de orientacao individual. O trabalho
de conclusao de curso deve ser desenvolvido individualmente, sob a orientacao de
um professor designado para esse fim;

» Atividades complementares: sdo atividades que permitem no ambito do
curriculo a articulacao entre teoria e pratica e a complementacao dos saberes e
habilidades necessarios, a serem desenvolvidas durante o periodo de formagao do
estudante;

= Atividades integradoras de formacao: as atividades integradoras de formacao
sao aquelas previstas no projeto pedagogico do curso como componentes
curriculares obrigatérios ou optativos e que nao se enquadram como disciplinas,
maddulos ou blocos nem tém a natureza de estagio, trabalho de conclusao de curso
ou atividade complementar.

Ainda para os componentes curriculares podemos definir os seguintes atributos:

* Pré-requisitos: diz-se que um componente curricular é pré-requisito de outro quando o
conteldo programatico do primeiro é indispensavel para o aprendizado do conteldo
programatico do segundo. A matricula no segundo componente curricular fica condicionada a
aprovacao no primeiro;

e Co-requisitos: Um componente curricular é co-requisito de outro quando o conteudo ou as
atividades do segundo complementam os do primeiro. A matricula no segundo componente
curricular fica condicionada a implantagao da matricula no primeiro.

e Equivaléncias: As equivaléncias nao sao necessariamente reciprocas, de tal forma que o fato
do primeiro componente curricular ser equivalente ao segundo nao implica que
obrigatoriamente o segundo é equivalente ao primeiro. As equivaléncias nao sao
necessariamente encadeaveis, de tal forma que o fato do primeiro componente curricular ser
equivalente ao segundo e 0 segundo ser equivalente ao terceiro nao implica que
obrigatoriamente o primeiro é equivalente ao terceiro. Nao pode haver dois componentes
curriculares equivalentes vinculados a uma mesma estrutura curricular.Quanto a abrangéncia,
a equivaléncia que diz respeito a um componente curricular pode ser:

o Global: quando é valida para todas as estruturas curriculares que incluem aquele
componente, e que se destina a estabelecer uma similaridade funcional entre dois
componentes curriculares;

o Especifica: quando se aplica apenas a uma estrutura curricular de um curso, e que se
destina principalmente a permitir migracdes de alunos entre estruturas curriculares.

¢ Ementa;

e Quantidade de avaliacoes: pode ser definido até o teto definido na configuracao da
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graduacao.
Para os componentes do tipo bloco devemos observar os seguintes pontos:

e A caracterizacao de um bloco contém obrigatoriamente as subunidades que o compde.

¢ As subunidades se caracterizam com nome, carga hordria, quantidade de avaliacbes e ementa.
As subunidades podem ser disciplina ou mdédulo;

A carga horaria do bloco resulta da soma das cargas horarias das subunidades.

Cadastro

Para o cadastro do componente temos as seguintes operacdes:

e Cadastro com base no projeto pedagdgico dos cursos e com a aprovacao do CONSEPE;
» Cadastro através de solicitacao que normalmente tem o seguinte o fluxo:
o O chefe de departamento solicita ao coordenador de curso o cadastro dos componentes
curriculares;
o A CDP/PROGRAD analisa a solicitacdes e com a aprovacao final do CONSEPE efetiva o
cadastro do componente solicitado
 Cadastro de pré e co requisito especifico
o Pode-se cadastrar especificamente para uma estrutura curricular
» Cadastro de equivaléncia especifica
o As equivaléncias de um componente podem ser ativadas e desativadas. Sao guardadas
todas as equivaléncias cadastradas para o componente e a qualguer momento pode-se
desativar ou ativar essas expressoes de equivalénica.

OBS.: Todas as mudancas no projeto pedagdgico do curso devem ser deliberadas pelo colegiado do
curso e homologadas pela CDP/PROGRAD, ndo podendo ter como consequéncia aumento de carga
horaria minima para integralizacdo. A CDP/PROGRAD sera a instancia final de aprovagdo de
mudancas no projeto pedagdgico do curso, exceto na fase de criacdo do curso, nos quais a aprovacao
final cabe ao CONSEPE.

Cadastro da Matriz Curricular

Como ja falamos anteriormente a caracterizagao de um curso de graduacao compreende nome,
unidades de vinculacao e municipio-sede.

Cada curso pode ser oferecido em turnos, modalidades e habilitacdes diversas, constituindo
diferentes matrizes curriculares.

Define-se uma matriz curricular de um curso de graduacao para cada combinacao de turno,
modalidade e habilitagao. Uma matriz curricular pode possuir mais de uma estrutura curricular.

Definicao dos Coordenadores e Secretarios

Sequidos todos os passos citados acima temos toda a estrutura do curso pronta. Para que ele
efetivamente funcione a PROGRAD deve identificar a coordenacao do curso. Essa coordenacao
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normalmente tem um mandato de 2 anos podendo ser prorrogado observando regras do colegiado do
curso.

Calendario académico

Com a estrutura do curso definida a gestao da graduacao deve definir o calendario académico para o
periodo seguinte. O calendario da graduacao é Unico para todos os cursos de graduacao, portanto
todos eles devem seguir este calendario que é aprovado anualmente pelo CONSAD, ouvido o
CONSEPE. Nesse calendario consta a definicao de todas as datas e prazos que regem o
funcionamento académico dos cursos de graduacao nos dois periodos letivos do ano seguinte.

Oferta de vagas

Com a estrutura dos cursos pronta o préximo passo é a Oferta de Vagas.

A oferta de vagas iniciais de curso de graduacao, cujo acesso se dé por processo seletivo ou
convénios, deve ser aprovada pelo CONSEPE, mediante proposta anual encaminhada pelo colegiado
do curso ao DAE/PROGRAD, em data definida pelo calendario académico.

Para os cursos de primeiro ciclo e para os de ciclo Unico essa oferta de vagas é obrigatdria. Ja para
os de segundo ciclo é obrigatdria para o reingresso de segundo ciclo.

As vagas remanescentes sao aquelas oriundas dos cancelamentos(considerando os do periodo para
preenchimento do ano seguinte) de programa dos alunos por abandono, solicitacao espontanea,
efetivacao de novo cadastro, transferéncia para outra IES ou falecimento, poderao ser preenchidas
por processo seletivo extraordinario de transferéncia voluntaria ou reingresso, mediante
proposta anual encaminhada ao CONSEPE pelo DAE/PROGRAD, ouvida a Coordenacao do Curso no
que tange a distribuicao entre transferéncia voluntaria ou reingresso. A quantidade de vagas
ofertadas para preenchimento via transferéncia voluntaria ndo pode ultrapassar 10% (dez por cento)
das vagas ofertadas para o vestibular ou reingresso de segundo ciclo do ano de preenchimento,
considerando a mesma matriz curricular.

Criacao de Turma

A partir da oferta de vagas temos a solicitacao de turmas. Os componentes que tem formacao de
turma sao os seguintes:

e Disciplina;

e Bloco;

e Mddulo;

e Atividade Especial Coletiva

Para o periodo letivo regular o cadastramento de turmas segue o fluxo:

» A Coordenacdo de Curso, obedecendo prazo estabelecido em calendario académico, solicita as
turmas para periodo letivo regular subsequente ao Chefe de Departamento ou da Unidade
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Académica Especializada.
e Observando o prazo definido no calendario académico os coordenadores de curso solicitam o

cadastro das turmas regulares.
o Para uma turma de um componente do tipo disciplina ou atividade especial coletiva
precisamos das seguintes informacodes:
= Componente curricular;
= Horario;
* Quantidade de vagas para reserva.

o Para uma turma de um componente do tipo médulo precisamos das seguintes
informacdes:

= Componente curricular;

= Data inicio e fim;

= Horario;

* Quantidade de vagas para reserva.

o Para uma turma de um componente do tipo bloco precisamos das seguintes informacoes:

= Componente curricular;

= Componente curricular subunidade do bloco;
= Horario;

* Quantidade de vagas para reserva.

o Observacao: pode-se cadastrar um quadro especifico de hordrios para um determinado
centro académico. Se o componente curricular pertencer a um departamento que faca
parte de um centro académico que tenha um quadro especifico de horario entdo teremos
a opcao de escolher esse quadro especifico ou o quadro de horarios geral da UFRN.

e A concessao das vagas solicitadas é feita pelo Departamento ou Unidade académica
especializada responsavel pelo componente curricular. A concessao consiste numa analise da
solicitacao do cadastro de turma, nesta andlise pode-se:

o Atender a solicitacao: deve-se indicar local, pode-se alterar capacidade da turma, pode
alterar a quantidade para a reserva e deve-se selecionar o docente ou o0s docentes;

o Solicitar alteracao de horario;

o Adicionar reserva em turma existente: adiciona outras reservas de turma desde que seja
para 0 mesmo componente e mesmo horario;

o Negar criagao da turma.

e Uma solicitacao atendida resulta no cadastro da turma.

Formas de Ingresso

As formas de ingresso da graduacao podem ser:

e Regulares:

o Vestibular: o vestibular é realizado anualmente e é organizado pela COMPERVE.

o Transferéncia compulséria: transferéncia do vinculo, para UFRN, de um aluno de
graduacao que tenha vinculo com uma instituicdo nacional ou do exterior, independente
de haver vaga ou de prazo para solicitacao;

o Transferéncia voluntdria: transferéncia do vinculo, para UFRN, de um aluno de graduacao
que tenha vinculo com uma instituicao nacional mediante ocupacao de vagas especificas
e aprovacao em processo seletivo especifico;

o Reingresso de segundo ciclo: forma de ingresso para os alunos dos cursos de primeiro
ciclo da UFRN. Ocorrera por meio de processo seletivo especifico;
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o Reingresso de graduado: forma de ingresso para os portadores de diploma de curso de
graduacao;

o Remocao: quando um aluno vinculado a um curso de graduacdo de um municipio sede
transfere seu vinculo para outro municipio sede;

o Reopcao: permite, uma Unica vez, o aluno mudar o curso de graduacao ao qual esta
vinculado por meio de processo seletivo especifico;

o Reintegracao: ocorre quando a Camara de Graduacao do Consepe reintegra um aluno que
cancelou o seu programa nos moldes do regulamento da graduacao;

o Qutras: definidas mediante convénio ou determinadas por lei.

» Especiais: as formas especiais sao aquelas que nao estabelecem vinculo dos alunos com os
cursos de graduacao.

o Aluno especial: aluno que ingressa sem processo seletivo sob a condi¢cao de aluno
especial para matricula em componentes curriculares isolados de graduac¢do, em periodos
letivos regulares, obedecendo prazo estabelecido em calendario académico;

o Aluno em mobilidade nacional ou internacional: é permitido o ingresso na UFRN, sem a
prestacao de processo seletivo e sob a condicao de aluno em mobilidade, aos alunos
amparados por acordos celebrados pela UFRN com instituicdes nacionais ou estrangeiras;

o As definidas em Legislacao Federal.

Ingresso por vestibular

O vestibular é montado no mddulo vestibular. A sua realizacao fica por conta da COMPERVE
(Comissao Permanente do Vestibular). Os dados dos candidatos aprovados sao migrados para o
SIGAA.

Antes da matricula o aluno ingressante deve passar pela etapa de cadastramento.
Cadastramento
Cadastramento é a vinculacao do candidato se vincula provisoriamente a UFRN, mediante acesso por

uma forma de ingresso legalmente reconhecida.

O candidato pode ser cadastrado como Aluno Regular ou Aluno Especial. O Aluno regular é aquele
que tem vinculo com um curso de graduacao e o Especial nao tem vinculo com um curso de
graduacao.

O aluno cadastrado recebe o status de CADASTRADO.

No cadastramento do Aluno Especial os dados informados sao os seguintes:

Dados pessoais do candidato;
Ano/periodo inicial;

Forma de ingresso;

Perfil Inicial.

J& no cadastramento do Aluno Regular as informacdes sao as mesmas do “Aluno Especial”
acrescentando-se as seguintes informacoes:

- https://docs.info.ufrn.br/
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e Curso;
e Matriz curricular.

A ocorréncia do ndo cadastramento ou da nao efetivacao do vinculo com a matricula implicara o
remanejamento dos suplentes até o preenchimento das vagas disponiveis, segundo a ordem de
classificacao por curso/matriz curricular do processo seletivo respectivo.

Os alunos devem se matricular obrigatoriamente em, pelo menos, um componente curricular no
periodo letivo correspondente a sua admissado, pois, caso contrario, nao terao o vinculo efetivado com
a UFRN.

0 cancelamento do cadastramento devera ser realizado pelo DAE/PROGRAD antes do periodo
determinado no calendario académico para rematricula.

Matricula

Matricula é o ato que vincula o aluno, regular ou especial, a turmas de componentes curriculares em
um determinado periodo letivo ou diretamente ao componente curricular, quando este nao formar
turmas.

A matricula do Aluno Especial é realizada pelo DAE/PROGRAD e a do Aluno Regular na
coordenacao do curso que o aluno tem vinculo.

Em turma
Ingressante

Observando o periodo definido em calendario académico a matricula em turma do ingressante é
realizada na coordenacao de curso.

Veterano

0 aluno através do portal discente solicita a sua matricula pelo Matricula OnLine observando o
periodo definido no calendario académico. Nessa solicitacdo o aluno deve selecionar as turmas que
deseja solicitar matricula;

Os alunos que nao efetivarem sua matricula em um determinado periodo letivo regular terdo o
vinculo automaticamente cancelado com a UFRN.

Através do matricula OnLine o Aluno Regular tem a possibilidade de solicitar matricula em qualquer
componente curricular que forme turma.

Fases
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¢ O processamento

o O processamento de matricula consiste em avaliar as solicitacdes de matricula dos alunos
(negar ou matricular) para que se possa efetivamente preencher as vagas nas turmas de
periodos regulares. O processamento considera a reserva de vagas e executa o
preenchimento das vagas na seguinte ordem de prioridade:

1. Aluno nivelado: corresponde aquele cuja disciplina objeto da matricula pertenca, na
estrutura curricular a que esteja vinculado, ao nivel correspondente ao periodo
letivo a ser utilizado pelo aluno para cursar;

2. Aluno formando: corresponde aquele nao nivelado, mas cuja matricula objeto da
disciplina o torne formando no periodo letivo respectivo ao da matricula;

3. Aluno em recuperacao: corresponde ao aluno nao formando cuja disciplina objeto
da matricula seja, na estrutura curricular a que esteja vinculado o aluno, de um
nivel anterior ao periodo letivo a ser utilizado pelo aluno para cursar;

4. Aluno adiantando: corresponde ao aluno nao formando cuja disciplina objeto da
matricula seja, na estrutura curricular a que esteja vinculado o aluno, de um nivel
posterior ao periodo letivo a ser utilizado pelo aluno para cursar;

5. Aluno cursando componente curricular eletivo: corresponde ao aluno cuja disciplina
objeto da matricula ndo pertenca a qualquer estrutura curricular do curso a que
esteja vinculado o aluno e nao o torne formando.

o Observacoes: Os alunos com ingresso por vestibular, no seu primeiro periodo letivo, tém
prioridade sobre os demais alunos para os componentes curriculares do primeiro nivel da
estrutura curricular a qual estao vinculados. Em cada nivel da ordem de prioridades, o IEA
sera o critério de desempate entre os alunos. No caso do aluno cujo perfil inicial seja
diferente de 0 (zero), o periodo letivo a ser por ele utilizado para cursar, a que fazem
referéncia as prioridades 1, 3 e 4, sera a soma do perfil inicial mais o nUmero de periodos
letivos regulares cursados na UFRN relativos ao programa atual.

¢ O ajuste

o O ajuste é a diminuicao ou aumento de vagas em uma mesma turma, dividir, fundir ou
excluir turmas antes do processamento da matricula obedecendo o periodo definido no
calendario académico.

e A rematricula

o A rematricula é efetuada no periodo estabelecido no calendario académico e corresponde
a possibilidade de o aluno efetuar ajustes na sua matricula, ou efetiva-la, caso nao a
tenha feito no periodo de matricula.

Em atividade

A matricula em atividade especial coletiva é feita de forma individual pelo aluno ou pela
Coordenacao, caso a turma criada para a atividade permita ou nao, respectivamente, que a matricula
seja feita diretamente pelo aluno no sistema de registro e controle académico.

A matricula em atividades académicas especificas que nao forme turmas nao obedece
necessariamente ao prazo de matricula em disciplinas, devendo ser realizada ao longo do periodo
letivo regular.

Turma de Férias

Os componente curriculares podem ser oferecidos em periodos especiais de férias.
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A criacao de turma de férias segue o seguinte fluxo:

e Observando periodo definido em calendario académico o discente através do portal discente
pode solicitar a criacdo de turma de férias
¢ O coordenador pode atender a solicitacao ou negar.
o Se a solicitacao for atendida a turma é cadastrada e disponibilizada para a matricula
observando periodo definido no calendario académico.

Somente 0os componentes curriculares com carga hordria total de até 90 (noventa) horas poderao ser
oferecidos em periodo letivo especial de férias.

A quantidade minima de alunos por turma em um componente curricular oferecido no periodo letivo
especial de férias nao deve ser inferior a cinco.

A Camara de Graduacao, mediante parecer favoravel do Departamento ou Unidade Académica
Especializada, poderd permitir a abertura de turmas com niimero de alunos inferior a cinco.

Cada aluno podera obter matricula em apenas um componente curricular por periodo letivo especial
de férias.

Nao serd permitido ao aluno o trancamento de matricula em periodo letivo especial de férias.

Programa do Componente Curricular

Cada componente curricular do tipo disciplina, médulo ou bloco deve ser detalhado por um programa
gue contenha:

e Caracterizacao;

e Objetivos;

e Competéncias e habilidades;
e Conteudo.

O programa deve ser implantado pelo departamento no sistema de registro e controle académico,
ap0s aprovacao pela unidade de vinculagcao, bem como todas as modificacdes posteriores.

A aprovacao de um novo programa ou de modificacées do programa anterior nao elimina o registro
dos programas precedentes, mantendo-se todos eles no sistema de registro e controle académico
com a informacao dos respectivos periodos letivos de vigéncia.

Plano de Curso

Para os componentes curriculares nos quais ha formacao de turmas, cada turma deve ser detalhada
por um plano de curso que contenha:

e Metodologia;
e Procedimentos de avaliacao da aprendizagem;
 Referéncias;
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e Cronograma das aulas e avaliacoes.

E obrigatéria a implantacdo pelo professor, antes do inicio do periodo letivo, do plano de curso no
sistema de registro e controle académico.

E obrigatdria a apresentac&o pelo professor, no primeiro dia de aula do periodo letivo, do programa
do componente curricular e do plano de curso da turma.

Consolidacao

Consolidacao é o ato de cadastrar as Notas e as Frequéncias obtidas pelos alunos nas turmas de
disciplinas e nas atividades.

Consolidacao de disciplinas

A Consolidacao parcial de turmas é quando sao inseridas os dados de frequéncia e nota das 3
unidades. A Consolidacao final é a insercao na nota final.

As atividades desenvolvidas no periodo letivo sdo sistematizadas em 3 unidades.

e Conforme a natureza da disciplina pode haver flexibilizacao na quantidade de unidades para 1
ou para 2 unidades.

Em cada disciplina a média parcial(MP) e final(NF) é calculada da seguinte forma:

e Para turmas com as 3 unidades: MP = ( (NOTA_UNIDADE_1 * 4) + (NOTA_UNIDADE 2 *5) +
(NOTA_UNIDADE_3 * 6) ) / 15;

e Para turmas com as 2 unidades: MP = ( (NOTA_UNIDADE_1 * 5) + (NOTA_UNIDADE_2 *6) ) / 11;

 Para turmas com apenas 1 unidade: MP = NOTA_UNIDADE_1;

A frequéncia dos alunos é registrada em cada hora-aula.
A partir da divulgacao dos resultados temos as seguintes situagdes:

* O aluno é APROVADO na disciplina se obtiver MEDIA PARCIAL igual ou superior a 7;

* O aluno é REPROVADO na disciplina se obtiver MEDIA PARCIAL for menor que 3 e/ou
desobedeca a regra de assiduidade de deixar de comparecer a mais de 25% do total de aulas e
atividades do periodo letivo, ressalvados os casos previstos em lei;

* O aluno fica EM RECUPERACAO e ter4 direito a uma avaliacdo final se obtiver MEDIA PARCIAL
maior ou igual a 3 e menor que 7 e que satisfaca os requisitos de assiduidade citados
anteriormente.

o A MEDIA FINAL é obtida pela média aritmética simples entre a média parcial e o resultado da
avaliacao final.

o Para os alunos que necessitaram passar pela avaliacdo final a média final minima para
aprovacao é 5.

e Para os alunos que no necessitaram da avaliacio final a MEDIA FINAL é a mesma da MEDIA

PARCIAL.
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Consolidacao de Atividades

A matricula em atividade académica individual ou atividade de orientacdo individual é de
competéncia da Coordenacao do Curso e feita de forma individual para cada aluno. A consolidacao da
atividade académica individual ou atividade de orientacao individual é feita pela Coordenacao do
Curso.

Reposicao de Avaliacao

Impedido de participar de qualquer avaliacao, por motivo de caso fortuito ou forca maior
devidamente comprovado e justificado, o aluno tem direito de realizar avaliacao de reposicao. O
requerimento deve ser protocolado na chefia do Departamento ou direcao da Unidade Académica
Especializada a qual a disciplina esteja vinculada no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado este prazo
a partir da data da avaliacao nao realizada.

O chefe de Departamento ou diretor da Unidade Académica Especializada, ouvido o professor da
disciplina, tem o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar decisdo fundamentada sobre a
solicitacao do aluno, contando este prazo da entrada do requerimento no Departamento ou Unidade
Académica Especializada.

Em caso de deferimento do pedido, a avaliacao de reposicao deve ser realizada em data, hora e local
informados ao aluno até 02 (dois) dias Uteis antes da sua realizacao.

Ao aluno que ndo participar de qualquer avaliacao, nao tendo obtido a permissao para fazer outra, é
atribuida a nota 0 (zero).

Trancamento

De Programa
0 trancamento de programa é a suspensao oficial das atividades académicas do aluno, garantindo a
manutencao do vinculo ao curso de graduacao.

O limite maximo para trancamentos de programa é de 04 (quatro) periodos letivos regulares,
consecutivos ou nao.

0 trancamento de programa devera ser solicitado a cada periodo letivo, dentro do prazo fixado no
Calendario Universitario, correspondente a 2/3 (dois tercos) do periodo letivo.

O trancamento de programa acarreta o cancelamento da matricula do aluno em todos os
componentes curriculares nos quais esteja matriculado.

De Componente
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Trancamento de matricula em disciplina significa a desvinculacao voluntaria do aluno da turma
referente a disciplina em que se encontra matriculado.

O trancamento de matricula em disciplina ndo serd concedido se solicitado depois de decorrido 2/3
(dois ter¢os) do periodo letivo, de acordo com data estabelecida no Calendario Universitario.

Ndo sera permitido trancamento de matricula em uma mesma disciplina por mais de 01 (uma) vez,
em periodos letivos consecutivos ou nao.

0 trancamento de matricula em uma disciplina que seja correquisito para outra disciplina acarreta o
trancamento automatico desta Gltima.

E permitido o trancamento de matricula do bloco como um todo, n&o se admitindo o trancamento de
subunidade isoladamente, aplicando-se o disposto nessa secao relativo ao trancamento de matricula
em disciplinas.

Conclusao

A conclusao do curso, ao qual o aluno esteja vinculado, ocorre por colacao de grau, apostila de
habilitacao ou certificacao de énfase, apds integralizacao curricular.

A turma concluinte de um curso, relativa a cada periodo letivo regular, € composta por todos os
alunos cuja integralizacao curricular ocorra com a aprovacao em componentes curriculares nos quais
estejam matriculados no referido periodo regular ou no periodo letivo especial de férias subsequente.

Documentos/Anexos

e Estatuto da UFRN.

» RESOLUCAO No 227/2009-CONSEPE, de 03 de dezembro de 20009.

 Regulamento dos Cursos de Graduacdo, RESOLUCAO N2 171/2013-CONSEPE, de 5 de novembro
de 2013.

o AlteracOes

e 132/2008 Fixa normas para distribuicao da carga horaria do docente por regime de trabalho e
regulamenta suas alteracoes.

 Regulamento dos Cursos de Graduacdo, RESOLUCAO N2 171/2013-CONSEPE, de 5 de novembro
de 2013.

Glossario

Termo Descricao

Os componentes curriculares sao as unidades de estruturacao didatico-

Componente Curricular e - )
P pedagdgica que compdem as estruturas curriculares.

Entende-se como matriz curricular uma N-upla associando 'DENOMINACAO
DO CURSO' - 'CIDADE-SEDE' - 'GRAU ACADEMICO' - 'MODALIDADE DE
ENSINO' - 'TURNO DE ATIVIDADE'; e.g. Direito - Natal - Bacharelado -
Presencial - Manhg;

Matriz Curricular
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Termo Descricao
Os cursos de graduacao da UFRN sao oferecidos nas modalidades
Modalidade licenciatura, bacharelado, formacao profissional ou tecnolégica, ou outra
legalmente definida. Cada modalidade de curso corresponde um titulo de
grau superior.
Habilitacdo é uma especificacdo de conteldo associada a uma
Habilitac3o determinada modalidade de um curso de graduacao, destinada a fornecer

ao egresso uma qualificagao diferenciada, dentro do campo de atuacao da
respectiva modalidade/curso.

Enfase

Enfase é uma especificacdo de contelido associada a uma determinada
modalidade de um curso de graduacao, destinada a aprofundar a formacao
do egresso em uma sub-area especifica do conhecimento ou a permitir
uma transicao curricular adequada de um curso de primeiro ciclo para um
curso de segundo ciclo.

Estrutura Curricular

E a disposicdo ordenada de componentes curriculares que concretizam a
formacao pretendida pelo projeto pedagdgico do curso.

Componentes
Obrigatdrios

E 0 que se diz acerca dos componentes que 0 seu cumprimento é
indispensavel a integralizagao curricular.

Componentes Optativos

E 0 que se diz acerca dos componentes que integram a respectiva
estrutura curricular, devendo ser cumpridos pelo estudante mediante
escolha, a partir de um conjunto de op¢oes, e totalizando uma carga
hordria minima para integralizacao curricular estabelecida no projeto
pedagdgico do curso.

Componentes
Complementares

E 0 que se diz acerca dos componentes quando buscam o enriquecimento
do processo de ensino-aprendizagem, promovendo o relacionamento do
estudante com a ética, a realidade social, econdmica, cultural e profissional
e a iniciacao ao ensino, a pesquisa e a extensao.

Componentes Eletivos

Um componente curricular é definido como eletivo para uma dada
estrutura, caso esse nao faca parte conjunto dos componentes integrantes
desse agrupamento.

Integralizacao curricular

E o cumprimento, pelo estudante, da carga horéaria e dos componentes
curriculares minimos exigidos.

Ementa ou descricao

E a descricdo sumaria do contelido a ser desenvolvido ou das atividades a
serem executadas no componente curricular.

Carga hordria

E a quantidade total de horas a serem cumpridas pelo estudante para
integralizacao do componente curricular.

Componente curricular
Correquisito

Um componente curricular é correquisito de outro quando o conteldo ou as
atividades do segundo componente curricular complementam os do
primeiro componente curricular.

Componente curricular

Um componente curricular diz-se equivalente a outro quando o
cumprimento do primeiro componente curricular tem o mesmo efeito na

equivalente . o . .
integralizacao da estrutura curricular que o cumprimento do segundo .
E uma atividade académica, definido como o ato educativo escolar
Estagio supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacao de educando para o trabalho profissional.
E o processo formativo continuo que compreende diagnéstico,
Avaliagao da acompanhamento e somatério da aquisicao de conhecimentos, habilidades

Aprendizagem

e atitudes pelo estudante, mediado pelo professor em situacao de ensino,
expressa em seu rendimento académico e na assiduidade.

Rendimento académico

E 0 somatdrio da participacdo do estudante nos procedimentos e
instrumentos avaliativos desenvolvidos em cada componente curricular.
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Termo

Descricao

A Média de Conclusao
(MC)

€ a media do rendimento académico final obtido pelo estudante nos
componentes curriculares em que obteve éxito, ponderadas pela carga
horaria discente dos componentes.

a Média de Concluséo
Normalizada (MCN)

Corresponde a padronizacao da MC do estudante, considerando-se a média
e o desvio-padrao das MC de todos os estudantes que concluiram o mesmo
curso na UFRN nos Ultimos 5 (cinco) anos.

O indice de Eficiéncia em
Carga Horaria (IECH)

E a divisdo da carga horaria com aprovacao pela carga horéria utilizada,
conforme procedimento de calculo definido no Anexo Il do presente
Regulamento.

O indice de Eficiéncia em
Carga Hordria por
Periodo (IECHP)

E a divisdo da carga horaria com aprovacao no periodo regular anterior
pela carga horaria utilizada, conforme procedimento de calculo definido no
Anexo Il do presente Regulamento.

O indice de Eficiéncia em
Periodos Letivos (IEPL)

E a divisdo da carga horaria acumulada pela carga horéaria esperada.

O indice de Eficiéncia
Académica (IEA)

E o produto da MC pelo IECH e pelo IEPL.

O indice de Eficiéncia
Académica Normalizado
(IEAN)

E o produto da MCN pelo IECH e pelo IEPL.

Reocupacao

E a forma de ingresso para preenchimento de vagas residuais.

Transferéncia
compulséria

E 0 ato decorrente da transferéncia, para a UFRN, do vinculo que o
estudante de curso de graduagao mantém com a instituicao de origem
nacional ou estrangeira, independente da existéncia de vaga e de prazo
para solicitacao.

Permuta de sede

E a forma de ingresso em que dois estudantes vinculados a matrizes
curriculares da UFRN que conferem o mesmo titulo ou apostila e funcionam
em sedes diferentes, transferem entre si, em carater irreversivel, seus
vinculos para o outro municipio-sede.

Reopcao

E a forma de ingresso que permite ao aluno regular da UFRN a mudanca do
curso de graduacao a que esta vinculado para outro curso de graduacao
oferecido pela UFRN, desde que aprovado em processo seletivo proprio.

Aluno especial de
graduacao

E O estudante de graduacdo admitido através de qualquer uma das formas
especiais de ingresso,que nao estabelecem vinculo com curso.

Apostila de habilitacao

E 0 ato de registro de conclusdo de habilitacdo pelo estudante que, apds
colacao de grau em um curso, se vinculou por um novo programa a outra
habilitacao associada ao mesmo curso e integralizou essa habilitacao.

Certificacao de énfase

E o0 ato de registro de conclusdo de énfase pelo estudante que, apds
colacao de grau em um curso, se vinculou por um novo programa a outra
énfase associada ao mesmo curso e integralizou essa énfase.
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