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Cadastrar Usuario Para Docente Externo

Sistema SIGAA
Médulo Graduacao
Usuadrios Perfil especifico do DAE
Perfil Administrador do DAE
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite cadastrar um usuario para cada docente externo. Através desse
cadastro, o docente tera acesso aos sistemas on-line da Instituicao.

Para isso, acesse o SIGAA -» Mddulos - Graduacdo - Administracdo -» Docentes — Cadastrar Usudrio
para Docente Externo.

A seguinte pagina sera carregada:

Busca DE DOCENTES EXTERNDS

Mome: NOME DO DOCENTE

Buscar Cancelar

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada. Esta
mesma funcao sera valida sempre que a opcao estiver presente.

O usuario devera informar o Nome do docente que deseja cadastrar, permitindo o acesso ao sistema
on-line da Instituicao.

Exemplificaremos com NOME DO DOCENTE.
Apds inserir os dados, clique em Buscar.

A pagina com os resultados sera apresentada da seguinte forma:

Busca DE DOCENTES EXTERNDS
Mome: [NOME DO DOCENTE

Buscar Cancelar

&: Alterar Dados Pessoais .-t Alterar -ﬂ: Remover \_JD Cadastrar Usuario

DOCEMTES EMCONTRADOS (1)

Matricula Instituicdo Nome Unidade
000 NOME DO DOCENTE CCSA - DEPARTAMENTO DE EDUCACAD (16.19) ESwd

Graduacdo

Os icones exibidos na tela acima, serao explicados em tépicos ao decorrer do manual.
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Alterar Dados Pessoais

Para Alterar os Dados Pessoais do Docente, clique no icone & :

Seréa exibida a pagina com os dados pessoais do docente, como mostra a figura abaixo:

CPF: % 000.000.000-00
Oa pessoa é estrangeira e ndo possui CPF
Maorne: # |MOME DO DOCENTE
E-Mail: |desenv@info.ufrn.br
Morme da M3e: # MOME DA MAE DO DOCENTE

MNorme do Pai:

Sexo! ¥ Masculing ' Femining Data de Mascimento: * |00/00/0000 |75
Estado Civil: | Solteirofa) w Raga: | --»> SELECIOME «-- W
Escola de Conclusdo do nigsdiinoo: 4no de Conclus3o: [onon
Tipo de Mecessidade Especial: | Nenhuma w Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE -- %
MATURALIDADE
Pais: | Brasil v UF: | Pard v
Municipio: | --= SELECIOMNE «-- ~

Macionalidade: BRASILEIRA

DOCUMENTACAD
R (00000 Srgdo de Expediclo: | XxHH
UF: | Rio Grande do Morte Data de Expedigdo:
Titulo de Eleitor: (0000 Zona: 0000 Secdo: (000 | UF: Rio Grande do Morte s
Certificado Militar: Data de Expedigdo: E|
Série: Categoria: ASrgio:
Passaporte:

INFORMACOES PARA CONTATOD

CEP: S [cligue na lupa para buzcar o enderago do CEP infarmado)
Logradoura: | Avenida A M2t
Bairro: Complemento:
UF: | Acre e Municipio: | NATAL w
Tel. Fixo: {0 ) 000000000 Tel. Celular: {0 [} 00000000
Dapos BANCARIOS
Banco: | M3o Registrada w

Alterar << \oltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Graduacdo

Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Essa opcao vale pra todas as paginas que a
contenham.

Apos realizar as modificacOes desejadas, para dar continuidade a operacao, o usuario devera clicar
em Alterar.

O sistema sera direcionado para a pagina de Consulta de Dados Pessoais dos docentes, com a
seguinte mensagem de confirmacao no topo:

!:j + Dados pessoais de NOME DO DOCEMTE atualizados com sucessol

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/07/31 13:39


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Agraduacao%3Aadministracao%3Adocentes%3Acadastrar_usuario_para_docente_externo&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:administracao:docentes:screenshot134.png

2017/07/31 13:39 3/5 Cadastrar Usuario Para Docente Externo

Alterar

Para alterar os dados académicos do docente, clique no icone .

A pagina com os dados do docente sera carregada.

CPF: 000.000.000-00
Mome: NOME DO DOCENTE

DApOSs DO DOCENTE EXTERND

Formagdo: # [ pouToRADG v
Instituigdo de Ensino: « [ yyIvERSIDADE DE SAOQ PAULD v
Tipo: % [ Docente Externo Lato Sensu v
Walido Até: « 15/07/2011 E
Departamento: « | nEpARTAMEMTO DE ARQUITETURA - NATAL v

alterar << Woltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario,

Graduacgdo

Nesta tela, o usuario devera informar os critérios listados:

e Formacéo: Informe qual é a formacao do docente;

e Instituicdo de Ensino: Forneca a qual instituicao de ensino o docente esta vinculado;

* Tipo: Selecione o tipo do docente, dentre as opcoes disponibilizadas;

e Valido Até: Insira a data de validade do acesso. O usuario podera digitar a data desejada ou
seleciona-la no calendario que sera disponibilizado ao clicar no icone [,

e Departamento: Selecione o departamento do docente.

Caso queira alterar algum dado, realize as modificacdes e em seguida clique em Alterar.

O sistema retornard para a tela de Busca de Docentes Externos, com a seguinte mensagem de
confirmacao:

=
_l./ « Operacao realizada com sucessol

Remover

Clique no icone 9 para remover o docente externo.

A tela sera gerada pelo sistema.
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DETALHES DE DOCENTE EXTERNOD

Nome:

Email:

Mome da Mae:

Mome do Pai:

Data de Nascimento:
Passaporte:

Estado Civil:

Sexo:
Formacado:

Instituicdo de Ensino:

DOCUMENTDO DE IDENTIDADE
RG: 00000

UF: Rio Grande do Morte

MOME DD DOCENTE

desenv@info.ufrn.br
MOME DA MAE DO DOCENTE

oo/00/0000 CPF: 000,000.000-00
Solteirola) Raca:

Masculing

DOUTORADO

UNIVERSIDADE DE SA0 PALLO

Orgdo de Expedicio: XXxx
Data de Expedicdo:

MATURALIDADE
Pais: Brasil UF: Para
Municipio: M&D INFORMADO
INFORMACOES PARA CONTATO
Logradouro: [
Bairro: Complemento: CEP:
UF: Municipio:
Tel. Fixo: {0} 000000000 Tel. Celular: {0) 00000000

Femover Cancelar

Graduacao

Para dar continuidade ao processo, clique em Remover.

O sistema exibird uma mensagem confirmando a remocao.

1

Cadastrar Usuario

+ Docente externo removido com sucessol

Para cadastrar o usuario, clique no icone @

Sera carregada uma pagina com o seguinte formulario:
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Dapos Do USUARIOD DO DOCENTE EXTERND

Departamento: « | LEpARTAMENTO DE ARQUITETURA w

E-Mail: % Jesenv@info.ufrn.br
Login: # [ acIn
Zenha + g

Confirmar

Senha: ****

Cadastrar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatdrio,

Graduacao

Na tela, o usuario devera informar os campos:

e Departamento: Selecione o departamento do docente;

e Email: Forneca o email do docente;

e Login: Informe o login desejado para que o docente tenha acesso aos sistemas on-line da
Instituicao;

e Senha: Insira qual serd a senha do docente para que ele tenha acesso ao sistema;

e Confirmar Senha: Repita a senha digitada no campo anterior.

Graduacao

Clicando no link , 0 sistema retornard ao menu inicial do médulo.

Optando em prosseguir com a operacao, preencha os campos citados anteriormente. Apds isso,
clique em Cadastrar.

Exemplificaremos com o Departamento DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA, o E-Mail
desenv@info.ufrn.br e o Login LOGIN.

O sistema apresentara a seguinte mensagem de sucesso:

-
!:j # Cadastro de usuario realizado com sucessol

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

¢ Consultar Docentes Externos
e Cadastrar Docente Externo
e Alterar Dados Pessoais

[[suporte:manuais:sigaa:Graduacao:lista| « Voltar - Manuais do SIGAA
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