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Este caso de uso permite ao gestor de ensino cancelar o programa de discentes. O cancelamento de
programa é a desvinculacao de aluno regular do curso de graduagao sem que tenha integralizado as
exigéncias minimas para sua conclusao. O cancelamento de programa acarreta o cancelamento da
matricula em todos os componentes curriculares nos quais o aluno esteja matriculado. Os
cancelamentos podem ocorrer devido a(s) seguinte(s) situagao(des): Abandono do Curso, Decurso de
prazo maximo para conclusao do curso ou Nao confirmacao de vinculo de ingressantes.

e Abandono do Curso - Caracteriza-se abandono de curso por parte do aluno quando, em um
periodo letivo regular no qual o programa nao esteja trancado, o aluno nao realizar sua
matricula online no periodo estabelecido no calendario académico, ou ainda, trancar sua
matricula ou reprovar em todos os componentes curriculares no qual esteja matriculado.

e Decurso de prazo maximo para conclusdo do curso - Ja o cancelamento por prazo maximo se
aplica aos alunos que nao concluiram o curso no prazo maximo estabelecido pelo projeto
politico-pedagdgico do curso. Serao compreendidos os discentes com status de ATIVO ou
FORMANDO cujo prazo maximo seja igual ou inferior ao ano e periodo informados para a
construgao da listagem.

e Nao confirmacao de vinculo de ingressantes - O cancelamento por nao confirmacgao de vinculo
se aplica aos alunos ingressantes que nao tiveram seu vinculo confirmado. Serao
compreendidos os discentes com status de ATIVO cujo o ano e periodo de ingresso sejam
informados para construcao da listagem.

Para realizar a operacao, acesse 0 SIGAA -» Mddulos —» Graduacdo —» Administracdo - Operacgées
Administrativas -» Cancelamento de Aluno em Lote.

A tela a seguir sera visualizada:
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) Adicionar Periodo ©J: Remover Periodo

DEFIHI‘;ED DOS PARAMETROS PARA CANCELAMENTO

Tipo de Cancelamento: ® | ABANDONO [w]
Modalidade de Ensino: @ prezencial ) EAD
Periodo de Ocorréncia: # 0 El El
[] Listar também alunos com matricula(s) sem integralizacdo no(s) periodo(s)
informado(s)
PERiODOS DE REFERENCIA: * 2013 |, |1 «
2013 .1 T )

Listar &lunos Cancelar

# Campo de preenchimento obrigatdrio.

Graduacao

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. Esta operacao sera valida sempre que estiver
presente.

Para voltar para a tela inicial do médulo graduacao, clique no link Graduacdo, Esta operacdo sera
valida sempre que estiver disponivel.

Para prosseguir o usuario devera buscar por discentes que encontram-se passiveis de cancelamento,
informando alguns dados:

* Tipo de Cancelamento: Informe o tipo de cancelamento entre as opcdes ABANDONO, NAO
CONFIRMACAO DE VINCULO ou PRAZO MAXIMO;

e Modalidade de Ensino: Selecione o tipo de modalidade de ensino entre Presencial ou EAD,;

e Periodo de Ocorréncia: Informe o periodo de ocorréncia do cancelamento. Como a operac¢do sé
pode ser feita no periodo de transicao entre os semestres, é importante que seja possivel
definir exatamente qual o periodo que sera feito o cancelamento;

e Listar também alunos com matricula(s) sem integralizacdo no(s) periodo(s) informado(s):
Assinale este campo caso queira visualizar também os alunos matriculados no periodo, mas que
nao obtiveram aproveitamento satisfatério em todos os componentes, ou seja, trancaram e/ou
reprovaram todas as disciplinas no periodo;

e Periodos de Referéncia: Indique o periodo de referéncia do cancelamento. Ao digitar, clique no
icone & para adicionar o periodo. A tela sera recarregada com o periodo informado. Caso
queira remover o periodo de referéncia, clique no icone @. A tela seré recarregada sem o
periodo de referéncia.

Exemplificamos com os seguintes dados:

e Tipo de Cancelamento: ABANDONO;
e Modalidade de Ensino:Presencial;

* Periodo de Ocorréncia: 1,

* Periodos de Referéncia: 2013.1.

Caso seja cancelamento por prazo maximo, o usuario devera inserir apenas o0 ano e o periodo para
busca dos alunos passiveis de jubilamento.

Para dar continuidade, clique em Listar Alunos. A seguinte tela sera exibida:

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/08/02 15:34


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Agraduacao%3Aadministracao%3Aoperacoes_administrativas%3Acancelamento_de_alunos_em_lote&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:administracao:operacoes_administrativas:002.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Agraduacao%3Aadministracao%3Aoperacoes_administrativas%3Acancelamento_de_alunos_em_lote&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:administracao:operacoes_administrativas:gdf.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Agraduacao%3Aadministracao%3Aoperacoes_administrativas%3Acancelamento_de_alunos_em_lote&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:administracao:operacoes_administrativas:icone_lixeira.png

2017/08/02 15:34 3/5 Cancelamento de Aluno em Lote

Obzervacio: 2]

j: Visualizar Historico

08 DISCENTES ENCONTRADOS

[ Matricula Nome Nivel Status Pendéncia na Biblioteca Ultima Matricula Valida

AGRONOMIA

D 2012000000 NOME DO DISCENTE GRADUAC;KD ATIVO NAO 2012.2 j

AQUICULTURA

D 2009000000 NOME DO DISCENTE GRADUAQED ATIVO NEC 2012.2 j

D 2008000000 NOME DO DISCENTE GRADUA(;EO ATIVO NAC 2012.1 j

ARTES VISUAIS

D 200600000 NOME DO DISCENTE GRADUACEO ATIVO NAO 2012.2 j

[] 2009000000 NOME DO DISCENTE GRADUACAD ATIVO NAD 2012.2 j

BIBLIOTECONOMIA

D 2008000000 NOME DO DISCENTE GRADUAC;KD ATIVO NAO 2012.2 j

D 2012000000 NOME DO DISCENTE GRADUAQED ATIVO NEC 2012.2 j

D 2011000000 NOME DO DISCENTE GRADUA(;EO ATIVO NAC 2012.2 j
<= oltar Cancelar Alunos sem Pendéncia na Biblioteca El Proximo ==

Para retornar para a tela anterior, clique em Voltar. Esta operacao sera valida sempre que estiver
presente.

No quadro Observacao, o usuario devera preencher com informacdes que irdao aparecer no historico
do aluno. Caso nao preencha, aparecera a seguinte mensagem automatica: Cancelamento coletivo
realizado em 'data da operacao'.

Nesta tela, o usuario podera visualizar o histérico de um discente ao clicar no icone 1. 0 sistema
exibird uma caixa de dialogo para abrir ou fazer download do arquivo em PDF:

Vocé selecionou abrir;

EZ," historico_200600000.pdf

Tipe: arquive PDF
Site: http://sigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

Foxit Reader 4.3, Best Reader for Everyday .. -

i) Download

["] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

oK l ’ Cancelar

Escolha uma das opcoes e clique em OK.

Ainda na tela Discentes Encontrados, o usuario devera selecionar um ou mais alunos para o
cancelamento da matricula.

Podera ainda cancelar a matricula somente dos discente que nao tém pendéncias com a biblioteca,
selecionando um ou mais discentes e clicando em Cancelar Alunos sem Pendéncias na
Biblioteca. Ao clicar nesta opcao, o usuario visualizara uma aviso na parte superior da tela e o(s)
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discente(s) selecionado(s) listado(s) logo abaixo.

Exemplificamos com o discente de AGRONOMIA. Veja a figura a seqguir:

! y * Nenhum aluno selecionado possui pendéncia na biblioteca.

GRADUACAO > CANCELAMENTO DE ALUNOS EM LOTE

Este caso de uso permite ac gestor de ensino Cancelar o Programa de Discentes. O Cancelamento de programa € a desvinculagdo de aluno regular do curso
de graduagdoc sem gque tenha integralizade as exigéncias minimas para sua conclusdo. O cancelamento de programa acarreta o cancelamento da matricula em
todos os componentes curriculares nos quais o aluno esteja matriculado. Os cancelamentos podem ser por dois motives(tipos): Abandono do Curso ou por decurso
de prazo maximo para conclusdo do curso.

Abandono do Curso - Caracteriza-se abandono de curso por parte do aluno quando, em um periodo letivo regular no qual o programa ndo esteja trancado,
o aluno ndo realizar sua matricula online no periodo estabelecido no calendario académico, ou ainda, trancar sua matricula ou reprovar em todos o= componentes
curriculares no qual esteja matriculado.

Decurso de prazo maximo para conclusdo do curso - Jd o cancelamento por prazo maximo se aplica aos alunos que ndo concluiram o curse no prazo
maximo estabelecido pelo projeto politico-pedagdaico do curse. Serdo compreendidos os discentes com status de ATIVO ou FORMANDO cujo prazo maximo seja
igual cu inferior ao anc € periode informados para a construgdo da listagem.

Mdo confirmacido de vinculo de ingressantes - O cancelamento por ndc confirmagdo de vinculo =e aplica aos alunos ingressantes que néo tiveram seu
vincule confirmado. Serdo compreendidos os discentes com status de ATIVO cujo o anc e periodo de ingresso sejam informados para construgdo da listagem.

j: Visualizar Historico

DISCENTES ENCONTRADOS (1)

Matricula Nome Niwvel Status Ultima Matricula Valida
AGRONOMIA
2012000000  MNOME DO DISCENTE GRADUACKD ATIVO 2012.2 =

<= Voltar Confirmar Cancelamento de Programas

Para prosseguir, clique em Confirmar Cancelamento de Programa. O sistema exibird uma caixa
de didlogo para que o usuario possa confirmar a operacao:

Deseja realmente confirmar o cancelamento do programa destes discentes?

OK ] ’ Cancelar

Para confirmar, clique em OK. A seguinte mensagem de sucesso serd exibida:

-
y ¢+ 1 discente cancelado com sucesso

Caso nao clique na opcao Cancelar Alunos sem Pendéncias na Biblioteca na tela Discentes
Encontrados, selecione os discentes e clique em Préximo.

Exemplificamos com a selecao dos discentes dos cursos de AQUICULTURA e ARTES VISUAIS. A pagina
a sequir sera apresentada:

j: Visualizar Histdrico

DISCENTES ENCONTRADOS (2)

Matricula Nome Nivel Status Ultima Matricula Valida
AQUICULTURA

2005000000 NOME DO DISCENTE GRADUACLEO ATIVO 2012.2 j
ARTES VISUAIS

200600000 NCOME DO DISCENTE GRADUACAD ATIVO 2012.2 j

<< \oltar Confirmar Cancelamento de Programas
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A operacao continua de forma semelhante a explicada anteriormente para a operagao Cancelar
Alunos sem Pendéncias na Biblioteca.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Cancelar Aluno por Prazo Maximo
e Cancelar Aluno por Abandono

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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