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Sistema SIGAA
Mddulo Graduacao
Usudrios Perfil especifico do DAE
Perfil Administrador DAE
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Esta funcionalidade permite ao usuario fazer a substituicao do secretario da escola informada ao
sistema por um novo secretario.

Para realizar esta operacdo, o usudrio devera acessar o SIGAA - Mdédulos - Graduacao -
Administracdo - Secretaria de Unidade Académica Especializada — Substituir Secretario.

A seguinte tela sera apresentada:

IDENTIFICAR SECRETARIO DE UNIDADE ESPECIALIZADA

SECRETARIO(A) A SER SuBSTITUiDO(A)
Escola # [ INSTITUTO METROPOLE DIGITAL [=]

SecrEta);'t?f;]? #| NOME DO SECRETARIO ATUAL [+]

Data de
Fim: *106/05/2013 |

NOVO SECRETARIO
Usudrio: # NOME DO USUARIO

Confirmar Cancelar

® Campos de preenchimento abrigatdrio.
Graduacdo
Caso queira desistir da operacao, clique em Cancelar.
Para retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Graduacio
O usuario devera informar os seguintes critérios para prosseguir com a operacgao:

e Escola: Selecione entre as opcodes listadas pelo sistema qual escola sera utilizada para a
operacao;

e Secretario(a) Atual: Selecione entre as opcdes listadas o nome do(a) atual secretario(a) da
escola. Este critério s6 estara ativo, caso o critério anterior seja informado;

e Data de Fim: Informe a data de fim da gestao do secretario atual. O usudrio poderd selecionar a
data manualmente no calendario que sera apresentado na tela apds clicar no icone =,

e Usuario: Informe o login ou nome do usuario que sera identificado como novo secretario. Apds
digitar as primeiras letras, o sistema ird apresentar uma lista com os usuarios relacionados.
Clique sobre o resultado da pesquisa para selecionar o usuario.

Exemplificaremos informando a Escola: INSTITUTO METROPOLE DIGITAL, utilizando a Data de Fim:
06/05/2013 e selecionando o Usudrio: NOME DO USUARIO. Apés informar devidamente os dados
solicitados, cligue em Confirmar para dar prosseguimento a operacao.

Sera exibida a mensagem de confirmacgao da agao a sequir:
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-
_I.J + Substituicido de secretario realizada com sucesso.

Bom Trabalho!
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