Cadastrar Discente Antigo

Sistema SIGAA
Mddulo Graduacao
Usuarios Perfil especifico do DAE
Perfil Administrador DAE
Ultima Atualizacao ver('', false);

Esta funcionalidade permite que seja efetuado o cadastro de discentes antigos
dos cursos de graduacao que foram ou estao vinculados a Instituicao e que nao
possuem cadastro no sistema. A utilizacao desta funcao sera feita pelos
funciondarios do DAE (Departamento de Administracdao Escolar).

Para realizar esta operacao, acesse o SIGAA —» Mddulos - Graduacao — Alunos
- Cadastrar Discentes — Cadastrar Discente Antigo.

A seguinte pagina serd apresentada pelo sistema permitindo que o usuario
informe a Identificacao da Pessoa.

Identificacio da Pessoa
POR FAVOR, INFORME 0 CPF

CPF: (000.000.000-00

A pessoa € estrangeira & ndo possui CPF

Enviar Cancelar

Figura 1: Identificacdo da Pessoa

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que sera exibida posteriormente. Esta mesma funcao sera valida sempre
que estiver presente.

Devera ser informado o niumero do CPF do discente antigo e caso o discente
seja estrangeiro assinale a opgao A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF.

Cligue em Enviar para prosseguir com a acao. A seguinte pagina sera gerada
pelo sistema permitindo que o usudrio informe os Dados Pessoais do discente.




DaDOSs PESSOAIS

CPF: % |000.000.000-00
A pessoa € estrangeira e ndo possui CPF
Mome: % NOME DO DISCENTE
Nome Oficial: # NOME DO DISCENTE
E-Mail: |desenv@info.ufrn.br
Nome da Mie: # NOME DA MAE DO DISCENTE
MNome do Pai: [NOME DO PAI DO DISCENTE

Sexo: Masculine @ Feminino Data de Nascimento: #|01/01/1990 E|
Estado Civil: | Solteiro(a) [=] Raca: | -- SELECIONE -- [=]
Escola de Conclusdo do Egsdliréol Ano de Conclusdo: 1999

Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE -- [+ |
NATURALIDADE
Pais: | Brasil [=] UF: | Rio Grande do Norte [+
Municipio: | NATAL [=]
Nacionalidade: BRASILEIRA

DOCUMENTACAD
RG: (00000 Orgdo de Expedicio: |SSP
UF: | Rio Grande do Norte [+ Data de Expedicdo: )
Titulo de Eleitor: 00000 Zona: 000 Secdo: |000 UF:| Rio Grande do Norte [+ |
Certificado Militar: Data de Expedigdo: E
Série: Categoria: Orgéo:
Passaporte:

INFORMACOES PARA CONTATO

CEP: [50000-000 | *® (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado

Logradouro: | Rua E' CAPIM MACIO N.°: 000
Bairro: Complemento:
UF: | Rio Grande do Norte [+ Municipio: | NATAL [=]
Tel. Fixo: (|84 |[) |0000-0000 Tel. Celular: {84 |) 00000-0000

DADOS BANCARIOS
Banco: | BANCO DO BRASIL S.A. [=]
MN° Agéncia: (00000 N® Conta Corrente: (0000000 N® de Operagdo:

Proximo Passo == Cancelar

¥ Campos de preenchimente obrigatério.

Figura 2: Dados Pessoais
O usudrio poderd informar os seguintes dados para realizar o cadastro:

* Dados Pessoais:

* CPF: Informe a numeracao do documento de CPF;

« A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF: Assinale esta opcao caso o
discente seja estrangeiro e nao possua CPF;

* Nome: Forneca o nome completo do discente;

* Nome Oficial: Forneca o nome oficial do aluno;

* E-Mail: Insira o e-mail do aluno;

 Nome da Mae: Informe o nome completo da mae do discente;

* Nome do Pai: Informe o nome completo do pai do discente;

* Sexo: Opte por selecionar entre Masculino ou Feminino;

» Data de Nascimento: Forneca a data de nascimento do aluno;

» Estado Civil: Selecione o estado civil dentre as opcodes listadas pelo
sistema;

* Raca: Selecione a raca desejada dentre as opcoes listadas;

e Escola de Conclusdo do Ensino Médio: Forneca o nome da escola onde o
discente concluiu o ensino médio;

« Ano de Conclusédo: Forneca o ano de conclusao do ensino médio;



Tipo Sanguineo: Informe o tipo sanguineo do aluno;

» Naturalidade:

Pais: Selecione o pais desejado dentre as opcdes disponibilizadas;

UF: Informe a unidade federativa que o discente é natural;

Municipio: Selecione o municipio desejado dentre as opcdes listadas pelo
sistema;

Nacionalidade: Forneca a nacionalidade do aluno;

« Documentacao:

RG: Forneca a numeracao da identidade do discente;

Orgdo de Expedicdo: Informe o 6rgao de expedicao do RG;

UF: Selecione a unidade federativa em que o RG foi feito dentre as opcdes
disponibilizadas pelo sistema;

Data de Expedicao: Informe a data de expedicao do RG;

Titulo de Eleitor: Forneca a numeracao do titulo de eleitor;

Secdo: Forneca a numeracao secao de votacao;

UF: Informe a UF em que o titulo de eleitor foi realizado;

Certificado Militar: Informe a numeracao do certificado militar;

Data de Expedicao: Forneca a data de expedicao do certificado militar;
Série: Forneca a série referente ao certificado militar;

Categoria: Informe a categoria referente ao certificado militar;

Orgao: Informe o 6rgao do certificado militar;

Passaporte: Forneca a numeracao do passaporte do discente antigo;

» Informacdes Para Contato:

CEP: Informe o codigo de enderecamento postal do discente. Clique no

fcone * para buscar o endereco do CEP informado;
Logradouro: Forneca o endereco do aluno;

N.°: Forneca a numeracao residencial;

Bairro: Insira o bairro em que o aluno reside;
Complemento: Caso haja algum complemento informe-o;
UF: Informe a unidade federativa em que o discente reside;
Municipio: Informe o municipio em gue o discente reside;
Tel. Fixo: Forneca o nUmero do telefone fixo do aluno;

Tel. Celular: Forneca o telefone celular do aluno;

» Dados Bancarios:

Banco: Selecione o banco desejado dentre as opcdes disponibilizadas pelo
sistema;

N° Agéncia: Informe a numeracao da agéncia bancaria do aluno antigo;
N° Conta Corrente: Forneca a numeracao da conta corrente;

N° de Operacédo: Forneca o nimero da operacao bancaria.

Nos campos gue requerem a insercao de data, o usuario podera digitar a data
desejada ou seleciona-la no calendério exibido ao clicar em [=.

Exemplificamos com a insercao dos seguintes dados:

» Dados Pessoais:

CPF: 000.000.000-00;

Nome: NOME DO DISCENTE;

Nome Oficial: NOME DO DISCENTE;

E-Mail: desenv@info.ufrn.br;

Nome da M&e: NOME DA MAE DO DISCENTE;




Nome do Pai: NOME DO PAI DO DISCENTE;
Sexo: Feminino
Data de Nascimento: 01/01/1990;
» Estado Civil: Solteiro(a);
e Ano de Conclusao: 1999;
* Naturalidade:
» Pajs: Brasil;
e UF: Rio Grande do Norte;
* Municipio: Natal;
* Nacionalidade: BRASILEIRA;
« Documentacao:
RG: 000000;
Orgao de Expedicao: SSP;
UF: Rio Grande do Norte;
Titulo de Eleitor: 00000;
» Secao: 000;
e UF: Rio Grande do Norte;
» Informacées Para Contato:
CEP: 59000-000;
* Logradouro: Rua Capim Macio;
+ N.°: 000;
UF: Rio Grande do Norte;
« Municipio: Natal;
Tel. Fixo: (84) 0000-0000;
» Tel. Celular: (84) 0000-0000;
» Dados Bancarios:
e Banco: BANCO DO BRASIL S.A;
« N° Agéncia: 00000;
* N° Conta Corrente: 0000000.

Apds informar os dados desejados, cligue em Proximo Passo para prosseguir
com acao. A seguinte pagina sera apresentada.

DapOs DO DISCENTE

MNome: NOME DO DISCENTE
Matricula: % (2013000000
Ano-Periodo Inicial: % 7013 |- [1
Tipo: # [ REGULAR
Status: * [ CADASTRADO

[ 1 ]

Forma de Ingresso: « | yAGAS REMANESCENTES
Perfil Inicial: [

Curso: % | ADMINISTRACAC/CCSA - NATAL
Matriz Curricular: « [ ADMINISTRACAD - NATAL - Presencial - N - BACHARELADO

Arguivo do Histdrico ISl—I
Digitalizado: elecionar anquivo_

<< Dados Pessoais Cancelar Confirmar

Figura 3: Dados do Discente

[ [

Cligue em Dados Pessoais para retornar para a pagina anteriormente
apresentada.

Insira os seguintes dados para dar continuidade com a acgao:

« Matricula: Informe a matricula do discente;
« Ano-Periodo Inicial: Forneca o ano e o periodo inicial;



* Tipo: Opte por selecionar entre REGULAR ou ESPECIAL. Caso a opcao
REGULAR seja escolhida, os campos Curso e Matriz Curricular serao
apresentados;

» Status: Selecione o status desejado dentre as opcoes listadas pelo sistema;

* Forma de Ingresso: Selecione a forma de ingresso dentre as opcdes
disponibilizadas pelo sistema;

» Curso: Selecione o curso desejado dentre as opcodes listadas;

» Matriz Curricular: Selecione a matriz curricular do discente;

» Arquivo do Histérico Digitalizado: Insira o histérico digitalizado clicando em
Selecionar arquivo.

Exemplificamos com os seguintes dados:

Matricula: 2013000000;

Ano-Periodo Inicial: 2013.1;

Tipo: REGULAR;

Status: CADASTRADO;

Forma de Ingresso: VAGAS REMANESCENTES;

Curso: ADMINISTRACAO/CCSA - NATAL;

Matriz Curricular: ADMINISTRACAO - NATAL - Presencial - N - BACHARELADO.

Apds informar devidamente os dados, clique em Confirmar para finalizar a
operacao. A pagina a seguir sera fornecida juntamente com a mensagem de
sucesso da acao.



!/ + Discente cadastrado com sucesso!

GRADUACAD > HISTORICO COMPLETO DO DISCENTE

Dapos po ALuno 2013000000

Matricula: 2013000000
Nome: NOME DO DISCENTE
Status: CADASTRADO
Forma de Ingresso: ALUNO ESPECIAL
Ano/Periodo de Ingresso: 2013.1
Curso:
Estrutura Curricular:
DADOS PESSOAIS

Cola Grau: Sim

Sexo: F Estado Civil: Solteiro(a)
Data de Nascimento: 01/01/1950 Naturalidade: NATAL / Rio Grande do Norte
Raca: Tipo Sanguineo:
Nacionalidade: BRASILEIRA Pais: Brasil

Nome do Pai: NOME DA MAE DO DISCENTE
Nome da Mde: NOME DO PAI DO DISCENTE

Escola de Conclusdo do Ensino
Médio:

Mecessidade Especial:
Ano de Concluséo:

DOCUMENTOS

CPF: 000.000.000-00

RG:
Data de Expedicdo:

00000 - SSP/RN

Titulo de Eleitor: 00000 Zona: 000
Secdo: 000
UF: Rio Grande do Morte
Certificado Militar: Data de Expedicdo:
Série: Categoria: 0
Orgéo:

Passaporte:
ENDERECO
Endereco: RUA CAPIM MACIO
Namero: 000
Bairro:
Unidade Federativa: Ric Grande do Norte
CEP: 59000-000

Complemento:

Municipio: NATAL

CONTATOS
Telefone: 0000-0000
Celular: 0000-0000
E-Mail: desenv@info.ufrn.br
DADOS BANCARIOS

Banco:
Conta:
Agéncia:
<< Voltar
Graduacao

Figura 4: Mensagem de Sucesso; Dados do Aluno

Caso queira retornar a tela anteriormente gerada, clique em Voltar.

Para retornar para a pagina inicial do médulo, clique em Graduacdo
Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

* Aproveitar Componente Curricular
» Cadastrar Discente
» Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

<< Voltar - Manuais do SIGAA



https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:alunos:aproveitamento_de_estudos:aproveitar_componente_curricular
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:lista
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:alunos:cadastrar_discente:cadastramento_de_discentes_aprovados_em_processos_seletivos
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:alunos:dados_do_discente:cadastrar_discente
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