2017/07/31 19:42 1/5 Matricular Aluno Em Turma de Férias

Matricular Aluno Em Turma de Férias
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Matricula é o ato que vincula o aluno, regular ou especial, a turmas de componentes curriculares em
um determinado periodo letivo. Nesta operacao, o funcionario do Departamento de Assuntos
Estudantis/DAE podera matricular aluno em turma de férias. Para isso, o usuario devera entrar no
SIGAA - Mddulos - Graduagcado — Matriculas e Programas - Matriculas - Matricular Aluno Em Férias.

O sistema exibira a tela a seguir. O usuario devera busca por um discente através de um ou mais dos
seguintes parametros: Matricula, CPF, Nome do Discente e/ou Curso.

INFORME 05 CRITERIDS DE BUSCA
Matricula: 2008000000
[ crr:

[] Warme do Discente:

|:| Curso:

Buscar Cancelar

Para desistir da operacao, clique em Cancelar. Clique em Buscar para dar continuidade. O sistema
exibird uma tela informando o resultado da busca com o nimero de discentes encontrados:

INFORME 05 CRITERIDS DE BUSCA
Matricula: 2008000000

[ cer:

[ Mome do Discente:

|:| Cursa:

Buscar Cancelar

2% ¥isualizar Detalhes &): Selecionar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)
Status

Matricula Aluno
COMUNICACAD SOCIAL - NATAL

2003000000  NOME DO DISCENTE ATIVO @

1 discente(s) encontrado(s)

No icone 7, o usuario poderd Visualizar Detalhes do discente, conforme tela abaixo:
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%7 ¥isualizar Detalhes \@ Selecionar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
COMUNICACAD SOCIAL - NATAL
2008000000 MOME DO DISCENTE ATING @

AnofPeriodo de Ingresso: z008.1

Forma de Ingresso: WESTIBLULAR

Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADO

IRA: 7.0

Obrigatdrias Complementares Total
Comp. Curricular Atividade Comp. Curricularfatividade
CR CH CH CH CR CH

Exigido 141 z2zes [u} 330 141 2595
Integralizado 52 TE0 i} i} 52 780
Pendente g9 1455 a 330 g9 1515

1 discente{s) encontrado{s})

Para Selecionar um discente, clique no icone @ Ser exibida a tela abaixo:

2008000000 - WNOME DO DISCENTE

: )
=] &

Selecionar Qutro  Turmas de Férias Ver as turmas

Discente Abertas selecionadas

Discente: Z003000000 - NOME DO DISCENTE [ Ver histdrico )
Matriz Curricular: COMUNICACAQ SOCIAL - JORNALISMO - T - BACHARELADO
Curriculo: 03

BuscarR TURMAS ABERTAS

0 Codigo do Componente

= Nome do Componente

0 Hordrio

0 Nome do Docente

Unidade Responsdvel | DEPARTAMENTO DE COMUNICF\CﬁO SOCIAL - NATAL -
Buscar

Informe critérios para refinar a busca de turmas abertas.

Nesta tela, o usuario podera buscar por turmas de férias abertas, preenchendo um ou mais dos
campos de busca. Quanto mais campos preenchidos e informacdes fornecidas, mais especificos serao
os resultados.

Exemplificamos neste manual com a unidade responsavel DEPARTAMENTO DE COMUNICACAQO SOCIAL
- NATAL.

Para prosseguir com a operacao cligue em Buscar. Os resultados serao exibidos logo abaixo da tela
de busca, conforme mostrado abaixo.

LEGENDA
%: ver detalhes da turma

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
COMO037 - COMUNICACAOD COMPARADA

% I:‘ Turma 02 A DEFINIR DOCENTE FERIAS 35M12 10 10 alunas

¥

Adicionar Turmas

O usuario podera visualizar detalhes da turma, clicando no icone “%. Sera exibida tela conforme
abaixo:
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Informactes da Turma

DADOS DA TURMA
Ano/Periodo: 2009.3
Componente & Turma: COMO03Y - COMUNICACAD COMPARADA - Turma 02
Tipo do Componente: DISCIFLINA

Créditos / Carga
Horaria:

Local e Horario: 10 - 35M12
Capacidade: 10 alunos

4 cr / 60 horas

PROFESSORES (0) VAGAS RESERVADAS

N3o ha reservas para esta turma

Na tela de turmas encontradas, o usuario deverd selecionar a turma desejada e clicar em Adicionar
Turma para prosseguir. O sistema ira gerar uma mensagem de confirmacao junto ao cronograma de
horarios do discente.

-
!J) * As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: COM0037 - Turma 02.

GRADUACAOD > MATRICULA DE DISCENTE > TURMAS SELECIONADAS

00000000000 - NOME DO DISCENTE

Selecionar Outro Buscar Turmas Turmas de Férias w Eﬁ
Matricular =
Discente Abertas Abertas Discente Sair sem salvar

Discente: 000000000000 - NOME DO DISCENTE ( Ver histdrico )
Matriz Curricular: COMUNICACAO SOCIAL - JORNALISMO - T - BACHARELADO
Curriculo: 03

Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas

Turma Comp. Curricular CR/CH Seg Ter Qua Qui Sex Sab
02 COM0037 COMUNICACAD COMPARADA 4 /60 - Mi --—-  COMDDZ37 - como037 -
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE 9 o ?
T T T Totals 4 créditos / 60 horas || M3
Turmas ja Matriculadas M4
Turma 01 - COMDO0S0 - PESQUISA EM COMUNICACAD (4 crs.) =
Turma 01 - COMOO082 - OFICINA DE TEXTO III (4 crs.) -
Turma 01 - COMO090 - SEMIOTICA DA COMUNICACAO (4 crs.)
Turma 02 - PSI0981 - PSICOLOGIA SOCIAL E COMUNICACAD (4 crs.) =
T2
T2
T4
T5
T8
N1 - COMO083 COMO08Z COMOD0SS ---
NZ - COMO083 COMO082Z COMO0SS ---
NZ PSI0SS81 COMOOS2 COMOOS0 COMOOSOD PSIOSS1 ---
N4 PSIO9S81 COMOOS2 COMOOS0 COMOOSO PSIOS981 ---

Graduacao

Aqui, o usudrio podera visualizar as turmas selecionadas para matricula e as turmas que o discente ja
encontra-se matriculado, assim como a grade de horarios.

Sera disponibilizado também outras opc¢des, que serao listadas abaixo:
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Selecionar Outro
Discente

. : O usuario serd encaminhado para a tela de busca de discentes, demonstrada
no inicio deste manual.

& &
Buscar Turmas Turmas de Férias
. Abertas ou Abertas : O usudrio poderd iniciar uma nova busca por turmas abertas

de férias, conforme mostrado anteriormente.

Ainda na tela de Turmas Selecionadas, além de poder retornar em todos os passos anteriores citados
acima, o usuario podera confirmar as matriculas ou sair da operacao. Clique em Sair sem Salvar
para cancelar todo o procedimento, e apagar os dados.

Para excluir alguma turma selecionada, clique em @ a0 lado da turma que desejar e confirme a
exclusao.

kJ

Matricular

Discente

Para prosseguir, clique no icone na parte superior da pagina.

Sera exibida a tela conforme mostrado a seguir.

Discente: 00000000000 - NOME DO DISCENTE { Ver histdrico }
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORNALISMO - M - BACHARELADO
Curricule: 03

Atencado!

verifigue se os dados abaixo estdo corretos e cligue no icone Matricular Discente para confirmar a operacdo.

TURMAS

Turma Componente Curricular Local Horario
02 COMOD37 - COMUNICACAD COMPARADA (4 crs.) 10 35M12
-
& & &
Ver as turmas -
Matricular Sair sem salvar
selecionadas Discente
Graduacdo

Caso deseje fazer alguma alteracao nas turmas, clique em Ver as Turmas Selecionadas para
retornar a pagina correspondente. Para cancelar a operacao, clique em Sair sem Salvar.

Verifique todas as matriculas e informac0es, e confirme em Matricular Discente para prosseguir e
finalizar a operacao. Sera exibida a tela a sequir:
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Atencio!
O aluno poderd acompanhar o resultado da matricula na turma de férias através de seu Plano de Matriculas, disponivel no Portal Discente (opgdo Ensino =
Matricula Online = Meu Plano de Matriculas).

Discente: 2003000000 - MOME DO DISCENTE
Matriz Curricular: COMUNICACAOQ SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADO

Curriculo: 03

TURMAS
Turma 02 oMLz

COMO0S4 - COMUNICACAD COMPARADA - 60h
Docente(s]! A DEFINIR DOCEMTE

Buscar Outro Discente Woltar ao Menu Principal

Graduacdo

O sistema exibira as turmas em que o discente foi matriculado. O usuario podera iniciar a operacao
com outro discente, clicando em Buscar outro Discente, ou retornar ao menu principal clicando em

Voltar ao Menu Principal ou em Graduacéio,

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Meu Plano de Matriculas
e Matricular Aluno

e Matricula Compulsoéria

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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