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Alunos ingressantes não podem realizar sua matrícula online. Para se 
matricularem no 1º período, devem dirigir-se à coordenação do curso para que 
o coordenador realize a matrícula.

Para matricular aluno ingressante, acesse: SIGAA → Módulos → Graduação → 
Coordenação Única → Alunos → Matricular Aluno Ingressante.

A página a seguir será carregada.

Caso desista da operação, clique em Cancelar.

Para selecionar um discente para realizar matrícula, clique no ícone .

Será exibida a página a seguir.

Figura 1: Matrícula de Discentes Recém-Cadastrados



Caso necessite de ajuda para realizar a matrícula, clique no ícone 
.

A seguinte janela aparecerá na tela.

Figura 2: Turmas Abertas para os Componentes do seu Currículo

Figura 3: Ajuda de Matrícula On-Line



Para Selecionar Outro Discente, clique no ícone  e o sistema 
retornará à página Matrícula de Discentes Recém-Cadastrados. Nela, selecione 
um novo discente para realizar a matrícula.

Caso queira ver Equivalentes a Estrutura Curricular, clique em .

A página seguinte será mostrada.

Para Buscar Turmar Abertas, clique no ícone . A página a seguir 
será carregada.

Figura 4: Turmas Abertas para os Componentes Equivalentes àqueles
presentes em seu Currículo



Nesta página deve ser informado um ou mais dos critérios abaixo, para realizar
a busca:

• Código do Componente;
• Nome do Componente;
• Horário;
• Nome do Docente;
• Unidade Responsável;

Após informar os dados necessários, clique em Buscar. 

Exemplificamos com Horário 34N12. Uma lista de turmas abertas será exibida.

Caso alguma turma seja do interesse do usuário, este deverá marcar a caixa 
de seleção da turma e clicar em Adicionar Turmas. Caso nao encontre 
nenhuma, faça uma nova busca ou retorne para a página Turmas Abertas para
os Componentes do seu Currículo.

Figura 5: Buscar Turmas Abertas

Figura 6: Turmas Abertas Encontradas



Nessa página, caso o usuário queira visualizar o histórico do aluno, clique em
, localizado ao lado do nome do discente.

Para visualizar o histórico, será necessário informar se deseja abrir ou realizar 
o download do arquivo. A seguinte caixa de diálogo será exibida.

Confirme a operação, clicando em OK.

Figura 7: Turmas Abertas para os Componentes do seu Currículo

Figura 8: Caixa de Diálogo



Para realizar a matrícula, selecione a turma desejada. Caso queira matricular o 

Figura 9: Histórico Escolar



discente em um nível específico, clique em Nível referente ao que o discente 
que está sendo matriculado se encontra.

Caso queira visualizar detalhes da turma que deseja realizar a matrícula, clique
no nome da disciplina.

Exemplificamos com COM086 - CULTURA BRASILEIRA.

A seguinte janela aparecerá na tela:

Ao clicar em , uma nova janela será aberta 
com os dados do programa, como mostramos a seguir.

Figura 10: Informações do Componente Curricular



Figura 11: Dados do Programa



Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Caso queira imprimir os Dados do Programa, clique em .

Para retornar ao menu inicial, clique em , no topo do programa.

Ao clicar no ícone , será possível Ver Detalhes da Turma, como mostrado a 
seguir.

Após selecionar as turmas desejadas, clique em .

A seguinte página será exibida.

Figura 12: Detalhes da Turma



Caso queira Remover alguma turma, clique no ícone .

Uma caixa de diálogo será exibida para confirmação da exclusão.

Confirme a operação, clicando em OK. A seguinte mensagem de sucesso será 
exibida.

Para concluir o processo, existem duas opções:

• Confirmar Matrículas: nessa opção, as turmas selecionadas são salvas;
• Sair sem Salvar: ao clicar nessa opção, as turmas selecionadas serão 

perdidas;

Figura 13: Turmas Selecionadas

Figura 14: Caixa de Diálogo

Figura 15: Turma removida com
sucesso



Se estiver certo das turmas que escolheu, clique em , as turmas 
selecionadas estarão salvas para próxima vez que o usuário acessar o sistema.

Ao clicar em Confirmar Matrículas, a seguinte página será exibida.

Caso queira Imprimir o comprovante, clique em .

Para escolher Outro Discente para realizar matrícula, clique em .

Caso tenha dúvidas, clique em , e a seguinte caixa de diálogo 
será exibida.

Confirme a operação, clicando em OK.

O usuário será direcionado ao Portal Coord. Graduação.

Figura 16: Turmas Selecionadas

Figura 17: Caixa de diálogo



Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

• Consultar Planos de Matrícula
• Matricular em Turmas Restritas
• Orientar Trancamentos de Matrícula

<< Voltar - Manuais do SIGAA

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_graduacao:matriculas:consultar_planos_de_matricula
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_graduacao:lista
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_graduacao:matriculas:orientar_trancamentos_de_matricula
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_graduacao:matriculas:matricular_em_turmas_restritas
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