Matricular em Turmas Restritas

Sistema SIGAA
Mddulo Graduacao
Usuarios
Perfil
Ultima Atualizacao ver('', false);

Turmas restritas sao aquelas que, durante o cadastro do componente, foi
selecionado que nao era matriculavel online como, por exemplo, atividades.
Nesse manual o usuario apreende como matricular um aluno em uma turma
gue nao foi selecionada como matriculdvel online.

Para matricular aluno em turmas restritas, acesse: SIGAA - Médulos -
Graduacao — Coordenacao Unica — Alunos —» Matricular em Turmas Restritas.

A pagina seguir sera exibida.
Matricula:

CPF:

| Nome do Discente: MCOME DO DISCENTE
Curso: COMUNICACAD SOCIAL/CCHLA - NATAL

Buscar Cancelar

Figura 1: Informe os critérios de busca

Caso queira retornar ao Portal do Coordenador, clique em Portal do Coordenador
essa opcao é valida para todas as paginas que a contenha.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.

Para dar continuidade, deverao ser informados um ou mais dos critérios
abaixo:

Matricula;

» CPF;

Nome do Discente;

Necessidade Especial: essa opcao deverda ser selecionada na lista;

Apés informar os dados necessarios, cligue em Buscar.
A pdagina a sequir sera exibida.




INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[ matricula:

O cer:
MNome do Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: COMUNICACAD SOCIAL/CCHLA - NATAL

Buscar Cancelar

27 Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
RADIALISMO - N - BACHARELADOD
20000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

Ano/Periodo de Ingresso: 2006.2
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Matriz Curricular: COMUNICACAQ SOCIAL - RADIALISMO - N - BACHARELADO

Obrigatorias Complementares Total
Comp. Curricular Atividade Comp. Curricular/Atividade
CR CH CH CH CR CH
Exigido 156 2480 a 270 156 2780
Integralizado 104 1560 1] 0 104 1560
Pendente 52 930 0 270 52 1200

1 discente(s) encontrado(s)

Figura 2: Selecione abaixo o discente

O icone ", leva o usudrio a Visualizar Detalhes do discente , como mostrado
na figura acima.

Apds verificar os dados do discente, para seleciona-lo, clique em @
O sistema carregara a seguinte pagina.

2000000 - NOME DO DISCENTE

L2
Ajuda para Selecionar Qutro
Matricula On-line Discente

Discente: 2000000 - NOME DO DISCENTE | Ver histérico }
Matriz Curricular: COMUNICACAQ SOCIAL - JORNALISMO - N - BACHARELADO

Curriculo: 03

BuscaArR TURMAS ABERTAS

] Cddigo do Componente:

Nome do Componente: COMUNICAGAOD E ARTES VISUAIS

&} Horério:

&} Nome do Docente:

] Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- El
Buscar

Figura 3: Buscar Turmas Abertas

o
Ajuda para
i 1 1 ; : Matricula On-li
Caso precise de Ajuda para Matricula On-Line, clique em

A pagina a seguir sera exibida.



om
Var as turmas da
Estr. Curricular

=5
Buscar Cutras
Turmas

Ajuda de Matricula Online

Yocé possui duas maneiras de selecionar as turmas que deseja se matricular:

Messa tela s8o exibidas todas as turmas abertas dos componentes curriculares da sua
estrutura curricular, Mela vocg temn a opgdo de visualizar dados sobre cada componente e
cada turma, Selecione as turmas desejadas e cligue no botdo ADICIONAR TURMAS no final
da pagina. Vocé ainda tem a opgdo de buscar por turmas abertas de componentes que
commponham as expressdes de pré-requisito, co-requisito e equivaléncia.

Mas atencdo! Mem todas as turmas listadas nessa pagina vocé pode se matricular, &lguns
motivos para isso sdo; falta de pré-requisito, vocé ja pagou algum componente equivalente
ou pode ja estar matriculadao, Passe o mouse no icone do lado esquerdo da turma para saber
o motiva,

Messa tela wocé pode buscar qualguer turma aberta de gqualquer curriculo dos cursos de
graduacdo da UFRM. Informe os critérios de busca e wocé poderd escolher entre as turmas
que aparecerdo no  resultado. Mas lembre-se, o SIGAA sa  permite matriculas  em
componentes de acordo com o regulamento dos cursos de graduagdo da UFRN.

Ao adicionar as turmas selecionadas vocé pode wisualiza-las em:

Para Selecionar Outro Discente, clique em

Figura 4: Ajuda de Matricula On-Line

N
- ]
Selecionar Outro
Discente

pagina Informe os Critérios de Busca, para que um novo discente seja

selecionado.

Caso queira visualizar o histérico do discente, clique em VYer#istérico. Uma caixa
de didlogo serda exibida.

Yocé selecionou abrir

7 historico_200000.pdf
Tipo: Adebe Acrobat Document

0 que o Firefox deve fazer?

Adobe Reader 9.2 (aplicativo padrao) -

Download

Memorizar a decisdo para este tipo de arquive

Ok l | Cancelar

Figura 5: Caixa de Dialogo

Cligue em OK para realizar o download do histérico.

. O sistema carregara a



SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas r.w |
UFRM - Universidade Federal do Rio Grande do Norte l }”
PROGRAD - Pro-Reitoria de Graduagdo
DAE - Departamento de Administragio Escolar L
Campus Universitaio Lagoa Nova - CEP 5907E-570 - Natal - RN - Brasil
Historico Escolar - Emitido em: 12/02/2010 as 10:02h
Dados Pessoais
Nome: NOME DO DISCENTE Matricula 200000
Data de Mascimento: Lozal de Mascmenio:  NATAL/RN
Nome do Pai: HNOME DD PAI
Home da Mae MOME DA MAE
Enderego: Bairo:
Municipio: NATAL UF: RN

Dados do Curso

Curso: COMUNICACAD SOCIAL - NATAL - PRESENCIAL - CCHLA - BACHARELADO - JORNALISMO - N

Curricudo: 03 Status:  ATNWO IRA: 10,0000
Aurtor za-;.in do Cursar RESDLU";.&D N T2T5 - CONSUNI

M 2M9TS Data da Pub ca-;én: 100021976
AnoPeriodo Letive Inicial: 20082
Forma de Ingresse: VESTIBULAR
Periodo Letivo Atual: 4 Prazo para Condus3o: 20151 Perfil Inicial: 0
Trancamentos Nenhum

Prorrogagbes: 0 periodos letivos Participou do ENADE:
AnoPeriodo Letive de Saida: Data da Colagdo de Graw:
Tipo Saida:

Trabalho de Conclusdo de Curso:

Componentes Curriculares Cursados/Cursando

At Componsnts Curricular CH | Turma | Freq % | Mota SHuagao
20062 COMMSE | CULTURA ERASILEIRA 50| o1 100.0 | 100 | APROvaDC
20062 COMD15% | TECRIA DA COMUNICACAD 60 [ o1 120 | 1o [ aPprovaoc
20062 FILDOM4 |METODOLOGIA DA CIENCIA 60 [ o2 120 | 1o [ aPprovaoc
20062 FILDG619 |IDEIAS FILOSOF.CONTEMPORANEAS 60 | o2 120 | 1o | aprovanc
20062 | & | LETODO1 [LINGUA PORTUGUESA L 60 | o2 1000 | 100 | AaPRovaDc
20081 COMDIISE | COMUNICACAD E OPINIAC PUBLICA 60 [ o2 a0 | 100 [ AaPRovapc
20081 COMDOST |SISTEMAS DE COMUNICACAD 0 [ o1 a0 | 100 [ AaPRovapc
20081 COMDDSE |INTRODUCAD AD JORMALISMO 50 | o1 1000 | 100 [ aPprovapc
20081 COMIGD | ZOCIOLOGIA DA COMUNICACAD 0| o1 1000 | 100 | APRovaDc
2o0e4 | e | LETODDZ [UMGUA PORTUGUESAN 50| o1 1020 | 100 [ aPRowvaoc
20001 | & | LETODSE [LINGLA ESPANHOLAI 0 [ o1 a0 | 100 [ AaPRovapc
20081 LETO205 |LINGUISTICA | 50 | o1 1000 | 100 [ aPprovapc
20092 COMDDE2 | OFICING DE TEXTO NI 0| o1 - — | maTRICULADD
20092 COMIISY |PESCUISA EM COMUNICACAD 50| o1 - - | maTRICULADD
20092 COMIDSD | SEMIOTICA D COMUNICACAD 50| o1 - - | maTRICULADD
20092 COMO116 |FOTOJORNALISMD 50| o1 - — | maTRICULADD
20082 | # | LETO29E [UINGUA ESPANHOLAN 50 | o2 - - TRAMCADD
20002 PSINSE1 |PSICOLOGLA SOCIAL E COMUNICACAD 0 | o2 1020 | 100 [ aprowvaoc
2010.1 COMIIET |COMUMICACAD COMPARADA 5o [ o1 - — | maTRICULADD
2010.1 COMDI04E | COMUNICACAD PUSLICITARIA 5o [ o1 - — | maTRICULADD

Lagenda:

* Comp. Opiatho e Comp. Equivalenis a Obrig. & Comp. Equivalenie a Opiato # Comp. Eletivo i Afhe. Obrigataria § Affv. Optatha
Corigattrias Cptathvos
Total
DZIT']F-. Cumicuiar Aftvidade CWP.CJWWH[.‘M'H:GGE
CH Total

CR cH cH CH R CH
EXIgio 141 2265 ] 2265 450 11 715
Integralizado 43 720 ] 71 &0 43 TED
Pendente o3 1545 ] 1545 390 o3 1035

Para verificar a autenticidade deste documento entre em httpfavw. sigaa ufm. bridecumentos! informando a
matricula. data de emiss3e e o codigo de verficapde: 3478dE2073

Figura 6: Histdrico



Para prosseguir com a buscar por turmas abertas, informe um dos critérios
abaixo:

Cédigo do Componente,;
Nome do Componente;
Horario;

Nome do Docente;
Unidade Responsavel,

Exemplificamos Nome do Componente com COMUNICACAO E ARTES VISUAIS.
Apds informar os dados necessarios, clique em Buscar.

A seguinte pagina serda exibida.
2000000 - NOME DO DISCENTE
] - & &

Aiud; para Selecionar Dutre Yer orientacies Yer as turmas
Matricula On-line Discente da coordenacio selecionadas

Discente: 2000000 - MOME DO DISCENTE  ( Wer histérico )
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORNALISMO - N - BACHARELADO

Curriculo: 03

BuscaR TURMAS ABERTAS

] Cadigo do Componente:

Mome do Componente: COMUMNICACAD E ARTES VISUAIS

O Horério:

] Mome do Docente:

O Unidade Responsdvel: -- SELECIOMNE -- w
Buscar

%: ¥er detalhes da turma

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Turma Docentefs) Tipo Horario Local Capacidade
COMO084 - COMUNICACAD E ARTES ¥YISUAIS
% D Turrna 01 A DEFIMIR DOCEMTE REGULAR EM12324 DECOM 35 alunos

v

Adicionar Turmas

Figura 7: Turmas Abertas Encontradas

Para Ver detalhes da turma, clique no icone 1§

A seguinte janela serda exibida.

Informacoes da Turma

DADDS DA TURMA
AnojfPeriodo: 2010.1
Componente e Turma: COMO0OS4 - COMUNICACAD E ARTES WISUAIS - Turma 01
Tipo do Componente: DISCIPLINA

Ccréditos f Carga
Horaria:

Local e Horario: DECOM - EN1234

Capacidade: 35 alunos

4 cr /60 horas

PROFESSORES (D) YAGAS RESERVADAS

NFo had reservas para esta turma

Figura 8: Informacées da Turma



¥

Adicionar Turmas

Selecione a turma desejada e clique em
Sera exibida a pagina a sequir.

!/ * As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: COMDO84 - Turma 01.

PORTAL DO COORDENADOR > MATRICULA ON-LINE 2010.1 > TURMAS SELECIONADAS

200000 - NOME DO DISCENTE

%) 2 - B =)

kd

Sair sem salvar

Aiud: para Selecionar Dutro Yer orientacies Buscar Turmas Confirmar
Matricula On-line Discente da coordenacSo Abertas Matriculas
Discente: 20000 - NOME DO DISCENTE ( Ver Aistirico )
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORMNALISMO - M - BACHARELADO
Curriculo: 03
Turmas Selecionadas
-’ﬂ: Remover Turma
Turma Comp. Curricular CRSCH
o1 COMO0ZF COMUMNICACAQ COMPARADA 4/ 60
Docente(s): NOME DO DOCENTE Y
""" 01 €OMO0043  COMUNICACAO PUBLICITARIA 7T 4 en
Docente(s): yOME DO DOCENTE
o1 COMO0E4 COMUMNICACAQ E ARTES VISUAILS 4/ 60
Docente(s): & DEFINIR DOCENTE o
e Total: 12 créditos / 180 horas

Seq

M1 -
Mz -

af || mz -

Md -

af [m5 -

Me  ---

TL ---
T2 ---
T3 ---
T4 ---
TS ---
T ---

ML ---
Mz ---
ME o ---
M4 ---

Ter

[ Horarios das Turmas Selecionadas

Qua Qui Sex
coMOD432 COMOO3Y  COMOD3T
coMOD432 COMOO3Y  COMOD3T

EOMODE )
COMO0432
coMOD24

Sab

Figura 9: Turmas Selecionadas

Caso queira remover a turma selecionada, clique no icone

possivel remover a turma que foi adicionada.
A seguinte caixa de didlogo sera exibida.

I ook | [ Cancel ]

6 Tem cerkeza que ndo deseja mais s& matricular nessa turma?

Figura 10: Caixa de Dialogo

Confirme a operacao, clicando em OK.
A mensagem de sucesso sera visualizada.

/ ! } « Turma removida com sucessol

Figura 11: Turma removida com sucesso

e .
J, tendo em vista
que essa funcionalidade permite apenas matricula em turmas restritas, sé é




¥er orientacies
da coordenacio

Ao clicar em a pagina abaixo sera exibida.

O icone Ver Orientacées da Coordenacao sé aparece quando houverem
solicitacdes de matriculas que foram orientadas, podendo ser pelo
coordenador/orientador académico do aluno. O usuario pode optar por seguir
OuU nao as orientacoes.

2000000 - NOME DO DISCENTE

@ ) @ &
Ajuda para Selecionar Dutro Buscar Turmas ¥er as turmas
Matricula On-line Discente Abertas selecionadas

Caro Alunofal,
Vocé poderd acompanhar na lista abaixo as andlises e observaglies realizadas acerca de suas solicitagies de matricula,

Associada a cada solicitagdo vocg encontrard a situagdo atual da solicitagdo e da matricula correspondente, havendo, no caso de orientagiies negativas, uma
observacdo especifica para o componente solicitado,

SOLICITACOES DE MATRICULA ANALISADAS

Componente Curricular Situagio Submetida em Analisada em
Turma 01 COMO037 - COMUNICACAD COMPARADA SUBMETIDA 08/01/2010 DEFERIDA
Turma 01 COMOD43 - COMUNICACAD PUBLICITARIA SUBMETIDA 08/01/2010 DEFERIDA
AGUARDAMDO
Turma 01 COMO0Z4 - COMUNICACAD E ARTES YISUALS WISTA 12/02/2010 PROCESSAMENTO

Figura 12: Solicitacbes de Matricula Analisadas

Nessa tela, é possivel ver a situacao atual da solicitacdao e da matricula
correspondente, havendo, no caso de orientacdes negativas, uma observacao
especifica para o componente solicitado.

kJ

Confirmar

Matriculas

Ao selecionar a opcao , @ seqguinte pagina sera exibida.

!/ » Matriculas submetidas com sucessol!

PORTAL DO COORDENADOR > MATRiCULA ON-LINE 2010.1 > TURMAS SELECIONADAS

200000 - NOME DO DISCENTE

A lr’.. 3
SOLICITAGAO DE MATRICULA N® 92559 ﬁ e

R Outro Discente
Imprimir Comprovante

INFDRMA[}J‘D IMPORTANTE
Atencdo! O periodo de matricula on-line é de 20/12/2009 a 20/02/2010.

Apds a data final desse periodo o discente serd autornaticamente matriculado "EM ESPERA" ern todas as turmas escolhidas e exibidas abaixo. Até a data
final, & permitido ao discente escolher outras turmas ou remover as jd selecionadas,

~ O deferimento das suas matriculas estd sujeito ao processamento de matricula que classificard os alunos em cada turma com base nos critérios
y ! : definidos no regulamento dos cursos de graduagdo da UFRN,

Os orientadores académicos e coordenadores do seu curso poderdo fazer observagies sobre as turmas escolhidas até 310172010 |

E importante lembrar que essas ohservacfies t&m o objetivo somente de orientar os discentes, nenhuma orientacdo & capaz de cancelar ou excluir uma
matricula escolhida pelo discente. Apenas o prdprio discente pode excluir as matriculas nas turmas escolhidas até o prazo final da matricula on-line.

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
o1 COMOD37 - COMUNICACASD COMPARADA (4 crs.) IIHS SET34
o1 COMOD43 - COMUNICACAC PUBLICITARIA (4 crs.) IIHS 4T3234 5TSE

Figura 13: Turmas selecionadas
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) o ) Imprimir Comprovante
Caso queira Imprimir Comprovante, clique em

T
3
. ) ) Outro Discente
Para selecionar Outro Discente, clique em

Sair sem salvar

Caso o usudrio opte por Sair sem Salvar, cliqgue em e a segunte
mensagem sera exibida.

6 Deseja cancelar a operacdo? Todos os dados digitados serdo perdidos!

| ok | [ Cancel ]

Figura 14: Caixa de Dialogo

Confirme a operacao, clicando em OK.

O usudrio sera direcionado ao Portal Coord. Graduacao.
Bom Trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA



https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_graduacao:lista

	Matricular em Turmas Restritas

