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Esta operacao tem a finalidade de alterar os status de matricula dos discentes de uma determinada
turma da Graduacao.

Para realizar a alteracao, acesse o SIGAA - Mddulos - Graduacdo — Matriculas e Programas -
Matriculas - Alterar Status de Matricula por Turma.

O sistema exibira a sequinte tela de busca:

INFORME OS5 CRITERIOS DE EUSCA DAS TURMAS

Mivel: GRADUACAD v
Ano-Periodo: 2010 | .1
Unidade: ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA - NATAL w

Codigo do componente:
Cédigo da turma:
Local:

Hordrio:

Mome do componente:

MNome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIOME -- w
Situagdo: ABERTA w
Tipo: TODAS w

Somente turmas vinculadas ao Conwvénio Probdsica

Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio

OO O0OO0ODDOOO0OOO0OOEEA

Crdenar por: Ordenar por Componente Curricular v

Buscar Cancelar

Na tela, o usuario devera informar um ou mais dos critérios de busca: Nivel de escolaridade
disponivel na lista, Ano-Periodo vigente, Unidade académica, Cddigo do componente, Cédigo da
turma, Local e Hordrio de realizacao das aulas, Nome do componente, Nome do docente, Ofertadas
ao curso, Situacdo que se encontra a turma e Tipo que podera ser: TODAS, REGULAR, FERIAS ou
ENSINO INDIVIDUAL.

Se desejar, 0 usuario podera selecionar um ou mais dos seguintes campos para maior refinamento da
consulta: Somente turmas vinculadas ao Convénio Probasica, Exibir resultado da consulta em formato
de relatdrio e/ou Ordenar por onde o sistema oferecera opcoes de escolha.

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. Esta mesma funcao sera valida sempre que a opgao
estiver presente.
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Exemplificamos com o Nivel GRADUACAO, Ano-Periodo 2010.1, Unidade ESCOLA DE CIENCIA E
TECNOLOGIA - NATAL e Exibir resultado da consulta em formato de relatério.
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A tela semelhante a préxima sera gerada. Dada a extensdo do relatério, exibiremos apenas parte do
mesmo.

Para continuar, clique em Buscar. O resultado da busca sera exibido.

UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE M =
Uﬁ” SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS ‘}”N

EMITIDC EM 21/09,/2010 05:09 SUPERINTENDEHCIA

Graduacdo DE INFORMATICA

Mivel: GRADUACAD
Ano-Periodo: 2010.1
Unidade: ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA

Ano-Per. Nivel Codigo Docente(s) Situacao Horario Local Mat.fCap.

ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA

2010,1 GRF\DUF\CEG Turma 01 MOME 0o DOCEMTE (20h) ABERTA TMIE EC&T 1/150
2I456T12 alunos
20101 GR#\DUAC.&O Turma 01 MOME 0o D CEMTE (20h) ABERTA 2M1 0/ alunos
2010,1 GR#\DUAC.&G Turma 02 MNOME DO DOCENTE (20h) ABERTA TMIE EC&T 1/150
23456T1Z alunos
2010,1 GRF\DUF\CEO Tutma 02 MNOME DO DOCEMTE (20h) ABERTA 2M1 0/ alunos
2010,1 GRF\DUF\CEO Tutma 03  MNOME DO DOCEMTE (20h) ABERTA TTSE EC&T 1/150
23456MH12 alunos
2010,1 GR#\DUAC.&G Turma 03  MNOME DO DOCENTE (20h) ABERTA 2M1 0/ alunos
4@ voltar SIGAS | Copyright @ 2006-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRN Inmprntir d::]

Para imprimir o relatério, clique no icone Tmermir =1}
Para retornar a pagina anteriormente gerada, cligue em Voltar.

Para retornar a pagina inicial do Mddulo Graduacéo, clique no link Graduacde |ocalizado no topo da
pagina.

Ao realizar a busca sem selecionar a opcao para formato de relatério, o sistema fornecera a seguinte
tela.
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INFORME O5 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Mivel: GRADUACAD w

Ano-Periodo: 2010 .1

Unidade: ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA - MATAL hd
[ cédigo do componente:

[0 cédigo da turma:

[ Local:

[ Horério:

|:| MNome do componente;

[] Mome do docente:

[ ofertadas ao curso: -- SELECIOME -- w
[ situacio: ABERTA

[ Tipe: TODAS

[] somente turmas vinculadas ao Convénio Probdsica

[ Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio

[ ordenar por: Crdenar por Componente Curricular e

Buscar Cancelar

.?:_'|: Yisualizar Menu

TURMAS ENCONTRADAS (1)

Ano Periodo Docente(s) Tipo Situacdo Horéario Local Mat.fCap.
ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA (GRADUACAD)
z010.1 TUrmMa o ME DO DOCENTE (30h) REGULAR ABERTA Wi ECaT 1/150 alunos ]
’ oz 23456T1Z =
Turma

Para visualizar detalhes da turma encontrada clique em "2 . A tela seguinte sera exibida.

Informacdes da Turma

DADODS DA TURMA
AnojfPeriodo: Z010.1
Componente e Turma: ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA - Turma 02
Tipo do Componente: MODULD

Créditos f Carga
Horaria:

Tipo da Turma: REGULAR
Local e Horario: EC&T - 7M56 23456T12
Capacidade: 150 alunos

0 cr /100 horas

PROFESSORES (1) ¥YAGAS RESERYADAS
MOME 0O DISCENTE (90h) CIEMCIAS E TECHOLOGIA - M - BACHARELAD O 10
CIEMGCIAS E TECHMOLOGIA - T - BACHARELADO 140

Para encerrar a visualizacdo desta pagina clique em x|

Retornando a tela Turmas Encontradas, o usudrio podera visualizar o menu da turma clicando no

icone 'g.

0 menu sera exibido como o exemplificado abaixo.
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INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Hivel: GRADUACAD -
Ano-Periodo: 2010 |1
Unidade: ESCOLA DE CIENCIAS E TECHOLOGIA - MATAL v

Cadigo do componente:
Cddigo da turma:
Local:

Hordrio:

Mome do componente:

Mome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- v
Situagdo! ABERTA N
Tipo: TODAS »

Somente turmas vinculadas ao Convénio Probdsica

Exibir resultado da consulta em formato de relatario

I Y C A C A Y

Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular b

Buscar Cancelar

El: visualizar Menu

TURMAS EMCONTRADAS (1)

Ano Periodo Docente(s) Tipo Situacao Horario Local Mat.fCap.
ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA (GRADUACAO)
z010.1 T”D';“a MOME DD DOCEMTE (90K REGLLAR BABERTA ;g"f;‘snz ECET 1/150 alunos ]

0 Adicionar Reserva _/’. Alterar 5 Cadastrar Noticia

_é Consolidar Turma T piario de turma =7 Lista de Frequéncia

0 Fechar Turma & Listar Alunos Motas dos alunos

u Processamento da Matricula u/ Remover o) Alterar Status de Matricula

4, Wisualizar Turma & visualizar Turma Virtual

Alterar Status de Matricula

{ . G Albe Status de Matricul
Para alterar o status da matricula por turma clique em ““ " s de Matrcula

menu acima.

disponivel no

Apos clicar no icone, a seguinte pagina sera exibida:

TURMA SELECIONADA

Turma: ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA (GRADUACAD)
Ano Periodo: 2010.1
Docente(s): NOME OO DOCENTE (90h)
Tipo: REGULAR
Situacdo: ABERTA
Horario: 7M56 23456T12
Local: EC&T

INFORME A NOVA SITUACAD DO(S) DISCENTE(S) LISTADO(S) ABAIXOD, PARA ALTERACAD DD STATUS DA MATRICULA

Matricula Discente Situacdo
gooooooo MOME DO DISCENTE CUMPRIU hd
Alterar Situagdo << Selecionar Outra Turma Cancelar

Para retornar a pagina inicial de busca por turmas cligue em Selecionar Outra Turma.

Para alterar o status de matricula do(s) discente(s) listado(s) na tela acima, o usudrio deverd
selecionar o(s) discente(s) e a situagao em que se encontra a matricula do mesmo.

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/07/31 19:40


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Agraduacao%3Amatriculas_e_programas%3Amatriculas%3Aalterar_status_de_matricula_por_turma&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:matriculas_e_programas:matriculas:11.png

2017/07/31 19:40 5/10 Alterar Status de Matricula por Turma

Exemplificamos com Situacdo CUMPRIU.
Se desejar dar continuidade a acao, clique em Alterar Situacao.

A tela para confirmacado da operacao sera fornecida.

TURMA SELECIONADA

Turma: ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA (GRADUAGHD)
Ano Periodo: 2010.1
Docente(s): NOME OO DOCENTE (90h)
Tipo: REGULAR
Situacdo: ABERTA
Horario: 7MS6 23456712
Local: EC&T

DISCENTES QUE TERAD O STATUS DA MATRICULA ALTERADO
Matricula Discente Situacao
00000000 NOME DO DISCENTE (90h) CUMPRIU

Confirmar =< Volkar Cancelar

Para retornar a pagina anteriormente gerada clique em Voltar.

Nesta tela o usuario devera conferir os dados e, se estiver de acordo, podera concluir a operagao
clicando em Confirmar.

A mensagem de sucesso sera exibida.

%/) #« Operacdo realizada com sucessol

Consolidar Turma

Retornando a pégina Visualizar Menu, seré possivel também ao usuario consolidar turmas. E de
responsabilidade do Docente realizar a consolidacao de turmas, sendo esta consolidacao, efetuada
em prazos estabelecidos pelo departamento de curso. Para realizar a consolidagao de turma(s), clique

em L fenselidar Turma , disponivel no menu.

Apds clicar no icone a seguinte pagina sera gerada.

ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA - Turma: 04 {2010.1)

Este componente possui 2 avaliagoes. Este dado é definido pela PROGRAD fCDP
e Caso seja necessaria uma alteracdo, ela deve ser solicitada a este setor.

- Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal. - = = .

- O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo, G ﬁ ﬁ ] H il hd

- As notas das unidades ndo w3o para o histdrico do aluno, no entanto, aparecemn em seu portal.  yoltar Exportar Importar  Imprimir SalvarConsolidacio  Finalizar

- Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente. Planilha Planilha Parcial  (Consolidar)

- Ao expartar uma planilha o arquivo gerado ndo deve ser salvo em outra versdo.

- A planilha ndo deve conter farmulas e a estrutura da planilha ndo deve ser modificada.
ALUNDOS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 & RecuperacdoResultado Fca;il:gs =+ Faltas Sit.
00000000 & NOME DO DISCEMTE (Perfil) | | | | 10,0 = u] APR
¥ . Transferir as faltas calculadas da lista de freqiénecia para o campo de faltas do aluna, Q ﬁ ﬁ ) H ’_I u
) - Desmembrar gnlgade em mais de uma avaliagio VoltarExportarImportarImprimirSalvarConsolidaco  Finalizar
“ - Remover avaliagio Planilha Planilha Parcial [Consolidar)
@ - aluno Aprovado
! - @luno em Recuperagdo
@ - aluno Reprovado

Os icones idénticos mostrados na margem superior e inferior da tela possuem a mesma funcao em
quaisquer tela que sejam fornecidos e serao exemplificados no decorrer deste manual.
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Voltar

Para retornar a pagina anteriormente gerada, clique no icone
estiver presente.

. Essa opcao sera a mesma onde

Exportar
Para realizar o download da planilha, clique no icone Exportar Planilha P'amilha QO sistema fornecera

uma caixa de didlogo para a confirmacao da exportacao do arquivo.

Woré selecionou abrir;

{7 notas_ECT1101_T04_20101.xls
Tipo! Planilha Microsoft Excel 97-2003

21 que o Firefox deve Fazer?

{;_:I'E_ﬂl:urir com o | BroOffice.org Cale {aplicativo padrdo) W

) Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

I QK ] [ Cancelar

Confirme o download da planilha, clicando em OK. O arquivo sera exibido no formato de planilha no
Excel.

&
Irrlpu_rtar
Na tela Alunos Matriculados se desejar importar a planilha, clique em Fl2niha

selecao do arquivo sera fornecida.

. A pagina para a

Selecione o arguivo contendo a planilha a ser importada com as notas para a turma ECT1101 - FUNDAMENTOS
DE MATEMATICA - Turma: 04 {2010.1) e cliqgue em importar.

O arquivo deverd estar no forrmato .xls, na versdo Microsoft Excel 97/2000/F.
& planilha ndo deve conter farmulas.

& estrutura da planilha ndo deve ser modificada, ou seja, linhas e colunas ndo devern ser adicionadas ou
removidas,

Se o0 arquivo estiver correto, a planilha impartada serd exibida abaixo do formolario.

SELECIONE O ARQUIY¥OD COMTEMDO A PLAMILHA A IMPORTAR

Arguivo: # IE:'\DDcuments and Settings\Yisitante\Meus dncumentns'\DDwnlua-[ Selecionar arquivo..

Importar Cancelar << \oltar

Cligue em Selecionar Arquivo para fazer a escolha do arquivo que deseja importar.
Para dar continuidade a acao, cligue em Importar.

A tela seguinte sera exibida.
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SELECIONE O ARQUIVYO CONTENDO A PLANILHA A IMPORTAR
Arquivo: -rl Selecionar anguivo...

Importar Cancelar <= Yoltar

Caso a importagio esteja carreta, clique em Confirmar, abaixo da planilha. Caso contrério, selecione outro arquivo ou entre em contato através do link
Abrir Chamado,

[ZDNFIRMHI_::RD pDos DADOS
Matricula Unid. 1 Unid. 2 Rec. Faltas
[alululuiuiujulu] 0.0

Confirmar Cancelar << Yaltar
Para confirmar o carregamento do arquivo, clique em Confirmar.

A mensagem de sucesso sera mostrada.

-
_l.j ¢« Operacdo realizada com sucessol

(=

g
Imprimir

Ainda na tela Alunos Matriculados, caso queira Imprimir o documento, clique em , €ssa
opcao sera mesma nas demais paginas que estiver contida. O documento com as notas dos
discentes, sera exibido em formato de relatério, como mostrado a sequir:

— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE 5 =
U SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS I}” N

Graduacgao EMITIDC EM 22/09/2010 09:45 SUPERINTENDENCIA

ECT1101 - FUNDAMENTOS DE MATEMATICA - Turma: 04 {(2010.1)

ALUNDS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 Recuperacdo Resultado Faltas Sit.
00000000 MOME DO DISCENTE | | 10,0/ o|apr
‘ 4@ voltar SIGAA | Copyright @ 2006-2010 - Superintendéncia de Infarrmdtica - UFRN Imprimir [a]‘

Para de fato imprimir o relatdrio, clique no icone Imerimir =,
Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para voltar ao menu Médulo Graduacao, clique em Graduacao

k]

Retornando a pagina Alunos Matriculados, ao clicar no icone salvar |, 0 usuario salvara as notas que ja
foram cadastradas no sistema. A mensagem de sucesso sera fornecida:

-
_l./ ¢« Operacdo realizada com sucesso!

Consolidacdo
, Parcial . . . . ,
Oicone ~°™  disposto na tela Alunos Matriculados, devera ser utilizado para realizar a
consolidacao parcial da turma, as informacdes serao somente salvas e sera possivel realizar

alteragdes futuras. Ao clicar sobre o icone a seguinte caixa de dialogo sera exibida:
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A consolidacdo parcial kem como objetivo consolidar as matriculas dos alunos aprovados por média,
Apos a operacdo, se houverem alunos em recuperacdo, a burma continuara aberta, permitindo a
sua consolidacdo apds a realizacdo da prova de recuperacdo, Deseja conkinuar?

| ook | [ Cancelar ]

Clique em OK para confirmar a a¢do. A seguinte pagina sera exibida.

Turma: ECT1101 - FUNDAMEMNTOS DE MATEMATICA - Turma: 04 (2010.1)

ALUNDS MATRICULADDS

Matricula MNome Unid. 1 Unid. 2 RecuperacdoResultado Faltas Sit.
ooooooao MOME DO DISCENTE 10,0 u] APR

Caro Professor,
Por questdes de seguranga, salicitarnos que a sua senha seja
redigitada para que a a operagdo possa ser concluida.

Senha: esese

€] -

Yoltar Imprimir Consolidar
Parcialmente

Consolidar
Forneca a senha e confirme a operacdo clicando em Parcialmente a 0|5 axemplificada a seguir sera
fornecida.

_l'./ * Operacdo realizada com sucesso!

CONSOLIDACAD DE TURMA

ConsoLipagAo PaRcIAL DA TURMA REALIZADA COM SUCESSO!

- </ </

Imprimir Comprovante Continuar Consolidar Outra Turma

(=

-
Ao clicar no icone Imprimir Comprovante o comprovante gerado serd 0 mesmo e constara as
mesmas informacdes presentes na tela Relatdrio - Alunos Matriculados.

o

~ . , Conti / ~ / . . .
A funcdo destinada ao icone ~“™""™4" serd a mesma funcdo do icone Finalizar (Consolidar), que

sera descrita mais a frente neste manual.

J

Consolidar Outra Turma

Ao clicar no icone , 0 sistema retornara a pagina inicial Critérios de Busca.

Retornando ainda a tela Alunos Matriculados, o usudrio poderd realizar a consolidacao final da turma,
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Finalizar

para isso basta clicar em (€enselidar) A tel3 contendo as notas cadastradas do aluno seré exibida.

Turma: ECT1101 - FUNDAMEMNTOS DE MATEMATICA - Turma: 04 (2010.1)

ALUNDS MATRICULADDS

Matricula MNome Unid. 1 Unid. 2 RecuperacdoResultado Faltas Sit.
ooooooao NOME DO DISCENTE 10,0 10,0 10,0 u] APR

Caro Professor,
Por questdes de seguranga, salicitarnos que a sua senha seja
redigitada para que a a operagdo possa ser concluida.

Senha: essse

o - ()

Yoltar Imprimir Finalizar
(Consolidar)

Finalizar

Se realmente desejar continuar com a operacéo, forneca a Senha e confirme clicando em (€enselidar)

A tela contendo a mensagem de sucesso sera fornecida.

_l./ + Operacao realizada com sucesso!

CONSOLIDACAD DE TURMA

Turma CONSOLIDADA COM SUCESSO!

] </ </

Imprimir Comprovante Continuar Consolidar Outra Turma

Os icones Imprimir Comprovante, Continuar e Consolidar Outra Turma presentes na tela acima, foram
explicados anteriormente neste manual.

As outras opcdes disponibilizadas no menu disponibilizado apés a busca por turmas sao: Adicionar
Reserva, Fechar Turma, Processamento de Matricula, Visualizar Turma, Alterar, Diario de Turma, Lista
de Alunos, Remover, Visualizar Turma Virtual, Cadastrar Noticia, Lista de Frequéncia e Nota dos
Alunos. Essas opgdes serao explicadas no manual Consultar, Alterar ou Remover que se encontra
listado em Manuais Relacionados.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Consultar, Alterar ou Remover

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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