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Criar Turma

Sistema SIGAA
Mddulo Graduacao
Usudrios Perfil especifico do DAE
Perfil Administrador DAE
Ultima Atualizacdo|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite ao usuario criar uma turma para um componente curricular cadastrado
no sistema.

Para criar turma, entre no SIGAA - Mdédulos - Graduagdo - Matriculas e Programas - Turmas - Criar
Turma.

A seguinte tela sera apresentada:

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

[] cédige:

] nome:

] Tipe: -- SELECIONE -- [=]

] Modalidade: |-- SELECIONE -- [

Eg;dpaudniéuel: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAC SOCIAL - NATAL [=]

Nivel: GRADUACAD

Buscar Cancelar

Graduacao

Caso queira desistir da operacdo, clique em Cancelar. Esta opcao sera valida sempre que for
apresentada.

Para retornar ao menu inicial do mddulo, cligue em Graduacao, Esta opcao serd valida sempre que
for apresentada.

O usuario devera informar os seguintes dados para a busca de componentes curriculares:

e Cddigo: Forneca o coédigo do componente curricular que deseja buscar no sistema;
e Nome: Informe 0 nome do componente curricular;
* Tipo: Selecione o tipo do componente, optando entre DISCIPLINA, ATIVIDADE, MODULO ou

BLOCO;
e Modalidade: Informe a modalidade do componente, selecionando entre as opcdes DISTANCIAL

OU PRESENCIAL;
e Unidade Responsdvel: Selecione a unidade responsavel entre as opcdes listadas.

Iremos exemplificar informando a Unidade Responsdvel DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL -
NATAL. Apés ter informado devidamente os dados solicitados, clique em Buscar e a pagina sera
recarregada com os resultados obtidos pela busca:
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BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

[ cédige:
|:| Nome:
[ Tipo: -- SELECIONE — |+
[] Modalidade: |-- SELECIONE -- [+]
Unidade —
Responsdvel: | DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO SOCIAL - NATAL =]

Nivel: GRADUACAD

Buscar Cancelar

@ Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (221)

Total de Losgg Mod.

Codigo Nome créditos Ho_lr_éria Tipo et Ativo
otal

COMO0318 ADMINISTRAQEO DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @
COMO0S1  ADMINISTRACAO DE EMPRESAS DE RADIODIFUSAC 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @
COMO023  ANALISE DA LEGISLACAQ JORNALISTICA 2 30 h DISCIPLINA Presencial sim @
COMO092  ANIMACAD GRAFICA 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @
COMO093  ANTROPOLOGIA VISUAL 2 30 h DISCIPLINA Prezencial Sim @
COMO0S4  ARQUIVO JORNALISTICO 2 30 h DISCIPLINA Prezencial Sim @
COMO921 TOPICOS ESPECIAIS EM TV 4 60 h DISCIPLINA Presencial Sim @

Na lista com os Componentes Curriculares Encontrados, clique no icone & do componente desejado
para seleciona-lo. Iremos exemplificar clicando no icone do componente com o Cdédigo 0318 e a
seguinte tela sera apresentada pelo sistema:

Dapos DA TURMA

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: COM0318 - ADMINISTRACAC DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 4 crs. (60 h)
CH Total: 60 h
DADOS GERAIS DA TURMA

Tipo da Turma: « | FEpias El

Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: #2013 |-[3

Campus: * | Campus Central [=]
Capacidade de Alunos: #[3q

Local: % [ abcom - Redacdo A

N&o ha reservas para esta turma.

<<« Selecionar Outro Componente Cancelar Praximo Passo =

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para retornar a tela anterior, clique em Selecionar Outro Componente.
Nesta tela, o usuario devera informar os seguintes dados para prosseguir com a operagao:

e Tipo da Turma: Informe o tipo da turma, selecionando entre as opcdes REGULAR, FERIAS ou
ENSINO INDIVIDUAL;

* Ano-Periodo: Insira nos campos especificados o ano e o periodo da turma a ser criada;

e Campus: Selecione o campus desejado entre as op¢oes listadas;

e Capacidade de Alunos: Informe a capacidade de alunos que a turma ter3;

e Local: Informe o local onde as aulas serao lecionadas.

Exemplificaremos com os seguintes dados:

* Tipo da Turma: FERIAS;
e Ano-Periodo: 2013-3;
e Campus: Campus Central;
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e Capacidade de Alunos: 30;
e Local: Labcom - Redacao A.

Apos ter informado os dados solicitados, clique em Préximo Passo e o sistema ird apresentar a
seqguinte tela:

Componente: COM0318 - ADMINISTRAGAD DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE - 60h (4 créditos)
Ano-Periodo: 2013.3
Periodo Letivo: de 03/07/2013 até 26/07/2013
Capacidade: 30 aluno(s) Tipo: FERIAS
Local: Labcom - Redagdo A
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HoRARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS

Expressdo do Horario: |23456M1234 Atualizar Grade de Horarios @

HORARIOS [ala]]
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07:00 - 07:50
07:50 - 08:40
08:55 - 09:45
09:45 - 10:35
10:50 - 11:40

11:40 - 12:30

13:00 - 13:50
13:50 - 14:40
14:55 - 15:45
15:45 - 16:35
16:50 - 17:40

17:40 - 18:30

18:45 - 19:35
19:35 - 20:25

20:35 - 21:25

OO0O0OO0 OCOOO0OO0OO0O OO0FEEHE
OO0O0O0 OCOOO0OO0OO0O OO0OFEEHE
OO0OO0OO0 OCOOOoOO0OO OO0OFEEBE
OO0OO0OO0 OCOOOO0OO0O OO0OFEEEE
OO0OO0OO0 ODCOOO0OO0OO0O OO0OFEEHBE

OO0OO0OO0 OCOOoOOoOoOOoO oooooO

21:25 - 22:15

DATAS DA TURMA

Inicio-Fim: % [p3/07/2013 |[F][26/07/2013 |7
© 100 % H|

<< Passo Anterior Cancelar Priximo Passo ==

Para retornar a pdagina anterior, clique em Passo Anterior. Esta opcdo sera valida sempre que for
apresentada.

Posicione o cursor do mouse sobre o icone H para visualizar as instrucdes para o preenchimento dos
dados.

Na tela acima, forneca uma Expressao do Horario para a turma a ser criada. Utilize nimeros para
indicar os dias da semana em que ocorrerao as aulas, uma letra para identificar o turno em que as
disciplinas serao ministradas e, por ultimo, nimeros que facam referéncia aos horarios de aula. A
titulo de exemplificagao, iremos informar a Expressdo do Horario 23456M123, que significa que as
aulas ocorrerao de segunda a sexta feira, no turno da manha e nos trés primeiros horarios.

Feito isso, clique em Atualizar Grade de Horarios e o sistema ira preencher automaticamente a
grade de horarios exibida na tela. Se desejar, selecione manualmente os horarios da turma. Informe
também o periodo referente ao Inicio-Fim da turma ou clique no icone =l e selecione manualmente,
no calendario virtual, as datas desejadas.
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Exemplificaremos informando o Inicio-Fim: 03/07/2013 a 26/07/2013. Feito isso, clique em Préximo
Passo e a seguinte tela sera exibida:
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Componente: COMO318 - ADMINISTRAQEO DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE - 60h (4 créditos)
Horario: 23456M1234
Ano-Periodo: 2013.3
Periodo Letivo: de 03/07/2013 até 26/07/2013
Capacidade: 30 aluno(s) Tipo: FERIAS
Local: Labcom - Redacdc A
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: . . .
“ @  Todosda UFRN ® Somente da minha unidade () Somente externos

0000000 NOME DO DOCENTE (ATIVO)
Carga Hordria: w [1gp oy,

Periodo: % [n3/07/2013 [[F a[26/07/2013 [

Horarios no Periodo: # Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
2M1 am1 am1 sM1 EM1
de 03/07/2013 a 2M2 3M2 4M2 5M2 sM2
26/07/2013 2M3 3M3 aM3 5M3 5M3
2M4 M4 ama 5M4 sMa
Adicionar

<< Passo Anterior Cancelar Préximo Passo >>

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Nesta tela informe os seguintes dados do docente que ird ministrar a turma:

e Docente: Informe a categoria do docente que ira ministrar a turma, selecionando entre as
opcdes Todos da UFRN, Somente da minha unidade ou Somente externos. Sera necessario,
também, fornecer o nome do docente no campo especificado. Apds ter digitado as primeiras
letras, o sistema ira exibir uma lista com as opcdes relacionadas de resposta. Clique sobre a
opcao desejada para seleciona-la;

e Carga Horaria: Informe a porcentagem da carga horaria que sera exercida pelo docente;

e Periodo: Insira as datas referentes ao periodo desejado ou clique no icone [ e selecione-as
manualmente no calendario virtual,

* Horarios do Periodo: Selecione na grade exibida os horarios do periodo que serao exercidos
pelo docente.

Para exemplificar esta operacao, iremos informar os dados a seguir:

e Docente: Todos da UFRN, 0000000 - NOME DO DOCENTE (ATIVO);
e Carga Horaria: 100%;

e Periodo: 03/07/2013 a 26/07/2013.

Apos ter informado os dados solicitados, clique em Adicionar e a pagina serd recarregada com a
seguinte mensagem de sucesso no topo:
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.
!/ * Docente adicionado com sucesso.

GRADUACAO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: COMO318 - ADMINISTRACEO DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE - 60h (4 créditos)
Horario: 23456M1234
Ano-Periodo: 2013.3
Periodo Letive: de 03/07/2013 até 26/07/2013
Capacidade: 30 aluno(s) Tipo: FERIAS
Local: Labcom - Redacdo A
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: # | _

Todos da UFRN ® Somente da minha unidade ® Somente externos
Carga Hordria: % o,
Periodo: % El 3 El
Hordries no Periodo: # Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
[ 2m1 [ ame O am1 [ sm1 [ em1
de 03/07/2013 a [ zmz [ amz [ 4m2 [ sm2 [ gm2
26/07/2013 O 2m3 O 3m3 O am3 O sm3 [ em3
[ oma [ 3ma O ama [C] sm4 [ ema
Adicionar
DOCENTES
Docente Horario CH
NOME DO DOCENTE 23456M1234 (03/07/2013 - 26/07/2013) 100 [% 60h y
<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

Para adicionar um novo docente, repita a operacao descrita anteriormente.

No campo abaixo do item CH, na parte inferior da tela, o usuario poderd modificar a porcentagem da
carga horaria do professor. Caso deseje, o usuario podera, também, excluir o docente adicionado

clicando no icone . A seguinte caixa de didlogo, para a confirmacdo da acdo sera exibida:

Confirma a remoc3o desta informacio?

Ok l ’ Cancelar

Clique em OK para confirmar a acdo e a seguinte mensagem de sucesso sera exibida no topo da tela:

-
_I:J) + Docente removido com sucesso.

De volta a pagina anterior, apos ter adicionado o docente desejado, clique em Préximo Passo e a
tela a sequir serd exibida:
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Componente: COMD318 - ADMINISTRAGAD DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE - 60h (4 crédites)
Horario: 23456M1234
Ano-Periodo: 2013.3
Periodo Letivo: de 03/07/2013 até 26/07/2013
Capacidade: 30 aluno(s) Tipo: FERIAS
Local: Labcom - Redagdo A
Docente(s): NOME DO DOCENTE

ADICIONAR RESERVAS

Curso: * | COMUNICACAD SOCIAL/CCHLA - NATAL El
Matriz Curricular: # CDMUNICA(;EO SOCIAL - NATAL - Presencial - PUBLICIDADE E PROPAGANDA - N - BACHARELADO EI
Vagas: |30
Adicionar Reserva
Nio ha reservas para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Priximo Passo ==

Para adicionar reservadas de vagas na turma a ser criada, selecione, entre as opcdes listadas pelo
sistema, o Curso, a Matriz Curricular e informe o Numero de Vagas destinadas a turma.

Informaremos, a titulo de exemplificacdo, o Curso COMUNICACAO SOCIAL/CCHLA - NATAL, a Matriz
Curricular COMUNICACAO SOCIAL - NATAL - Presencial - PUBLICIDADE E PROPAGANDA - N -
BACHARELADO e o Numero de Vagas 30. Apos ter informado os dados solicitados, cliqgue em
Adicionar Reserva para avancar com a operacao e a pagina serd recarregada da seguinte forma:

Componente: COMO318 - ADMINISTRA(;EO DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE - 60h (4 créditos)
Horario: 23456M1234
Ano-Periodo: 2013.3
Periodo Letivo: de 03/07/2013 até 26/07/2013
Capacidade: 30 aluno(s) Tipo: FERIAS
Local: Labcom - Redagdo A
Docente(s): NOME DO DOCENTE

ADICIONAR RESERVAS

Curso: % | COMUNICACAD SOCIAL/CCHLA - NATAL =]
Matriz Curricular: # | -- SELECIONE -- =]
Vagas: w |0

Adicionar Reserva

%/: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Grau Reserva de Vagas

Curso Turno Académico Habilitacio/Enfase Solicitadas Reservadas Ingressantes Solicitante
COMUNICA(;E\O SOCIAL/CCHLA - PUBLICIDADE E -
NATAL MNoturnc BACHARELADO PROPAGANDA 0 30 0 o

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

Caso queira adicionar mais reservas de vagas a turma, repita a operagao descrita anteriormente.

Se desejar, exclua a reserva de vagas adicionada clicando no icone @, A sequinte janela serd
exibida:

Confirma a remogdo desta informacio?

Ok l ’ Cancelar
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Cligue em OK para confirmar a acao e a reserva de vagas sera automaticamente excluida da lista
com Reservas Desta Turma.

De volta a tela anterior, clique em Préximo Passo para dar prosseguimento a operacao e a seguinte
tela sera fornecida:

DaDOs DA TURMA

Dapos BAsicOos
Componente Curricular: COM0318 - ADMINISTRA(;ED DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH [ Créditos: 60 h / 4 crs
Docente(s): NOME DO DOCENTE: 23456M1234 (03/07/2013 - 26/07/2013)
Local: Labcom - Redacdo A
Horario: 23456M1234
Ano-Periodo: 2013.3
Periodo de Aulas: 03/07/2013 - 26/07,/2013
Modalidade: Prezencial
Capacidade de Alunos: 30
Total de Matriculados: 0

RESERVAS

Vagas Vagas para
Reservadas Ingressantes

COMUNICAGAD SOCIAL - NATAL - Presencial - PUBLICIDADE E PROPAGANDA - N - BACHARELADC 30 0

Matriz Curricular

Cadastrar <= Dados Gerais <« Hordrio da Turma == Docentes Cancelar

Clique em Dados Gerais para retornar a tela com os Dados da Turma.
Para modificar os dados informados na tela contendo a grade horaria, clique em Horario da Turma.
Caso queira retornar a tela com os dados do docente, clique em Docentes.

Clique em Cadastrar para finalizar a operacdo e a seguinte mensagem de sucesso sera exibida pelo
sistema:

!/ #« Turma COMO0318 - ADMINISTRA!;EU DE AGENCIAS DE PUBLICIDADE - Turma: 01 (2013.3) cadastrada com sucessol

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Consultar Turmas
e Converter Turma Regular em Ensino Individual
e Criar Turma PROBASICA

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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