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Criar Turma PROBASICA

Sistema SIGAA
Mddulo Graduacao
Usudrios Perfil especifico do DAE
Perfil Administrador DAE
Ultima Atualizacdo|11/10/2016 13:46

Esta operacdo tem como finalidade criar uma turma PROBASICA para um componente curricular,
definindo algumas caracteristicas, como: horarios, locais de aula, docentes entre outras. Essa
funcionalidade é utilizada por algum funciondrio do Departamento de Administracdo Escolar (DAE).

Para criar turma, acesse o0 SIGAA - Mddulos —» Graduacdo - Matriculas e Programas — Turmas - Criar
Turma PROBASICA.

A seguinte tela sera gerada pelo sistema:

BuscA DE COMPONENTES CURRICULARES

[7] codigo:
[] nome:
Tipo: DISCIPLINA [=]
Unidade = = :
Responsdvel: | C8 - COORDENACAO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - NATAL [=]

Nivel: GRADUACACD

Buscar Cancelar

Graduacdo

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme na caixa de didlogo exibida
posteriormente. Esta fungao sera a mesma sempre que estiver disponivel.

Para voltar para a tela inicial do mddulo, clique no link

IMFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

[1 mMatricula:
O cer:
[ Mome do Discente:
Curso: COMUNICACAD SOCIAL
Buscar Cancelar

27: visualizar Detalhes (&): Selecionar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (880)

Matricula Aluno Status
COMUNICACAD SOCIAL - MATAL

0000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @
0000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @
0000000000 MOME DO DISCENTE ATIVO 5]
0000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @
0000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @
0000000000 NOME DO DISCENTE ATIVO @

880 discente(s) encontrado(s}

Graduacao

. Esta operacao sera a mesma sempre que o link estiver presente.

O usuario devera preencher 0s campos:
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¢ Cddigo: Insira o cédigo do componente curricular;
e Nome: Informe o0 nome do componente;

e Tipo: Selecione o tipo do componente curricular, entre as opcdes: DISCIPLINA, ATIVIDADE,
MODULO ou BLOCO;

e Unidade Responsavel: Selecione na lista disponivel, a unidade responsavel;

Exemplificamos com o campo Tipo DISCIPLINA e a Unidade Responsével CB - COORDENACAO DO
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - NATAL. Para dar continuidade, clique em Buscar. A tela a seguir
sera visualizada:

BuscAa DE COMPONENTES CURRICULARES

[[] cadige:
D Nome:
Tipo: DISCIPLINA [
Unidade = = z
Responeavel; | CB - COORDENACAO DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS - NATAL [=]

Nivel: GRADUACED

Buscar Cancelar

@ Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)

Cadigo Nome Total de Créditos Carga Horaria Total Tipo Ativo
CCBOOO2 PESQUISA EM BIOLOGIA II 4 130 DISCIPLINA Sim @

Para selecionar um componente, clique no icone &. A pagina seguinte serd apresentada:

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: CCBO00Z - PESQUISA EM BIOLOGIA II
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 4 crs. (180 h)
DADOS GERAIS DA TURMA

Cursos | CIENCIAS BIOLOGICAS - NOVA CRUZ [+

Tipo da Turma: # | pEcuLAR El
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: # [og13 |- [1
Campus: | Campus Caico E|

Capacidade de Alunos: # [og

Local: Sala 2
Inicio: # 04/02/2013 E|
Fim: % [15/06/2013 9]

N3o ha reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente Cancelar Proximo Passo =>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso queira escolher outro componente curricular, cligue em Selecionar Outro Componente. O
usuario sera direcionado para a pagina Componentes Curriculares Encontrados.

Nesta tela o usuario devera fornecer os dados gerais da turma. As datas de inicio e fim das turmas

nao podem ser alteradas e sao preenchidas automaticamente com as datas de inicio e fim do periodo
letivo.

e Curso: Selecione o curso para o qual a disciplina em questao ficara disponivel,

e Tipo da Turma: Informe se a turma terd carater REGULAR, de FERIAS ou ENSINO INDIVIDUAL;
» Modalidade: Este campo ja estara preenchido com a opgao Presencial,

e Ano-Periodo: Informe o ano e o periodo em que a disciplina sera disponibilizada;

e Campus: Indique o campus no qual as aulas acontecerao;
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e Capacidade de Alunos: Insira quantidade de aluno que a turma comporta;
e Local: Informe o local das aulas;

* Inicio: Data do inicio do periodo letivo;
e Fim: Data do fim do periodo letivo.

Para os campos /nicio e Fim, o sistema disponibiliza um calendario virtual ao clicar no icone iz

Exemplificamos da seguinte forma:

e Curso: CIENCIAS BIOLOGICAS - NOVA CRUZ:

e Tipo da Turma: REGULAR;
e Ano-Periodo: 2013.1;
e Campus: Caico;

e Capacidade de Alunos: 20;

e [ocal: Sala 2;

e |nicio: 04/02/2013;
e Fim: 15/06/2013.

Para prosseguir, clique em Préximo Passo. O usuario visualizara a seguinte tela:

Componente:
Ano-Periodo:
Periodo Letivo:
Capacidade:
Local:

Inicio - Fim:

Docente(s):

CCE0002 - PESQUISA EM BIOLOGIA II - 180h (4 créditos)

2013.1

de 04/02/2013 até 15/06/2013

20 aluno(s)
Sala 2

Tipo: REGULAR

04/02/2013 - 15/06/2013

A DEFINIR DOCENTE

HoRARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIODS

Expressdo do Horario:

HORARIOS

07:00 -
07:50 -
08:55 -
09:45 -
10:50 -

11:40 -

13:00 -
13:50 -
14:55 -
15:45 -
16:50 -

17:40 -

18:45 -
19:35 -
20:35 -

21:25 -

07:50
08:40
09:45
10:35
11:40

12:30

13:50
14:40
15:45
16:35
17:40

18:30

19:35
20:25
21:25

22:15

1]
—
m
]

Com SE

o
<

OO0OO0OO0O OCOODOoOoOo oOOoOoooOo
OO0DO0OO0 OCOODOooOo oOOoOoooOo
OO0DO0OO0O OCOOOoOoO DDDDDDE
OO0OO0OO0 OCOODOoOoOo oOoOoooOo

Atualizar Grade de Hordrios

0]
m
-~

OO0OO0OO0O OCOODOoOoOo oOOoOoooOo

H

OOoO0OO0 OCOOoOOod DDDDDD%‘-

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

Caso queira retornar para a pagina anterior, clique em Passo Anterior. Esta funcao serd a mesma

em todas as telas que a contenha.

Aqui sera possivel organizar o horario da turma. Para isso, selecione manualmente os dias e horarios
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nos quais as aulas acontecerdo ou preencha o campo Expressdo do Horario, com a expressao
utilizada pelo sistema, por exemplo 24M23. A expressao poderad conter um ou mais intervalos, como
por exemplo: 24M23 5T12. Nas expressoes, 0s nimeros iniciais indicam os dias da semana (2 -
Segunda, 3 - Terca, 4 - Quarta, 5 - Quinta, 6 - Sexta e 7 - Sabado), as letras indicam os periodos ( M -
Manha, T - Tarde e N - Noite) e os nimeros finais os horarios.

Exemplificamos com a expressao 24M23. Neste caso, significa que as aulas acontecerao segunda e
quarta, no periodo da manha e nos segundo e terceiro horarios. Em seguida, cligue em Atualizar
Grade de Horario. A tabela sera preenchida de acordo com a expressao. Veja a tela seguinte:

Componente: CCB0002 - PESQUISA EM BIOLOGIA II - 180h (4 créditos)
Ano-Periodo: 2013.1
Periodo Letivo: de 04/02/2013 até 15/06/2013
Capacidade: 20 alunois) Tipo: REGULAR
Local: Sala 2
Inicio - Fim: 04/02/2013 - 15/06/2013
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HORARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIODS

Expressdo do Hordrio: |24M23 Atualizar Grade de Horarios Il'

HORARIOS Dom SE

]
4
m
Bl
fal
[
s
fal
=
W
m
*

07:00 - 07:50
07:50 - 08:40
08:55 - 09:45
09:45 - 10:35
10:50 - 11:40

11:40 - 12:30

13:00 - 13:50
13:50 - 14:40
14:55 - 15:45
15:45 - 16:35
16:50 - 17:40

17:40 - 18:30

13:45 - 19:35
19:35 - 20:25

20:35 - 21:25

O0O0O0 OOOOOO0 OCOO0OEEO
OO0OO0OO0O OOoOOOOO OCOOoOoOoO
OO0OO0OO0 OOoOOOOO0 OCOO0OEEO
OO0OO0OO0 OOOOOO OCOoOOoOoOOoO
OOoO0OO0 OOoOOOOO OCOOoGoOoO
OooOoO oOOoOoooO DDDDDD%‘-

21:25 - 22:15

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo »=>

Clique em Proximo Passo para dar continuidade a operacao. A tela a seguir sera apresentada:
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Componente: CCBO002 - PESQUISA EM BIOLOGIA II - 180h (4 créditos)
Horario: 24M23
Ano-Periodo: 2013.1
Periodo Letivo: de 04/02/2013 até 15/06/2013

Capacidade: 20 aluno(s)

Tipo: REGULAR

Local: Sala 2
Inicio - Fim: 04/02/2013 - 15/06/2013
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

Docente: #

@ Todos da UFRN

Somente da minha unidade

000000 NOME DO DOCENTE

Carga Hordria: # 157 h

Adicionar
N3o h3 docentes para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Proximeo Passo »>

# Campos de presnchiments obrigatdrio.

Somente externos

Nesta tela, o usuario devera selecionar o tipo do Docente, entre as opcdes Todos da UFRN, Somente
da minha unidade ou Somente externos e no campo disponivel, digitar o nome do docente. Ao digitar
as letras iniciais, o sistema exibira uma lista com os possiveis resultados para que o usuario possa
escolher a opcao desejada. Logo apds, devera informar a Carga Horaria destinada ao docente.

Exemplificamos o campo Docente com 000000 NOME DO DOCENTE e Carga Horaria 180h. Para

prosseguir, clique em Adicionar, a tela sera exibida da seguinte forma:

%/ + Docente adicionado com sucesso.

GRADUACAO > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente:
Horario:
Ano-Periodo:
Periodo Letivo:
Capacidade:
Lecal:

Inicio - Fim:

Docente(s):

CCBO002 - PESQUISA EM BIOLOGIA II - 180h (4 créditos)
24M23

2013.1

de 04/02/2013 até 15/06/2013
20 alunc(s)

Sala 2

04/02/2013 - 15/06/2013

A DEFINIR DOCENTE

Tipo: REGULAR

DOCENTES

Docente: & | _
(]

Carga Hordria: #

Docente
NOME DO DOCENTE

Todos da UFRN Somente da minha unidade

Adicionar

-y: Retirar Docente da Turma

Horario
24M23 (04/02/2013 - 15/06/2013)

<< Passo Anterior Cancelar Praximo Passo ==

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Somente externos

CH

180 | h )

Caso queira excluir o docente, clique no icone @ | O sistema exibird uma caixa de didlogo para

confirmacao:
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Confirma a remocio desta informacio?

OK ] ’ Cancelar

Cligue em OK para confirmar. A mensagem de sucesso sera exibida:

-
_l./ + Docente removido com sucesso.

Para dar continuidade a operacao, clique em Préximo Passo. A tela a seguir serd gerada:

Componente: CCB0002 - PESQUISA EM BIOLOGIA II - 180h (4 créditos)
Horario: 24M23
Ano-Periodo: 2013.1
Periodo Letivo: de 04/02/2013 até 15/06/20132
Capacidade: 20 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: Sala 2
Inicio - Fim: 04/02/2013 - 15/06/2013
Docente(s): NOME DO DOCENTE

ADICIONAR RESERVAS

Curso: | CIENCIAS BIOLOGICAS/CB - MATAL - EAD [=]
Matriz Curricular: # | CIENCIAS BIOLOGICAS - NATAL - A Distancia - I - LICENCIATURA El
Vagas: % |3
Adicionar Reserva
Nio h3 reservas para esta turma.

<< Passo Anterior Cancelar Priximo Passo ==

Para adicionar reservas de vagas para o componente curricular, informe o Curso que sera
beneficiado, selecionando-o entre as opgdes disponiveis no sistema, escolha a Matriz Curricular que
tera as reservas de vagas e no campo Vagas informe a quantidade de vagas que serao ofertadas no
sistema de reserva de vagas.

Exemplificamos com o Curso CIENCIAS BIOLOGICAS/CB - NATAL - EAD, a Matriz Curricular CIENCIAS
BIOLOGICAS - NATAL - A Distancia - | - LICENCIATURA e Vagas 5. Logo ap6s, clique em Adicionar
Reserva a tela sera exibida da seguinte forma:
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Componente: CCBO00Z2 - PESQUISA EM BIOLOGIA 11 - 180h (4 créditos)
Horario: 24M23
Ano-Periodo: 2013.1
Periodo Letivo: de 04/02/2013 até 15/06/2013
Capacidade: 20 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: Sala 2
Inicio - Fim: 04/02/2013 - 15/06/2013
Docente(s): NOME DO DOCENTE

ADICIONAR RESERVAS

Curso: | CIENCIAS BIOLOGICAS/CB - NATAL - EAD [=]
Matriz Curricular: # | -- SELECIONE -- [=]
Vagas: # |0

Adiciocnar Reserva

@J: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Reserva de Vagas

Grau
Curso Turno Académico Habilitacio/Enfase Solicitadas Reservadas Ingressantes Solicitante
CIENCIAS BIOLOGICAS/CB - Turno LICENCIATURA 0 5 0 y

NATAL - EAD Indefinido

<< Passo Anterior Cancelar Proximo Passo ==

Caso queira remover a reserva de vaga adicionada, clique no icone @ 0 sistema exibird uma caixa
de didlogo para confirmacao:

Confirma a remocio desta informacio?

OK l ’ Cancelar

Clique em OK para confirmar. A pagina sera recarregada sem a reserva de vagas.

Prossiga com a operacao, clicando em Préximo Passo.

DADOS DA TURMA

Dapos BAsicos
Componente Curricular: CCBO002 - PESQUISA EM BIOLOGIA II
Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH / Créditos: 180 h / 4 crs
Curso CIENCIAS BIOLOGICAS/CB - NOVA CRUZ - PROBASICA
Docente(s): NOME DO DOCENTE: 24M23 (04/02/2013 - 15/06/2013)
Local: Sala 2
Horario: 24M23
Ano-Periodo: 2013.1
Periodo de Aulas: 04/02/2013 - 15/06/2013
Modalidade: Prezencial
Capacidade de Alunos: 20
Total de Matriculados: 0

RESERVAS

Vagas Vagas para
Reservadas Ingressantes

CIENCIAS BIOLOGICAS - NATAL - A Distdncia - I - LICENCIATURA 5 0

Matriz Curricular

Cadastrar <<« Dados Gerais <« Hordrio da Turma <<« Docentes <« Reservas de Curso Cancelar

Nesta tela é possivel ver os dados gerais da turma. Caso queira, o usuario ainda podera retornar para

- https://docs.info.ufrn.br/


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Agraduacao%3Amatriculas_e_programas%3Aturmas%3Acriar_turma_probasica&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:matriculas_e_programas:turmas:icone_lixeira.png

Last
update:
2016/10/11
13:46

suporte:manuais:sigaa:graduacao:matriculas_e_programas:turmas:criar_turma_probasica https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:matriculas_e_programas:turmas:criar_turma_probasica

uma das paginas ja exibidas anteriormente.

Para voltar para a tela Dados Gerais, clique em Dados Gerais.

Caso queira retornar para a pagina Horario da Turma, cligue em Horario da Turma.
Ao clicar em Docentes, o usuario sera direcionada para a pagina Docentes.

Para voltar para a tela Reservas de Vagas, cliqgue em Reserva de Vagas.

Para concluir a operacao, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem sera exibida como
confirmacao da operacao:

!I/’ « Turma CCBO0D1 - PESQUISA EM BIOLOGIA I - Turma: 01 (2013.1) cadastrada com sucessol

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Criar Turma
e Consultar, Alterar ou Remover Turmas

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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