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Esta funcionalidade permite que os usuarios do Departamento de Administracao Escolar (DAE)
realizem o estorno de conclusao coletiva caso determinado discente tenha concluido o curso e, por
alguma razao, essa acao tenha sido realizada indevidamente; podendo o aluno solicitar o estorno da
operacao de conclusao a fim de manter o vinculo com a Instituicao.

Para realizar esta operacao, acesse 0 SIGAA - Mddulos —» Graduacdo - Matriculas e Programas —
Programa — Estornar Conclusao Coletiva.

O sistema exibirad a seguinte tela:

SELECIONE O CURS5D E DATA DE CONCLUSAD

Cursot s | ADMINISTRACAD/CCSA - NATAL ¥
Ano-Perfodo: & (2011 |- [1

Buscar Concluintes deste Curso Cancelar

# Carnpos de preenchirmenta obrigatdria.

Graduacao

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme na janela que serd apresentada pelo
sistema. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Para retornar a pagina inicial do médulo, clique no link Graduacde Esta opcdo é vélida sempre que a
funcao estiver disponivel.

Na tela acima, o usuario deverd selecionar o Curso e o Ano-Periodo para buscar os concluintes do
curso escolhido. Exemplificaremos esta acdo com o Curso ADMINISTRACAQ/CCSA - NATAL e Ano-
Periodo 2011.1. Apds informar estes dados, clique em Buscar Concluintes deste Curso. Os
resultados serao obtidos da seguinte maneira:

DADOS DA TURMA DE CONCLUSAD
Curso: RDMINISTRACEOJ”CCSA - NATAL
Ano - Periodo: 2011.1

Status que os alunos devemn ficar: % | ATIWO -

SELECIONE D5 ALUNOS QUE SERAD ESTORMADOS

Discente Data Conclusdo Matriz Curricular
2010000000 - NOME DO DISCENTE 13/05/2011 M - BACHARELADC
Estornar Alunos Selecionados << Escolher Qutro Curso Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: # essss

# Carmpos de preenchirmenta obrigatdria,
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Clique em Escolher Outro Curso para realizar este mesmo procedimento com um curso diferente. O
sistema ira entao retornar a pagina inicialmente demonstrada neste manual.

Em Status que os alunos devem ficar, selecione entre as opcoes ATIVO, FORMANDO ou GRADUANDO
para especificar o vinculo do discente com a Instituicao. Nesta acao, selecionamos o status ATIVO. Na
secao Selecione os Alunos que serdo Estornados, marque aqueles que deseja realizar o estorno da
conclusao coletiva. Confirme a operacao digitando no campo Senha a senha de acesso do usuario ao
sistema. Feito isso, cligue em Estornar Alunos Selecionados para prosseguir. Sera apresentada a
mensagem de sucesso abaixo:

=
l/ ¢« Operacdo realizada com sucessol

Bom Trabalho!
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