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Matricula Compulsdria

Sistema SIGAA
Médulo Graduacao
Usuadrios Perfil especifico do DAE
Perfil Administrador DAE
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta operacao permite ao funcionario da Pré Reitoria de Graduacdo/Departamento de Administracdo
Escolar (PROGRAD/DAE) matricular compulsoriamente discentes.

Para isso, o usuario devera entrar no SIGAA - Médulos —» Graduacdo - Matriculas e Programas -
Matriculas » Matricula Compulsdria.

O sistema exibira a tela a seguir. O usuario devera buscar por um discente através de um ou mais dos
seguintes parametros: Matricula, CPF, Nome do Discente e/ou Curso.

Exemplificaremos buscando pelo campo Matricula.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA
Matricula: 2008000000

] crr:

[ wome do Discente:

|:| Curso:

Buscar Cancelar

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operac¢ao na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Clique em Buscar para dar continuidade. O sistema exibira uma tela informando o resultado da
busca com o niUmero de discentes encontrados:

INFORME OS5 CRITERIODS DE BUSCA
Matricula: 2003000000
[ cer:

[] Mome do Discente:

|:| Curso:

Buscar Cancelar

“°: ¥isualizar Detalhes @ Selecionar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
COMUNICACAD SOCIAL - NATAL
2008000000 MOME DO DISCENTE ATIVG \@

1 discente{s) encontrado{s}

No icone "7, o usuario podera Visualizar Detalhes do discente, conforme tela abaixo:

- https://docs.info.ufrn.br/
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INFORME OS5 CRITERIDS DE BUSCA
Matricula: 2008000000

[ crr:
[ Mome do Discente:

|:| Curso:

Buscar Cancelar

“°: ¥isualizar Detalhes @ selecionar

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
COMUNICACAD SOCIAL - NATAL
a3 2008000000 MNOME DO DISCENTE ATING @
AnojfPeriodo de Ingresso: 2008.1
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORNALISMO - T - BACHARELADO

indices Académicos

mc IRA ncn IECH IEA IEAN
7.9333 5.78 445,1764 0.6 1.36 76.316
Obrigatorias Complementares Total
Comp. Curricular Atividade Comp. CurricularfAtividade
CR CH CH CH CR CH

Exigido 141 2265 u] 330 141 2595
Integralizado 52 7an o o 52 780
Pendente g9 1485 u] 330 g9 1515

1 discente{s) encontrado{s)

Para Selecionar um discente, clique no icone @ Sera exibida a tela abaixo:

Matricula: 2005000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: COMUNICACAD SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADD
Status: ATIVO Tipo: REGULAR

SELECIONE AS RESTRICOES A SEREM VERIFICADAS

Verificar se o discente possui pré-requisitos para matricular-se nas turmas

werificar se o discente possui co-requisitos para matricular-se nas turmas

Werificar choque de hordrios entre turmas a serem matriculadas

“erificar se o discente possui aprovacdo ou aproveitamento nos componentes (e equivalentes) das turmas a serem matriculadas
Verificar limite de créditos eletivos

Werificar limite maximo de créditos por semestre do curriculo do aluno

Werificar limite minimo de créditos por semestre do curriculo do aluno

verificar restrigies de matriculas para alunos especiais

Werificar restrigdes de matriculas para alunos de outro campus (mobilidade acadé&mica)

“erificar se as capacidades de alunos das turmas

STATUS DA MATRICULA

MATRICULADO -

ESCOLHA O ANO-SEMESTRE

20092 -

Confirmar

Aqui, o usuario devera selecionar as restricdes de matricula a serem verificadas pelo sistema.
Selecione também qual Status do aluno, se Em espera ou Matriculado, e o Ano-Periodo para a
matricula.

Exemplificamos nesse manual com Status: Matriculado e para o Periodo: 2009.2.

Apds as modificacOes, clique em Confirmar para prosseguir. Sera exibida a seguinte tela.
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2008000000 - NOME DD DISCENTE

o a £

< | = = &
Selecionar Dutro Escolher ¥er as turmas da ¥er equivalentes Yer as turmas
Discente Restrighes Estr. Curricular a Est. Curricular selecionadas

Discente: 2005000000 - MOME DO DISCENTE ¢ Ver bistérico )
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORNALISMO - T - BACHARELADO
Curriculo: 03

Buscar TURMAS ABERTAS

O Cadigo do Componente

O Morme do Componente

Harsrio |35N34

O Mome do Docente

Unidade Responsavel | DEPARTAMENTO DE COMUNICRC.&O SOCIAL - NATAL b
Buscar

Informe critérios para refinar @ busca de turmas abertas,

Graduacdo

Nessa tela, o usuario podera buscar por turmas abertas em qualquer curso da universidade para que
matricule o discente. Preencha um ou mais campos para refinar a busca conforme o necessitado.

Para visualizar o histérico do discente, clique em Ver Historico. Sera disponibilizado ao usuario o
download do arquivo PDF do histérico.

Exemplificaremos a busca com Hordrio: 35N34 e Unidade Responsavel: DEPARTAMENTO DE
COMUNICACAQ SOCIAL - NATAL.

Cliqgue em Buscar para dar continuidade a operagao. Serao exibidos os resultados logo abaixo da tela
de busca.

LEGEND A
%: ¥er detalhes da turma

TURMAS ABERTAS ENCONTRADAS

Turma Docente(s) Tipo Horario Local Capacidade
COMODE4 - COMUNICACAD E ARTES YISUAIS
. ] Turrma 03 NOME DO DOCENTE REGLULAR I5M34 11G4 40 alunas

4

Adicionar Turmas

O usuario devera selecionar a turma na qual deseja matricular o discente, e clicar em Adicionar
Turma, no final da pdagina, para prosseguir com a operacao. Sera exibida a tela de sucesso na
operacao.

-
_l./ * As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: COMOD84 - Turma 03.

Para saber mais detalhes sobre a turma, clique no icone % na pagina de Turmas Abertas
Encontradas. Serda exibida a caixa de informacdes abaixo.
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Informacdes da Turma

DADOS DA TURMA
AnojfPeriodo: Z009.2
Componente e Turma: COMOOS4 - COMUNICACAD E ARTES VISUAIS - Turma 03
Tipo do Componente: DISCIPLIMNA

Créditos f Carga
Horaria:

Local e Horario: I1G4 - 35M34

Capacidade: 40 alunos

4 cr /60 horas

. 42 solicitagdes de matricula

U 38 alunos matriculados
PROFESSORES (1) ¥AGAS RESERYADAS
NOME D0 DOCENTE (60h) COMUNICACAD SOCIAL - PUBLICIDADE E 40

PROPAGSAMDA - M - BACHARELADO

De volta a tela de Buscar Turmas Abertas, o usuadrio tera diversas opcoes para a matricula
do aluno, que serao explicadas em tdpicos, logo abaixo.

Selecionar Outro

. Discente : O usuario sera encaminhado para a tela de busca de discentes, demonstrada
no inicio deste manual.
El
Escolher

J Restiighes  + O ysudrio serd encaminhado para a pagina de Selecionar as Restricées, como
mostrado mais acima no manual.

T
Yer as turmas da

o Fstrlumicular . Nogsq tela, s30 exibidas todas as turmas abertas dos componentes curriculares
da sua estrutura curricular. Nela, o usuario tem a opcao de visualizar dados sobre cada
componente e turma. Ainda sera possivel buscar por turmas abertas de componentes que
componham as expressdes de pré-requisito, co-requisito e equivaléncia.

gy

Yer equivalentes

o aEstLumicular . Nagey tela, 0 usudrio visualizar as disciplinas equivalentes as do seu curriculo.
Assim, ele podera se matricular em disciplinas com horarios diferentes das presentes na
estrutura curricular, no entanto, que possuam assunto equivalente. Lembrando que, ao pagar a
disciplina equivalente, o discente ndo podera mais pagar a disciplina original.

o

=g
Sl

¥er as turmas
o  selecionadas . () gistema exibird a pagina principal de matricula on-line, onde encontra-se um
resumo de turmas selecionadas, com seus respectivos horarios, créditos e carga horaria. O
usuario terad acesso a opgoes de efetivar matricula, sair, visualizar a grade de horarios, entre
outras.
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Ver Turmas da Estrutura Curricular

aw
¥er as turmas da

Clicando no icone  Estx tumicular "5 \;5,4ri0 poderd visualizar as turmas da estrutura curricular que o
discente ainda nao pagou, e que podera se matricular.

Em algumas turmas nao sera possivel realizar matricula pois o discente pode ja ter cursado alguma
equivalente a ela ou nao ter cursado algum pré-requisito necessario. Para visualizar a razdo do
blogqueio, passe 0 mouse sobre o icone <=,

O sistema exibird a tela conforme mostrado abaixo.

2008000000 - NOME DO DISCENTE
< # 2 & &

Selecionar Dutro Escolher Yer equivalentes Buscar Turmas Yer as turmas
Discente Restrighas a Est. Curvicular Abertas selecionadas

Discente: 7003000000 - NOME DO DISCENTE { Ver historico )
Matriz Curricular; COMUNICACAQ SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADO
Curriculo: 03

LEGENDA
. E permitida a matricula nesse componente  :2: Nio é permitida a matricula nesse componente
%: ¥er detalhes da turma | : Turma possui reservas para seu curso

TURMAS ABERTAS PARA 05 COMPONENTES DO SEU CURRIcULD

Turma Docente{s) Horario Local
[ 40 Nivel
@  COMOOSZ - OFICINA DE TEXTO III (Obrig. Curricuto) [ + ] [Pré-requisitos]
‘;3 COMODYS - ASSESSORIA DE COMUNICACAD (0brig. Curricufo) [Equivalentes]
% [ Turma o1 MOME DO DOCENTE 35T34 IIHz
';?J COMO106 - COMUNICACAD POLITICA {0brig. Curriculo) [Equivalentes]
% Turma 01 MOME DO DOCENTE 24756 IIHZ
[1 5% Nivel
3 COMO037 - COMUNICACAD COMPARADA (Obrig. Curriculo) [+ ]
f-f:l COMOD42 - COMUNICACAD PUBLICITARLIA (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
. 1 |:| Turma 01 MNOME DO DOCENTE 35M12 IIHS

. COM0052 - REPORTAGEM PESQ. E ENTREVISTA (Obrig. Curricuio)
% [] Turmaot MOME DO DOCENTE 24M1Z IIHS
% [ Turmaoz MOME Do DOCEMTE EM1Z34 1Bz
@ COMO105 - COMUNICACAD E MARKETING (Dbrig. Curriculo)

% [ Turma ot NOME D DOCENTE S6M34 IIHS

¥

Adicionar Turmas

Nesta tela, o usuario deverd selecionar as turmas nas quais deseja matricular o discente. Existirdo
icones na pagina que poderdo fornecer informacdes Uteis ao usuario.

Quando ha disciplinas Equivalentes ou Pré-requisitos para que o usuario possa se matricular na
disciplina, o sistema disponibilizara os devidos icones para que o usuario visualize-0s.

Movendo o mouse sobre o icone ', o usudrio vera que as disciplinas possuem vagas reservadas

para o curso e periodo do discente. Clicando no icone *, o usuario visualizara detalhes sobre a
referida turma, conforme mostrado abaixo.
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Informacdes da Turma

DADOS DA TURMA
AnojfPeriodo: Z009.2
Componente e Turma: COMOO43 - COMUNICACAD PUBLICITARIA - Turma 01
Tipo do Componente: DISCIPLIMNA

Créditos f Carga
Horaria:

Local e Horario: IIHS - 35MN1Z2

Capacidade: 45 alunos

4 cr /60 horas

74 solicitagdes de rmatricula

U 41 alunos matriculados
PROFESSORES (1) ¥AGAS RESERYADAS
NOME DO DOCENTE (60h) COMUNICACAD SOCIAL - JORMALISMO - M - 45

BACHARELADO

Voltando a selecao de turmas, escolha a(s) turma(s) desejada(s) e clique em Adicionar Turmas ao
final da pagina.

Exemplificamos nesse manual com a matricula na turma COM 0106 - COMUNICACAQ POLITICA. Seré
exibida a mensagem a seguir.

!:j * As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: COM0O106 - Turma 01.

Ver Turmas Equivalentes

i
Yer equivalentes
Clicando no icone #FEst Cumicular " 154ri0 serd encaminhado & pagina de turmas equivalentes a da
estrutura curricular. Essas sao turmas de componentes que apresentam conteldo similar a turma

original da estrutura curricular, mas que sao ministradas em horarios e locais diferentes.

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/07/31 19:42


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Agraduacao%3Amatriculas_e_programas%3Amatriculas%3Amatricula_compulsoria&media=suporte:manuais:sigaa:graduacao:matriculas_e_programas:matriculas:equivalente.png

2017/07/31 19:42 7/12 Matricula Compulséria

2008000000 - NOME DO DISCENTE

2 san & &
Selecionar Dutro Escolher ¥Yer as tumas da Buscar Tumias ¥Yer as turmas
Discente Restricies Estr. Curricular Abertas selecionadas

Discente: 20053000000 - NOME DO DISCENTE | Ver histirico )
Matriz Curricular: COMUNICACAC SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADO
Curriculo: 03

LEGENDA
%: ver detalhes da turma s: Nio é permitido a matricula do discente nessa turma
" _: Turma possui FESErvas para seu curso

TURMAS ABERTAS PARA O5 COMPONENTES EQUI¥YALENTES J‘\QUELES PRESENMTES EM SEU CURRIicULD
Turma Docente(s) Horario Local
2 oNivel
Componente do Curdoufo: COMO0S81 - OFICINA DE TEXTO II (0brig. Curricalo)

‘:{-‘, LET0O00Z - LIMGUA PORTUGUESA IT [ Equivalentes]
% [ Turma 01 HOME DO DOCEMTE 35TS6 2H1

2 } ‘E Turrna 02 MNOME DD DOCENTE 35T34 3T 2G1 /5T 2EZ
% [] Turma 03 NOME DO DOCENTE 23M12 261

‘;3 LETD306 - PRATICA DE LEITURA E PRODUCAD DE TEXTOS IT [ Equivalentes]
% [ Turma 01 MCME Do DOCENTE Z4Mz4 2F3
% [] Turma 02 MOME DO DOCENTE 24M34 2F4
% [ Turma 03 MCME Do DOCENTE SM1za4 2ES
% [] Turma 04 NOME DO DOCENTE 35M56 2E3

¥

Adicionar Turmas

Da mesma forma que em Ver Turmas da Estrutura Curricular, o usuario devera selecionar as turmas
desejadas e clicar em Adicionar Turmas.

Exemplificamos nesse manual com LET0002 - LINGUA PORTUGUESA Il - Turma 02.

Prosseguindo a operacao, sera exibida a seguinte mensagem de sucesso:

!'E/) #« As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: LETO002 - Turma 02.

Ver as Turmas Selecionadas

£
v

Ver as turmas
selecionadas

Clicando no icone , 0 usuario podera visualizar todas as turmas que foram
selecionadas, a grade de horarios e as turmas em que o discente ja estd matriculado, conforme pode-
se observar abaixo.
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2008000000 - NOME DO DISCENTE

#@ e © &5 ‘55 ‘Ed

Selecionar Dutro Escolher Yer as turmas da = ¥Yer equ‘iualenbes Buscar Turmas Matricular o
A 5 I
Discente Restrigies Estr. Curvicular a Est. Curvicular Abertas Discente gL

Discente: 2003000000 - NOME DO DISCENTE ¢ Ver Aistérico )
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORMNALISMO - T - BACHARELADD
Curriculo: 03

Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas

Turma Comp. Curricular CRJCH & i Qui Sex  Sab
03 COrO0g3 COMUNICACAD E ARTES WISUAIS 4 /60 - M1 R —_— -
Daocente(s): NOME DO DOCENTE o IR
o1 COMO106 COMUMNICACAD POLITICA 4 /60 - M3
Daocente(s): NOME DO DOCENTE 9 M4
T e T LETooez | LINGUA PORTUGLESA T T 4/en |\ ms
Docente(s): NOME DO DOCENTE 9 ME
Total: & créditos / 120 horas
Turmas ja Matriculadas T1
Turma 01 - COMO0052 - REPORTAGEM PESQ, E ENTREVISTA (4 crs.) T2
Turma 01 - COMO037 - COMUNICACAC COMPARADA (4 crz.) TS

N4 f I

Nesta tela, além de poder retornar em todos os passos anteriores, o usuario podera confirmar as
matriculas, ou sair da operacao. Clique em Sair sem Salvar para cancelar todo o procedimento, e
apagar os dados.

Para excluir alguma turma selecionada, clique em 2 e confirme a excluséo da turma.

k3

Matricular

Discente

Para prosseguir, clique no icone na parte superior da pagina.

Sera exibida a tela conforme mostrado a seguir.

Discente: 2005000000 - NOME DO DISCENTE | Ver histdrico |
Matriz Curricular: COMUNICACAD SOCIAL - JORMALISMO - T - BACHARELADO
Curriculo: 03

Atencdo!

erifigue se os dados abaixo estdo corretos e cligue no icone Matricular Discente para confirmar a operacgdo.
RESTRICOES
Status Escolhide para as Matriculas: MATRICULADO

Restricies a serem ignoradas: N3o verificar regras para turmas de férias

kd b

Ver as turmas =
Ma_trlcular Sair sem salvar
selecionadas Discente

Confira os dados dispostos. Caso deseje fazer alguma alteracao nas turmas clique em Ver as
Turmas Selecionadas para retornar a pagina correspondente. Para cancelar a operagao, clique em
Sair sem Salvar.

Verifique todas as matriculas e informac0es, e confirme a operacao em Matricular Discente para
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prosseguir e finalizar a operacao. Sera exibida a tela a seqguir:

-
- —
i) Por favor imprima o comprovante clicando no icone ao lado ou anote o nimero da sua solicitagdo para maior seguranga desza =
[ operacio.
COMPROVANTE

Discente: 2008000000 - NOME DO DISCENTE
Matriz Curricular: COMUNICACAC SOCIAL - JORNALISMO - T - BACHARELADO

Curriculo: 03

TURMAS
LETOOO0Z - LIMGUA PORTUGUESA II- 60h Turma 02 3T 261/ 5T ZEZ
Cocentels): NOME DO DOCENTE
COMO0S4 - COMUNICACAS E ARTES WISUAIS - 60h Turma 02 I1G4
Docentel(s): NOME DO DOCENTE
COMDLI0E - COMUMNICACAD POLITICA - 60h Turma 01 ITHZ

Dacentels): NOME DO DOCENTE

Buscar Outro Discente Voltar ao Menu Principal

Graduacdo

Para retornar ao menu principal do médulo, clique no link Graduacéo

O sistema exibira as turmas em que o discente foi matriculado, disponibilizando o Comprovante
para ser impresso.

O usuario podera iniciar a operacao com outro discente, clicando em Buscar outro Discente, ou
retornar ao menu principal clicando em Voltar ao Menu Principal.

Clicando em Comprovante, o documento exibido sera semelhante a imagem abaixo.

- https://docs.info.ufrn.br/
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UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATI¥IDADES ACADEMICAS

RN

SUPERINTENDENCIA

Graduacao DE INFORMATICA
ATESTADO DE MATRICULA
Periodo Letivo: 2008.1 Mivel: GRADUACAD
Matricula: 2008000000 Winculo: REGULAR
Morne: MOME DO DISCENTE
Curso: COMUNICACAD SOCIAL - T Cidade: NATAL
Habilitagdo: JORNALISMO Formacgdo: BACHARELADOD
TurRMAS MATRICULADAS: D
cad. Componentes Curriculares fDocentes Turma Status Horario
ECcC0iz0 ECONOMIA POLITICA o1 EM ESPERA ZM45 4M34
Tipo: DISCIPLIMA Local: IHZ
CoMooss |[INTRODUCAD AD JORNALISMO o1 MATRICULADOD 24TS6
Tipo: DISCIPLIMA Local: IIHZ
LETOoo2 LINGUA PORTUGUESA II oz MATRICULADO 35T34
Tipo: DISCIPLIMA  Lecal: 3T 2G1 /5T 2E2
LETOz0S |LINGUISTICA I oz MATRICULADOD 33T1z2
Tipo: DISCIPLIMA Local: ZHZ
COMO1S0 |PROJETOS EXPERIMENTAIS EM JORNALISMO o1 EM ESPERA
Tipo: DISCIPLIMA Local: LABCOM
COoMons2 REPORTAGEM PESO. E ENTREYISTA o1 EM ESPERA 24M12
Tipo: DISCIPLIMA Local: IIHS
ComMoos7? |SISTEMAS DE COMUNICACAD o1 MATRICULADOD 24T34
Tipo: DISCIPLIMA Local: IIHZ
COMO1e0 |SOCIOLOGIA DA COMUNICACAD o1 MATRICULADOD 35TSE
Tipo: DISCIPLIMA Local: IIHZ
COMO174 TOPICDS AYAMCADOS EM TY o1 MATRICULADO ET1234

Tipo: DISCIPLIMA  Local: LABCOM - Auditdrio

TABELA DE HORARIDS:

| Hordrios

07:00 - O7:50

07:50 - 02:40
08:55 - 09:45 ECO0120
09:45 - 10:35 ECO0120 ECO0120
10:50 - 11:40 ECO0120
11:40 - 12:20
12:00 - 12:50 LETO205
12150 - 14:40 LETO205
14155 - 15:45 COMO0ST LETOOOZ COMOOST
15:45 - 16:35 COMODET LETOOOZ COMODET
16:50 - 17:40 COMO02E COMOLED COMODSE
17:40 - 18:20 COMO02E COMOLE0 COMO0SE
19:00 - 19:45 COMO0SE COMO0SZ
19:45 - 20:20 COMO0SE COMO0SZ
20:45 - 21:30
21:30 - 22:115

ATENCAO

LETOZOS
LETOZOS
LETOOOZ
LETOOOZ
COMO1e0
COMO1e0

CoMO1T4
CoOMO1T4
CoMO1T4
COMO174

__Seq | Ter | Qua__ | OQui___ | Sex | Sab____

Para verificar a autenticidade deste docurmento acesse fsigaafdocumentosy informando a matricula, a
data de emissdo e o cadigo de verificacdo 6652a95c70

i@ vaoltar

sisternas

SIGAas | Copyright @ 2006-2009 - Superintendé&ncia de Informatica - UFRN -

ImpHmir |_,l:f]
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Se desejar imprimir o comprovante, clique no icone Imerimir =1
Para retornar a pagina anterior, clique em Voltar.
Para ir ao menu principal do mddulo, clique em Graduacao

Bom Trabalho!
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