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Esta operacao permite ao usuario do Departamento de Administracao Escolar - DAE cancelar os
discentes que abandonaram o curso. O abandono de curso por parte do aluno é caracterizado pela
nao efetivacao de matricula nem de trancamento de programa em um periodo letivo regular.

Para processar o cancelamento de aluno, o usuario devera acessar o SIGAA - Mddulos —» Graduag¢ao
- Matriculas e Programas - Programa — Processar Cancelamento de Aluno.

O sistema exibira a seguinte tela:

&J: Adicionar Periodo  ©J: Remover Periodo

DEFINICADO DOS PARAMETROS PARA CANCELAMENTO

Tipo de Cancelamento: * | ABANDONO (NENHUMA MATRICULA) El
Modalidade de Ensing: @ presencial ) EAD
Ano-Periodo de Saida: # 2013 L2 EI
PERIODOS DE REFERENCIA: * |2013 | |2 @

Listar &lunos Cancelar

# Campo de preenchimento obrigatdrio.

Graduacao

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a opera¢ao na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcao sera valida sempre que a opcao estiver
presente.

Para retornar a pagina do menu Graduacéo, clique no link Graduacdo

Nesta tela, o usuario ira informar um ou mais anos-periodos nos quais deseja identificar alunos que
nao efetuaram matricula.

Para isso, informe o Periodos de Referéncia e clique no botdo “. Logo, o sistema adicionara o Ano-
periodo informado na lista de critérios da busca.
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J: Adicionar Periodo H Remover Periodo

DEFIHII;ED DOS PARAMETROS PARA CANCELAMENTO

Tipo de Cancelamento: * | ABANDONO (NENHUMA MATRICULA) E|
Modalidade de Ensing: @ presencial () EAD
Ano-Periodo de Saida: 2013 L2 EI
PERiODOS DE REFERENCIA: ¥ 2013 |, |2 @
2013 .2 o

Listar &lunos Cancelar

# Campo de preenchimento obrigatdrio.

Caso deseje remover algum dos Periodos Adicionados ja incluidos, clique no icone - Logo, 0 Ano-
Periodo escolhido sera excluido da lista.

Além disso, o usuario tera que selecionar o Tipo de Cancelamento dentre as opcoes listadas pelo
sistema, como também, selecionar, opcionalmente, o Tipo de Aluno dentre as opcOes Presencial ou
EAD, este critério s6 estara disponivel, caso o usudrio selecione ABANDONO (NENHUMA
INTEGRALIZACAO) ou ABANDONO (NENHUMA MATRICULA) no campo Tipo de Cancelamento, e
informar o Ano-Periodo de Saida.

Ao posicionar o cursor sobre o icone 2l uma mensagem sera exibida, informando ao usuario que é
importante definir exatamente qual o0 ano e periodo que sera feito a operacao de saida, pois o
cancelamento pode ser executado durante um periodo de transicao entre semestres.

Exemplificaremos com os seguintes dados:

* Tipo de Cancelamento: ABANDONO (NENHUMA MATRICULA);
e Modalidade de Ensino: Presencial;

¢ Ano-Periodo de Saida: 2013.2;

e Periodos de Referéncia: 2013.2.

Para visualizar a lista de alunos, clique em Listar Alunos.

O sistema carregara a listagem com todos os alunos, de variados cursos, que se encontram sem
matricula em componentes curriculares.

Observagdo: EI

j: Visualizar Histérico

5 DISCENTES ENCONTRADOS
Matricula pNome

Nivel Status Pendé&ncia na Biblioteca Ultima Matricula Valida
ARQUITETURA E URBANISMO
2009000000 NOME DO DISCENTE GRADUAC&O ATIVO SIM 2013.1 j
2010000000 NOME DO DISCENTE GRADUAI;‘E\O ATIVO NAO 2011.1 j
2008000000 NOME DO DISCENTE GRADUACAD FORMANDO SIM 2013.1 j
2013000000 NOME DO DISCENTE GRADUACAO ATIVOD NAOD 2013.1 j
2012000000 MNOME DO DISCENTE GRADUAQED ATIVO NED 2013.1 j

o — 2 —
=< Woltar Cancelar Alunos sem Pendéncia na Biblioteca |_| Praximo ==
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O usuario podera fornecer uma Observacao que sera apresentada no histérico do aluno. Caso nada
seja escrito, o sistema ira inserir, automaticamente, a mensagem: Cancelamento coletivo realizado
em 'data da operacao'. Orientacao semelhante a essa sera exibida, ao posicionar o cursor sobre o

icone 2J,

Para visualizar o histérico do discente, clique no seguinte icone = A seguinte caixa de didlogo sera
exibida:

Yocé selecionou abrir:

v historico_2010000000. pdf

Tipo: Foxit Reader PDF Document
Site: http:ffsigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

Abrir com o | FoxitReader.Document (aplicative padrio) -

@ Download

Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

0K ] | Cancelar

O usuario podera abrir ou realizar o download do histérico. Para confirmar a escolha, clique em OK.

Retornando para a tela anterior, selecione os discentes para o0s quais se processara o cancelamento.
Exemplificamos a operacao, selecionando todos os discentes do curso ARQUITETURA E URBANISMO
listados.

Apds selecionar o(s) aluno(s) desejado(s), o usuario terd a opcao de clicar em Cancelar Alunos sem
Pendéncia na Biblioteca ou Préoximo. Com o objetivo de facilitar a compreensado, as duas
operacdes serao descritas separadamente:

Cancelar Alunos sem Pendeéncia na Biblioteca

Ao optar por Cancelar Alunos sem Pendéncia na Biblioteca, sera feita uma filtragem dos alunos
que foram selecionados. Os que estao com pendéncias na biblioteca, nao poderao ter os
cancelamentos efetuados. Orientacao semelhante a essa sera exibida, ao posicionar o cursor sobre o

icone L2, O sistema exibira uma mensagem no topo da pagina, semelhante 2 figura a sequir:
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2009000000 - NOME DO DISCENTE,

' + Caro Usuario, os discentes listados nao foram selecionados pois possuem empréstimos ativos na biblioteca:
LY
2008000000 - NOME DO DISCENTE,

GRADUACAD > CANCELAMENTO DE ALUNOS EM LOTE

Este caso de uso permite ac gestor de ensino Cancelar o Programa de Discentes. O Cancelamento de programa € a desvinculagdo de aluno regular do curso
de graduacdo sem que tenha integralizado as exigéncias minimas para sua conclusdo. O cancelamento de programa acarreta o cancelamento da matricula em
todos os componentes curriculares nos quais o aluno esteja matriculado. Os cancelamentos podem ser por dois motivos(tipos): Abandono do Curso ou por decurso
de prazo maximo para conclusdo do curso.

Abandono do Curso - Caracteriza-se abandono de curso por parte do aluno guando, em um pericdo letivo regular no gual o programa ndo esteja trancado,
o aluno ndo realizar sua matricula online no periodo estabelecido ne calendaric académico, ou ainda, trancar sua matricula ou reprovar em todos os componentes
curriculares no qual esteja matriculado.

Decurso de prazo maximo para conclusio do curso - 13 o cancelamento por praze maximo =e aplica aos alunos gue ndoc concluiram o cursc no prazo
maximo estabelecido pelo projeto politico-pedagdgico do curso. Serdo compreendidos o= discentes com status de ATIVO ou FORMANDO cujo prazo maximo =eja
igual ou inferior ao ano e periodo informados para a construgdo da listagem.

Mao confirmacdo de vinculo de ingressantes - O cancelamento por ndc confirmagdo de vincule se aplica aos alunos ingressantes que ndo tiveram seu
vinculo confirmado. Serdo compreendides os discentes com status de ATIVO cujo o ano e periodo de ingresso sejam informados para construgdo da listagem.

j: Visualizar Historico

DISCENTES ENCONTRADOS (3)

Matricula Nome Nivel Status Ultima Matricula Valida
ARQUITETURA E URBANISMO

2010000000 NOME DO DISCENTE GRADUA(;.EO ATIVO 2011.1 j

2013000000 MNOME DO DISCENMTE GRADUA(;E\O ATIVO 2013.1 j

2012000000 NOME DO DISCENTE GR_ADUACLEO ATIVO 2013.1 j

<< \oltar Confirmar Cancelamento de Programas

Para prosseguir com o cancelamento, clique em Confirmar Cancelamento de Programas. A
seguinte caixa de didlogo sera exibida:

Deseja realmente confirmar o cancelamento do programa destes discentes?

OK l ’ Cancelar

Para confirmar o cancelamento, clique em OK. O sistema retornara a seguinte mensagem de sucesso:

!:J) + 3 discentes cancelados com sucesso
7 ]
Proximo

Caso o usuario cligue em Proximo, o sistema exibira os alunos pendentes e uma mensagem de
alerta no topo da pagina, informando ao usuario que os discentes pendentes poderao tomar posse de
um bem da instituicao com a efetivacao do cancelamento.

E Atencdo Usuario: os discentes listados abaixe possuem empréstimos ativos na biblioteca. Com o winculo encerrado, o alunc podera tomar posse
(*_Jindevidamente de um bem da instituigdo. Deseja realmente cancelar o vinculo deste(s) discente(s)?

j: Visualizar Historico

DISCENTES ENCONTRADOS (2)

Matricula Nome Curso Niwvel Status Ultima Matricula Valida
2009000000 NOME DO DISCENTE ARQUITETURA E URBANISMO GRADUAQEO ATIVO 2009.1 j
2008000000 NOME DO DISCENTE ARQUITETURA E URBANISMO GR_ADUAQKO FORMANDO 2008.2 j

<< \Woltar Cancelar Proximo ==
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Para prosseguir com a operacao, clique em Proximo. A seguinte tela sera exibida:

j: Visualizar Histérico

DISCENTES ENCONTRADOS (5)

Matricula Nome Nivel Status Ultima Matricula Valida
ARQUITETURA E URBANISMOD

2009000000 NOME DO DISCENTE GRADUACEO ATIVO 2013.1 j

2010000000 NOME DO DISCENTE GRADUA(;E\O ATIVO 2011.1 j

2008000000 NOME DO DISCENTE GRADUAGEO FORMANDO 2013.1 j

2013000000 NOME DO DISCENTE GRADUAI;‘E\O ATIVO 2013.1 j

2012000000 NOME DO DISCENTE GRADUACED ATIVO 2013.1 j

<= Voltar Confirmar Cancelamento de Programas

Prossiga com o cancelamento, clicando em Confirmar Cancelamento de Programas. A seguinte
mensagem de sucesso sera exibida:

-
!:J) + 5 discentes cancelados com sucesso

Com esta opcao, todos os alunos terao os seus programas cancelados, independente das pendéncias
com a biblioteca.

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Retornar Alunos de Trancamento

<< Voltar - Manuais do SIGAA

From:
https://docs.info.ufrn.br/ -

Permanent link:
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:si :graduac triculas_e_progr: progr processar_cancel to_de_aluno

Last update: 2016/10/11 13:46

- https://docs.info.ufrn.br/


https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:matriculas_e_programas:programa:retornar_alunos_de_trancamento
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:lista
https://docs.info.ufrn.br/
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:graduacao:matriculas_e_programas:programa:processar_cancelamento_de_aluno

	Processar Cancelamento de Aluno
	Cancelar Alunos sem Pendência na Biblioteca
	Próximo
	Manuais Relacionados


