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Esta funcionalidade permite ao usuario trancar a matricula em um ou mais componentes curriculares,
de um determinado discente veiculado a Instituicao e previamente selecionado pelo usuario.

Para isso, acesse o SIGAA —» Mddulos » Graduac¢do — Matriculas e Programas - Matriculas - Trancar
Matriculas em Turmas.

O sistema exibird uma tela, para que o usuario inicie o processo de busca.

INFORME 05 CRITERIOS DE BEUSCA

[] Matricula:

O crr:

Maorme do Discente: MOME DO DISCENTE

[] cursa:

Buscar Cancelar

Nesta tela, o usuario devera informar ao menos um dos seguintes critérios para realizar a busca:

e Matricula: Informe o nUmero da matricula do discente;

e CPF: Forneca o nimero do CPF do aluno;

e Nome do Discente: Insira 0 nome do discente para efetuar a busca;

e Curso: Informe o curso desejado para realizar a busca pelos discentes.

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada. Esta acao
sera valida para todas as telas em que estiver presente.

Exemplificaremos com o Nome do Discente NOME DO DISCENTE.

Apds informar os critérios desejados, clique em Buscar. O sistema disponibilizard uma tela
informando o resultado da busca com o nimero de discentes encontrados.
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INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

] mMatricula:

O crr:

MNome do Discente: MNOME DO DISCENTE

|:| Curso:

Buscar Cancelar

2°: Yisualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (9)

Matricula Aluno Status
ADMINISTRACAD - NATAL
2005000000 MOME DO DISCENTE ATIVG @
2008000000 NOME DO DISCENTE ATIVG @
2009000000 MOME DO DISCENTE ATIVG @
2007000000 MOME DO DISCENTE ATIVO @
2008000000 MOME DO DISCENTE ATIVG @
2007000000 MOME DO DISCENTE ATIVO @
20068000000 MOME DO DISCENTE FORMAMND O @
2005000000 MOME DO DISCENTE ATIVO @
2005000000 MOME DO DISCENTE ATIVO @
Graduacdo

Caso deseje retornar para a pagina inicial do médulo, cligue emGraduacao ,

Ao clicar no icone ®7, o usuario podera Visualizar Detalhes do discente que selecionou. O resultado
da busca sera disponibilizada da seguinte forma:

2°: Yisualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCEMTE (9)

Matricula Aluno Status
ﬂDMINISTRﬂCﬁD - NATAL
= 2008000000 MOME DO DISCENTE ATIVO @

AnofPeriodo de Ingresso: 2005.2
Forma de Ingresso: YESTIBULAR
Matriz Curricular: F\DMINISTRACﬁO - MATAL - Presencial - M - FORMF\(;ﬁO PROFISSIOMAL 1

indices Académicos

IEAN IEA MC IRA MCH, IECH IEPL
409,9339 7.7103 79177 79177 4209631 1.0 0.9735

Dbrigatdrias Complementares Tatal

Comp. Curricular Atividade Comp. CurricularfAtividade

CR CH CH CH CR CH
Exigido 165 Z760 u] 300 168 3060
Integralizado 120 1860 0 i} 1z0 1860
Pendente 45 ago 1] 300 435 1200

Para visualizar os componentes curriculares nos quais o discente encontra-se matriculado, sera

necessario que o usuario clique no icone @ Em seguida, sera apresentada a tela com a listagem dos
componentes e o status que se encontram.
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Matricula: 2008000000
Discente: NOME DO DISCENTE
Curso: F\DMINISTRF\C.&O - MATAL - Presencial - M - FORI""IF\(;.aO PROFISSIONAL 1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIOME A5 MATRICULAS QUE TERAD O STATUS ALTERADO PARA: TRANCADO

Componente Turma Status
|:| 2011.1 ADMOS11 - ADMINISTRACAD DA INFORMACAD II - 60h 02 MATRICULADO
D 2011.1 ADMOS12 - ADMINISTRACAD ESTRATEGICA - 60h 02 MATRICULADO
D 2011.1 ADMOS16 - GESTAO AMBIEMTAL - 30h 02 MATRICULADO
D 2011.1 ADMOS17 - ETICA NAS ORGANIZACOES - 30h 02 MATRICULADO
|:| 2011.1 ADMOSZ2 - GESTAQ DE EMPREENDIMENTOS NAQ-GOVERNAMENTAIS - 60h 0z MATRICULADO
Alterar Matriculas << Voltar Cancelar
Graduacdo

Caso deseje retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para efetuar o trancamento de uma ou mais disciplinas, o usuario devera selecionar a(s) disciplina(s)
gue deseja trancar e em sequida clicar na opcao Alterar Matriculas, para dar prosseguimento a
operacao.

A tela onde o usudrio poderd efetuar a alteracao sera exibida, como mostra a figura abaixo:

Matricula: 2003001455
Discente: ANDRE SOUZA MELO ARAUID DA COSTA
Curso: P\DMINISTRACEO - MATAL - Presencial - M - FORMF\CEO PROFISSIOMAL 1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

CONFIRA OS DADOS PARA EFETUAR A ALTERACAO DO STATUS DA MATRICULA

Mowvo Status: TRaNCADO El

MATRiCULAS ESCOLHIDAS

Componente Curricular Status Atual
ADMOS11 - ADMINISTRACAO DA INFORMACAQ II - 60h MATRICULADO

Confirmar Selecionar Outras Matriculas Cancelar

Graduacdo

Clicando na opcao Selecionar outras matriculas, o usuario serd encaminhado para a tela anterior
para selecionar outra matricula.

Para alterar, o usuario devera conferir as informacoes e clicar na opcao Confirmar. Em seguida, o
sistema retornara para a pagina inicial do mddulo e exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
!:v) « Alteracdo do status das matriculas de NOME DO DISCENTE foram realizadas com sucessol

Bom Trabalho!.

Manuais Relacionados

e Alterar Status de Matricula em Turmas e Aproveitamentos

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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