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Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar o relatório de alunos por solicitações de
trancamentos.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Graduação → Relatórios - DACA → Alunos →
Ativos e Matriculados → Ativos e Matriculados → Solicitações de Trancamentos.

A tela a seguir será exibida:

Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em .

Caso queira desistir da operação, clique em Cancelar.

Para prosseguir com a operação, o usuário deverá informar os dados abaixo que servirão como
parâmetro para o relatório que será gerado:

Ano-Período: Selecione, entre as opções listadas pelo sistema, o ano e período que serão
utilizados;
Motivo do Trancamento: Selecione entre as opções listadas pelo sistema o motivo do
trancamento;
Unidade: Informe a unidade que será utilizada no relatório selecionando uma das opções
listadas pelo sistema;
Curso: Informe o curso específico selecionando uma das opções listadas. Este critério só será
ativo, caso a Unidade seja informada;
Matriz Curricular: Informe a matriz curricular selecionando uma das opções listadas. Este
critério só será ativo, caso a Unidade e o Curso sejam informados.

Iremos exemplificar informando nos Dados do Relatório o Ano-Período: 2013.1 e utilizando a Unidade:
ESCOLA DE MÚSICA. Após informar devidamente os dados solicitados, clique em Gerar Relatório
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para dar prosseguimento à operação e a seguinte tela será exibida:

Caso queira retornar ao menu inicial do módulo, clique em .

Para imprimir o relatório, clique em .

Para voltar à página anterior, clique em .

Bom Trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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