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Cadastrar Docente Externo

Sistema SIGAA
Modulo Lato Sensu
Usudrios Servidor da Pré-Reitoria de P6s-Graduacgao
Perfil GESTOR_LATO
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite que o servidor que esteja habilitado para realizar a operacao cadastre
docentes externos. Para Cadastrar Docente Externo, entre no SIGAA - Mddulos - Lato Sensu -
Administracao - Docentes Externos - Cadastrar Docente Externo.

O sistema exibira a tela solicitando que o usuario por favor, informe o CPF do docente.

Identificacdo da Pessoa
POR FAVOR, INFORME 0 CPF

CPF: (000.000.000-00

O a pessoa € estrangeira e ndo possui CPF

Enwviar Cancelar

Se o professor for estrangeiro, marque o campo A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF. Dessa
forma, o campo CPF sera desabilitado e os dados deverdo ser informados um a um.

Nesta tela, optando por Cancelar, uma caixa de didlogo serd apresentada para confirmacao da
operacao. Esta acdo é valida em todas as telas em que apareca.

Apos informar o dado solicitado, clique em Enviar. Se o docente for brasileiro, automaticamente, os
Dados Pessoais serao preenchidos, como informado abaixo.
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Dapos PEssOAIS

CPF: |000.000.000-00
Neme: & NOME DO DOCENTE
E-Mail: |desenv@info.ufrn.br
Mome da M3e: # NOME DA MAE
Nome do Pai: [NOME DO PAI

Sexo: @ Masculine O Feminino

Estado Civil: | Solteiro(a)
Escola de Conclusdo do Ensino

Mo NOME DA ESCOLA
Tipo de Mecessidade Especial: | Nenhuma v
NATURALIDADE
Paiz: | Brasil v

Municipio: | NATAL

DOCUMENTACAD
RG: (000000

UF: | Ceard v

Titulo de Eleitor: 0000 Zona: 000

Passaporte:

INFORMAGOES PARA CONTATD

CEP: A (clique na lupa para buscar
Logradouro: | Rua v DESENVOLVIMENTO
Bairro:

UF: | Rio Grande do Norte v
Tel. Fixo: (85 [)[59955095

DADOS BANCARIOS
Banco: CAIXA ECONCMICA FEDERAL

UFz

Orgdo de Expedicio:
Data de Expedigdo:

Secdo:

Complemento:

Data de Mascimento: * [14/11/1987 [F]

Raca

Ano de Conclusdo

Tipo Sanguineo:

Rio Grande do Norte v

S5P/CE
27/04/2004 [[F]
0000 | UF: | Ceard

Municipio: | NATAL

Tel. Celular: (|85 |) 99599599

[+ Conta: 00000

Proximo Passo => Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatario.

Agéncia:

Megro v
1 |2007
At v
[ae]
N.°: |335
[ae]
000000

Os dados que devem ser informados para o cadastro do docente, sendo ele estrangeiro ou nao, sao:

e CPF: O campo sera opcional se o docente for estrangeiro;

e Nome;

e E-Mail,

e Nome da Mae;
e Nome do Pai;

e Sexo: Se Masculino ou Feminino;
e Data de Nascimento: Clique em = para inserir a data pelo calendario ou, se preferir, digite-a
diretamente no campo sem a necessidade de usar caracteres especiais;

e Estado Civil:
e Raca;

e Escola de Conclusdo do Ensino Médio;

e Ano de Concluséo;

e Tipo de Necessidade Especial: Pode ser:

o Altas Habilidades;
o Auditiva;
o Condutas Tipicas;
o Fisica;
o Mental,;
o Multiplas;
o Qutras Necessidades;
o Visual,
e Tipo Sanguineo;

e Pais: Se o pais for diferente de Brasil, surgira somente o campo Municipio para preenchimento;

https://docs.info.ufrn.br/

Printed on 2017/07/19 19:41


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Alato_sensu%3Aadministracao%3Adocentes_externos%3Acadastrar_docente_externo&media=suporte:manuais:sigaa:lato_sensu:administracao:docentes_externos:calendario2.png

2017/07/19 19:41 3/4 Cadastrar Docente Externo

e UF: Selecione uma das unidades da federacao disponibilizadas pelo sistema;

e Municipio;

* RG;

* Orgéo de Expedicéo;

e UF;

e Data de Expedicdo: Clique em ] para inserir a data pelo calendario ou, se preferir, digite-a
diretamente no campo sem a necessidade de usar caracteres especiais;

e Titulo de Eleitor;

e Z0na;

e Secao;

e UF;

e Passaporte: Se o docente for estrangeiro, este campo sera considerado como obrigatoério;

o CEP: Cliqgue em % para buscar o endereco do CEP informado;

e Logradouro;

e N.°;

e Bairro;

e Complemento: Se houver;

e UF;

e Municipio: Selecione um dos municipios disponibilizados pelo sistema;
e Tel. Fixo;

e Tel. Celular,;

e Banco: Selecione uma das opcdes disponibilizadas pelo sistema;
e Conta;

» Agéncia.

Apds inserir os dados exigidos, clique em Proximo Passo.

A sequir, a tela para preenchimento dos Dados do Docente Externo sera exibida.

CPF: 000.000.000-00
Nome: NOME DO DOCENTE

DapDOS DO DOCENTE EXTERNO

Formacdo: « [ GrapUACAG v
Instituicdo de Ensino: « [ cENTRO FEDERAL DE EDUCACAC TECNOLOGICA DO CEARA [+]
Tipoi % | Discente da prépria IES "

Valido Até: # 31/12/2016 E

Departamento ou#

Programa: DEPARTAMENTC DE ENGENHARIA ELETRICA - NATAL |+

<< Novo Cadastro de Pessoa << Alterar Dados Pessoais Cadastrar Cancelar

Os dados solicitados sao:

e Formacdo: Selecione uma das opc0es disponibilizadas pelo sistema. Esta acdo é valida para os
demais campos;

e [nstituicdo de Ensino;

e Tipo: Vinculo anterior com a Instituicao de Educagao Superior;

* Vdlido Até: Clique em =] para inserir a data pelo calendario ou, se preferir, digite-a diretamente
no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais;

e Departamento ou Programa,;

Desejando realizar um novo cadastro de pessoa, clique em Novo Cadastro de Pessoa. O sistema
direcionara a primeira tela deste manual.
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Se desejar alterar os dados pessoais anteriormente informados, cligue em Alterar Dados Pessoais.
A tela contendo os Dados Pessoais sera disponibilizada.

Para finalizar o cadastro do docente, cligue em Cadastrar.

Por fim, sera confirmado o sucesso da operacao.

!‘/ « Operacdo realizada com sucesso!

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Consultar Docentes Externos
e Cadastrar Usuario para Docente Externo
o Alterar Dados Pessoais de Docente Externo
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