2017/07/19 19:47 1/9 Gerenciar Processos Seletivos

™

oDT

Gerenciar Processos Seletivos
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INTRODUCAO

Para gerenciar processos seletivos, acesso 0: SIGAA - Mddulos - Portal do Coordenador Lato Sensu -
Cadastro = Processos Seletivos - Gerenciar Processos Seletivos.

A tela a sequir sera exibida:

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS

ano: (2011

Buscar Cancelar

.2 Cadastrar Novo Processo Seletive '—.: Yisualizar Processo Seletivo
£3: confirmar Pagamento de Inscricbes S Gerenciar Inscricdes | |: Lista de Presenca dos Inscritos
Lz Alterar Processo Seletivo 4J: Remover Processo Seletivo
LE.']: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESSOS SELETI¥YOS

Curso Nivel Periodo de Inscricdes

EDITAL v |
HISTORIA DO BRASIL LATO SENSU 10/04/2012 a 10/04/2012 120 8
ESPECIALIZACAD EM HISTORIA DO BRASIL L )
HISTORIA DO BRASIL LATO SENSU 29/08/2011 a 26/09/2011 S8 L) @]

Portal do Coordenador Lato Sensu

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme na janela que sera apresentada pelo
sistema. Esta operacao é valida para todas as telas que apresentem esta funcao.

Cligue em Portal do Coordenador Lato Sensu parg retornar ao menu inicial do médulo. Essa ac&o sera
valida em todas as telas que a apresentar.

Nesta tela sera apresentada uma lista de processos seletivos ja cadastrados. Para realizar uma busca
por um processo seletivo, informe, no campo acima, o0 ano do processo que deseja busca a fim de
filtrar a pesquisa. Para exemplificar, utilizaremos o Ano: 2011. Feito isso, clique em Buscar. O
resultado sera apresentado assim como exibido na tela abaixo.
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FILTRAR PROCESSDS SELETI¥OS
ano: 2011

Buscar Cancelar

) cadastrar Novo Processo Seletivo .: ¥isualizar Processo Seletivo
£g: confirmar Pagamento de Inscricies /2°: Gerenciar Inscricdes | [: Lista de Presenca dos Inscritos
..t Alterar Processo Seletive  @J: Remover Processo Seletivo

@: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

Curso

LISTA DE PROCESSOS SELETI¥OS

Nivel

Periodo de Inscricdes
ESPECIALIZA[}ﬁD EM HISTORIA DO BRASIL

o &
HISTORIA DO BRASIL LATO SEMSU 29/08/2011 a 26/09/2011 C

As acdes apresentadas na tela acima serao descritas, em tépicos, ao longo deste manual.

Cadastrar Novo Processo Seletivo
Para realizar esta aco clique em ) Cadastrar Novo Processo Seletivo A ta|5 abaixo serd exibida:

j Listar processos seletivos cadastrados

DADDOS DO PROCESSO SELETIVNO

Titulo do Edital: # [Egital n.a/2012
Inicio das Inscrigies: [10/04/2012 [[F] 45 [00:00 H|

Fim das Inscrigles: [30/04/2012 [T 4= [23:59

Edital: | Selecionar arguivo..
Manual do Candidata: I Selecionar arguivo..

Verificar disponibilidade de vagas: >
" @ sim O nio
OUTRAS INFDRMACﬁES

Descricao do Processo Seletivo ” Orientacdes aos Inscritos l

Liilize o espago abaixo para definir & descrigio do processo seletivo e as orientagles de interesse dos candidatos

B I U @ |=E = = = | advarced.styk~ advanced par:~
SE|EE|9 G e S L EF@m
— == x|
Cancelar Praximo Passo =

* Campos de preenchimento obrigatdria,

Nesta tela o usuario podera incluir os seguintes dados no processo seletivo:

« Titulo do Edital: Informe o titulo do edital do processo seletivo a ser cadastrado;
* Inicio das Inscri¢cdes: Informe a data do inicio das inscricdes.

e Fim das Inscri¢des: Informe a data do fim das inscri¢des;

e Edital: Clique em Selecionar Arquivo e escolha o arquivo para possibilitar o carregamento do
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edital;

e Manual do Candidato: Cligue em Manual do Candidato e escolha o arquivo para possibilitar o
carregamento do manual,

e Verificar disponibilidade de vagas: Selecione a disponibilidade de vagas assinalando Sim ou
Néao. Selecionando Sim o nimero de vagas para inscricao sera limitado posteriormente;

e Descricao do Processo Seletivo: Se desejar, inclua uma descricao do processo seletivo e
orientacdes de interesse dos candidatos.

e Orientacées ao Inscritos: Clicando nesta aba, o usuario podera incluir orientacdes aos
candidatos do processo seletivo.

Para o preenchimento dos critérios Inicio das Inscricées e Fim das Inscri¢cées o usuario podera clicar
no icone 2 para utilizar um calendario ou podera digitar a data escolhida.

Exemplificaremos com:

e Titulo do Edital: Edital n. 08/2012;
e Verificar disponibilidade de vagas: Sim.

Para prosseguir com a operacao cligue em Proximo Passo. A tela a seguir sera exibida:

CUR505 DO PROCESS0 SELETIVO

Curso:# [HISTORIA DO BRASIL/DHC

Questiondrio: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS
M= de Wagas: « gy

Adicionar 3 lista

ﬂ Remover

LISTA DE CURS50S

Curso Mivel Questionario Yagas

Cadastrar <+« Dados do Processo Seletivo Cancelar

® Carnpos de preenchiments obrigatdrio,

Caso deseje retornar a tela anterior cligue em Dados do Processo Seletivo.

Na tela acima o usuario podera adicionar um curso a lista de cursos do processo seletivo, além de
incluir um questionario e estabelecer o nimero de vagas, se necessario. Para exemplificar,
utilizaremos o Curso: Histéria do Brasil e o N° de Vagas: 50. Feito isso, clique em Adicionar a lista. O
curso sera adicionado da seguinte forma:

Cursos pO PROCESS0O SELETIVO

Cursos | __ SE| ECIOME -- .

Questiondrio: | NAD APLICAR QUESTIOMNARIOS ESPECIFICOS v
Ne de Vagas: # g

Adicionar a lista

-ﬂ: Remover

L1sTA DE CURS0%5

Curso Mivel Questionario ¥Yagas
HISTORIA DO BRASIL LATO SENSL 50 y

Cadastrar << Dados do Processo Seletivo Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Para remover um curso da lista, clique no icone ® . Uma caixa de dialogo sera gerada pelo sistema:
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6 Confirma a remocdo desta infarmacdo?

| ook | [ Cancelar

Na caixa de didlogo acima, clique em OK para confirmar a remogao do curso.

Para concluir a operacao clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de sucesso sera apresentada:

.
_l:/ + Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

Visualizar Processo Seletivo

Para visualizar o processo seletivo, clique no icone . A tela abaixo serd exibida:

DADDS DO PROCESSO SELETI¥VO

Curso: HISTORIA DO BRASIL/DHC
CERES - DEPARTAMENTO OF HISTORIA

Mivel: LATO SEMSU
Periodo de Inscricées: 20/08/2011 as 00:00 - 26/09/2011 as 23:59
Namero de Yagas: 50
Questionario Especifico: Questionario n. 08/2012

\:;-_\ Clique AQUI para ler o Edital do Processo!

\:;-_\ Clique AQUI para ler o Manual do Candidato!

T-_ ‘ Clique AQUI para inscrever-se!
DESCRI[}ED E DRIENTACﬁES ADS CANDIDATOS

O processo seletivo serd realizado mediante:
- Andlise de Curriculo;
- Entrevista sobre o terma da pesquisa;

* Inscrigdo: R$ 50,00

Orientacées para preenchimento da GRU
{pela ordem de preenchimento)

Céadigo- 153103

Gestdo- 15234

Cadigo*- 28922-1

Referencia- 5040 {cadigo do Curso)
Competéncia- 09/2011 {més e ano)
Wencimento - dia em que o candidato faz o pagamento no banco {ultimo prazo= encerramento das inscrigéies 12/09)
Tipo- CPF

Codigo -CPF do candidato-

Mome do candidato-

Valor R4 50,00

ORIENTACGES ADS INSCRITOS
& avaliagdo escrita terd como onjetivo avaliar a capacidade de articulgdo escrita do candidato, e tera como foco central as seguintes obras:
BRAUDEL, Fernand. Escrito sobre a histdria. S350 Paulo: Perspectiva, 1975,
ALBUQUERQUE 1R, Durval Muniz de. & invencdo do nordeste e outras artes. Recife: FIN/Massangana; S3o0 Paulo: Cortez, 2001,
Faria, Sheila de Castro. A coldnia em movimento: fortuna e familia no cotidiano colonial. Rio de Janeiro: Mova Fronteira, 1995,
KOSTER, Henry, ¥iagens ao Nordeste do Brasil. 12 ed. Rio de Janeiro; S3o0 Paula: Fortaleza: ABC Editora, 2003,

SEVCENKO, Nicalau. {org.) Histéria da vida privada no Brasil: Repiblica: da Belle Epoque & Era do R&dio. S30 Paulo: Companhia das Letras,
19935,

<< Yoltar

Cliqgue em Voltar para retornar a tela anterior. Esta opcao sera valida em todas as telas que a
apresentar.

Se desejar visualizar o Questiondario Especifico do processo seletivo, clique sobre o icone
Questionario n. 08/2012 A a3 abaixo serd apresentada:
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DADODS GERAILS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n, 0&/2012

Perguntas do Questionirio

1. E docente universitirio?
@ [1néo
(@ []5im, de outra instituicio.
(3 []5im, da UFRN.

2. Qual seu nivel de conl em informdtica?
o] Avangaco.

() [ ] Irtermediario.

=) []Bé&sico.

3. Possui dominio {leitura) em linguas estrangeiras?
g [15im, em duas linguas estrangeiras.
() [15im, em uma lingua estranasira.

() [] M0,

< Yoltar

x;;-_ Clique AQUI para ler o Edital do Processol

Clique em s para ler o edital do processo. O sistema
exibira a seguinte tela:

Wocg selecionouw abrir;
= EDITAL.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document
aite: http:ffsigaa.ufrn.br

2 que o Firefox deve fazer?

(%) Abrir como: | Adobe Reader 8.1 {aplicativo padrio) W
() Download

[] Memorizar a decis&o para este tipo de arquivo

[ oK l ’ Cancelar ]

Na caixa de didlogo acima cligue em OK para confirmar o carregamento do arquivo. Feito isso, o
edital do processo seletivo sera exibido no formato pdf.

Se desejar visualizar o manual do candidato, clique em

\_: Cligue AQUI para ler o Manual do Candidato! ) L, )
> . O sistema solicitara o download do arquivo

conforme feito anteriormente.

Clique AQUI para inscrever-sel

Para realizar uma inscricao no processo seletivo, clique em =

As funcOes relacionadas a inscricao de processos seletivos estdo detalhadas no manual Processo
Seletivos, listado em Manuais Relacionados, no fim desta pagina.
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Gerenciar Inscricoes

Para gerenciar inscricdes de um processo seletivo, clique no icone & | A tela abaixo sera exibida:

DADDS DO PROCESS0O SELETIYO
Curso: HISTORIA DO BRASIL/DHC
Mivel: LATO SENSU
Periodo de Inscricdes: 29/08/2011 a 26,/09/2011
Niamero de Inscritos: 40

Mimero de Aprovados: 26

FILTRAR INSCRIGOES

Status da Inscrigdo: | CANDIDATO APROVADOD %

Buscar <= WYaoltar

[2! Notificar Inscritos 4! Yisualizar Dados do Candidato &: Cadastrar Discente .: Alterar Dados da Inscricdo

LISTA DE INSCRITOS (4)

Inscricdao Nome CPF/PASSAPORTE Status
10000 NOME DO DISCENTE 99999 CANDIDATO APROVADC W & Qo_, o
30000 WOME Do DISCENTE 299999 CANDIDATO ELIMIMNADO & - 6?_, o
20000 WOME DO DISCENTE 99999 CANDIDATO APROVADO W & & =
40000 NOME DO DISCENTE 99999 CANDIDATO ELIMIMNADC & 6?_, e

Nesta tela serao listadas as inscricdes para o processo seletivo. Escolha entre as opcdes de status
fornecidas pelo sistema para filtrar inscricdes. Exemplificaremos a acao com o Status da Inscricao:
CANDIDATO APROVADQO. Feito isso, clique em Buscar. A tela abaixo sera apresentada:

DADOS DO PROCESSD SELETIYO

Curso: HISTORIA DO BRASIL/DHC
MNivel: LATO SENSU
Periodo de Inscricdes: 29/08/2011 a 26/09/2011
Nidmero de Inscritos: 40

Nimero de Aprovados: 76

FILTRAR INSCRICOES

Status da Inscrigdio: | CANDIDATO APROWADD %

Buscar << Woltar

@ Motificar Inscritos .z ¥isualizar Dados do Candidato &: Cadastrar Discente .z Alterar Dados da Inscricdo

LISTA DE INSCRITOS (2}

Inscricdo Nome CPFfPASSAPORTE Status
10000 MOME DO DISCENTE 29399 CANDIDATCS APROVADD v i Qc_, T
20000 NOME DO DISCENTE 99999 CANDIDATO APROVADO w 4 5?_., "

Para notificar inscritos de um processo seletivo, clique em L& Notificar Inscritos

Se desejar visualizar dados do discente, clique no icone 4 Atela abaixo serd exibida:

https://docs.info.ufrn.br/ Printed on 2017/07/19 19:47


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_lato_sensu%3Acadastro%3Aprocessos_seletivos%3Agerenciar_processos_seletivos&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_lato_sensu:cadastro:processos_seletivos:print593.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_lato_sensu%3Acadastro%3Aprocessos_seletivos%3Agerenciar_processos_seletivos&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_lato_sensu:cadastro:processos_seletivos:print607.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asigaa%3Aportal_coordenador_lato_sensu%3Acadastro%3Aprocessos_seletivos%3Agerenciar_processos_seletivos&media=suporte:manuais:sigaa:portal_coordenador_lato_sensu:cadastro:processos_seletivos:screen183.png

2017/07/19 19:47

7/9 Gerenciar Processos Seletivos

UsRN

Coordenador Lato
Sensu

UNI¥YERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAWNDE DO MNORTE =
SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE ATI¥IDADES ACADEMICAS lfj?”
EMITIDG EM 30/04/2012 09:11 B ORI Toah

RESUMO DE INSCRICAD EM PROCESSO SELETIYO

CURSO DE HISTORIA DO BRASIL/DHC
{LATO SENSU)

DaDOS DO CANDIDATO INSCRITO

DADOS DA INSERII;ED

MNiamero de Inscricdo: 10000

Situacao: Candidato Aprovado
Data de Inscricdo: 01/09/2011 03:00

DapDOs PESSOAIS

CPF: 000.000.000-00 Sexo: Masculino
Mome: NOME DO DISCEMTE
Estado Civil: Solteirafa)l Email: desenv@info.ufrn.br
Data de Mascimento: 01/01/1951 Raca:

Nome da Mie: NOME DA MAE

Mome do Pai: NOME DO PAI
NATURALIDADE
Pais: Brasil UF: Rio Grande do Morte
Municipio: SA0 10AQ DO SABUGI
DOCUMENTOS
RG: 9999 Orgdo de ...,
Expedicao:
UF: Rio Grande do Norte Data de ;2,51 999
Expedicao:
Titulo de Eleitor: 9999 Zona: 9999 Secdo: 9999 UF: Rio Grande do Morte
Passaporte: 99999
ENDERECD
CEP: 52000-000
Logradouro: Rua Tiradentes M.%: 999
Bairro: Aldeota Complemento:
UF: RN Municipio: NaTAL
Tel. Fixo: (34) 9999-9999 Tel. Celular: {34} 9999-9999
SIGAA | Superintendéncia de Informatica - (84 3215-3148 | Copyright @ . =
€ voltar 2006-2012 - UFRH - sigaa. ufrn.br Imprimir (=]
Portal do
Coordenador Lato
Para retornar ao menu inicial do médulo, cliqgue em Sensu

Cligue em Voltar para

retornar a tela anterior.

Se desejar imprimir o documento acima, clique em Imprimir =
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Lista de Presenca dos Inscritos

Clique no icone ' para visualizar a lista de presenca dos inscritos. A seguinte janela sera carregada:

Woré selecionou abrir:

inscritos.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: http:ffsigaa.ufrn.br

O gue o Firefox deve Fazer?

(¥) abrir como; | Adobe Reader 8.1 {aplicativo padr&o W
() Download

] Memarizar a decisio para este tipo de arquivo

Cancelar

Na caixa de didlogo acima clique em OK para confirmar carregamento do arquivo. A seguir, 0
relatério sera exibido no formato pdf:

— Universidade Federal do Rio Grande do Norte -
U nﬁN Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas JJ}?N
SoED EMITIDO EM 30/04/2012 16:20 suremTenoenciA

Lista de Presenca do Processo Seletivo
Especializacdo em Histaria do Brasil (LATO SENSU)

Mo. Inscricdo Nome

1 10000 NOME DO DISCENTE
2 20000 NOME DO DISCENTE
3 30000 NOME DO DISCENTE
4 40000 NOME DO DISCENTE
5 50000 NOME DO DISCENTE
6 60000 NOME DO DISCENTE

7 70000 NOME DO DISCENTE

8 80000 NOME DO DISCENTE

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

 Cadastrar Questionarios para Processos Seletivos

e Processos Seletivos
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