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Identificar Coordenador de Curso de
Especialização

Sistema SIGAA
Módulo Lato Sensu

Usuários Servidores da Pró-Reitoria de Pós-Graduação
Perfil Gestor Lato Sensu
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Esta operação permite cadastrar os dados de um servidor para identificá-lo no sistema como
coordenador de um curso de especialização, informando seus dados e período de vigência do
mandato.

Para realizar a operação, acesse o SIGAA → Módulos → Lato Sensu → Administração → Manutenção de
Coordenadores → Identificar Coordenador.

Será exibida a tela para Identificar Coordenador de Curso de Especialização, onde o usuário deverá
informar os dados do coordenador a ser cadastrado. Veja o exemplo:

Para retornar ao menu Lato Sensu, clique no link .

Caso desista de realizar a operação, clique em Cancelar e confirme a operação na caixa de diálogo
que será gerada posteriormente.

Deverão ser preenchidos, obrigatoriamente, os campos: nome do Coordenador, Curso, Função
(Coordenação ou Vice-coordenação), Início do Mandato e Fim do Mandato. Se desejar complementar o
cadastro, o usuário poderá informar a Página da Coordenação, E-mail, Telefone/Ramal 1 e
Telefone/Ramal 2.

No campo Coordenador, digite os três primeiros dígitos do nome para que o sistema mostre uma lista
com os servidores cadastrados. Nos campos Início do Mandato e Fim do Mandato, utilize o ícone 
para selecionar as datas em um calendário que será gerado pelo sistema.
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Após preencher os campos, clique em Confirmar. O sistema irá exibir uma mensagem informando o
sucesso da operação:

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Identificar Secretário de Coordenação
Substituir/Cancelar Coordenador de Curso de Especialização
Listar Coordenadores de Curso de Especialização
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