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Identificar Coordenador de Curso de
Especializacao

Sistema SIGAA
Mddulo Lato Sensu
Usudrios Servidores da Pro-Reitoria de Pés-Graduacao
Perfil Gestor Lato Sensu
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Esta operacao permite cadastrar os dados de um servidor para identifica-lo no sistema como
coordenador de um curso de especializacao, informando seus dados e periodo de vigéncia do
mandato.

Para realizar a operacao, acesse 0 SIGAA - Mddulos - Lato Sensu - Administracdo -» Manutencéo de
Coordenadores - Identificar Coordenador.

Sera exibida a tela para Identificar Coordenador de Curso de Especializacdo, onde o usuario devera
informar os dados do coordenador a ser cadastrado. Veja o exemplo:

IDENTIFICAR COORDENADOR DE CURSO DE ESPECIALIZACAD

Coordenador: MOME DO SERVIDOR
Cursoi# | GESTAQ CONTABIL GOVERNAMENTAL =l
Fungdo: « [ coordenagio =l
Inicio do Mandate: « (g1 /p3/2011 E|
Firn do Mandato: (391 2/2011 B

Pagina oficial da

coordenagdo:

E-mail:
Telefonesramal 1; (99999999 |/ (ramal)
Telefonedframal 2: £ (ramal)

Confirmar Cancelar

" Carmpos de preenchirmento obrigatdrio,

Lato Sensu

Para retornar ao menu Lato Sensu, clique no link Lato Sensu,

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a opera¢ao na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Deverao ser preenchidos, obrigatoriamente, os campos: nome do Coordenador, Curso, Fun¢ao
(Coordenacdo ou Vice-coordenacao), Inicio do Mandato e Fim do Mandato. Se desejar complementar o
cadastro, o usudrio podera informar a Pdgina da Coordenacado, E-mail, Telefone/Ramal 1 e
Telefone/Ramal 2.

No campo Coordenador, digite os trés primeiros digitos do nome para que o sistema mostre uma lista
com os servidores cadastrados. Nos campos Inicio do Mandato e Fim do Mandato, utilize o icone ]
para selecionar as datas em um calendario que sera gerado pelo sistema.
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Apds preencher os campos, clique em Confirmar. O sistema ird exibir uma mensagem informando o
sucesso da operacao:

-
!‘/ * Operacao realizada com sucessol

Bom Trabalho!
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