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Esta operacao permite a substituicao de um coordenador de curso de especializagao, bem como a
alteracao dos dados de um coordenador ou cancelamento da coordenacao.

Para realizar a operacao, acesse 0 SIGAA - Mddulos — Lato Sensu - Administracdo - Manutencdo de
Coordenadores - Substituir/Cancelar Coordenador.

Na tela exibida, o usudrio deverd buscar pelo Curso do coordenador que deseja substituir ou remover.

Busca POR COORDENADOR

Curso: | GESTAO CONTABIL GOWERMAMENTAL =l

Buscar Cancelar

Exemplificaremos com o Curso GESTAO CONTABIL GOVERNAMENTAL.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme na caixa de dialogo gerada
posteriormente. Essa mesma funcao sera valida sempre que a opgao estiver presente.

Apds selecionar o curso, clique em Buscar.

Os coordenadores encontrados serao listados logo abaixo, como mostra a figura a sequir:

Busca POR COORDENADOR

Curso: | GESTAO CONTABIL GOVERNAMENTAL ;I

Buscar Cancelar

@:Suhstituir Coordenador . :Alterar Dados do Coordenador -ﬂ:Em:luir Coordenacdo

L1sTA DE COORDENADDRES EMCONTRADOS

Nome Curso Inicio do Mandate Fim do Mandato

MOME DO COORDENADOR GESTAC CONTABIL GOVERNAMENTAL - A& DISTANCIA - DCC/CCSA 13/09/2010 an/1z/eo11 6 L )
MOME DO COORDENADOR GESTAOQ CONTABIL GOVERNAMENTAL - A DISTANCIA - DCC/CCSA 13/09/2010 3041242011 {9 o ﬂ
MOME DO COORDEMNADOR GESTAOQ CONTABRIL GOVERMAMENTAL - & DISTANCIA - DOC/CCSA 13/09/2010 3041242011 @ 0 ﬂ

Os coordenadores podem ser substituidos através do icone @ Ao clicar neste icone, sera exibida a
tela de Dados da Substituicao:
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DADDS DA SUBSTITUICAD
Curso: GESTAO CONTABRIL GOVERMAMENTAL - A DISTANCIA - DCC/CCSA
Coordenador Atual: NOME DO COQRDENADOR (13/0%/2010 & 30/12/2011)
Movo Coordenador: « [ gogoooo - NOME DO SERVIDOR
Inicio do Mandato: # 01/03/2011 E'

Firn do Mandato: # 31412742011 E

Cadastrar <= Yoltar Cancelar

Caso queira retornar aos resultados da busca, clique em Voltar.

Prosseguindo, esta tela nos permite informar o Novo Coordenador e especificar o Inicio e o Fim do
Mandato para 0 mesmo.

Antes de fazer a alteracao, confira o Curso e Coordenador Atual. Em seguida, digite os trés primeiros
digitos do nome do Novo Coordenador para que o sistema mostre uma lista com os servidores
cadastrados.

Utilize o icone & para selecionar as datas de Inicio e Fim do Mandato em um calendario gerado pelo
sistema.

Apds preencher os dados, clique em Cadastrar e observe a mensagem de sucesso da operacao:

-
_I:J) #« Operacdo realizada com sucessol

Para alterar os dados de um coordenador, clique no icone .. Sera exibida a seguinte tela:

IDENTIFICAR COORDENADOR DE CURSO DE ESPEEIHLIZHE?\D
Coordenador: % [GME Do COORDENADGR

Cursot# | GESTAC CONTABIL GOVERNAMENTAL =
Fungéo: %[ coordenaglo =]
Inicio do Mandato: & 01,/03/2011 E

Firn do Mandato: & 311272011 E

Pdgina oficial da
coordenagdo:

E-rnail: |[desenv@info.ufrn.br
Telefonefrarmal 1: 99999999 |/ {ramal})
Telefonesrarnal 2 99999999/ (ramal)

<« Voltar Alterar Cancelar
" Carmmpos de preenchiments abrigatéria.

Lato Sensu

Utilize o link Lato Sensu caso desje retornar ao menu principal do médulo.

Poderao ser alterados os campos: nome do Curso, tipo de Funcao exercida (Coordenacao ou Vice-
coordenacao), data de Inicio do Mandato e Fim do Mandato, endereco da Pagina da Coordenacao, E-
mail, Telefone/Ramal 1 e Telefone/Ramal 2.

Nos campos Inicio do Mandato e Fim do Mandato, utilize o icone [E] para selecionar as datas em um
calenddrio que sera gerado pelo sistema.

Apos fazer as modificacdes necessarias, clique em Alterar. Observe a mensagem informando o
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sucesso da operacao:

=
_l./ +* Operacao realizada com sucessol

Para Excluir Coordenacdo, clique em @ e confirme na caixa de didlogo que é gerada em seguida:

6 Tem cerkeza que deseja cancelar esta coordenacdo de curso?

Cancelar

Clique em Ok para confirmar a remocao. Sera apresentada a mensagem de sucesso da acao:

-
_l:/ * Operacao realizada com sucessol

Bom Trabalho!
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