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Alterar/Remover Aluno
Sistema SIGAA
Módulo Lato Sensu

Usuários Servidor
Perfil Gestor Lato Sensu

Última Atualização 11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite ao usuário atualizar os dados pessoais e acadêmicos do discente Lato
Sensu, bem como remover um discente do sistema.

Para utilizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Lato Sensu → Aluno → Aluno →
Alterar/Remover.

O sistema exibirá o campo de busca, semelhante à figura abaixo:

O usuário poderá realizar a busca informando a Matrícula, o Nome do discente ou o Curso do
discente. Exemplificaremos com o Nome do discente.

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será apresentada pelo sistema para
confirmação. Essa ação é válida para todas as telas que a apresentar.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar. O sistema exibirá o resultado da busca no seguinte
formato:

Nesta tela, é possível Atualizar Dados Pessoais, Atualizar Dados Acadêmicos e Remover Discente.
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Atualizar Dados Pessoais e Acadêmicos

Para atualizar os dados pessoais do discente, clique em . O sistema exibirá uma tela contendo os
Dados Pessoais:

Clique em Voltar caso deseje retornar à tela anterior. Esta operação é válida para todas as telas que
a apresentar.

O usuário poderá alterar um ou mais dos seguintes dados, de preenchimento obrigatório: CPF, Nome
do discente, Nome da Mãe e Data de Nascimento.

Além desses campos, o usuário poderá alterar ou preencher os outros campos presentes na tela.

Para prosseguir com as alterações, clique em Próximo Passo. A operação realizada a partir da tela a
seguir, será a mesma para atualizar os dados acadêmicos do discente clicando no ícone  localizado
na tela com a lista de discentes encontrados.
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Nessa tela, o usuário poderá alterar as seguintes informações do discente na Instituição:

Curso;
Turma de Entrada;
Forma de Ingresso;
Procedência do Aluno;
Ano-Período de Ingresso;
Observações.

Exemplificaremos com Ano-Período de Ingresso: 2010-1 e a Turma de Entrada EEI - NATAL.

Caso deseje retornar à página anterior, clique em Dados Pessoais.

Para prosseguir com a operação, clique em Próximo. O sistema exibirá uma tela solicitando que o
usuário Confira os dados do aluno antes de confirmar a operação:
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Caso queira retornar ao menu Lato Sensu, clique no link .

Se desejar alterar os dados acadêmicos, clique em Dados Acadêmicos.

Para confirmar as alterações, clique em Confirmar. A mensagem de sucesso será informada:

Remover Discente

Clique no ícone  para remover um determinado discente do sistema. Será exibida uma caixa de
diálogo para confirmar a operação:
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Clique em OK para confirmar a remoção. A mensagem de sucesso será carregada:

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

Emitir Histórico do Aluno
Cadastrar Novo Aluno

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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