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Cadastrar Novo Aluno

Sistema SIGAA
Modulo Lato Sensu
Usudrios Servidor da Pré-Reitoria de Pés Graduacao
Perfil GESTOR_LATO
Ultima Atualizacao|11/10/2016 13:46

Esta funcionalidade permite que o usuario, servidor da Pré-Reitoria de P6s-Graduacao, cadastre um
novo discente no sistema.

Para Cadastrar Novo Aluno, entre no SIGAA - Mdédulos — Lato Sensu — Aluno - Aluno - Cadastrar
Novo Aluno.

O sistema exibira a tela Dados Pessoais, semelhante a figura abaixo:

DapOS PESSOAIS

CPF: 4 012345678900 Carregar Dados [C] A pessoa & estrangeira & ndo possui CPF
Nome: & NOME DO DISCENTE
E-mail: |desenv@info.ufrn.br
Nome da Mde: & NOME DA MAE DO DISCENTE
Mome do Pai: NOME DO PAL DO DISCENTE

Data de Nascimento: & 05/05/1990 |59 Sexo: () Masculine @ Feminino
Estado Civil: | Solteiro(a) El Rede de Ensino: | y3o Informado E| E‘
Passaporte: Raca: | Ndo Informado E|
DOCUMENTO DE IDENTIDADE
RG: & 99999 Orgdo de Expedigio: & XX
UF: 4 |Rio Grande do Norte [+ Data de Expedigdo: « |01/01/1901 |M¥
NATURALIDADE
Pais: | Brasil [=] UF: | Rie Grande do Norte [+ ]
Municipio: | NATAL [=]
INFORMAGOES PARA CONTATO
Legradoure: | Rua EI NOME DA RUA N.=; |999
Bairro: Complemento: [102 - BLOCO. CEP:
UF: | Rio Grande do Norte E| Municipio: | NATAL EI
Tel. Fixo: ( ) |99959-5399 Tel. Celular: ) |9999-5995
Cancelar Proximo ==

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Lato Sensu

O usuario devera informar os seguintes dados do discente, de preenchimento obrigatério:

o CPF;

e Nome completo;

* Nome da Mae;

e Data de Nascimento;

e RG: nUmero da carteira de identidade;

e UF: local de expedicao da carteira de identidade;
* Orgéo de Expedicdo da carteira de identidade;
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» Data de Expedi¢ao da carteira de identidade.

Para carregar os dados de um discente cujas informacdes ja estdao no sistema, digite o CPF do mesmo
e clique em Carregar Dados. Os dados do discente serao automaticamente preenchidos.

Nos campos Data de Nascimento e Data de Expedicao, o usuario podera digitar a data no espaco
0 . 7 . . . . m
destinado ou selecionar no calendario exibido ao clicar em .

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. O sistema exibira uma caixa de didlogo solicitando a
confirmacao da operacao. Essa operacao é valida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir com o cadastro, cligue em Préximo. A seguinte tela sera exibida:

Dapos po ALuno: NOME DO DISCENTE

Unidade
Responsavel: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIDO GRANDE DO NORTE

Curse: % | cURSO DE ESPECIALIZACAD EM ADMINISTRACAC PUBLICA E|

Turma de#
Entrada:

Forma de Procedéncia [ =
Ingresso:  PROCESSO SELETIVO =] "o Aluno.  M&o Informado [+

Ano - Periodo
de Ingresso:
Observacgdo:

00001 - NATAL [ ]

2010 |- |2 "

000/255

<< Dados Pessoais Cancelar Praximo ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

O usuario devera informar o Curso, a Turma de Entrada e o Ano - Periodo de Ingresso do discente no
curso de Pés-Graduacéo desejado. Exemplificaremos com Curso: CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
ADMINISTRACAO PUBLICA, Turma de Entrada: 00001 - NATAL e Ano - Periodo de Ingresso: 2010-2.

Para retornar a tela anterior, clique em Dados Pessoais.
Para prosseguir com a operacao, clique em Préximo.

O sistema exibira a tela para que o usuario Confira os Dados do Aluno Antes de Confirmar a
Operacao:
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CONFIRA D5 DADOS DO ALUNDO ANTES DE CONFIRMAR A DPERAI_::?\D
Neme: NOME DO DISCENTE
E-mail:
Nome da Mie: NOME DA MAE
Nome do Pai: NOME DO PAIL

Data de MNascimento: 00/00/0000 CPF: 000.000.000-00
Estado Civil: Solteira(a) Rede de Ensino:
Sexo: Feminino Passaporte:
Raca:

DOCUMENTO DE IDENTIDADE

RG: 00000 Orgio de Expedicdo:
UF: Rio Grande do Morte Data de Expedicdo: 00/00/0000
NATURALIDADE
Pais: Brasil UF: RN Municipio:

INFORMACGES PARA CONTATO

Logradouro: [WAH
Bairro: Complemento: CEP:
UF: RN Municipio: NATAL
Tel. Fixo: Tel. celular:

DapoOs ACADEMICOS
Unidade Responsavel: UFRN (11.00)
Curso: CURS0 DE ESPECIP\LIZF\CEO EM ADMINISTRF\CEO PUBLICA
Turma de Entrada: 00001 - NATAL
Procedéncia do Aluno: Nio Informado
Ano - Periodo de Ingresso: 2010 - 2
observacio:

Confirmar Cancelar

<+ Dados Pessoais <+« Dados Académicos

Lato Sensu

Caso deseje retornar a pagina de dados pessoais do discente, cligue em Dados Pessoais. Para
retornar a pagina de dados académicos, cligue em Dados Académicos.

Clique em Lato Sensu para retornar a pagina inicial do Médulo Lato Sensu.

Para confirmar a operacao, clique em Confirmar. O sistema exibird a seguinte mensagem de
confirmacao:

!:j +« Discente 0000000000 - NOME DO DISCENTE , cadastrado com sucessol

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

o Alterar/Remover Aluno
e Emitir Historico do Aluno

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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