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Esta funcionalidade permite ao usuario membro da Comissao Permanente de Apoio a Estudantes com
Necessidades Educacionais Especiais (CAENE) realizar o cadastro de servidores como acompanhantes
de discentes da Instituicao que possuem necessidades educacionais especiais.

Para realizar a operagao, acesse 0 SIGAA - Mddulos - NEE - Aluno - Acompanhamento de Discentes
- Cadastrar Acompanhante.

O sistema disponibilizara a seguinte tela:

CADASTRAR ACOMPANHANTE NEE

[ s1arE:
Mome: [NOME DO SERVIDOR

Buscar Cancelar

Mecessidades Educacionais Especiais

Para realizar o cadastro, informe a matricula no SIAPE e/ou o Nome do servidor que deseja cadastrar
no sistema como acompanhante de discentes com necessidades educacionais especiais. Como
exemplo, utilizaremos o Nome: NOME DO SERVIDOR.

Se desejar retornar ao menu inicial do médulo, clique em Mecessidades Educacionais Especiais, Esta
acao sera valida sempre que for apresentada.

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que serd exibida
posteriormente. Esta opc¢ao sera valida sempre que estiver presente.

Para prosseguir, clique em Buscar. A pagina sera prontamente atualizada e passara a exibir a lista de
Servidores Encontrados conforme imagem a sequir:
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CADASTRAR ACOMPANHANTE NEE

[[] s1aPE:

MNome: NOME DO SERVIDOR

Buscar Cancelar

@ : Selecionar Servidor

SERVIDORES ENCONTRADOS (1)

SIAPE Nome Lotacdo
0000000 NCOME DO SERVIDOR DEPARTAMENTO DE LETRAS @

Para selecionar o servidor que deseja cadastrar como acompanhante de discentes, clique no icone @
ao seu lado. O sistema o direcionard para a seguinte tela:

CADASTRAR ACOMPANHANTE NEE

SIAPE:0000000
Nome:NOME DO SERVIDOR
Lotacdo: DEPARTAMENTC DE LETRAS

Cadastrar << Voltar Cancelar

Se desejar retornar a tela anterior, cligue em Voltar.

Para concluir o cadastro, cligue em Cadastrar. A mensagem de sucesso a seguir sera exibida, entdo,
no topo da pagina:

—

‘%} * Dperacdo realizada com sucesso!

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

e Listar/Alterar Acompanhante de Discentes

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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