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Esta funcionalidade permite ao usuário realizar consultas para as turmas existentes nos cursos de
graduação, seguindo diversos critérios de busca. Entende-se por turma algo que seja composto por
componentes curriculares, horário, docente e discente.

Para isso, acesse o SIGAA → Módulos → NEE → Relatórios/Consultas → Consultas Gerais → Turmas.

Será exibida a tela para que o usuário Informe os Critérios de Busca das Turmas.

Para voltar à página inicial do módulo, clique no link . Esta opção
é válida sempre que a função estiver disponível.

Caso desista da operação, clique em Cancelar, uma janela de confirmação será apresentada. Esta
ação será válida em todas as telas em que estiver presente.

O usuário deverá informar os seguintes campos, combinando-os para obter um resultado mais
específico para a busca:

Nível de Ensino: Selecione uma das opções disponíveis pelo sistema;
Ano-Período: Informe o ano-período da turma desejada;
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Unidade: Selecione a unidade responsável pela turma;
Código do componente: Insira o código numérico do componente curricular;
Código da turma: Informe as inciais do código da turma para realizar a busca;
Local: Informe o local onde as aulas serão ministradas;
Horário: Forneça o horário de aulas da turma;
Nome do componente: Insira o componente curricular da turma específica;
Nome do docente: Informe o nome do docente responsável por lecionar a turma;
Ofertadas ao curso: Selecione o curso ao qual a turma é destinada;
Situação: Selecione a situação da turma na lista que será disponibilizada, optando entre Todas,
A Definir Docentes, Aberta, ou Consolidada;
Tipo: Selecione o tipo de turma que deseja consultar na lista que será disponibilizada no campo,
optando entre Todas, Regular, Férias ou Ensino Individual;
Somente turmas vinculadas ao Convênio Probásica: Selecione essa opção caso queria visualizar
apenas turmas veiculadas ao convênio Probásica;
Exibir resultado da consulta em formato de relatório: Selecione esta opção caso queira
visualizar o resultado em forma de relatório;
Ordenar por: Informe o tipo de ordenação dos resultados da busca, optando por Ordenar por
dias da semana e respectivos horários, Ordenar por docente, disciplinas e respectivos horários
ou ainda Ordenar por Local.

Após informar devidamente os campos, clique em Buscar. Logo, o sistema exibirá o resultado da
busca.

Exemplificaremos com Ano-Período 2011.1, o Código do componente COM0151, Situação TODAS e a
opção Exibir resultado da consulta em formato de relatório, selecionada.

Logo, o sistema exibirá o resultado em formato de relatório, como mostra a figura abaixo:
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Clique em Voltar para retornar à página anterior.

Caso deseje realizar a impressão do relatório, clique no ícone .

Clique no link , localizado na parte superior do relatório, para retornar à página inicial
do módulo.

Caso opte por não visualizar o resultado em forma de relatório, mantenha os critérios de busca
anteriores, e desmarque a opção Exibir resultado da consulta em formato de relatório. Feito isso,
clique em Buscar.

A tela seguinte será gerada.
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Nesta tela, o usuário poderá visualizar os detalhes das turmas encontradas, clicando no ícone com o
número da turma selecionada.

Exemplificaremos com .
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O menu de uma determinada turma é exibido ao clicar no ícone , como é mostrado na figura
abaixo:
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Os ícones apresentados nessa tela, serão explicadas nos tópicos abaixo.

Listar Alunos

Ao clicar na opção , é possível visualizar a relação de alunos
vinculados à turma e seus respectivos números de matrícula e situação em que os discentes se
encontram.

Clique em Selecionar Outra Turma, para voltar à tela dos resultados da busca e selecionar uma
turma diferente desta.

Processamento de Matrícula

Clicando em , o usuário poderá visualizar todos os alunos que
realizaram matrícula na turma, a sua ordem na prioridade e se eles foram matriculados ou
indeferidos.
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Processamento de Rematrícula

Clicando no ícone , a tela exibida será igual a do Processamento da
Matrícula, porém com alunos que se inscreveram para a disciplina no período de rematrícula, a sua
ordem na prioridade, e se eles foram matriculados ou indeferidos.
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Visualizar Turma

Clicando no ícone , o usuário poderá visualizar as informações gerais
sobre a turma, tais como os dados da carga horária e créditos da disciplina, local e horário, dentre
outros.
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Clique em Voltar para retornar à página anterior.

Caso deseje realizar a impressão do documento, clique no ícone .

Para voltar à página inicial do módulo, clique no link .

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados
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