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Módulo NEE

Usuários Servidores da CAENE
Perfil Gestor NEE
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Esta funcionalidade permite ao usuário visualizar os alunos assistidos pela CAENE (Comissão de Apoio
ao Estudante com Necessidades Educacionais Especiais). A partir desta operação, pode-se verificar a
situação, o parecer e os detalhes a respeito das solicitações, e também documentos onde constam
dados acadêmicos dos discentes.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → NEE → Relatórios/Consultas → Consultas
NEE → Listar Alunos com NEE.

A seguinte tela será visualizada:

Caso desista da operação, clique em Cancelar e confirme a desistência na janela que será exibida.
Esta função será válida sempre que for apresentada.

Para retornar à página inicial do módulo, clique em . Esta função
será válida sempre que for apresentada.

Na tela acima são listados todos os discentes que solicitaram apoio à Comissão de Apoio ao
Estudante com Necessidades Educacionais Especiais. Para refinar a busca, o sistema disponibilizará a
consulta pela Situação do Atendimento e o Curso do discente.
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Exemplificaremos com a Situação do Atendimento EM ATENDIMENTO, o resultado da busca será
apresentado conforme mostrado na tela anterior.

As operações relacionadas a Lista de Solicitações de Apoio a CAENE, serão descritas nos tópicos
abaixo:

Visualizar Detalhes

Para Visualizar Detalhes de determinado discente com NEE, clique no ícone . Os Dados da
Solicitação de Apoio a NEE serão exibidos da seguinte maneira:

Além de dados pessoais referentes ao aluno, é exibida a justificativa apresentada pelo mesmo para
solicitar apoio à CAENE, bem como a resposta desta em relação à solicitação feita.

Para retornar à página anterior clique em Voltar. Esta função será válida sempre que for
apresentada.

Visualizar Histórico

O histórico do aluno é um documento que contém tanto informações pessoais quanto dados
acadêmicos, como componentes curriculares cursados e pendentes, bem como carga horária e índice
acadêmico. Para visualizar o histórico de determinado discente, clique no ícone . O sistema
solicitará a confirmação de abertura ou download de um arquivo no formato PDF conforme mostrado
abaixo:
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Selecione a opção desejada e clique em OK para efetuar a operação.

Emitir Atestado de Matrícula

Assim como o histórico, o Atestado de Matrícula é um documento que contém dados acadêmicos do
aluno, além de mostrar os horários e as disciplinas que o aluno realizou matrícula para o período
letivo corrente. Clique no ícone  e o seguinte relatório será gerado pelo sistema:
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Clique em Voltar para retornar à página anterior.

Caso deseje imprimir a página, clique em .

Para retornar à página inicial do módulo, clique em .

Visualizar Notas

Através desta ação é possível que os usuários visualizem o quadro de notas de determinado discente
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nas disciplinas que o mesmo já integralizou e que se encontra matriculado. Para Visualizar Notas,
clique no ícone . A seguinte página será visualizada:

Clique em Voltar para retornar à página anterior.

Caso deseje fazer a impressão do documento, clique em .

Para voltar à página inicial do módulo, clique em .

Alterar Solicitação

Para alterar os dados referentes a uma solicitação específica, clique no ícone , a seguinte página
será exibida:
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Nesta página os seguintes campos estarão previamente preenchidos com os dados do cadastro,
permitindo a alteração:

Tipo de Necessidade Educacional Especial: Selecione o tipo da necessidade educacional do
discente, entre as opções disponibilizadas;
Situação do Atendimento: Selecione a situação do atendimento entre CANCELADO, EM
ATENDIMENTO, ENCERRADO OU SUBMETIDO;
Justificativa para solicitação de apoio a CAENE: Informe a justificativa referente a solicitação;
Observações da CAENE: Insira observações correspondentes ao cadastro;
Parecer Técnico da CAENE: Informe o parecer técnico da solicitação.

Após atualizar os campos, clique em Alterar, a mensagem abaixo será exibida, confirmando o
sucesso da ação:

Visualizar Acompanhamentos
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Caso queira visualizar um acompanhamento, clique no ícone , a tela abaixo será apresentada:

Nesta página serão listados os Dados da Solicitação de Apoio a NEE, juntamente com os
Acompanhamentos Registrados.

Entrar em contato

Para Entrar em contato com o discente, clique no ícone , o sistema exibirá a seguinte página:

Para enviar mensagens ao discente, o usuário deverá informar o Assunto e o conteúdo referente a
Mensagem que deseja enviar. O sistema disponibilizará ainda a inserção de Arquivo para compor a
mensagem, busque o arquivo desejado clicando em Selecionar Arquivo.

Após informar os dados necessários, clique em Enviar Mensagem. O sistema exibirá a seguinte
mensagem confirmando o sucesso da ação:

Bom Trabalho!
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Manuais Relacionados

Alunos com NEE por Processo Seletivo
Alunos por Tipo de Necessidades Especiais

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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