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Esta funcionalidade é utilizada com o objetivo de cadastrar um tipo de instancia, ou seja, um nivel
responsavel por determinada atividade da instituicao. Ainda sera possivel altera-la e/ou remové-la.

Para utilizar esta funcionalidade, o usuario devera acessar o SIGAA - Mddulos - Pesquisa - Producdo
Intelectual —» Cadastros - Tipo de Instancia.

A tela com a Lista de Tipo de Instancia sera carregada:

&) cadastrar .- Alterar -y: Remover

LISTA DE TIPO DE INSTANCIA

Descricdo

Departamento Responsavel
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Conselho Editorial

Outros

Nesta tela, o usuario podera Cadastrar um tipo de instancia clicando no link Cadastrar A seguinte
tela sera exibida:

j Listar Tipo de Instancia Cadastrada

CADASTRO DE TIPDO DE INSTANCIA

Descrigdo: # |gecretaria Executiva

Cadastrar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. Sera apresentada uma janela de confirmacao. Esta
operacao é valida para todas as telas que a apresentar.

Em Descricdo, o usuario devera informar o titulo da instancia. Exemplificaremos com a Descri¢ao
Secretaria Executiva. Para finalizar, clique em Cadastrar. A mensagem de sucesso sera informada:

-
_l./ * Dperacao realizada com sucessol

Clique no link Listar Tipo de Instancia Cadastrada para retornar a pagina de tipo de instancia.

Para Alterar um tipo de instancia, clique no icone “ da instancia a ser alterada. A seqguinte tela sera
carregada:

- https://docs.info.ufrn.br/
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j Listar Tipo de Insténcia Cadastrada

CADASTRO DE TIPDO DE INSTANCIA

Descricdo: » Departamento Responsavel

Alterar Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdric.

Pesquisa
Clique em Fes9Yisa parg retornar ao Menu Pesquisa.

Nesta tela, o usuario podera alterar a Descricao da instancia. Feito isso, clique em Alterar. A
mensagem de sucesso sera informada:

-
!:j +« Operacao realizada com sucessol

Para Remover um tipo de instancia, clique no icone ® do item a ser removido. Logo ap6s, sera
exibida a seguinte janela de confirmacao:

0 Confirma a remogdo desta informacgao?

| QK | [ Cancelar

Para confirmar esta operacao, clique em OK. O sistema exibird uma mensagem informando o sucesso
da operacao:

-
!:JJI +« DOperacao realizada com sucessol

Bom Trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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