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Esta operacao permite o cadastro de novos membros no Comité de Ensino, Pesquisa e Extensao
(CIEPE), possibilitando também o cadastro de participacdao em colegiado.

Para realizar a operacao, acesse SIGAA - Mddulos - Pesquisa —» Consultores/Comissées - Comité
Integrado de Ensino, Pesquisa e Extensao (CIEPE) —» Cadastrar Membro no CIEPE.

A seguinte tela sera exibida:

ATRIBUIR MEMBRO DA COMISSAO

Servidor{ali % goog - NOME DO SERWIDOR

Comissdo;

s

COMITE INTEGRADO DE EMSING, PESQUISA E EXTENSAD ;I

01/01/2011 [T
a1/12/2011 [

Inicio do Mandatao:

5

)

Final do Mandato;

Tarmbém desejo cadastrar participagdo em colegiado: v

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchirnento obrigatdrio,

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcao serd valida sempre que a opcao estiver
presente.

Para cadastrar um membro no CIEPE, preencha os campos do formulario:

e Servidor(a): Digite os trés primeiros digitos do nome para que o sistema gere uma lista com os
servidores cadastrados;

e Comissao: Selecione a Comissao na listagem disponivel;

« Inicio do Mandato: Clique no iconel para facilitar a selecdo da data através de um calendario

gerado pelo sistema;
« Final do Mandato: Como no campo anterior, utilize o icone [Z para selecionar a data final do

mandato.
Se for necessario, selecione a opcao Também desejo cadastrar participacdo em colegiado.

Apds o preenchimento dos campos, clique em Cadastrar. O sistema exibira uma mensagem
informando o sucesso do cadastro:
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!:J) #« Operacdo realizada com sucessaol

A pagina seguinte varia em funcao do campo Também desejo cadastrar participacdo em colegiado.
Caso nao tenha marcado este campo, o usuario sera remetido a seguinte tela:

ESCOLHA A COMISSAD E CLIQUE BUSCAR

Cornissdn: |COMITE INTEGRADO DE ENSING, PESQUISA E EXTENSAQ ;I Buscar

Esta pagina permite a busca de membros da comissao, possibilitando a alteracao ou remocgao de
dados. Para isso, consulte o0 manual Alterar/Remover Membro do CIEPE, localizado na lista de Manuais
Relacionados ao fim deste manual.

Caso tenha marcado a opcao para Cadastrar Participacdo em Colegiado, a tela exibida serd
semelhante a figura abaixo:

A CADASTRO DE PARTICIPACAD EM COMISSAD

j Listar Participacdes em Comissies

CADASTRD DE PARTICIPAGCAD EM COMISSAD

Crata da publicagdo: [y /22011 E

Colegiado/Comisséo: % [comité Integrade de Ensing, Pesquisa & Extensdo

Ano de Referéncia:t
7 P— 2011 -
Hatureza: # | Comissio permanente - 4 =l
. - - P i) I il H
Tipo de Participagio: & Membro ;I CIIEELD ML 0z/z011
Periodo Fim: 12/2011
Informacies Mirmera de
Caomplementares: Reunides: 22
Mermbro Mato: W
Instituigio: [ 4 GENCIA NACIONAL DO PETROLEC =l

Cadastrar Cancelar

® Campes de preenchimento obrigatdrio,

Pesquisa

Para retornar o menu principal do médulo, utilize o linkPesauisa,
Para o Cadastro de Participacdo em Comissédo, preencha os campos do formuldrio:

* Colegiado/Comissao: Informe o titulo do Colegiado ou Comissao;
e Natureza:
o Colegiado Superior;
o Colegiado de Curso/CONSEC,
o Colegiado de Sindicancia;
o Comissao Permanente;
o Comissdo Tempordria;
o Comité Cientifico;
o Criagdo Curso/Reformulagdo do Projeto Pedagdgico;
o QOrientador Académico.
e Tipo de Participacao:
o Membro;
o Presidente;
e Data de Publicago: Utilize o icone [E para facilitar a selecio da data através de um calendério
gerado pelo sistema;
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e Ano de Referéncia: Ano da participacao do membro;

e Periodo Inicio: Més e ano do inicio da participacdao do membro;

e Periodo Fim: Més e ano do fim da participacao do membro;

e Numero de Reunides: NiUmero programado de reunides;

e Membro Nato: Selecione a caixa para o caso de Membro Nato;

e Informacbes Complementares: Espaco livre destinado a observacdes a respeito da participacao
em questao;

e Instituicdo: Unidade da comissao destinada a participacao do membro.

Apds preencher os campos, clique em Cadastrar. A mensagem seguinte mostra o sucesso da
operagao:

=
lj’ +* Operacdo realizada com sucesso!

Bom Trabalho!

Manuais Relacionados

o Alterar/Remover Membro do CIEPE

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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