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Esta operacao permite o gerenciamento de Consultorias Especiais, possibilitando o cadastro de novas
consultorias, bem como a alteracao e remocao das consultorias ja cadastradas.

Para realizar a operacao, acesse SIGAA - Mddulos - Pesquisa —» Consultores/Comissées —» Consultoria
Especial -» Gerenciar Consultoria Especial.

A tela apresenta duas areas para o gerenciamento de Consultoria Especial. A primeira permite o
cadastro de novas consultorias e a segunda mostra uma listagem com as consultorias ja cadastradas,
permitindo a alteracao ou remocao dessas consultorias. Observe:

CONSULTORIA ESPECIAL

{* Todos {~  Somente internos = Somente externos
Consultor:
NOME DO CONSULTOR

Feriodo da Consultoria: (0170172011 | M & 3000672011 | M

Confirmar Cancelar

Q Notificar consultores especiais externos

COMISSAO ESPECIAL
Area de Conhecimento Consultor Tipo Periodo da Consultoria
MOME DO CONSULTOR

administracdo dosery @into. i br EXTERNGO  01/01/2011 a 30/06/2011 )
administragio ggsgif(;nggggiiw INTERNG  19/06/2008 a 10/11/2011 A
Antropologia :‘S:ii?ﬁ;h?‘ggg'gi’OR INTERNOD 01/03/2010 a 30/12/2011 T =}
Psicalagia HSHE 00 EOMSULTER INTERNO 19/06/2007 a 01/06/2011 o )

deseny@info.ufrnbr

# Carnpos de preenchimento obrigatdrio.

Para cadastrar uma nova Consultoria Especial, preencha os campos do formulario:

e Consultor: Digite pelo menos os trés primeiros digitos para que o sistema gere uma lista com os
nomes registrados. Para facilitar, utilize também as opcdes de filtro acima do campo: Todos,
Somente Internos e Somente Externos, de acordo com a origem do consultor.

y . . 7/ (B e ~ 7

* Periodo da Consultoria: Clique no icone . para facilitar a selecao das datas atraves de um

calendario gerado pelo sistema.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo
gue sera gerada posteriormente.

Para prosseguir, clique em Confirmar. A consultoria sera adicionada a lista de Comissao Especial e
aparecera no topo da tela a seguinte mensagem de sucesso:
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!:j « Operacdo realizada com sucessaol

Se desejar alterar uma consultoria, clique no icone .. O sistema ira exibir as informacdes no
formulario de Consultorias Especias, o mesmo utilizado para o cadastrado de novas consultorias,
bastando apenas seqguir 0s passos descritos anteriormente.

Para remover uma consultoria da lista, clique no icone ®. O sistema ira carregar os dados no
formulario. Veja o exemplo:

CONSULTORIA ESPECIAL

(:' Todos (" Somente intermos (" Somente extemos
Consultar:
MOMEDOD COMNSULTOR

Periodo da Consultoria: 19/06/2007 ¥ a 01/06/2011 MM«

Confirmar Cancelar

Para remover a consultoria selecionada, clique em Confirmar e obeserve a mensagem de sucesso
gerada:

=
_l./ * Remocdo realizada com sucessol

O usudrio podera ainda enviar uma notificacao a todos os consultores que possuem avaliacoes
pendentes. Para isso, cligue em Notificar Consultores Especiais Internos. O resultado sera
semelhante a figura abaixo:

!/ + Motificacdo de consultores especiais realizada com sucesso!

PESQUISA = NDTIFICnI;ﬁEI DE COMSULTORES
Todas as notificagdes foram enviadas com sucesso para os 9 consultores que possuem avaliagles pendentes.

Pesquisa
Para retornar ao menu principal do mddulo, utilize o link Pesquisa,

Bom Trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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