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Esta funcionalidade permite a emissão de um relatório dos alunos portadores de necessidade
especiais da instituição nos formatos PDF, XLS(Excel) ou HTML.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA → Módulos → Portal da Reitoria → Graduação →
Relatórios de Alunos → Alunos com Nessecidades Especiais.

A seguinte tela será exibida:

Clique em  para acessar o módulo Portal da Reitoria. Esta opção é válida sempre
que presente.

Para cancelar a operação e retornar ao módulo Portal da Reitoria, clique em Cancelar. Esta opção é
válida sempre que presente.

No campo Tipo de Necessidade Especial selecione o tipo de necessidade especial desejado para que
seja emitido o relatório. Caso a opção selecionada seja TODAS, o relatório a ser emitido conterá
alunos de todos os tipos de necessidades especiais. Em seguida, selecione o formato de arquivo
desejado para a confecção do relatório no campo Formato do Relatório, este campo é de seleção
obrigatória.

Como exemplo, foi selecionado o Tipo de Necessidade Especial Deficiência Visual e o Formato do
Relatório PDF. Após a seleção dos campos, clique em Emitir Relatório. O sistema exibirá uma tela
semelhante à seguinte:
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Para efetuar o download ou visualizar o Relatório de Alunos com Necessidades Especiais, selecione a
opção desejada e clique em OK.

Ao selecionar o formato XLS (Excel) no campo Formato do Relatório, o sistema exibirá uma tela
semelhante à anterior. Já, caso o formato HTML tenha sido selecionado, o sistema retornará uma tela
semelhante à seguinte:

Bom trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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