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Esta funcionalidade permite ao usuário gerar o relatório contendo o número de trancamentos e
cancelamentos de matrícula por período, unidade, curso e matriz curricular.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Portal da Reitoria → Graduação → Curso →
Índice de Trancamento e Cancelamentos.

A seguinte tela será exibida:

Caso queira desistir da operação, clique em Cancelar.

Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em .

Para prosseguir com a operação, o usuário deverá informar os seguintes dados:

Ano-Período Conclusão: Selecione, na lista apresentada, o ano e o período de conclusão que
deseja utilizar como parâmetros para o relatório a ser gerado. Se preferir utilizar todos os
períodos, marque a opção Todos Períodos;
Unidade: Selecione dentre as opções listadas a unidade desejada;
Curso: Selecione, na lista apresentada, o curso que deseja utilizar. Esta opção só estará ativa,
caso a Unidade tenha sido informada;
Matriz Curricular: Informe a matriz curricular selecionando-a entre as opções listadas. Esta
opção só estará ativa, caso o Curso tenha sido informado.

Iremos exemplificar informando os seguintes dados:

Ano-Período Conclusão: 2013-2;
Unidade: CENTRO DE CIÊNCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES;
Curso: COMUNICAÇÃO SOCIAL/ CCHLA - NATAL;
Matriz Curricular: COMUNICAÇÃO SOCIAL - NATAL - Presencial - PUBLICIDADE E PROPAGANDA -
N - BACHARELADO.
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Após ter informado devidamente os dados solicitados, clique em Gerar Relatório e a seguinte tela
será apresentada:

Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em .

Caso queira imprimir a página com o relatório gerado, clique em .

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Bom Trabalho!
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