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Esta funcionalidade permite ao usuário gerar um relatório analítico de alunos ingressantes em
determinado ano e unidade desejados, nos formatos PDF, XLS(Excel) e HTML.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Portal da Reitoria → Graduação → Relatórios
Analíticos dos Alunos → Ingressantes.

A seguinte tela será exibida:

Caso queira desistir da operação clique em Cancelar.

Para voltar ao menu inicial do módulo, clique em .

O usuário deverá selecionar, na lista apresentada, a Unidade desejada, fornecer o Ano que deseja
utilizar como parâmetro e informar o Formato do Relatório que deseja gerar, selecionando entre as
opções PDF, XLS(Excel) ou HTML.

Iremos exemplificar esta operação, selecionando a Unidade CENTRO DE EDUCAÇÃO , utilizando o Ano
2012 e optando pelo Formato de Relatório PDF. Após ter fornecido devidamente os dados solicitados,
clique em Emitir Relatório para dar prosseguimento à operação. Caso Formato de Relatório PDF ou
XLS(Excel) tenham sido selecionados, a seguinte janela será exibida, para que o usuário escolha se
deseja fazer o download do arquivo com o relatório ou apenas abrí-lo:
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Clique em OK e o download do arquivo será iniciado em seu computador.

Caso o usuário opte por gerar o Formato do Relatório em HTML, a seguinte tela será apresentada:
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Bom Trabalho!
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