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Relatório de Alunos Trancados
Sistema SIGAA
Módulo Portal da Reitoria

Usuários Perfil especifico do Portal de Planejamento
Perfil Portal de Planejamento
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Esta funcionalidade permite a emissão de um relatório analítico de alunos trancados em determinado
ano e unidade desejados, nos formatos PDF, XLS(Excel) e HTML.

Para ter acesso à esta ferramenta, acesse o SIGAA → Módulos → Portal da Reitoria → Graduação →
Relatórios Analíticos dos Alunos → Trancados.

A seguinte tela será exibida:

Caso deseje cancelar a operação e retornar ao menu inicial do módulo, clique em Cancelar e
confirme na janela seguinte.

Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em .

Selecione a unidade desejada para consulta no campo Unidade, em seguida, informe o ano desejado
para consulta no campo Ano e selecione o formato desejado para emissão do relatório no campo
Formato do Relatório dentre PDF, XLS (Excel) e HTML. Como exemplo, foram preenchidos os campos
Unidade ESCOLA DE MÚSICA, Ano 2013 e Formato do Relatório PDF.

Para emitir o relatório, preencha os campos necessários e clique em Emitir Relatório.

Caso Formato do Relatório PDF ou XLS(Excel) tenham sido selecionados, a seguinte tela será exibida:
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O relatório poderá ser baixado ou visualizado. Escolha a opção desejada e clique em OK.

Caso tenha sido selecionado o Formato do Relatório HTML, uma tela semelhante à seguinte será
exibida:

Bom trabalho!

<< Voltar - Manuais do SIGAA
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