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Relatório Quantitativo de Solicitação de
Trancamento

Sistema SIGAA
Módulo Portal da Reitoria

Usuários Perfil específico do Portal de Planejamento
Perfil Portal Planejamento

Última Atualização 11/10/2016 13:46

Esta função permite ao usuário gerar o relatório com o quantitativo das solicitações de trancamentos
por curso e período.

Para realizar esta operação, acesse o SIGAA → Módulos → Portal da Reitoria → Graduação →
Quantitativos → Solicitação de Trancamento.

A seguinte tela será exibida:

Caso queira desistir da operação, clique em Cancelar.

Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em .

Para prosseguir com a operação, o usuário deverá informar os seguintes dados:

Ano-Semestre: Selecione, na lista apresentada, o ano e o semestre que deseja utilizar como
parâmetros para o relatório a ser gerado;
Motivo de Trancamento: Informe o motivo do trancamento, selecionando uma das opções
listadas pelo sistema;
Unidade: Selecione dentre as opções listadas a unidade desejada;
Curso: Selecione, na lista apresentada, o curso que deseja utilizar. Esta opção só estará ativa,
caso a Unidade tenha sido informada;
Matriz Curricular: Informe a matriz curricular selecionando-a entre as opções listadas. Esta
opção só estará ativa, caso o Curso tenha sido informado.

Exemplificaremos informando o Ano-Semestre 2013-2 e selecionando o Motivo de Trancamento
PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA. Após ter informado devidamente os dados solicitados, clique
em Gerar Relatório para dar prosseguimento à ação e a seguinte tela será apresentada:
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Para retornar ao menu inicial do módulo, clique em .

Caso queira imprimir a página com o relatório gerado, clique em .

Para retornar à página anterior, clique em Voltar.

Bom Trabalho!
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